
 

               แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี ๑ 

                       วิชา ภาษาไทยพืน้ฐาน  รหสัวิชา ๒๐๐๐๐-๑๑๐๑  สปัดาหท์ี ่๑-๒    

        หน่วยท่ี  ๑  ช่ือหน่วย  ความรูพ้ืน้ฐานเกีย่วกบัการใชภ้าษาไทย 

 

แนวคิด 

 มนุษย์ใช้ภาษา เป็น ส่ือกลางในการติดต่อ ส่ือสารเพื่ อให้ เ กิดความเข้าใจ ซ่ึงกันและกัน  
ภาษาไทยมีความส าคัญต่อคนไทย  เป็นมรดกทางวัฒนธรรมที่เป็นเอกลักษณ์ แสดงถึงความเป็นไทย  
ภาษาไทยมีลกัษณะเฉพาะเป็นของตวัเองการศึกษาให้เขา้ใจถึงลกัษณะของภาษาที่เราตอ้งการใชจึ้งมีความส า
คญัและจ าเป็นอยา่งย่ิง เพราะจะช่วยให้การส่ือสารมีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น 
สาระการเรียนรู้ (Chapter  Objective) 
 ๑.  ความรู้เก่ียวกบัการส่ือสาร 
 ๒. ความส าคญัของภาษาไทย 
 ๓. ลกัษณะภาษาไทย 

ผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง (Learning  Objective) 

จุดประสงค์น าทาง 
 ๑.  บอกความหมายของการส่ือสารได ้
 ๒. บอกองคป์ระกอบของการส่ือสารได ้
 ๓. จ าแนกประเภทของการส่ือสารได ้
 ๔. บอกความส าคญัของภาษาไทยได ้
 ๕. อธิบายลกัษณะของภาษาไทยได ้
จุดประสงค์ปลายทาง 
 น าความรู้เก่ียวกบัภาษาไทยไปประยกุตใ์ชใ้นชีวิตประจ าวนัและการประกอบอาชีพไดอ้ยา่งมีประสิ
ทธิภาพ 
 
 
 
 
 



เน้ือหาสาระ 
ความรู้เกี่ยวกับการส่ือสาร 
 ความหมายของการส่ือสาร 
 การส่ือสาร(Communication)หมายถึงการติดต่อระหว่างมนุษยด์ว้ยวิธีการต่างๆอนัท าให้ฝ่ายหน่ึงส
ามารถรับรู้ความหมายจากอีกฝ่ายหน่ึงไดเ้พื่อให้เกิดการตอบสนองตรงตามเป้าหมายที่วางไวค้ือการเขา้ใจตร
งกนั                                                        
องค์ประกอบของการส่ือสาร 
 องคป์ระกอบส าคญัที่จะท าให้การส่ือสาร 
สัมฤทธิผล มี ๕ ประการ ดงัน้ี 
 ๑.  ผูส่้งสาร (Sender) 
 ๒. สาร (Message) 
 ๓.  ส่ือหรือช่องทาง (Medium or Channel) 
 ๔.  ผูรั้บสาร (Receiver) 
 ๕. ปฏิกิริยาตอบสนอง (Response) 
  ภาษาที่ใช้ในการส่ือสารมี  ๒  ประเภท คือ  
       ๑.  วจันภาษา  หรือภาษาที่ใชถ้อ้ยค า ไดแ้ก่ ภาษาพูด และ ภาษาเขียน  
      ๒.  อวจันภาษา หรือภาษาที่ไม่ใชถ้อ้ยค า ไดแ้ก่ อาการภาษา กาลภาษา เทศภาษา สัมผสัภาษา 
            เนตรภาษา วตัถุภาษา และ ปริภาษา 
ภาษาไทยมีความส าคัญดงัน้ี คอื  
 ๑.   เป็นภาษาประจ าชาติ   ๔.  เป็นเคร่ืองมือถ่ายทอดความรู้ 
 ๒.  เป็นเคร่ืองมือส่ือสารของคนไทย  ๕.  เป็นเคร่ืองมือสร้างความสามคัค ี
 ๓.  เป็นเคร่ืองมือแสวงหาความรู้  ๖.  เป็นส่ือสร้างความจรรโลงใจ 
ลักษณะของภาษาไทย 
 ลกัษณะที่ส าคญัของภาษาไทยมีดงัน้ี 
๑.  ภาษาไทยมีตัวอักษรเป็นของตนเอง   
๒.  ภาษาไทยเป็นภาษาค าโดด   
๓.  ภาษาไทยแท้สะกดตรงตามมาตรา มาตราตวัสะกดในภาษาไทยมี ๘ แม่ คือ 
      ๓.๑  แม่กก ใช ้ก สะกด เช่น นก รัก ปลีก เลือก  ศึก จุก ฯลฯ 
      ๓.๒ แม่กด ใช ้ด สะกด เช่น จด ตดั บิด เจียด แสด ปูด ฯลฯ 
      ๓.๓  แม่กบ ใช ้บ สะกด เช่น พบ นาบ  จีบ ลูบ เรียบ ฯลฯ  
      ๓.๔  แม่กง ใช ้ง สะกด เช่น ลง จึง ฝูง โป่ง เขียง เชิง ฯลฯ 



      ๓.๕  แม่กน ใช ้น สะกด เช่น ฉัน ปูน สิน ฟืน ตุ่น เพื่อน ฯลฯ 
      ๓.๖  แม่กม ใช ้ม สะกด เช่น ส้ม น่ิม ทุ่ม ลืม แกม เรียม ฯลฯ 
      ๓.๗  แม่เกย ใช ้ย สะกด เช่น ขาย  เคย ป่วย ยา้ย ชุ่ย บ่อย ฯลฯ 
      ๓.๘ แม่เกอว ใช ้สะกด เช่น สาว ขา้ว เลี้ยว แห้ว เหลว เส้ียว ฯลฯ 
 ๔. ภาษาไทยวางรูปสระไว้หลายต าแหน่ง คอื 
      ๔.๑  วางไวห้นา้พยญัชนะ เช่น เก แล ใจ โต ฯลฯ 
      ๔.๒  วางไวห้ลงัพยญัชนะ เช่น มา นา้ ป่า จ๋า ฯลฯ 
      ๔.๓  วางไวบ้นพยญัชนะ เช่น พ่ี น้ี ติ ดึง ปืน ฯลฯ 
      ๔.๔  วางไวใ้ตพ้ยญัชนะ เช่น จุ กู ปู่  สู้ ถุง ฯลฯ 
      ๔.๕  วางไวข้า้งหนา้และหลงัพยญัชนะ เช่น เขา เรา เจา้ เสา ฯลฯ 
      ๔.๖  วางไวข้า้งหนา้และขา้งบนพยญัชนะ เช่น เดิน เสีย เจือ เหลิง ฯลฯ 
๕.  ภาษาไทยเป็นภาษาที่มวีรรณยุกต์ ภาษาไทยมีเสียงสูงต ่าถึง ๕ ระดบั คือ สามญั เอก โท ตรี จตัวา  
๖. ภาษาไทยเป็นภาษาที่มีลักษณนาม  ค าลกัษณนามใชต้ามหลงัจ านวนนบั 
๗.  ภาษาไทยถือการเรียงค าเข้าประโยคเป็นส าคัญ ถา้เรียงค าสับต าแหน่ง ความหมายก็จะเปลี่ยนไป 
หรือต่างออกไป เช่น ใจหาย - หายใจ 
  ใจหาย  หมายถึง  รู้สึกวาบหวามใจ, ใจไม่อยูก่บัเน้ือกบัตวั 
  หายใจ  หมายถึง  กิริยาที่ปอดสูบลมเขา้-ออก ทางจมูกหรือทางปาก 
๘.  ภาษาไทยค าเดียวอาจท าหน้าที่ได้หลายอย่าง  หนา้ที่ของค านั้นๆทราบไดเ้มื่อเรียงเขา้ประโยคแลว้ เช่น 
 ด าเป็นลูกชายคนเดียวของพ่อแม่  (ท าหนา้ที่เป็นค านาม) 
  เขาด าน ้าดูปะการังใตท้ะเล      (ท าหนา้ที่เป็นค ากริยา) 
  ผูห้ญิงคนนั้นมีเส้นผมสีด าเป็นเงา (ท าหนา้ที่เป็นค าวิเศษณ์) 
๙.  ภาษาไทยเป็นภาษามีระดับของค า  ที่เรียกว่า “ราชาศพัท์” เดิม หมายถึง ค าเฉพาะที่ใชก้บัพระเจา้แผ่นดิน  
ต่อมา หมายถึง ศพัทท์ี่ใชก้บับุคคลชั้นต่างๆดว้ย   
๑๐.  ภาษาไทยมีค าพ้องเสียง - พ้องรูป 
        ค าพ้องเสียง  คอื ค าที่มีเสียงเหมือนกนัแต่ความหมายต่างกนั เช่น  
  สัน      -  ส่ิงที่มีลกัษณะนูนเป็นแนวยาว ส่วนหนาของมีดหรือขวานทีอ่ยูต่รงขา้มกบัคม 
  สรร     -  เลือก, คดั 
  สรรพ ์  -  ทั้งหมด 
  สรรค ์   -  สร้าง 
  สันต ์    -  สงบ 
  สันทน์  -  พูดจา 



      ค าพ้องรูป คือ ค าที่มีรูปเหมือนกนั แต่ออกเสียงต่างกนัและความหมายก็ต่างกนั  การออกเสียง    
จึงตอ้งระมดัระวงัให้มาก เช่น  
  ตากลม -  (นัง่) ตาก-ลม  (นัง่เล่น) 
   -  ตา-กลม          (นยัน์ตา -กลม) 
 ๑๑.ภาษาไทยภาษาพูดมีจังหวะภาษาเขยีนมีวรรคตอน 
ถา้เวน้วรรคตอนผิดจะท าให้ความหมายเปลี่ยนไป เช่น 
  ขา้วเย็นหมอแลว้   เนน้ค าว่า  เยน็  หมายถึง ขา้วไม่ร้อนแลว้ 
  ขา้วเยน็หมดแลว้   เนน้ค าว่า หมด  หมายถึง ขา้วมื้อเยน็หมดแลว้ 
 ๑๒.ภาษาไทยมีค าคล้องจองท าให้ภาษาไทยมีความไพเราะย่ิงขึ้นดว้ยเหตุที่ค  าในภาษาไทยเอื้อต่อกา
รเลือกสรรน ามาเรียงร้อยให้เกิดเสียงที่ไพเราะเป็นค าประพนัธ์บทร้อยกรองไดจ้นกล่าวไดว่้า“คนไทยเป็นคน
เจา้บทเจา้กลอน”   ตวัอยา่งเช่น 
   ชะโดดุกกระด่ีโดด สลาดโลดยะหยอยหยอย 
  กระเพ่ือมน ้าพะพร ่าพรอย  กระฉอกฉานกระฉ่อนชล 
       (อิลราชค าฉันท)์ 

กิจกรรมการเรียนการสอน 
 ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน 
 ๑.ครูชีแ้จงขอบเขตของเนื้อหาสาระรายวชิาแนวทางการเรยีนการสอนและวธิกีารวดัผลและประ 
เมนิผล ครูชีแ้จงรายละเอยีดวธิกีารเกบ็คะแนน สดัส่วนคะแนนระหว่างภาค และปลายภาค 

 ๒.น าเขา้สู่บทเรยีนโดยชวนนักเรยีนร่วมอภปิรายถงึความส าคญัของภาษาไทยทีม่ตีอ่การด าเนิน
ชวีติประจ าวนั แจง้จุดประสงคก์ารเรยีนรู ้
 ๓. นักเรยีนท าแบบทดสอบกอ่นเรยีน 

 ขัน้สอน  

 ๑.นักเรยีนศกึษาและท าความเขา้ใจเนื้อหาสาระของเอกสารหรอืใบความรูท้ี๑่เรื่องความรู้เก่ียว 
กบัการส่ือสาร 
 ๒.ครูแจกใบงานที๑่และอธบิายแนวทางการท ากจิกรรมตามใบงานการเกบ็คะแนนทัง้ดา้นความ
รูค้วามเขา้ใจและคุณธรรม จรยิธรรม โดยเฉพาะเรื่องความสามคัค ีการตรงต่อเวลาและความซือ่สตัย ์

 ๓. นักเรยีนแบ่งกลุม่เตรยีมท ากจิกรรม กลุม่ละ ๓-๕ คน ท ากจิกรรมกลุม่ 

 ๔. ครูแจกใบงานที ่๒ และอธบิายแนวทางการท ากจิกรรมตามใบงาน 

 ๕.  นักเรยีนศกึษาใบความรูท้ี่ ๒ เรื่อง ความส าคญัของภาษาไทย และท ากจิกรรมตามใบงานที ่๒ 

 ๖.  ครูแจกใบงานที ่๓ และอธบิายแนวทางการท ากจิกรรมตามใบงาน 

 ๗. นักเรยีนศกึษาใบความรูท้ี่ ๓ เรื่อง ลกัษณะภาษาไทย และท ากจิกรรมตามใบงานที ่๓ 

  



ขัน้สรปุ 

 ๑.  ครูและนักเรยีนอภปิรายและสรุปร่วมกนั 

 ๒. แต่ละคนจดบนัทกึลงสมุดของตน 

 ๓. นักเรยีนท าแบบทดสอบหลงัเรยีน  

 

ส่ือการเรียนการสอน 
 ๑. ใบความรู้ที่ ๑ - ๓ (รายละเอียดของใบความรู้น ามาจากเน้ือหาหนงัสือภาษาไทยพ้ืนฐานของ 
คนึงนิจและมณี  จานโอ) 
 ๒. ใบงานที่ ๑ - ๓ 
 ๓.  แบบประเมินผล 
 ๔. เอกสารประกอบการเรียนรู้ 
 

การวัดผลและประเมินผล 
 วิธีวัดผล 
  ๑.  สังเกตจากการตอบค าถาม  การแสดงความคิดเห็นการอภิปราย  หรือพฤติกรรมขณะเรียน 
 ๒.  ตรวจผลงานและแบบทดสอบ 
 เคร่ืองมือวัด 
 ๑.  แบบประเมินผลใบงาน 
 ๒. ประเมินผลแบบทดสอบ 
 ๓. แบบประเมินคุณธรรม 
 เกณฑ์การประเมนิ 
 ๑.  ท าผลงานหรือแบบทดสอบ ผ่านเกณฑไ์ม่นอ้ยกว่า ร้อยละ ๖๐   
 ๒. แบบประเมินคุณธรรม ระดบัคุณภาพ ดี หรือ ดีมาก 
 ข้อเสนอแนะ 
 การเรียนการสอนในชัว่โมงแรกครูควรเปิดโอกาสให้นกัเรียนไดแ้สดงความคิดเห็นเก่ียวกบัการก าห
นดวิธีการเรียนการสอน กฎกติกาการดูแลห้องเรียน การมีส่วนร่วมในการท ากิจกรรมต่างๆ 
 
 

 
 
 



แบบทดสอบก่อนเรียน 
 
ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค หรือ ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 
 ๑.  ขอ้ใดไม่จัดว่าเป็นการส่ือสาร 
  ก.  เลขานุการจดบนัทึกการประชุมเพื่อรายงานหัวหนา้ 
  ข. นกัเรียนยืนตรงแลว้ยกมือไหวเ้มื่อครูเดินผ่าน 
  ค. สุรียน์ัง่เหม่อลอยมองออกไปนอกหนา้ต่างห้อง 
  ง. สายใจดูภาพการ์ตูนจากมือถือแลว้หัวเราะ 
 ๒.  ขอ้ใดครบองคป์ระกอบของการส่ือสาร 
  ก.  รัฐบาลแถลงนโยบายการบริหารประเทศต่อประชาชน 
  ข.  สงกรานตร้์องเพลงผ่านรายการโทรทศัน์ 
  ค.  วรรณาอ่านประกาศการรับสมคัรงาน 
  ง.  นกัเรียนท าการบา้นส่งตามที่ครูส่ัง 
 ๓.  ขอ้ใดมีการใชท้ั้งวจันภาษาและอวจันภาษาในการส่ือสาร 
  ก.  หนูเล็กร้องไห้และพูดดว้ยเสียงอนัส่ันเครือ 
  ข.  สุนนัทแ์สดงความไม่พอใจโดยเดินหนีไป 
  ค.  ธวชัชยัโกรธเพื่อนจนหนา้แดงก ่า 
  ง.  แม่คา้ร้องขายสินคา้ที่ตลาดสด 
 ๔.  ภาษาไทยมีความส าคญัที่สุดตามขอ้ใด 
  ก.  สร้างความจรรโลงใจ 
  ข.  เป็นมรดกทางวฒันธรรม 
  ค.  สร้างความสามคัคีในหมู่คนไทย 
  ง.  เป็นเคร่ืองมือถ่ายทอดวิทยาการ 
 ๕.  ขอ้ใดใชค้ าไม่เหมาะสม 
  ก.  หนุ่มสาวคู่นั้นรักใคร่พวัพนักนัมานาน 
  ข.  โรงพยาบาลสงฆรั์กษาภิกษุสามเณรที่ป่วยไข้ 
  ค.  ขา้วของภายในบา้นฉันถูกร้ือคน้กระจดักระจาย 
  ง.  พฒันาการของเยาวชนไทยในสมยัน้ีเป็นไปอยา่งว่องไว 
 ๖.  ขอ้ความว่า “น ้าแข็งหมดแลว้” จะออกเสียงอยา่งไรไม่ให้ความหมายก ากวม 
  ก.  ลงเสียงหนกัเบา    ข.  การเวน้วรรค 
  ค.  ใชน้ ้าเสียง     ง.  ถูกทุกขอ้ 



 ๗.  ค าในขอ้ใดมีส่วนประกอบมากที่สุด 
  ก.  เกลือ     ข.  เคลีย 
  ค.  เพียง      ง. เพราะ 
 ๘.  ขอ้ใดใช้ภาษาต่างระดบักนั 
  ก.  เขาไปเผาศพบิดาของเพื่อนสนิท 
  ข.  ยพิุนไปร่วมงานแต่งงานนอ้งสาวเมื่อวานน้ี 
  ค.  เฉลิมโทรศพัทค์ุยกบัสาวทุกวนัหลงัเลิกเรียน 
  ง.  คุณครูมณีก าลงับรรยายเร่ืองการเขียนโครงการที่ห้องเรียน 
 ๙.  ระดบัภาษาที่ใช้ในการส่ือสารขึ้นกบัขอ้ใด 
  ก.  ผูส่้งสาร     ข.  สาร 
  ค.  ผูรั้บสาร     ง.  บุคคลและโอกาส 
 ๑๐. ขอ้ใดใชป้ระโยคก ากวม 
  ก.  ฉันขายรถของพ่ี    ข.  ถา้เขาตกลงไป คุณคงเสียใจ 
  ค.  เจ๊กที่ขายปลาทูคนนั้นเขาตายแลว้  ง.  คุณตาผมป่วย 
 
 
 

เฉลย แบบทดสอบก่อนเรียน 

 
  ๑.  ค  ๒.  ง  ๓.  ก  ๔.  ข  ๕.  ข 
  ๖.  ง  ๗.  ค  ๘.  ก  ๙.  ง  ๑๐. ข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 ใบงานท่ี ๑ หน่วยที ่๑ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๑ 

ช่ือ  ความรูพ้ืน้ฐานเกีย่วกบัการใชภ้าษาไทย 

ช่ืองาน  ความรูพ้ืน้ฐานเกีย่วกบัการสือ่สาร 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

           ๑.  บอกความหมายของการส่ือสารได ้
 ๒. บอกองคป์ระกอบของการส่ือสารได ้
 ๓. จ าแนกประเภทของการส่ือสารได ้
          ๔.  มคีวามรบัผดิชอบ  สนใจใฝ่รู ้ มสีมาธ ิมคีวามละเอยีดรอบคอบ 

 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  แบ่งกลุ่มๆละ ๔-๕ คน ตัง้ชื่อกลุ่ม เลอืกประธานและเลขานุการ 
       ๒.  อ่านใบงานอย่างละเอยีด 

       ๓.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงานงานที่ ๑ 

       ๔.  รวบรวมค าตอบของกลุม่แลว้เขยีนลงกระดาษ ส่งตวัแทนกลุ่มน าเสนอหนา้ชัน้เรยีน 

       ๕.  ส่งผลงานครูหลงัจากน าเสนอหน้าชัน้แลว้ 

 
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรม  ๑๕ นาท ี

       -  เวลาในการน าเสนอกลุ่มละ ๑-๒ นาท ี

 
 
 
 
 
        
  
 
 
 



      

 
ใบมอบหมายงานท่ี ๑ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๑  ความรู้พื้นฐานเก่ียวกบัการสื่อสาร : องคป์ระกอบของการสื่อสาร 

 
กิจกรรม 

จ าแนกขอ้ความทีก่  าหนดให้ในแต่ละขอ้ลงในตาราง 
   ๑.  นกัเรียนอ่านหนงัสือเตรียมสอบ 
   ๒. คุณครูอบรมคุณธรรมให้แก่นกัเรียนทุกวนั 
   ๓.  แม่ชอบดูละครทางโทรทศัน์ 
   ๔.  วิไลฟังเพลงผิดหวงัแลว้นัง่เศร้า 
   ๕.  ครูฝึกทหารใหม่เป่านกหวีดเรียกรวมพล 
 
ขอ้ ผูส่้งสาร ผูรั้บสาร สาร ส่ือ ปฏิกิริยาตอบสนอง 
๑      
๒      
๓      
๔      
๕      

 
 
 
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ใบงานท่ี ๒ หน่วยที ่๑ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๑ 

ช่ือ  ความรูพ้ืน้ฐานเกีย่วกบัการใชภ้าษาไทย 

ช่ืองาน  ความส าคญัของภาษาไทย 
 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

              ๑.  บอกความส าคญัของภาษาไทยได ้
 ๒.  มคีวามรบัผดิชอบ  สนใจใฝ่รู ้ มสีมาธ ิมคีวามละเอยีดรอบคอบ 
 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.   อ่านใบงานอยา่งละเอยีด 

        ๒.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงานงานที่ ๒ 

        ๓.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงานเป็นรายบุคคล 

       ๔.  รวบรวมค าตอบของกลุม่แลว้เขยีนลงกระดาษ  

       ๕.  ส่งผลงานครู 
 
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรม  ๑๕ นาท ี

 
 
 
 
        
  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ใบมอบหมายงานท่ี ๒ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๑  ความรู้พื้นฐานเก่ียวกบัการสื่อสาร : ความส าคญัของภาษาไทย 

 
 
กิจกรรม 

           ใหน้ักเรยีนระบุความส าคญัของภาษาไทยเป็นขอ้ๆ 

พรอ้มกบัยกตวัอย่างประกอบแต่ละขอ้อย่างชดัเจน         

…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ใบงานท่ี ๓ หน่วยที ่๑ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๒ 

ช่ือ  ความรูพ้ืน้ฐานเกีย่วกบัการใชภ้าษาไทย 

ช่ืองาน  ลกัษณะของภาษาไทย 
 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

              ๑.  บอกลกัษณะของภาษาไทยได ้
     ๒.  จ าแนกลกัษณะของภาษาไทยได ้
             ๓.  มคีวามรบัผดิชอบ  สนใจใฝ่รู ้ มสีมาธ ิมคีวามละเอยีดรอบคอบ 
 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

          ๑.  แบ่งกลุ่มๆละ ๔-๕ คน ตัง้ชื่อกลุ่ม เลอืกประธานและเลขานุการ 
          ๒.  อ่านใบงานอยา่งละเอยีด 

          ๓.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงานงานที ่๓ 

          ๔.  รวบรวมค าตอบของกลุ่มแลว้เขยีนลงกระดาษ ส่งตวัแทนกลุ่มน าเสนอหน้าชัน้เรยีน 

          ๕.  ส่งผลงานครูหลงัจากน าเสนอหน้าชัน้แลว้ 

 
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรม  ๑๕ นาท ี

       -  เวลาในการน าเสนอกลุ่มละ ๓ นาท ี

 
 
 
 
 
        
  
 

 

 



 
ใบมอบหมายงานที่ ๓ 

วิชาภาษาไทยเพื่อพื้นฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 
หน่วยที่ ๑  ความรู้พื้นฐานเกี่ยวกับการส่ือสาร : ลกัษณะของภาษาไทย 

 
 
กิจกรรมที่ ๑    เติมรูปสระลงในช่องว่างที่ก  าหนด  หารูปสระมาประสมเป็นค าให้ไดม้ากที่สุด 
 
   ๑.  ___ก ……………………………………………………………….(เติมสระขา้งหนา้) 
   ๒. ต___           ………………………………………………………………..(เติมสระขา้งหลงั) 
   ๓.  มด              ……………………………………………………………….. (เติมสระขา้งบน) 
   ๔.  พง              ………………………………………………………………..(เติมสระขา้งล่าง) 
   ๕.  __ข__        ……………………………………………………………...(เติมสระหนา้-หลงั) 
   ๖.  __บอ          ………………………………………………………………(เติมขา้งหนา้-บน) 
 

กิจกรรมที่ ๒     จงเขียนเคร่ืองหมาย    หนา้ขอ้ที่ถูกและเคร่ืองหมาย  x  หนา้ขอ้ที่ผิด 

 
 ……….๑.  ส่ิงที่จ าเป็นส าหรับการอยูร่่วมกนัของมนุษย ์คือ การส่ือสาร 
 ……….๒. ภาษาที่ใช้ในการส่ือสารมี ๒ ประเภทคือ ภาษาพูดและภาษาเขียน 
 ……….๓.  การส่ือสารที่สัมฤทธ์ิผล คือ เมื่อผูส่้งสารและผูรั้บสารเขา้ใจตรงกนั 
 ……….๔.  กาลเทศะและสภาพแวดลอ้มทางสังคมไมม่ีส่วนช่วยให้การส่ือสารสัมฤทธ์ิผลขึ้น 
 ……….๕.  สารที่มนุษยส่ื์อความหมายกนัอาจอยูใ่นรูปของความรู้ ขอ้เท็จจริง ขอ้คิดเห็น ขอ้เสนอแนะ 
 ……….๖.  ภาษาไทยมีความส าคญัในฐานะเป็นมรดกทางวฒันธรรม 
 ……….๗. ลกัษณะเด่นของภาษาไทยที่ไมม่ีชาติใดเหมือน คือ ภาษาไทยมีวรรณยกุต์ 
 ……….๘. การแสดงความเคารพดว้ยการไหว ้ จดัเป็นอวจันภาษา 
 ……….๙.  อกัษรไทยที่มีรูปนอ้ยกว่าเสียง คือ พยญัชนะ 
 ……..๑๐.  อกัษรไทยบางชนิดมีแต่เสียงไม่มีรูป 
 
 



 
 

 
ใบมอบหมายงานท่ี ๓ 

วิชาภาษาไทยเพ่ือพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๑  ความรู้พื้นฐานเก่ียวกบัการสื่อสาร : ลกัษณะของภาษาไทย 

 

 
กิจกรรมที่ ๓     จบัคู่ขอ้ความที่มีความหมายตรงกนัหรือสัมพนัธ์กนั 
 
 ……….๑.  ทางการ ก่ึงทางการ ไม่เป็นทางการ   ก.  พอ้งเสียง 
 ………๒.  วจันภาษา อวจันภาษา     ข.  วจันภาษา 
 ………๓.  เสียชีวิต  ตาย  ม่องเท่ง    ค.  ค าคลอ้งจอง 
 ………๔.  เร่ืองราวที่ส่ือความหมายกนั    ง.  ส่ือ 
 ………๕.  การพูด การเขียน     จ.  อุปสรรคที่เกิดจากสาร 
 ………๖.  การพิมพท์ี่ไม่ชดัเจน     ฉ.  ค า 
 ………๗.  ตวัอกัษร เสียง     ช.  ระดบัเสียงสูงต ่า 
...……..๘.  กาน การ กาล กาฬ     ซ.  ภาษาที่ใชใ้นการส่ือสาร 
 ………๙.  สัญญาณไฟจราจร     ฌ.  ระดบัภาษา 
 ……..๑๐.  เทาเท่าเทา้ยางหยอ้ง     ญ.  พยางค์ 
 ……..๑๑.  ความหมายขดัแยง้กนั     ฎ.  องคป์ระกอบของการส่ือสาร 
 ……..๑๒. เจ็บจิตตค์ิดวิตกอดัอกอึด    ฏ.  อุปสรรคที่เกิดจากส่ือ 
 ……..๑๓.  ผูส่้งสาร สาร ส่ือ ผูรั้บสาร    ฐ.  อวจันภาษา 
 ……..๑๔.  หน่วยที่เล็กที่สุดของภาษาที่มีความหมาย  ฑ.  พอ้งรูป 
 ……..๑๕.  น ้ามาปลากินมด  น ้าลดมดกินปลา   ฒ. ระดบัค า 
        ด.  ความหมายของการส่ือสาร 
        ต.  การเรียงล าดบัค า 
        ถ.  การล าดบัความไม่เหมาะสม 
 

 



แบบประเมินผลการเรียนรู้ 
หน่วยการเรียนรู้ท่ี ๑ 

ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค หรือ ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 ๑.  ขอ้ใดไม่ใช่ภาษาที่ใชใ้นการส่ือสาร 
      ก.  เสียงร้องเพลง     ข.  เสียงใบไมต้อ้งลม 
      ค.  เสียงแตรรถยนต์     ง.  เสียงนกหวีด 
 ๒.  การพฒันาทรัพยากรมนุษยเ์ป็นความส าคญัของภาษาไทยดา้นใด 
      ก.  เป็นเคร่ืองมือติดต่อส่ือสารระหว่างกนั  ข.  เป็นเคร่ืองแสดงถึงความเป็นเอกราช 
      ค.  เป็นเคร่ืองมือถ่ายทอดความรู้   ง.  เป็นเคร่ืองมือประกอบอาชีพ 
 ๓.  สถานการณ์การใชภ้าษาในขอ้ใดที่แสดงถึงเอกลกัษณ์ของภาษาไทย 
      ก.  ต ารวจจราจรยืนโบกรถอยูต่รงส่ีแยก       ข.  ครูมณีอธิบายหลกัการเขียนโครงการ 
      ค.  นกัศึกษาคน้ควา้เพ่ือเขียนรายงานในห้องสมุด     ง.  วิชัยกบันรีรู้จกักนัเมื่อคร้ังไปเที่ยวบาหลี 
 ๔.  ขอ้ใดกล่าวไม่ถูกต้อง  
      ก.  การวางรูปสระของไทยสามารถวางไดร้อบตวั 
      ข.  ภาษาไทยน าไปใชไ้ดโ้ดยไม่ตอ้งเปลี่ยนแปลงรูปค า 
      ค.  เขาพบชา้งป่า ๒ เชือกก าลงักินพืชไร่ของชาวบา้นอยู่ 
      ง.  คนไทยสามารถออกเสียงภาษาต่างประเทศไดใ้กลเ้คียงเจา้ของภาษา 
 ๕.  ขอ้ใดกล่าวถูกตอ้ง 
      ก.  สระไทยมีรูปมากกว่าเสียง                ข.  พยญัชนะไทยมีเสียงมากกว่ารูป 
      ค.  ค านามมีหนา้ที่เป็นส่วนขยายนามไดด้ว้ย              ง.  วรรณยกุตไ์ทยมีเสียงมากกว่ารูป 
 ๖.  การขีดเส้นใตข้อ้ความเพื่อเนน้ความส าคญัจดัเป็นการใชอ้วจันภาษาประเภทใด 
      ก.  เนตรภาษา     ข.  วตัถุภาษา 
      ค.  ปริภาษา      ง.  เทศภาษา 
 ๗.  ขอ้ใดเป็นอุปสรรคของการส่ือสารที่เกิดจากส่ือ 
      ก.  ติดป้ายประกาศในห้องมืด    ข.  การพิมพต์วัอกัษรเลอะเลือน 
      ค.  เน้ือหามีความยากเกินจะเขา้ใจ   ง.  ขาดความพร้อมในการส่ือสาร 
  
 
 
 
๘.       “ รักชาติยอมสละแม ้               ชีวี 



       รักเกียรติจงเจตน์พลี  ชีพได ้
       รักราชมุ่งภกัดี  รองบาท 
       รักศาสน์ราญเศิกไสร้  เพ่ือเก้ือพระศาสนา” 
       ค าประพนัธ์ขา้งตน้เนน้ความส าคญัของภาษาไทยในดา้นใด 
       ก.  แสดงถึงเอกราชของชาติไทย   ข.  เป็นเคร่ืองมือถ่ายทอดวฒันธรรม 
       ค.  เป็นเคร่ืองมือสร้างความสามคัค ี   ง.  เป็นส่ือสร้างความจรรโลงใจ 
 ๙.   ขอ้ใดไม่ใช่ส านวนภาษาต่างประเทศ 
       ก.  เธอถูกจบัตวัไปเรียกค่าไถ ่     
       ข.  เราควรรักษาไวซ่ึ้งความมีวฒันธรรมไทย 
       ค.  หล่อนพบตวัเองถูกเปลือยเปล่าอยูใ่นโรงแรม 
       ง.  เขาปรากฏตวัขึ้นบนเวที ท่ามกลางแฟนเพลง 
 ๑๐. ประโยคต่อไปน้ี  “บกพร่องเพราะเหตุใด เขาฆ่าคนตายกลายเป็นซากศพหมกอยูใ่นป่า” 
       ก.  ใชค้ าผิดความหมาย    ข.  ใชค้ าฟุ่ มเฟือย 
       ค.  ใชส้ านวนภาษาต่างประเทศ   ง.  เรียงล าดบัค าผิด  
 
 

เฉลยแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยการเรียนรู้ที่ ๑ 

 
  ๑.  ข  ๒.  ค  ๓.  ง  ๔.  ค  ๕.  ง 
  ๖.  ค  ๗.  ข  ๘.  ง  ๙.  ก              ๑๐.  ข 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 แบบประเมินผลการน าเสนอ หน่วยที ่๑ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๒ 

ช่ือ  ความรูพ้ืน้ฐานเกีย่วกบัการใชภ้าษาไทย ชัน้/แผนก 

ช่ืองาน  ความรูพ้ืน้ฐานเกีย่วกบัการใชภ้าษาไทย วนัที ่

รายการประเมนิ 

ความมั ่
นใจใน
ตนเอง 

การใช้
ภาษา
น ้าเสยี
ง 

ความถู
กต้องข
องเน้ือ
หา 

การใชเ้ว
ลาน าเส
นอ 
การ 
แต่งกาย    

คะแนน
รวม 

ผลการประเมิ
น 

เลข
ที ่

ชื่อ - สกุล                               
คะแนน  

๔ ๔ ๔ ๔ ๔ ผ่าน 
ไม่ผ่า
น 

๑          

๒         

๓         

๔         

๕         

๖         

๗         

๘         

๙         

๑๐         

เกณฑ์การให้คะแนน            ๔    =    ดมีาก           ๓   =   ดี            ๒   =   พอใช ้             ๑   =   

ปรบัปรงุ 
เกณฑ์การประเมิน               คะแนนอย่างน้อย   ๑๒   คะแนน จงึจะถอืว่า  ผ่าน 

 
 
 
                                                                               ลงช่ือ…………………………………..ผู้ประเมิน 

 



 แบบประเมินคุณธรรม หน่วยที ่๑ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๒ 

ช่ือ  ความรูพ้ืน้ฐานเกีย่วกบัการใชภ้าษาไทย ชัน้/แผนก 

ช่ืองาน  ความรูพ้ืน้ฐานเกีย่วกบัการใชภ้าษาไทย วนัที ่

    รายการประเมนิ 
ความ 
รบัผดิ 
ชอบ 

ความมัน่
ใจในตนเ
อง 

ความส
นใจ 
ใฝ่รู ้

ความซื่
อสตัย์ 

ความส
ามคัค ี

ความคดิรเิ
ริม่สรา้งสรร
ค์ 

คะแนน  
รวม 

 

ผลการประเมนิ 

เลข
ที ่

ชื่อ - สกุล          คะแนน  ๓ ๓ ๓ ๓ ๓ ๓ ๑๘ ผ่าน 
ไม่ผ่า
น 

๑           
๒           
๓           
๔           
๕           
๖           
๗           
๘           
๙           
๑๐           
๑๑           
๑๒           
๑๓           
๑๔           
๑๕           
๑๖           
๑๗           
๑๘           
๑๙           
๒๐           

เกณฑ์การให้คะแนน            ๔    =    ดมีาก           ๓   =   ดี            ๒   =   พอใช ้             ๑   =   ปรบัปรงุ 
เกณฑ์การประเมิน               คะแนนอย่างน้อย   ๑๒   คะแนน จงึจะถอืว่า  ผ่าน 

 
                                                                                    ลงช่ือ …………………………………..ผู้ประเมิน 

 
 

 



บันทึกหลังสอน 
 

 ๑. ผลการจดัการเรียนรู้ 
๑.๑  ดา้นผูส้อน…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
             ๑.๒ ดา้นผูเ้รียน…………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๒.  ปัญหาที่ควรแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๓.  วิธีด าเนินการแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 

ลงช่ือ………………………………..ผูส้อน 
(……………………………………) 

ความเห็นของผู้บริหาร 
...............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
…………………………………………………………………………………………………………………... 

 
ลงช่ือ………………………………..ผูบ้ริหาร 

        (……………………………………) 

 



 

แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี ๒ 

                       วิชา ภาษาไทยพืน้ฐาน  รหสัวิชา ๒๐๐๐๐-๑๑๐๑  สปัดาหท์ี ่๓    

           หน่วยท่ี  ๒  ช่ือหน่วย  การเขยีนสะกดค า 

 

แนวคิด 

 การใชภ้าษาเขียนในการส่ือสารที่มีประสิทธิภาพนั้น การสะกดค าให้ถูกตอ้งเป็นส่ิงส าคญัย่ิง 
ถา้สะกดค าผิด ความหมายก็จะผิดหรือเปลี่ยนไป ซ่ึงเป็นอุปสรรคต่อการส่ือสาร 
ผูเ้ขียนจึงตอ้งระมดัระวงัและพิถีพิถนัในการสะกดค าให้ถูกตอ้ง การสะกดค าถูกตอ้งอาศยัการจดจ า 
การสังเกตและให้ความส าคญัต่อการเขียนสะกดค า 
สาระการเรียนรู้ (Chapter  Objective) 
 ๑.  หลกัการใชม้าตราตวัสะกด                 ๗. หลกัการใชเ้ครื่องหมายวรรคตอน 

 ๒. หลกัการประวสิรรชนีย ์              ๘. หลกัการใช ้ศ ษ ส 
๓. หลกัการไม่ประวสิรรชนีย ์              ๙. หลกัการใช ้ร หนั (รร) 
๔. หลกัการใชส้ระ ใอ ไอ ไอย อยั    ๑๐. หลกัการใชไ้มย้มก 

 ๕. หลกัการใชส้ระ อ า  อ าม  อมั              ๑๑. หลกัการใชว้รรณยุกต์ 
๖. หลกัการใชไ้มไ้ตคู่ ้             

ผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง (Learning  Objective) 

จุดประสงค์น าทาง 
 ๑. เลอืกใชต้วัสะกดไดถู้กตอ้ง 
 ๒. จ าแนกค าทีป่ระวสิรรชนียแ์ละไม่ประวสิรรชนียไ์ด ้

 ๓. อธบิายหลกัการใชส้ระ ใอ ไอ ไอย อยัได ้

 ๔. บอกหลกัการใชส้ระ อ า อ าม อมัได ้

 ๕. ระบุค าทีใ่ชไ้มไ้ต่คูแ้ละไม่ใชไ้มไ้ต่คูไ้ด ้

 ๖. อธบิายหลกัการใช ้ศ ษ ส  การใช ้ร หนั  การใชไ้มย้มกได ้

 ๗. ใชว้รรณยุกต์ไดถู้กตอ้ง 
จุดประสงค์ปลายทาง 
 เขยีนสะกดค าในภาษาไทยไดถู้กตอ้ง 
 



เน้ือหาสาระ 
หลกัการเขียนสะกดค า 

 หลกัการใช้มาตราตวัสะกด 

 พยญัชนะไทยทัง้ ๔๔ ตวั เมือ่น ามาเขยีนเป็นตวัสะกดจะมเีสยีงเพยีง ๘ เสยีงหรอืทีเ่ราเรยีกว่า 
๘ แม่ 
ไดแ้ก ่

 ๑.  แม่กก คอืค าทีอ่อกเสยีง ก ทา้ยพยางคใ์ช ้ก ข ค ฆ สะกด เช่น นก ไขมุ่ก หมอก เมฆ สุนขั 

สุข ภาค พยคัฆ ์ยุค ฯลฯ 
 ๒. แม่กง คอืค าทีอ่อกเสยีง ง ทา้ยพยางคใ์ช ้ง สะกด เช่น ขงั แพง ลง เจ๋ง กิง่ นึ่ง โป้ง ฯลฯ 

 ๓. แม่กน กง คอืค าทีอ่อกเสยีง น ทา้ยพยางคใ์ช ้น ณ ญ ฬ ร ล รร สะกด เช่น คน อญัเชญิ 

บณัฑูร พร กล กาฬ สรร ฯลฯ 

 ๔. แม่กม คอืค าทีอ่อกเสยีง ม ทา้ยพยางคใ์ช ้ม สะกด เช่น ขม ชมิ กรม พรอ้ม ดืม่ เตมิ หา้ม 

เสรมิ รุม ฯลฯ 

 ๕. แม่กด คอืค าทีอ่อกเสยีง ด ทา้ยพยางคใ์ช ้ด ต จ ช ซ ฎ ฏ ถ ท ฑ ธ ฒ ฐ ศ ษ ส สะกด เช่น 

บาด บณิฑบาต  รา้ยกาจ  มจัฉา  บวช  ก๊าซ มงกุฎ  ปรากฏ ขบถ  โอวาท  ครุฑ  อาวุธ  อฒัจนัทร ์ รฐั 
บ่วงบาศ  สนัโดษ  โอกาส ฯลฯ 

 ๖. แม่กบ คอืค าทีอ่อกเสยีง บ ทา้ยพยางคใ์ช ้บ ป พ ภ ฟ สะกด เช่น แนบ บาป  เทพ  ลาภ 

ยรีาฟ ฯลฯ 

 ๗. แม่เกย คอืค าทีอ่อกเสยีง ย ทา้ยพยางคใ์ช ้ย สะกด เช่น กาย  โกย น้อย  ทา้ย  ดว้ย  เคย  

ลุย  เหนื่อย  ฯลฯ 

 ๘. แม่เกอว คอืค าทีอ่อกเสยีง ว ทา้ยพยางคใ์ช ้ว สะกด เช่น ขาว  ผวิ  เคีย่ว  แถว  เปรีย้ว  
แพรว ฯลฯ 
 ค าทีไ่ม่มตีวัสะกด เราจดัอยูใ่นมาตราแม่ ก กา เช่น ทา  ส ี ง ู โซเซ  เพลยี  เมื่อ  ขัว้  ฯลฯ 

 หลกัการประวิสรรชนีย ์

 วสิรรชนีย ์ เราเรยีกว่าสระ อะ 
เป็นรูปสระหนึ่งในภาษาไทยใชป้ระหลงัพยญัชนะเพื่อใหอ้อกเสยีงสระอะ มหีลกัการใชด้งันี้ 
 ๑. ใชก้บัค าไทยแทท้ีอ่อกเสยีง อะ อย่างชดัเจน เช่น กระทะ ขะยุก ขะยกิ ทะมดัทะแมง นะคะ 
ฯลฯ 

 ๒. ใชก้บัค าเดมิทีเ่ป็นค าประสมตอ่มาค าหน้ากร่อนเป็นเสยีง อะ ตอ้งประวสิรรชนีย ์เช่น 

  หมากม่วง เป็น มะม่วง 
  หมากพรา้ว เป็น มะพรา้ว 
  เฌอเอม  เป็น ชะเอม 
  ตน้เคยีน  เป็น ตะเคยีน  



  ตวัขาบ  เป็น ตะขาบ 
  ฉันนัน้  เป็น ฉะนัน้ 

 ๓. ค าทีม่าจากภาษาบาลสีนัสกฤตตอ้งการใหอ้อกเสยีงสระอะทีต่วัทา้ยใหป้ระวสิรรชนีย์ เช่น 

พละ 
ลกัษณะ มรณะ ศลิปะ สรณะ อสิระ วุฒภิาวะ ฯลฯ 

 ๔. ค าทีม่าจากภาษาชวาทีอ่่านออกเสยีงสระอะทีพ่ยางคห์นา้ใหป้ระวสิรรชนีย์ เช่น ระเด่น ระตู  
มะเดหว ีมะงมุมะงาหรา ปะตาระกาหลา บุหงาปะหงนั ฯลฯ 

 ๕. ค าทีม่าจากภาษาเขมรเดมิเขาไม่ประวสิรรชนียเ์มือ่เราน ามาใชใ้หป้ระวสิรรชนีย์ เช่น  
  รเบยีบ  เป็น ระเบยีบ 

  รมาด  เป็น ระมาด 
  รมลิ  เป็น ระเมยีร 
  รลก  เป็น ระลอก 

 ๖. ค าทีพ่ยางคต์น้เป็นเสยีง สะ แลว้แผลงเป็น ตะ หรอื กระได ้ใหป้ระวสิรรชนีย ์เช่น 
  สะพาน  เป็น ตะพาน 

  สะพงั  เป็น ตะพงั 
  สะเทอืนเป็น กระเทอืน 
  สะทอ้น  เป็น กระทอ้น 

 ๗. ค าทีไ่ม่ทราบแน่ชดัว่ามาจากภาษาใดใหป้ระวสิรรชนีย์ เช่น พะนอ คะนึง พะงา สะดอื กะหล ่า 
สะระแหน่ กะละแม กะละปังหา ฯลฯ 

 ๘. ค าเดมิทีป่ระวสิรรชนยีอ์ยู่กอ่นแลว้เมือ่เตมิตวั ร 
ลงไปใหเ้ลื่อนวสิรรชนยีท์ีพ่ยางคห์น้ามาไวห้ลงัตวั ร เช่น  

  จะเข ้  เป็น จระเข ้  ชะง่อน  เป็น ชระง่อน 
  ชะลอ  เป็น ชระลอ  จะขาบ  เป็น จระขาบ 
  ชะมด  เป็น ชระมด  คะครึม้  เป็น คระครึม้ 

 ๙. ค าอพัภาส (ค าซ ้า) ค าเหลา่นี้มใีชม้ากในบทรอ้ยกรอง เมื่อเราย่อค าหน้าเป็นเสยีง อะ                  
ใหป้ระวสิรรชนีย ์เช่น 
  ครืน้ครืน้ เป็น คะครืน้  ยิม้ยิม้  เป็น ยะยืม้ 
  วบัวบั  เป็น วะวบั  ไจไ้จ ้  เป็น จะไจ ้
  คกึคกึ  เป็น คะคกึ  รกิรกิ  เป็น ระรกิ 

 หลกัการไม่ประวิสรรชนีย ์

 ๑. ค าทีอ่อกเสยีง อะไม่เตม็มาตรา คอืออกเสยีง อะ ครึง่เสยีง เช่น ผนวช ผจญ ชวา พม่า มลาย ู
ผสม ขโมย ขจดั ฉบบั ชนวน ชนิด ขจ ีกนก สบาย อร่อย ฯลฯ 
 ๒. ค าสมาสในภาษาบาล ีสนัสกฤตทีอ่อกเสยีง อะ ระหว่างค าไม่ตอ้งประวสิรรชนีย ์เชน่ กจิกรรม 
เทวโลก อารยชน ศลิปะศาสตร ์อสิรภาพ ฯลฯ 



 ๓. ค าบาลสีนัสกฤตทีม่เีสยีง อะทีพ่ยางคห์นา้ไม่ตอ้งประวสิรรชนีย์ เช่น คณาจารย ์สมรรถภาพ 
กรณี นครนิทร ์นวรตัน์ สรณคมน์ ฯลฯ 

 ๔. ค าเดมิทีไ่ม่ประวสิรรชนีย ์แมแ้ทรก ร ลงกลางค ากไ็ม่ประวสิรรชนีย ์เช่น  
  สนุก  เป็น สรนุก  จมูก  เป็น จรมูก 

  ตลอด เป็น ตรลอด  ตลบ เป็น ตรลบ 

 ๕. ค าไทยแทท้ีย่อ่มาจากค าอืน่บางค าไม่ตอ้งประวสิรรชนีย์ เช่น  

  ท่าน,  ไท ้  เป็น ธ 
  ใน   เป็น ณ 
  พ่อเหนือหวัเจา้ท่าน เป็น ฯพณฯ 

  ท่านนาย  เป็น ทนาย 
  ผูน้ักงาน  เป็น พนักงาน 

 ๖. ค าทีม่าจากภาษาภาคยุโรปใหใ้ชห้ลกัการเช่นเดยีวกบัค าบาล ี สนัสกฤต 
พยางคห์นา้ออกเสยีง อะ ไม่ตอ้งประวสิรรชนีย ์เช่น อเมรกิา ไอศกรมี เยอรมนั สแกนดเินเวยี สก ีฯลฯ 

 หลกัการใช้สระใอ ไอ ไอย อยั 

 การใชส้ระไอ ในภาษาไทยอาจเขยีนได้ ๔ อย่างคอื ใอ ไอ ไอย และอยั มหีลกัสงัเกตไดด้งันี้ 
 ๑. หลกัการใช้สระใอไม้ม้วน สระใอไมม้ว้นใชก้บัค าไทยแท้ ๒๐ ค าคอื ใกล ้ใคร ใคร่ ใจ ใช ่ใช ้

ใด ใต ้ใน ใบ ใบ ้ใฝ่ ใย สะใภ ้ใส ใส่ ให ้ใหญ่ ใหม่ ใหล (หลง) ซึง่มคี าประพนัธส์ าหรบัท่องจ าไวด้งันี้ 
  ผูใ้หญ่หาผา้ใหม ่ ใหส้ะใภใ้ชค้ลอ้งคอ 
     ใฝ่ใจเอาใส่หอ่   มหิลงใหลใครขอด ู

  จะใคร่ลงเรอืใบ  ดูน ้าใสแลปลาป ู

     สิง่ใดอยู่ในตู ้  มใิช่อยู่ใตต้ัง่เตยีง 
  บา้ใบถ้อืใยบวั  หูตามวัมาใกลเ้คยีง 
     เล่าท่องอยา่ละเลีย่ง  ยีส่บิมว้นจ าจงด ี

      (จากหนังสอืประถม ก กา) 
 ๒.หลกัการใช้สระไอไม้มลาย ใหใ้ชก้บัค าไทยทัง้หมดเวน้จากค าทีใ่ชไ้มม้ว้น ๒๐ 

ค าและค าทีม่าจากภาษาอื่น เช่น ร ่าไห ้ไก่ ไข ่ไม ้ไจ(ดา้ย) ไฉไล ไดโนเสาร ์ไนลอน ไฝ ไฟ ฯลฯ 
 ถา้เป็นค าบาลสีนัสกฤตทีแ่ผลงมาจากสระอิ อ ีเอ เป็นสระไอในภาษาไทย ใชส้ระไอไมม้ลาย เชน่
  วจิติร เป็น ไพจติร 
  ตร ี เป็น ไตร 
  เกลาส เป็น ไกลาส, ไกรลาส 

  เกสร ี เป็น ไกรสร,ี ไกรสร 
 ค าบาลสีนัสกฤตทีอ่อกเสยีงไอ ใชส้ระไอไมม้ลาย เช่น ไมตร ี ไอศวรรย ์ ไพชยนต ์ ไพฑูรย ์
ไปรษณีย ์ฯลฯ 



 ๓.หลกัการใช้สระไอย  ใชก้บัค าทีม่าจากสระ เอ ม ี ย สะกดและ ย 

ตามในภาษาบาลแีลว้แผลงเป็น ไอย ในภาษาไทย เช่น 
   เทยฺยทาน เป็น ไทยทาน 
  อสงฺเขยฺย เป็น อสงไขย 

  อาชาเนยฺย เป็น อาชาไนย 
  อุปเมยฺย  เป็น อุปไมย 
  อธปิเตยฺย เป็น อธปิไตย 

 ๔. หลกัการใช้สระอยั ใชก้บัค าทีม่าจากภาษาบาล ีสนัสกฤตทีม่เีสยีงสระ อะ ม ีย ตาม เช่น วยั 

ภยั ชยั สงสยั ฯลฯ 

 หลกัการใช้สระอ า อ าม อมั 

 ๑. หลกัการใช้สระอ า มหีลกัการใชด้งันี้ 
    ๑.๑ ใชก้บัค าไทยแทท้ัว่ๆไป เช่น ก า ข า ค า ท า จ า ฯลฯ 

    ๑.๒ ใชก้บัค าทีม่าจากภาษาอื่นทีไ่ม่ใช่ภาษาบาล ี สนัสกฤต เช่น ร ามะนา ก าปัน่ ก ามะถนั 
ก ามะลอ ต านาน ส านาน ส าเภา ฯลฯ 

    ๑.๓ ใชเ้ขยีนค าแผลง เช่น 
  เกดิ เป็น ก าเนิด  แขง็ เป็น ก าแหง 
  เสยีง เป็น ส าเนียง  อวย เป็น อ านวย 
  จ่าย เป็น จ าหน่าย  ตรวจ เป็น ต ารวจ 
    ๑.๔ ใชก้บัค าบาลสีนัสกฤตซึง่แผลง อะ เป็น อ า เช่น  

  รว ิ เป็น ร าไพ 

 ๒. หลกัการใช้สระอ าม ใชก้บัค าทีเ่ป็นสระ อะ น าหน้าและมตีวั ม ตามในภาษาบาล ี

สนัสกฤตจากค า “อม” เช่น  

  อมาตย ์ เป็น อ ามาตย ์
  อมฤต  เป็น อ ามฤต 

  อมร  เป็น อ ามร 
 ๓. หลกัการใช้สระ อมั  มหีลกัการใชด้งันี้ 
    ๓.๑ ใชก้บัค าทีเ่ป็นสระ อะ และมตีวั ม สะกดในภาษาบาล ีสนัสกฤต เช่น กมัพุช คมัภรี ์กมัพล 
อมัพวา อมัพฤกษ์ อมัพาต อมัพร อารมัภ์ อุปถมัภ์ ฯลฯ 

    ๓.๒ ใชก้บัค าทีม่าจากภาษาตะวนัตก เช่น กโิลกรมั ปัม๊ อลับัม้ สลมั ฯลฯ 

    ๓.๓ ใชก้บัค าทีเ่กดิจากนฤคหติสนธกิบัพยญัชนะวรรคปะซึง่ไดแ้ก่ ป ผ ภ พ ม เช่น 

  ส  + พนัธ ์ เป็น สมัพนัธ ์
  ส  + ปทา เป็น สมัปทา 
  ส  + มนา เป็น สมัมนา 



  ส  + ภาษณ์ เป็น สมัภาษณ์ 

 หลกัการใช้ไม้ไต่คู ้
 ๑. หลกัการใช้ไม้ไต่คู้ (็ ) 
     ๑.๑ ใชก้บัค าไทยทีอ่อกเสยีงสระเสยีงสัน้ทีม่ตีวัสะกดเทา่นัน้ ยกเวน้ค า ก ็ซึง่แปลงรูปมาจาก 

เกา้ะ เช่น เมด็ เป็น เขด็ เหน็ เกบ็ เจด็ ฯลฯ 

    ๑.๒ ใชก้บัค าทีม่าจากภาษาอืน่บางค าทีอ่อกเสยีงสัน้ เช่น เชค็ แทก็ซี ่ ฮาเรม็ แรก็เกต 
แทง็ก์น ้า ลอ็กเกต ซกิแซก็ เตน็ท ์ฯลฯ 

    ๑.๓ ใชก้บัค าทีม่าจากภาษาเขมรทีอ่อกเสยีงสัน้ เช่น เกจ็ เสดจ็ ส าเรจ็ เทจ็ เพญ็ เบด็เสรจ็ 
เพง็ เตง็ เสง็เครง็ ฯลฯ 

 ๒. หลกัการไม่ใช้ไม้ไต่คู ้
     ๒.๑ ค าทีม่าจากภาษาบาล ีสนัสกฤตแมจ้ะออกเสยีงสัน้กไ็ม่ใสไ่มไ้ตคู่้ เช่น  
  ปญจ เป็น เบญจ  วชฺฌฆาตก เป็น เพชรฆาต 
  วชฺร เป็น เพชร  อนิจฺจอนาถ เป็น อเนจอนาถ 
  ปัญญา เป็น เบญญา 
     ๒.๒ ค าทีม่าจากภาษาองักฤษมทีัง้ทีใ่ชไ้มไ้ต่คูแ้ละไม่ใชไ้มไ้ตคู่้  ทีไ่ม่ใชไ้มไ้ตคู่ ้เช่น เทคนิค 
เมตร เบนซนิ แสตมป์ เฮกโตกรมั เซนตกิรมั ชอล์ก ฯลฯ 

 หลกัการใช้เครื่องหมายวรรคตอน 

 ๑.     .     มหพัภาค              ใชส้ าหรบั  จบขอ้ความในประโยค 
ก ากบัอกัษรยอ่และตวัเลขทีเ่ป็น        หวัขอ้  

 ๒.    ,     จุลภาค  (จุดลูกน ้า)     ใชส้ าหรบั   เวน้วรรคค าหรอืขอ้ความในประโยค  

 ๓.    ;     อฒัภาค  (จุดครึง่)        ใชส้ าหรบั   

แยกขอ้ความซึง่เป็นประโยคหลายๆประโยคออกจาก        
กนัใหช้ดัเจน 

 ๔.    ?    ปรศันี           ใชส้ าหรบั   บอกค าถาม ทา้ยประโยคค าถาม 

 ๕.    !    อศัเจรยี ์           ใชส้ าหรบั  บอกค าอุทานหรอืค าแสดงความรูส้กึทางใจ 
เช่นตกใจ        ประหลาดใจ 
 ๖.   (   )  นขลขิติ (วงเลบ็)          ใชส้ าหรบั  คัน่ขอ้ความ 
อธบิายหรอืขยายความขา้งหน้า 
 ๗.  “...”  อญัประกาศ (เครื่องหมายเลขใน)  ใชส้ าหรบั  

คัน่ขอ้ความทีเ่ป็นค าพดูของผูอ้ื่นหรอืยกมา       
จากผูอ้ื่นซึง่เป็นขอ้ความส าคญั 

 ๘.     -    ยตัภิงัค ์             ใชส้ าหรบั  แสดงการต่อเนื่องของค าหรอืพยางคท์ีแ่ยกจากกนั 

 ๙.     ฯ    ไปยาลน้อย          ใชส้ าหรบั  ย่อค าทีรู่จ้กัทัว่ไป 



 ๑๐.  ฯลฯ  ไปยาลใหญ่                ใชส้ าหรบั  ละขอ้ความตอนปลายหรอืตอนกลาง 
 ๑๑.  …     จุดไขป่ลา                ใชส้ าหรบั  ละขอ้ความทีไ่ม่ตอ้งการเขยีน เวน้ไว ้
 ๑๒.  =     เสมอภาค,สมพล          ใชส้ าหรบั  บอกความหมายเท่ากบัหรอืเทา่กนั 

 ๑๓.          สญัประกาศ, ขดีเสน้ใต ้   ใชส้ าหรบั   เน้นขอ้ความส าคญัหรอืใหผู้อ้่านสงัเกตเหน็เป็น
              พเิศษ (ขดีไวใ้ตค้ าหรอืขอ้ความนัน้ๆ) 

 ๑๔.  ”    บุพสญัญา               ใชส้ าหรบั  แทนค าหรอืขอ้ความขา้งบนหรอืละลงมาเพือ่ไม่
          ตอ้งการเขยีนซ า้บ่อยๆ 

 ๑๕.  ๆ   ยมก               ใชส้ าหรบั  ซ ้าค า วล ีขอ้ความหรอืประโยคสัน้ๆ 

 ๑๖.    มหตัถสญัญา             ใชส้ าหรบั  เมื่อจะขึน้ขอ้ความใหม่เมือ่กล่าวขอ้ความตอนตน้
        หมดแลว้ โบราณใชฝ้นทองฟองมนั  
แต่ปัจจุบนัไม่ใช ้      เครื่องหมาย ใชแ้ต่ยอ่หนา้อยา่งเดยีว 
 ๑๗.         วรรค      ใชส้ าหรบั  แยกค าหรอืขอ้ความทีไ่ม่ตอ่เนื่องกนั 

 ๑๘.   :     จุดคู่        ใชส้ าหรบั  ใชห้ลงัขอ้ความทีจ่ะมตีวัอย่างหรอืขอ้ชีแ้จงในล าดบั 
        ต่อไป 

 ๑๙.  {   }  วงเลบ็ปีกกา       ใชส้ าหรบั  โยงค าหรอืขอ้ความตัง้แต่สองขึน้ไปใหร้วมกนั ถา้ 
         เขยีนหนา้ค าหรอืขอ้ความใหใ้ชอ้นัหน้า ถา้เขยีนขา้ง 
         หลงัหรอืใชพ้รอ้มกนัทัง้หนา้และหลงักไ็ด ้

 ๒๐.   ์์   ทณัณฑฆาต       ใชส้ าหรบั เขยีนขา้งบนอกัษรเพือ่ไม่ใหอ้อกเสยีง เรยีกว่า      
          วญัฌการ 
 หลกัการใช้ ศ ษ ส     

 หลกัการใช ้ศ ษ ส มขีอ้สงัเกตการใชพ้ยญัชนะ ๓ ตวัดงันี้ 
 ๑. หลกัการใช้ ศ 

    ๑.๑ ใชก้บัค าไทยเพื่อคงศพัทเ์ดมิ เช่น ศก ศอก ศกึ ฯลฯ 

    ๑.๒ ใชก้บัค าทีม่าจากภาษาบาล ี สนัสกฤตเมื่ออยู่หนา้พยญัชนะวรรค “ตาลุชะ” เช่น 

พฤศจกิายน อศัเจรยี ์อศัจรรย ์ปรศัจมิ ฯลฯ 

    ๑.๓ ใชก้บัค าทีม่าจากภาษาบาล ีสนัสกฤตทัว่ไป เช่น อาศรม ศศธิร ศลัยกรรม เศยีร ศฤงคาร 
ศรุต ศรทัธา ศรณัยู ศรายุธ ศตวรรษ ศสัตรา ศานต์ ศษิย ์ศรีษะ ฯลฯ 

    ๑.๔ ใชก้บัค าทีม่าจากภาษาอื่นบางค า เชน่ ฝรัง่เศส ไอศกรมี บ าราศ ฯลฯ 

 ๒. หลกัการใช้ ษ 

     ๒.๑ ใชก้บัค าทีม่าจากภาษาสนัสกฤตเมือ่อยู่หน้าพยญัชนะวรรค “มทุธชะ” ( ฎ ฐ ฑ ฒ ณ) 

เช่น ราษฎร ปฤษฎางค ์กนิษฐา โอษฐ์ ทฤษฎ ีวษิณุ ไวษณพ อุษณีษ์ อธษิฐาน ฯลฯ 

    ๒.๒ ใชก้บัค าทีม่าจากภาษาสนัสกฤตทัว่ไป เช่น กษตัรยิ ์ เกษตร เกษม บุรุษ ษมา บรษิทั 

พฤษภ วพิากษ์ ภูษา โฆษติ ปักษ์ เกษยีร ฯลฯ 



    ๒.๓  ใชก้บัค าทีม่าจากภาษาอื่น เช่น กระดาษ องักฤษ โจษจนั ดาษดา ฝีดาษ ฯลฯ 

 ๓. หลกัการใช้ ส 

     ๓.๑ ใชก้บัค าไทยแทท้กุค า เช่น ส ีแสน สบื เสยีง ฯลฯ 

    ๓.๒ ใชก้บัค าทีม่าจากภาษาบาล ีเช่น สจัจะ สาม ีสงฆ ์สาวก เวสสนัดร กสกิร ฯลฯ 

    ๓.๓ ใชก้บัค าทีม่าจากภาษาสนัสกฤตเมื่อยูห่น้าพยญัชนะวรรค “ทนัตชะ” (ด ถ ท ธ น) เช่น 

พสัดุ ภสัดา สถาน สตร ีฯลฯ 

    ๓.๔ ใชก้บัค าทีม่าจากภาษาตา่งประเทศบางค า เช่น สวสิ สวเีดน ฝรัง่เศส สลาตนั สุหร่าย 
ฯลฯ 

 หลกัการใช้ ร หนั (รร) 
 ร เรยีงเคยีงกนั ๒ ตวัเรยีกว่า ร หนั เมือ่ประสมกบัพยญัชนะใดอ่านออกเสยีงเป็นแม่ กน คอืเสยีง 
“อนั” แต่ถา้มตีวัสะกด รรใชแ้ทนไมห้นัอากาศ (์)ั การใช ้ร หนัมหีลกัดงันี้ 
 ๑. ใชก้บัค าทีแ่ผลงมาจาก ร. (ร เรผะ)ในภาษาบาล ี สนัสกฤตเมื่อแผลงมาเป็น รร 
แลว้ออกเสยีงเป็นแม่กนคลา้ยกบัมไีมห้นัอากาศ และ น สะกด เช่น  

  สฺวรฺค เป็น สวรรค ์  (อ่านว่า สะ-หวนั) 

  กรฺม เป็น กรรม  (อ่านว่า ก า) 
  จรฺยา เป็น จรรยา  (อ่านว่า จนั-ยา) 
  วรฺค เป็น วรรค  (อ่านว่า วกั) 

  ปรฺวต เป็น บรรพต  (อ่านว่า บนั-พด) 

  สมรฺถ เป็น สมรรถ  (อ่านว่า สะ-มดั) 

  อรฺณว เป็น อรรณพ  (อ่านว่า อนั-นบ) 

 ๒. ใชก้บัค าบางค าทีแ่ผลงมาจากภาษาบาล ีสนัสกฤตแมจ้ะไมม่เีสยีง รฺ กเ็ขยีนเป็น รร ได ้เช่น 

  ขฑฺค      เป็น     ขรรค ์   กฤตฺตกิา     เป็น      กรรดกึ 
  คชฺชติ      เป็น     ครรชติ  ปจฺจตฺถรณ  เป็น      บรรจถรณ์ 

  ปตฺตานึก     เป็น     บรรตานึก  ปรหิาร       เป็น      บรรหาร 
 ๓. ใชก้บัค าไทยทีแ่ผลงมาจากค าอืน่ ไดแ้ก ่

      ๓.๑  ค า กรร แผลงมาจาก กระ เชน่  

  กระแสง      เป็น    กรรแสง  กระพุ่ม     เป็น     กรรพุ่ม  
  กระแซง     เป็น     กรรแซง  กระเชา้     เป็น      กรรเชา้ 
  กระเจยีก     เป็น     กรรเจยีก 

     ๓.๒ ค า ครร แผลงมาจาก ค ควบ ล หรอื คระ เช่น 

  คลอง     คระลอง     เป็น     ครรลอง 
  โคลง     คระโลง     เป็น     ครรโลง 
  ไคล      คระไล       เป็น      ครรไล 



     ๓.๓ ค า บรร แผลงมาจาก ประ เช่น 

  ประจบ    เป็น   บรรจบ ประสาน     เป็น     บรรสาน 
  ประทดั    เป็น     บรรทดั  ประทม      เป็น      บรรทม 
  ประจวบ   เป็น     บรรจวบ ประทุก       เป็น     บรรทุก 

  ประจง     เป็น     บรรจง  ประจุ         เป็น      บรรจุ 
 
     ๓.๔ ค าทีพ่ยางคห์น้าออกเสยีง อะ แผลงเป็น รร เช่น 

  ละลุง        เป็น       ลรรลุง 
  สรเสรญิ       เป็น     สรรเสรญิ 

  เผอญิ           เป็น     พรรเอญิ 
  ปัจจตัถรณ์    เป็น     บรรจถรณ์ 

 หลกัการใช้ไม้ยมก (ๆ ) 

 รูปเดมิของไมย้มกนี้คลา้ยเลข ๒ ของไทย แต่หางชีล้งไม่ตัง้ขึน้เหมอืนเลข ๒ 
คนโบราณคงท าเครื่องหมายใหอ้า่นขอ้ความหรอืค านัน้สองครัง้นัน่เอง มหีลกัการใชด้งันี้ 
 ๑. ใชแ้ทนค าซ ้าทีเ่ป็นค าชนิดเดยีวกนั เช่น เดก็ ๆ  เรว็ ๆ  ง ูๆปลา ๆ  ด า ๆ  หนุ่ม ๆ  สาว ๆ  
ฯลฯ 

 ๒. ค าทีม่าจากภาษาบาล ีคอื นานา ไม่ใชไ้มย้มก 

 ๓. ไม่ใชไ้มย้มกในค าต่างชนดิกนั เช่น 

  “สวนของลุงบุญม ีๆ ผลไมม้ากมายหลายชนิด” (ใชไ้มย้มกไม่ได ้เพราะ มคี าแรกเป็น
   ค านาม  มีค าหลงัเป็นค ากริยา)  ตอ้งเขยีนเป็น  “สวนของลุงบุญม ี

มผีลไมม้ากมายหลาย  ชนิด” 

  “วดัวาอารามเป็นสถานที่ ๆเกีย่วขอ้งกบัศาสนา” (ใชไ้มย้มกไมไ่ด้ เพราะ ท่ีค าแรก 

เป็น   ค านาม   ท่ีค าหลงัเป็นค าประพนัธสรรพนาม) 

 ๔. ไม่ใชไ้มย้มกในค าประพนัธร์อ้ยกรอง เช่น 

  แจว้แจว้จกัจัน่จา้    จบัใจ              ไม่เขยีนว่า      แจว้ ๆจกัจัน่จา้   จบัใจ 
  ทุกทุกเชา้เราสุขทกุขผ์อ่นคลาย     ไม่เขยีนวา่      ทุก ๆเชา้เราสุขทุกขผ์อ่นคลาย   
  รอนรอนอ่อนอสัดง   พระสุรยิงเยน็ยอแสง     ไม่เขยีนว่า       รอน ๆอ่อนอสัดง   
พระสุรยิง  เยน็ยอแสง  
  
 
 
 
 



หลกัการใช้วรรณยุกต์ 
 ๑. ตารางเทยีบเสยีงวรรณยุกต์ในการผนัวรรณยุกต ์

                           ทีม่า : ปรบัจากกองเทพ  เคลอืบพณิชกุล ๒๕๓๙ : ๓๐ 

 
 ๒. อกัษรต ่าค าตายใชรู้ปวรรณยุกต์ไม่ได้ 
เพราะอกัษรต ่าค าตายสระเสยีงสัน้พืน้เสยีงเป็นเสียงตรีอยู่แลว้ เช่น  นะ (ไม่ใช่ น๊ะ)    คะ (ไม่ใช่ ค๊ะ) 
 และอกัษรต ่าค าตายสระเสยีงยาวพืน้เสยีงเป็นเสียงโท ผนัดว้ยวรรณยุกต์โทเป็นเสียงตรี เช่น 

  สมุดโน้ต     ไมใ่ช่    สมุดโน๊ต 

  เสือ้เชิต้       ไม่ใช่     เสือ้เชิต๊ 

 ๓. ค าทีม่าจากภาษาต่างประเทศทีเ่ป็นค าทบัศพัทเ์ราไม่ใชว้รรณยุกต์ก ากบั เช่น โควตา 
ชอ็กโกเลต ออฟฟิศ โพแทสเซยีม โฟกสั ไฮโดรมเิตอร ์โครเมยีม ฯลฯ 

 ๔. ค าควบกล า้หรอือกัษรน าผนัเสยีงวรรณยุกต์ตามตวัควบกล ้าตวัหน้าหรอืตวัน า เช่น กรีด๊ 
ตลิง่ ปรู๊ฟ สรอ้ย อยา่ง ฯลฯ 

 

กิจกรรมการเรียนการสอน 
 ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน 
 ๑.ครูน าบทอ่านทีเ่ขยีนสะกดไม่ถูกตอ้งใหน้กัเรยีนอ่านว่าอ่านออกหรอืไม่ 
ถา้อ่านออกค าเหล่านัน้มคีวามหมายว่าอย่างไร ความหมายนัน้ตรงกบัขอ้ความบรบิทหรอืไม่ 

      อกัษร 
    พืน้เสยีง 
   เป็นเสยีง         

     ผนัเอก 

   เป็นเสยีง         
     ผนัโท 

   เป็นเสยีง         
   ผนัตร ี
 เป็นเสยีง 

ผนัจตัวา 
เป็นเสยีง 

 ค าเป็น            
กลาง 
             ค าตาย 

 สามญั  (จา) 
 
เอก      (จะ) 

เอก    

(จ่า) 
 

- 

โท      

(จา้) 
 
โท     (จะ้) 

ตร ี     (จ๊า) 
 
ตร ี     (จ๊ะ) 

จตัวา  (จ๋า) 
 

- 

 ค าเป็น 
  สงู            
             ค าตาย 

สามญั  (ขา) 
 
เอก     (ขะ) 

เอก    

(ขา่) 
 

- 

โท      

(ขา้) 
 
โท     (ขะ้) 

- 
 
- 

- 
 
- 

   ค าเป็น 

  ต ่า      ค าตายสระสัน้           

            
ค าตายสระยาว 

สามญั  (คา) 
ตร ี      (คะ) 
โท      (คาด) 

โท     

(ค่า) 
โท     

(ค่ะ) 
- 

ตร ี     (คา้) 
        - 
ตร ี   (คา้ด) 

- 
- 
- 

- 
- 
- 



 ๒. ใหน้ักเรยีนร่วมอภปิรายถงึสาเหตุทีเ่ขยีนผดิเพราะอะไรบา้ง สรุปเป็นขอ้ๆ  

 ๓. ครูแจง้จุดประสงคข์องการเรยีน 

 ๔. นักเดรยีนท าแบบทดสอบก่อนเรยีน 

 
 
 ขัน้สอน  

 ๑.นักเรยีนศกึษาและท าความเขา้ใจเนื้อหาสาระของเอกสารหรอืใบความรูท้ี๔่เรือ่ง 
หลกัการเขยีนสะกดค า 
 ๒. ครูทดสอบความรูค้วามเขา้ใจดว้ยการซกัถามเป็นรายบุคคล 

 ๓.ครูแจกใบความรูท้ี๔่และใบงานที๔่และอธบิายแนวทางการท ากจิกรรมตามใบงานและใหน้ักเรี
ยนท าเป็นรายบุคคล แลว้แลกกนัตรวจตามเฉลย 

 ๔. ครูแจกใบความรูท้ี ่๕ เรื่อง หลกัการประวสิรรชนียแ์ละไม่ประวสิรรชนีย ์

  ๕. ครูแจกใบงานที ่๕ ใหน้กัเรยีนท าเป็นรายบคุคล แลว้แลกกนัตรวจตามเฉลย 

 ๖.  นักเรยีนศกึษาใบความรูท้ี ่๖ เรื่อง หลกัการใชเ้คร่ืองหมายวรรคตอนและวรรณยกุต์ 
 ๗. ครูแจกใบงานที ่๖ ใหน้ักเรยีนท ากจิกรรม 

 ๘.  ครูน าบทอ่านใหน้กัเรยีนฝึกอ่านออกเสยีงวรรณยุกต์ใหถู้กตอ้ง 
 ขัน้สรปุ 

 ๙.  ครูและนักเรยีนอภปิรายและสรุปร่วมกนั 

 ๑๐. แต่ละคนจดบนัทกึลงสมุดของตน 

 ๑๑. นักเรยีนท าแบบทดสอบหลงัเรยีน  

 

ส่ือการเรียนการสอน 
 ๑.  ใบความรู้ที่ ๔ - ๖ (รายละเอียดของใบความรู้น ามาจากเน้ือหาหนงัสือภาษาไทยพ้ืนฐานของ 
คนึงนิจและมณี  จานโอ) 
 ๒. ใบงานที่ ๔ - ๖ 
 ๓.  แบบประเมินผล 
 ๔. เอกสารประกอบการเรียนรู้ 
 ๕. บทอ่านขอ้ความที่เขียนสะกดไมถู่กตอ้ง และบทอ่านฝึกออกเสียงวรรณยกุต์ 
 

 
 
 



การวัดผลและประเมินผล 
 วิธีวัดผล 
  ๑.  สังเกตจากการตอบค าถาม  การแสดงความคิดเห็นการอภิปราย  หรือพฤติกรรมขณะเรียน 
 ๒.  ตรวจผลงานและแบบทดสอบ 
 เคร่ืองมือวัด 
 ๑.  แบบประเมินผลใบงาน 
 ๒. ประเมินผลแบบทดสอบ 
 ๓. แบบประเมินคุณธรรม 
 เกณฑ์การประเมนิ 
 ๑.  ท าผลงานหรือแบบทดสอบ ผ่านเกณฑไ์ม่นอ้ยกว่า ร้อยละ ๖๐   
 ๒. แบบประเมินคุณธรรม ระดบัคุณภาพ ดี หรือ ดีมาก 
 ข้อเสนอแนะ 
 เน้ือหาส่วนใหญ่ที่ไม่อยูใ่นใบความรู้ 
ครูอาจอธิบายหรือให้นกัเรียนศึกษาจากเอกสารประกอบแลว้สรุปร่วมกนั 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
แบบทดสอบก่อนเรียน 

 
ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค หรือ ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 
 ๑.  ขอ้ใดเป็นค าในแม่ ก กา ทั้งหมด 

  ก. ใบหนา้ขาวดี   ข. บวัแลง้น ้าแลว้ 
  ค. ใจของเธอด า   ง. แม่ใครมาหา 
๒. ค าในขอ้ใดมีเสียงวรรณยกุตเ์อกทั้งหมด 
 ก. พ่ีไม่ว่ิงเล่น    ข. ยา่นัง่เล่น 
 ค. จ่าสุขเก็บถ่าน   ง. แม่เล่าเร่ืองเก่า 
๓. ขอ้ใดประวิสรรชนียผ์ิด  
 ก. ขะมุกขะมวั   ข. ขะมกัเขมน้ 
 ค. ขะมุกขะมอม   ง. ขยะแขยง 
๔. ค าใดใช้สระ ใอ ไอ ผิด 
 ก. ไต่ตน้ไมไ้ปเก็บล าใย  ข. ใกลห้รือไกลจะไปหาเธอ 
 ค. ใส่ตะไคร้ลงในน ้าแกง  ง. มีใบไผ่ที่บา้นใต ้
๕. ขอ้ใดกล่าวไม่ถูกต้อง 
 ก. สระ อ า ใชเ้ขียนค าแผลง เช่น ตริ                ด าริ    
 ข. สระ อ า ใชก้บัค าบาลีสันสกฤตที่แผลงมาจาก รวิ               อ  าไพ 
 ค. สระ อ าม ใชก้บัค าที่เป็นสระ อะ และ ม สะกด 
 ง. สระ อมั ใชก้บัค าที่เป็นสระ อะ และ ม สะกด 
๖. ขอ้ใดใชไ้มไ้ต่คูไ้ม่ตรงตามหลกัเกณฑ ์
 ก. เต็นท ์    ข. ก็ 
 ค. แท็งก์    ง. เก็จ 
๗. ขอ้ใดมีตวัสะกดทุกค า 
 ก. ไข่ลวกใส่เกลือ   ข. ขา้จะไม่ไวชี้วิต 
 ค. ขา้มถนนระวงัรถ   ง. แมวเหมียวตวัอว้น 
๘. ขอ้ใดกล่าวถูกต้อง 
 ก. ปรัศนี ใชแ้สดงความรู้สึกทางใจ 
 ข. มหัตถสัญญา ใชย้อ่หนา้ขึ้นบรรทดัใหม่ 



 ค. อศัเจรีย ์ใชบ้อกค าถามทา้ยประโยคค าถาม 
 ง. สัญประกาศ ใชแ้สดงค าพูดหรือยกมาจากผูอ้ื่น 
๙. เคร่ืองหมายเลขใน เรียกอีกช่ือหน่ึงคือขอ้ใด 
 ก. สัญประกาศ   ข. บุพสัญญา 
 ค. อญัประกาศ   ง. มหัตถสัญญา 
๑๐. ขอ้ใดใชไ้มย้มกถูกต้อง 
 ก. สถานที่ ๆ เธอนดัพบไกลเกินไป ข. ใด ๆ ในโลกลว้น  อนิจจงั 
 ค. เขาด่าว่าฉันต่าง ๆ นา ๆ  ง. เธอตอ้งมาหาฉันทุก ๆ วนั 
 

 

เฉลย แบบทดสอบก่อนเรียน 
 

  ๑.  ง  ๒.  ค  ๓.  ก  ๔.  ก  ๕.  ค 
  ๖.  ข  ๗.  ค  ๘.  ข  ๙.  ค  ๑๐. ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ใบงานท่ี ๔ หน่วยที ่๒ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๓ 

ช่ือ  การเขยีนสะกดค า 
ช่ืองาน  หลกัการเขยีนสะกดค า 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

          เลอืกใชต้วัสะกดไดถ้กูตอ้ง 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  ศกึษาท าความเขา้ใจเนื้อหาสาระใบความรูท้ี่ ๔ 

       ๒.  อ่านใบงานอย่างละเอยีด 

       ๓.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงานงานที่ ๔ 

       ๔.  แลกเปลีย่นกนัตรวจผลงานของเพือ่นตามเฉลย 

       ๕.  น าผลงานส่งคร ู
 
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรม  ๑๐ นาท ี

 
 
 
 
 
        
  

 
 
 
 
 
 
 



 
ใบมอบหมายงานท่ี ๔ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๒  การเขียนสะกดค า : หลกัการเขียนสะกดค า 

 
กิจกรรม 

          ขดีเสน้ใตค้ าทีเ่ขยีนสะกดถูกตอ้งตามขอ้ความบรบิท 

         ๑. เดก็ ๆ พากนัเดนินับ ( ขัน้ คัน่ ) บนัไดไปจนหมด 

        ๒. แกง ( ขัว้  คัว่ ) ทีร่า้นนี้อร่อยดนีะ 
        ๓. พ่อแม่ไม่ควร ( เขีย้ว เคีย่ว ) เขญ็ใหลู้กท าอะไรตามใจตนเอง 
        ๔. ( เถา้  เท่า  เฒ่า ) แก่รา้นนี้ใจดนีะเธอ 

        ๕. ( ถา้  ท่า ) เรอืไปทางไหนคะ 
        ๖. น ้า ( ผึง้  พึง่ ) ใชท้ ายาได ้

        ๗. ควรฝึกเดก็ใหรู้จ้กัรบัประทานอาหารดว้ยชอ้น (สอ้ม  ซ่อม ) 

        ๘. อย่าปลูกเรอืน ( ค่อม  คร่อม ) ตอ 

        ๙. เขาถูก  (ตดั  ตรสั ) รอนไมตร ี
      ๑๐. ( ปราย  ปลาย ) ขา้ว คอืขา้วสารทีเ่มลด็แตกหกั 

      ๑๑. ( โป่ง  โปร่ง ) ดนิ คอื ดนิทีม่เีกลอื 

      ๑๒. ทหารท าหลมุ (พราง  พลาง ) ดกัขา้ศกึ 

      ๑๓. ควรท างานโดยพรอ้ม ( เพยีง  เพรยีง ) กนั 

      ๑๔. สุมาลพีดูจาอ่อนหวาน (เพาะ  เพราะ  เพลาะ ) พริง้เสมอ 

      ๑๕. ( ไพ  ไพร  ไพล ) เป็นว่านทีม่ตีน้และใบคลา้ยขงิ หวัสเีหลอืงใชท้ ายา 
      ๑๖. แม่หมูตวันัน้ออกลูกมาเป็น (คอก ๆ  ครอก ๆ คลอก ๆ )เลย 

      ๑๗. นรกมหีลาย (ขุม  ขลมุ ) ท าตวัไมด่กีค็งจะไดต้กลงไปหรอก 

      ๑๘. เรื่องทัง้หมดได ้(คี ่ คลี ่)คลายออกมาแลว้ 
      ๑๙. สถานการณ์ ( ตงึ ตรงึ ) เครยีดอย่างนี้ คุณยงัมอีารมณ์ขนัอกีหรอื 

     ๒๐. ( ปอด  ปรอด  ปลอด ) โปร่งโล่งใจแลว้ 
 
 
 
 



 

 
 

 
ใบมอบหมายงานที่ ๔ 

วิชาภาษาไทยเพื่อพื้นฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 
หน่วยที่ ๒ การเขียนสะกดค า  : หลักการใช้เคร่ืองหมายวรรคตอนและวรรณยกุต์ 

 
 
กิจกรรมที่ ๒   เติมค าลงในช่องว่างให้ถูกตอ้ง  
 
              ๑.  “เรามีใจตรงกนั”    ค าทุกค ามีเสียงวรรณยกุต ์………………… 
             ๒.  “พกัรบพบรัก”       ค าทุกค ามีเสียงวรรณยกุต ์…………………  
             ๓.  “ที่เที่ยวใกลม้าก”   ค าทุกค ามีเสียงวรรณยกุต ์…………………  
             ๔. “ ฉันขายหอสูง”      ค าทุกค ามีเสียงวรรณยกุต ์………………… 
             ๕.  “ไก่ จิกเป็ดก่อน”     ค าทุกค ามีเสียงวรรณยกุต ์………………… 
 
กิจกรรมที่     บอกเสียงวรรณยกุตข์องค าต่อไปน้ี 
              ๑.  “พ่ีนอ้งร้องเพลงเก่งจงั”    มีเสียงวรรณยกุต ์………………………………………………….. 
              ๒.  “ใครมานัง่อยูริ่มทาง”      มีเสียงวรรณยกุต ์………………………………………………….. 
              ๓.  “จ่าเฉยยืนน่ิงเชียวนะ”      มีเสียงวรรณยกุต ์………………………………………………….. 
              ๔. “คุณยา่ฉันชอบกินหมาก”  มีเสียงวรรณยกุต ์………………………………………………….. 
              ๕.  “มา้ตวันั้นว่ิงเช่ืองชา้”       มีเสียงวรรณยกุต ์………………………………………………….. 
 
 
 

 



แบบประเมินผลการเรียนรู้ 
หน่วยการเรียนรู้ท่ี ๒ 

 
ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค หรือ ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 ๑.  ขอ้ใดมีค าที่สะกดดว้ยแม่ เกอวมากที่สุด 
      ก.  แมงทบัวบัแวววาว     ข.  ฉันกลวัผวัไปพวัพนัเขา 
      ค.  ผิวสาวขาวนวลเนียน    ง.  ลมพดัลิ่วปลิวเล่นลม 
 ๒.  ค าในขอ้ใดเขียนสะกดไม่ถูกต้อง 
      ก.  ทะนาน  ทะเล     ข.  ทะเลน้  ทะวาย 
      ค.  ทะลวง  ทะยาน     ง.  ทะยอย  ทะแยง 
 ๓.  ค าในขอ้ใดมาจากภาษาบาลีสันสกฤตที่มีสระ เอ มี ย สะกด 
      ก.  เวไนยสัตว ์          ข.  ไพชยนต์ 
      ค.  ไอศวรรย ์       ง.   ไพฑูรย ์
 ๔.  ค าในขอ้ใดเกิดจากนฤคหิตสนธิ      
      ก.  กมัพล       ข. สัมมนา 
      ค.  คมัภีร์       ง. อมัพร  
 ๕.  ค าในขอ้ใดใชไ้มไ้ต่คูผ้ิด     
      ก.  แร็กเกต                   ข.  ล็อกเกต 
      ค.  เช็ค                   ง.  อเน็จอนาถ 
 ๖.  ขอ้ใดใช้เคร่ืองหมายวรรคตอนไม่ถูกต้อง  
      ก.  ใคร ๆ ในโลกน้ีต่างก็อยากมีความสุขกนัทั้งนั้น?      
      ข.  มีผูก้ล่าวว่า “ค าเหมาะยอ่มอยูใ่นที่เหมาะ” 
      ค.  ถ่าย : เปลี่ยน, เอาออก, รู, ถอน 
      ง.  ฉันมีความรู้แค่งู ๆ ปลา ๆ 
 ๗.  ขอ้ใดเขียนสะกดผิด 
      ก.  บรรจบ  บรรทดั     ข.  บรรทุก  บรรเทา 
      ค.  บรรเทิง  บนัลือ     ง.  บรรทม  บรรจุ 
 ๘.  ขอ้ใดไม่นิยมใชไ้มย้มก  
       ก.  ใด ๆ ในโลกลว้น  อนิจจงั     
       ข.  เธอชอบสวมกระโปรงสีด า ๆแดง ๆ 
       ค.  สาว ๆพวกนั้นแต่งกายดว้ยเส้ือผา้สีสันต่าง ๆกนั  



       ง.  ขา้พเจา้ก็ใชค้วามรู้ที่มีติดสมองมาเพียงนิด ๆหน่อย ๆ 
 ๙.   ค าขอ้ใดมีเสียงวรรณยกุตค์รบ 
       ก.  คุณป้ามาขอซ้ือออ้ยควัน่    ข.  ช่วยเด็ดดอกไมใ้ห้หนูที  
       ค.  ตุ๋มช่วยถอนผมหงอกให้ต๋ิม      ง.  ขา้วเหลือค่อนหมอ้เท่านั้นเอง  
 ๑๐.ขอ้ใดมีค าในแม่ ก กา มากที่สุด        
      ก.  เด็กเล็กอยา่นอนดึกนะ    ข.  สมคัรพรรคพวกเขามีเยอะ 
       ค.  เขาแจกกลว้ยสุกให้เพื่อนรัก   ง.  คุณลกัษณ์ปลูกผกัหลากหลายชนิด  
 
 

เฉลยแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยการเรียนรู้ที่ ๒ 

 
  ๑.  ค  ๒.  ง  ๓.  ก  ๔.  ข  ๕.  ง 
  ๖.  ก  ๗.  ค  ๘.  ก  ๙.  ข             ๑๐.  ข 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 แบบประเมินคุณธรรม หน่วยที ่๒ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๓ 

ช่ือ  การเขยีนตวัสะกด ชัน้/แผนก 

ช่ืองาน  หลกัการเขยีนสะกดค า วนัที ่

    รายการประเมนิ 
ความ 
รบัผดิ 
ชอบ 

ความมัน่
ใจในตนเ
อง 

ความส
นใจ 
ใฝ่รู ้

ความซื่
อสตัย์ 

ความส
ามคัค ี

ความคดิรเิ
ริม่สรา้งสรร
ค์ 

คะแนน  
รวม 

 

ผลการประเมนิ 

เลข
ที ่

ชื่อ - สกุล          คะแนน  ๓ ๓ ๓ ๓ ๓ ๓ ๑๘ ผ่าน 
ไม่ผ่า
น 

๑           
๒           
๓           
๔           
๕           
๖           
๗           
๘           
๙           
๑๐           
๑๑           
๑๒           
๑๓           
๑๔           
๑๕           
๑๖           
๑๗           
๑๘           
๑๙           
๒๐           

เกณฑ์การให้คะแนน            ๔    =    ดมีาก           ๓   =   ดี            ๒   =   พอใช ้             ๑   =   ปรบัปรงุ 
เกณฑ์การประเมิน               คะแนนอย่างน้อย   ๑๒   คะแนน จงึจะถอืว่า  ผ่าน 

 
                                                                                    ลงช่ือ …………………………………..ผู้ประเมิน 

 

 



บันทึกหลังสอน 
 

 ๑. ผลการจดัการเรียนรู้ 
๑.๑  ดา้นผูส้อน…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
             ๑.๒ ดา้นผูเ้รียน…………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๒.  ปัญหาที่ควรแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๓.  วิธีด าเนินการแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 

ลงช่ือ………………………………..ผูส้อน 
(……………………………………) 

ความเห็นของผู้บริหาร 
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................... 

 
ลงช่ือ………………………………..ผูบ้ริหาร 

(……………………………………) 
 

 



 

แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี ๓ 

              วิชา ภาษาไทยพืน้ฐาน  รหสัวิชา ๒๐๐๐๐-๑๑๐๑  สปัดาหท์ี ่๔  

    หน่วยท่ี  ๓  ช่ือหน่วย  การใชถ้อ้ยค าส านวน 

 

แนวคิด 

     ถ้อยค า  ส านวน เป็นข้อความที่กล่าวเป็นค ากลางๆเพื่อให้ตีความเขา้กับเรื่อง   มีชัน้เชิง                 
ของความหมายใหข้บคดิส านวนมคีวามหมายครอบคลุมถงึภาษติค าพงัเพยการใชถ้อ้ยค าส านวนใหบ้งั 
เกดิผลดตี่อการสื่อสารจะตอ้งใชใ้หถู้กตอ้ง  ตรงตามความหมายสมัพนัธก์บัเรื่องทีพ่ดูหรอืเขยีนนัน้ 

 
สาระการเรียนรู้ (Chapter Objective) 

 ๑.  ความหมายของถอ้ยค า 
 ๒. ความหมายของส านวน 

 ๓.  ลกัษณะของส านวน 

 ๔.  ทีม่าและความหมายของส านวนไทย 

 ๕.  ประเภทของส านวนไทย 

 ๖.  หลกัการใชส้ านวนไทย 

สมรรถนะการเรียนรู้ (Learning Competency) 

จุดประสงคน์ าทาง 
 ๑.  อธบิายความหมายของถอ้ยค าได ้

 ๒.  อธบิายความหมายของส านวนได ้

 ๓.  อธบิายลกัษณะของส านวนได ้

 ๔.  ระบุทีม่าของส านวนไทยได ้

 ๕.  จ าแนกประเภทของส านวนไทยได ้

 ๖.  บอกหลกัการใชส้ านวนไทยได ้

จุดประสงคป์ลายทาง 
 สามารถใชถ้อ้ยค าส านวนเพื่อการสื่อสารไดอ้ยา่งถูกตอ้งและเหมาะสม 

 
 
 
 



เน้ือหาสาระ 
ความหมายของถ้อยค า 

 ถอ้ยค าทีใ่ชส้ื่อสารกนัโดยทัว่ไปในชวีติประจ าวนัจ าแนกตามลกัษณะความหมายของถอ้ยค าไดด้ั
งนี้ 
 ๑.   ถ้อยค าท่ีมีความหมายเฉพาะ  ยงัสามารถแยกพจิารณาไดอ้กีเป็น ๒ ประเภท ไดแ้ก ่

       ๑.๑    

ความหมายนัยตรงหรือความหมายตามตวัและความหมายนัยประหวดัหรืออปุมา 
       ความหมายนัยตรง  หมายถงึ ความหมายทีเ่ขา้ใจไดท้นัท ีโดยไม่ตอ้งเปรยีบเทยีบ  

เป็นความหมายตามพจนานุกรม 

      ความหมายนัยประหวดั  หมายถงึ  
ความหมายเปรยีบเทยีบกอ่ใหเ้กดิความรูส้กึตา่งๆทัง้ทางดแีละ  ไม่ด ี

      ๑.๒   ความหมายกว้างและความหมายแคบ  เป็นความหมายของค าแคบกวา้งต่างกนั 

 ๒.  ความหมายเทียบเคียงกบัค าอื่น  
ค าในภาษาไทยบางค าเมื่อน ามาเทยีบเคยีงกบัค าอื่นแลว้          

 มคีวามหมายในแงมุ่มต่างกนั ๗ ลกัษณะดงันี้ 
๒.๑  ความหมายเหมือนกนัหรือคล้ายกนั  ค าบางค าใชแ้ทนกนัได้  
บางค าความหมายคลา้ยกนัแต่ใชแ้ทนกนัไม่ได ้ ซึง่มขีอ้สงัเกต คอื 

  ๒.๑.๑  ค าหนึ่งใชใ้นภาษาสภุาพอกีค าหนึ่งใชใ้นภาษาไม่ 
  ๒.๑.๒  ค าหนึ่งใชใ้นภาษาพดู อกีค าหนึ่งใชใ้นภาษาเขยีน  

  ๒.๑.๓  ค าหนึ่งใชใ้นภาษาทางการ อกีค าหนึ่งใชใ้นภาษาไม่เป็น 

  ๒.๑.๔  ค าหนึ่งใชก้บัผูใ้หญ่ อกีค าหนึ่งใชก้บัเดก็  

  ๒.๑.๕  ค าหนึง่ใชใ้นภาษารอ้ยแกว้  อกีค าหนึง่ใชใ้นภาษารอ้ย 

  ๒.๑.๖  ค าคลา้ยกนัแต่ระดบัมากน้อยต่างกนั  

  ๒.๑.๗  ความหมายเหมอืนกนัแต่ใชต้่างสถานการณ์ 

 ๒.๒  ค าท่ีมีความหมายตรงข้ามกนั เช่น 

   ขาว - ด า  ขึน้ - ลง ยาก - ง่าย 

   อุบตั ิ- วบิตัิ สุข - ทุกข ์ เชา้ - เยน็ 

 ๒.๓  ค าท่ีมีความหมายร่วมกนั  ค าในภาษาไทยจ านวนมากมคีวามหมายบางส่วนร่วมกนั  

แต่ไม่เหมอืนกนัเสยีทเีดยีว  มบีางส่วนทีม่คีวามหมายต่างกนัออกไป เช่น 

  ตรวจตรา - ตรวจสอบ   ความหมายร่วมกนั คอื ดูแลใหเ้รยีบรอ้ย 

   ตรวจตรา ใชเ้มื่อเหตกุารณ์อยู่ในสภาพปกต ิ
   ตรวจสอบ ใชเ้มื่อสงสยัว่าเกดิความผดิปกตขิึน้และตอ้งการหาขอ้เทจ็จรงิ 
   



 ๒.๔ความหมายครอบคลุมค าอื่น  ค าบางค ามคีวามหมายกวา้งกว่าค าอื่น 

หรอืมคีวามหมายครอบคลุมค าอื่นไว้ เช่น 

   ทรพัย ์ มคีวามหมายครอบคลุมสิง่ทีม่คี่าต่างๆ เช่น เงนิ ทอง ทีด่นิ ววัควาย 

บา้น เครื่องประดบั สตปัิญญา เสือ้ผา้ ฯลฯ 

   เครื่องเขียน  มคีวามหมายครอบคลุมอุปกรณ์ทีเ่กีย่วกบัการเขยีนทัง้หมด เช่น 

ดนิสอ ปากกา ยางลบ ไมบ้รรทดั  สมดุ ชอล์ก กระดาษ  หมกึ กบเหลาดนิสอ ฯลฯ 

ความหมายของส านวน 

 ส านวน หมายถึง ขอ้ความทีม่คีวามหมายไม่ตรงตามตวัอกัษร  แต่มคีวามหมายโดยนัย 

เป็นความหมายเชงิเปรยีบเทยีบ หรอืเปรยีบเปรยทีเ่ขา้ใจกนัโดยทัว่ไป เช่น แพะรบับาป  ไกลปืนเทีย่ง  
ยกเครือ่ง  รดัเขม็ขดั    ทุบหมอ้ขา้ว  ไกไ้ดพ้ลอย  ฝนตกไม่ทัว่ฟ้า  ฯลฯ  ค าต่างๆทีเ่กีย่วขอ้งกบัค าว่า 
“ส านวน” ไดแ้ก ่

 สุภาษิต  คอื  ถอ้ยค าทีก่ล่าวไวด้ ี เป็นคตน่ิาปฏบิตั ิ  มุ่งแนะน าสัง่สอน  

โดยอาศยัหลกัธรรมและหลกัการด าเนินชวีติทีด่ ี  

 ค าพงัเพย คอื  

ถอ้ยค าหรอืขอ้ความทีก่ลา่วเชงิเปรยีบเทยีบเป็นค ากลางๆเพื่อใหต้คีวามเขา้กบัเรื่อง   
ลกัษณะของส านวน 

 ส านวนเป็นถอ้ยค าทีม่ลีกัษณะเฉพาะ 
แตกต่างจากการใชถ้อ้ยค า หรอืขอ้ความโดยทัว่ไป   
ซึง่มลีกัษณะเฉพาะของภาษาทีป่รากฏในส านวนไทยมดีงันี้ 
 ๑.  สัน้  กะทดัรดั  กินความหมายลึกซ้ึง  เป็นภาษา 
   ทีใ่ชค้ านอ้ย แต่กนิความมาก เช่น   

  ไล่เบี้ย  หมายถงึ  ไล่เลยีงหาคนท าผดิตัง้แต ่   
   หวัแถวจนถงึปลายแถว    

 ๒.  เป นค าคล้องจอง  ส านวนไทยส่วนมากใชถ้อ้ยค าคลอ้งจองกนัท าใหจ้ดจ างา่ย  

มคีวามไพเราะ เชน่  พดูไปสองไพเบี้ย  นิ่งเสยีต าลงึทอง  
   คบคนใหดู้หนา้ซื้อผา้ใหดู้เนื้อ 

 ๓.  เป นภาษาท่ีมีความหมายโดยนัย  ส านวนไทยจะมคีวามหมายไม่ตรงตามถอ้ยค าทีป่รากฏ 

เช่น 
  จบัปูใส่กระดง้ มไิดห้มายถงึ  การจบัปูมาใส่กระดง้จรงิๆ  แตห่มายถงึ ซุกซน  หา้ม   

             ปรามไม่ไหว  จดัระเบยีบไมไ่ด ้

 ๔.  เป นภาษาท่ีมีความหมายเชิงเปรียบเทียบ  โดยน าเอาสิง่ต่างๆไม่ว่าจะเป็นธรรมชาติ  
สตัว ์ สิง่ของ หรอืการกระท ามาเปรยีบเทยีบ เช่น 



  น ้าท่วมปาก      เปรยีบเทยีบว่า   พดูไม่ออกเพราะเกรงจะมภียัแก่ตนหรอืผูอ้ื่น  
เหมอืน 
                               กบัน ้าท่วมปากอยู่จงึอา้ปากพดูไม่ได ้

ท่ีมาและความหมายของส านวนไทย   

 ส านวนโวหารและค าพงัเพยมกัเกดจากสิง่ทีอ่ยูใ่กลต้วั  ธรรมชาตริอบขา้ง ความเชื่อ วถิชีวีติ            
ความเป็นอยู่  ส านวนมทีีม่าดงันี้ 
 ๑.  มาจากอวยัวะต่างๆในร่างกาย เช่น   

  ขนหนา้แขง้ไม่ร่วง ความหมาย        ไม่สนใจในสิง่ทีต่อ้งเสยีไปเหน็ว่าเป็นสิง่ 
       เลก็น้อยส าหรบัตน 

  ตบมอืขา้งเดยีวไม่ดงั ความหมาย ท าอะไรฝ่ายเดยีวไม่เกดิผล 

 ๒.  มาจากศาสนา  ความเช่ือและประเพณี  เช่น 

  คว ่าบาตร  ความหมาย ไม่ยอมคบคา้สมาคมดว้ย 
  ชายผา้เหลอืง  ความหมาย ชายจวีรทีลู่กบวชใหพ้อ่แม่จะช่วยใหพ้่อแมไ่ด้
       ขึน้สวรรค ์

 ๓.  มาจากวิถีการด าเนินชีวิต  เช่น 

  ขา้วแดงแกงรอ้น  ความหมาย บุญคุณทีเ่คยเลี้ยง 
  เขา้ตามตรอกออกตามประตู ความหมาย รูจ้กัท าใหถ้กูตอ้งเหมาะสม 

 ๔.  มาจากปรากฏการณ์ทางธรรมชาติ  เช่น 

  น ้าลดตอผุด  ความหมาย เมื่อหมดอ านาจ  ความชัว่ทีเ่คยท าไวก้ป็รากฏ 

  น ้านิ่งไหลลกึ  ความหมาย คนทีเ่งยีบๆ หงมิๆ มกัจะมคีวามคดิลกึซึ้ง 
 ๕.  มาจากสตัว ์ เช่น 

  งูๆ ปลาๆ  ความหมาย ความรูเ้ลก็ๆน้อยๆ 
  หมกีนิผึง้  ความหมาย พดูพมึพ าแสดงความไม่พอใจ 

 ๖.  มาจากวรรณคดีและการเล่นพื้นบ้าน  เช่น 

  ว่าแต่เขาอเิหนาเป็นเอง ความหมาย ว่าผูอ้ื่นไมด่ ีแต่ตวัเองกลบัท าเสยีเอง 
  งอมพระราม  ความหมาย มคีวามทุกขย์ากล าบากเตม็ที ่
 ๗.  มาจากนิยาย นิทาน หรือต านาน  เช่น 

  ชกัแม่น ้าทัง้หา้  ความหมาย พดูจาหว่านลอ้มยกยอบุญคุณเพื่อขอสิง่ที ่
  (เวสสนัดร)    ประสงค ์

  กระต่ายตื่นตมู  ความหมาย ตื่นตกใจง่ายโดยไม่ส ารวจใหด้เีสยีกอ่น 

  (มโหสถชาดก) 

ประเภทของส านวน 

 ส านวนแบ่งออกเป็น ๒ ประเภท คอื 



 ๑.  ส านวนท่ีมีค าคล้องจอง  เป็นส านวนทีใ่ชก้นัมานาน มกัเป็นวลหีรอืประโยคทีส่ละสลวย  

มลีกัษณะสมัผสัคลอ้งจอง  เช่น  รกัววัใหผู้ก  รกัลูกใหต้ ี เสอืมเีพราะป่าปก ป่ารกเพราะเสอืยงั    
 ๒.  ส านวนท่ีไม่มีค าคล้องจอง  เป็นส านวนสมยัใหม่มกัเป็นค าสัน้ๆ  เช่น 

  ไฟเขยีว   -   อนุญาต  อนุมตั ิ หรอืตกลงใหด้ าเนินการได้ 
  ขัน้เทพ   -   สุดยอดในเรือ่งใดเรือ่งหนึง่ 
หลกัการใช้ส านวนไทย 

 การใชส้ านวนไทยในการสื่อสารนัน้ผูส้่งสารจะตอ้งมคีวามรูค้วามเขา้ใจเกีย่วกบัความหมาย  
ทีม่าของการเปรยีบเทยีบดว้ยส านวนนัน้ และตอ้งใชใ้หถู้กตอ้งเหมาะสมกบักาลเทศะ  บุคคล 
และวตัถุประสงค ์ การใชส้ านวนไทยใหถู้กตอ้งมหีลกัทีค่วรพจิารณาดงันี้ 
 ๑.  ใช้ส านวนให้ถกูต้อง  มขีอ้ควรปฏบิตัดิงันี้ 
      ๑.๑   ใช้ให้ถกูต้องตามของเดิม โดยรกัษารูปค าของส านวนเดมิ 

เพราะถา้ใชผ้ดิเพีย้นไปจะท าใหเ้ขา้ใจความหมายและทีม่าของส านวนผดิไป หรอืความหมายไม่ชดัเจน  
เช่น 
  เงยหน้าอา้ปาก ส านวนทีถู่กคอื ลมืตาอา้ปาก 

  กงก ากงเกวยีน ส านวนทีถู่กคอื กงเกวยีนก าเกวยีน 

    ๑.๒    ใช้ให้ตรงกบัความหมายของส านวนนัน้  ส านวนแต่ละส านวนมคีวามหมายเฉพาะ  
ถา้ใชไ้ม่ตรงกบัความหมายจ าท าใหผู้ร้บัสารเขา้ใจผดิ  เช่น 

  “เขาทุม่เทจดังานแต่งงานอย่างใหญ่โต เสยีค่าใชจ้่ายมหาศาลเขา้ต ารา 
ข่ีช้างจบัตัก๊แตน” 

“ขีช่า้งจบัตัก๊แตน”  หมายความว่า การลงทนุมากแต่ไดผ้ลน้อย ในทีน่ี้ควรใชส้ านวนว่า 
“ต าน ้าพริกละลายแม่น ้า”  ซึง่หมายความวา่ ลงทุนไปโดยไมไ่ดป้ระโยชน์ 

  “เธอไม่อยากไปโตเ้ถยีงกบัคนพาลใหเ้สยีเวลา  เพราะไมอ่ยากแกว่งเท้าหาเส้ียน” 

  แกว่งเทา้หาเสีย้น หมายความว่า การดิน้รนไปหาเรื่องเดอืดรอ้นใส่ตวั  ในทีน่ี้ควรใช ้

 ๒.  ใช้ให้ตรงกบัเรื่อง  โดยใชใ้หส้มัพนัธก์บัเรื่องทีพ่ดูหรอืเขยีน  

รวมทัง้ตอ้งเชื่อมโยงใหก้ลมกลนืกนักบัเรื่องทีก่ าลงั 
 ๓.  ใช้ส านวนให้เหมาะสมกบักาลเทศะและบุคคล  

      ๓.๑  ใช้ส านวนให้เหมาะสมกบัโอกาส  

ส านวนไทยบางส านวนเป็นภาษาปากไม่ใชใ้นการสื่อสาร  ในโอกาสทีเ่ป็นทางการ เช่น  ค าว่า ววัลมืตนี  

หาเหาใส่หวั  หมาขีไ้ม่มใีครยกหาง  เฮีย้บ  ปอดแหก ฯลฯ 

      ๓.๒  ใช้ส านวนให้เหมาะสมกบับุคคล  ส านวนไทยบางส านวนใชเ้ฉพาะเพศ  บางส านวน              

ใชเ้ฉพาะวยั  

กิจกรรมการเรียนการสอน 



 ขัน้น าเข้าสู่บทเรียน 

 ๑.  ครูน าภาพส านวนใหน้กัเรยีนดูแลว้ถามว่าภาพทีค่รูใหดู้นี้ตรงกบัส านวนวา่อะไร 
ส านวนนัน้มคีวามหมายว่าอย่างไร    
 ๒. ครูถามว่าของค าว่า “ส านวน” มคีวามหมายว่าอย่างไร 
 ๓. ครูแจง้วตัถุประสงคก์ารเรยีนรู ้
 ๔. ใหน้ักเรยีนท าแบบทดสอบกอ่นเรยีน 

 ขัน้สอน 

 ๑.  แบ่งนักเรยีนเป็น ๖ กลุม่ ศกึษาเนื้อหาสาระต่อไปนี้ 
  -  ความหมายของถอ้ยค า 
  - ความหมายของส านวน 

  - ลกัษณะของส านวน 

  - ทีม่าและความหมายของส านวนไทย 

  - ประเภทของส านวนไทย 

  - หลกัการใชส้ านวนไทย 

 ๒. ท ากจิกรรมตามใบงานทีแ่ต่ละกลุม่มอบหมาย สรุปสาระน าเสนอหน้าชัน้เรยีน 

 ขัน้สรปุ 

 ๑.  ครูและนักเรยีนอภปิรายร่วมกนัแลว้สรุปเนื้อหาลงสมุด 

 ๒.  นักเรยีนท าแบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 

ส่ือการเรียนการสอน 
 ๑.  ใบความรู้ที่ ๗ - ๘ 
 ๒. ใบงานที่ ๗ - ๘ 
 ๓. แบบประเมินผล 
 ๔. เอกสารประกอบการเรียนรู้ 
 

การวัดผลและประเมินผล 
 วิธีวัดผล 
  ๑.  สังเกตจากการตอบค าถาม  การแสดงความคิดเห็นการอภิปราย  หรือพฤติกรรมขณะเรียน 
 ๒.  ตรวจผลงานและแบบทดสอบ 
 เคร่ืองมือวัด 
 ๑.  แบบประเมินผลใบงาน 
 ๒. ประเมินผลแบบทดสอบ 



 ๓. แบบประเมินคุณธรรม 
 เกณฑ์การประเมนิ 
 ๑.  ท าผลงานหรือแบบทดสอบ ผ่านเกณฑไ์ม่นอ้ยกว่า ร้อยละ ๖๐   
 ๒. แบบประเมินคุณธรรม ระดบัคุณภาพ ดี หรือ ดีมาก 
 ข้อเสนอแนะ 
 อาจให้นกัเรียนหานิทานหรือเร่ืองเล่าที่เก่ียวขอ้งกบัส านวนไทยมาเล่าหนา้ชั้นเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบทดสอบก่อนเรียน 

 
ค าช้ีแจง   จงท าเครื่องหมาย X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค  ง  ขอ้ทีถู่กตอ้งทีสุ่ด 

 
 ๑.  ขอ้ใดเป็นความหมายของส านวน 

  ก.  ค ากล่าวสบืตอ่กนัมา         ข.  ค าทีเ่ล่นส าบดัส านวน 

  ค.  ถอ้ยค าทีเ่รยีบเรยีงขึน้        ง.  ขอ้ความทีม่คีวามหมายอื่นแฝงอยู่ 
 ๒.  ขอ้ใดเป็นความหมายของค าพงัเพย 

  ก.  ค ากล่าวทีเ่ป็นค ากลางๆ  ข.  ค ากล่าวทีเ่ป็นคตขิอ้คดิ 

  ค.  ถอ้ยค าทีใ่ชค้ าสละสลวย  ง. ค ากล่าวเปรยีบเทยีบเพื่อใหเ้ขา้กบัเรื่อง 
 ๓.  ขอ้ใดอธบิายลกัษณะของค าทีม่คีวามหมายเปรยีบเทยีบไดถ้กูตอ้ง 
  ก. ค าทีก่อ่ใหเ้กดิความรูส้กึต่างๆ  ข.  ค าทีม่คีวามหมายเขา้ใจไดท้นัท ี

  ค.  ค าทีม่คีวามหมายร่วมกบัค าอืน่ๆ ง.  ค าทีม่คีวามหมายเหมอืนกนัแต่ใช้ 
                ต่างสถานการณ์กนั 

 ๔.  ขอ้ใดเป็นความหมายของค าว่า “หวักะทิ” 

  ก.  ฉลาด     ข.  เดด็ขาด 

  ค.  บงัคบัยาก     ง.  ดเีด่นเป็นพเิศษ 

 ๕.  ส านวนขอ้ใดทีม่คีวามหมายต่างจากขอ้อืน่ 

  ก.  พดูเป็นต่อยหอย    ข.  พดูเป็นน ้าไหลไฟดบั 

  ค.  พดูคลอ่งเป็นล่องน ้า    ง.  พดูเป็นนกแกว้นกขนุทอง 
 ๖.  ส านวนขอ้ใดทีไ่ม่เก่ียวข้องกบัเงนิ 

  ก.  เบี้ยต่อไส ้     ข.  เบี้ยล่าง 
  ค.  เบี้ยน้อยหอยน้อย    ง.  เบี้ยบา้ยรายทาง 
 ๗.  ส านวนขอ้ใดใหค้วามรูส้กึชดัเจนทีส่ดุ 

  ก.  กนิน ้าไม่เผื่อแลง้    ข.  กนิน ้าใตศ้อก 

  ค.  กนิน ้าเหน็ปลงิ    ง.  กนิตามน ้า 
 ๘.  คนทีแ่สรง้ท าดแีตค่ดิรา้ยอยู่ในใจ กลา่วเป็นส านวนไทยว่า  
  ก.  เฒ่าจ าศลี     ข.  หวานนอกขมใน 

  ค.  ปากว่าตาขยบิ    ง.  ปากหวานกน้เปรีย้ว 
  
 
 



 ๙.  ส านวน “ใกล้เกลือกินด่าง”  มคีวามหมายตรงกบัขอ้ใด 

  ก.  สิง่ทีเ่ป็นประโยชน์ใกลต้วั  กลบัไม่ไดป้ระโยชน์จากสิง่นัน้ 

  ข.  เสยีประโยชน์แลว้ยงัจะตอ้งไดร้บัความล าบากอกี 

  ค.  มองขา้มความส าคญัไปเมื่อเกดิปัญหาจงึรูคุ้ณค่า 
  ง.  เกลยีดตวัเขาแตอ่ยากไดป้ระโยชน์จากเขา 
 ๑๐.  ส านวนขอ้ใดมคีวามหมายเชงิบวก 

  ก.  หวานนอกขมใน    ข.  หวานลิ้นกนิตาย 

  ค.  หวานเป็นลมขมเป็นยา   ง.  หวานอมขมกลนื 

 

 เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน 

 
  ๑.  ง  ๒.  ง  ๓.  ก  ๔.  ง  ๕.  ง 
  ๖.  ข  ๗.  ค  ๘.  ง  ๙.  ก            ๑๐.  ค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 ใบงานท่ี ๗ หน่วยที ่๓ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๔ 

ช่ือ  การใชถ้อ้ยค าส านวน 

ช่ืองาน  ความหมายของถอ้ยค า 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

              ๑.  อธิบายความหมายของถอ้ยค าได ้
              ๒. ยกตวัอยา่งประกอบความหมายของถอ้ยค าได ้
              ๓.  มคีวามรบัผดิชอบ  สนใจใฝ่รู ้ มสีมาธ ิมคีวามละเอยีดรอบคอบ 

 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  แบ่งกลุ่มๆละ ๔-๕ คน ตัง้ชื่อกลุ่ม เลอืกประธานและเลขานุการ 
       ๒.  อ่านใบงานอย่างละเอยีด 

       ๓.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงานงานที่ ๗ 

       ๔.  รวบรวมค าตอบของกลุม่แลว้เขยีนลงกระดาษ ส่งตวัแทนกลุ่มน าเสนอหนา้ชัน้เรยีน 

       ๕.  ส่งผลงานครูหลงัจากน าเสนอหน้าชัน้แลว้ 

 
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรม  ๑๕  นาท ี

       -  เวลาในการน าเสนอกลุ่มละ ๑-๒ นาท ี

 
 
 
 
 
        
 
 
 
 
 



 
ใบมอบหมายงานท่ี ๔ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๓  การใช้ถ้อยค าส านวน : ความหมายของถ้อยค า 

 
 
กิจกรรม 

          อธิบายความหมายของถอ้ยค าพร้อมทั้งยกตวัอยา่งประกอบขอ้ความต่อไปน้ี 
          ๑.  ความหมายเฉพาะ 
               ๑.๑  ความหมายนยัตรงและนยัประหวดั 
               ๑.๒ ความหมายกวา้งและความหมายแคบ   
          ๒. ความหมายเทยีบเคยีงกบัค าอืน่ 

               ๒.๑  ความหมายเหมอืนกนัหรอืคลา้ยกนั 

               ๒.๒  ความหมายตรงขา้มกนั 

               ๒.๓  ความหมายร่วมกนั 

               ๒.๔  ความหมายครอบคลมุค าอื่น           

 
 
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ใบงานท่ี ๘ หน่วยที ่๓ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๔ 

ช่ือ  การใชถ้อ้ยค าส านวน 

ช่ืองาน  ทีม่าและความหมายของส านวน 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

              ๑.  บอกความหมายของส านวนได ้
 ๒. อธบิายทีม่าและความหมายของส านวนไทยได ้
 ๓.  มคีวามรบัผดิชอบ  สนใจใฝ่รู ้ มสีมาธ ิมคีวามละเอยีดรอบคอบ 
            
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  แบ่งกลุ่มๆละ ๔-๕ คน ตัง้ชื่อกลุ่ม เลอืกประธานและเลขานุการ 
       ๒.  อ่านใบงานอย่างละเอยีด 

       ๓.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงานงานที่ ๘ 

       ๔.  รวบรวมค าตอบของกลุม่แลว้เขยีนลงกระดาษ ส่งตวัแทนกลุ่มน าเสนอหนา้ชัน้เรยีน 

       ๕.  ส่งผลงานครูหลงัจากน าเสนอหน้าชัน้แลว้ 

 
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรม  ๓๐  นาท ี

       -  เวลาในการน าเสนอกลุ่มละ ๑-๒ นาท ี

 
 
 
 
 
        
  
 
 
 
 
 



 
ใบมอบหมายงานท่ี ๘ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๓ การใช้ถ้อยค าส านวน : ท่ีมาและความหมายของส านวน 

 
 
กิจกรรม 

          เลือกอธิบายความหมาย  พร้อมทั้งวาดภาพประกอบส านวนต่อไปน้ี เพียง ๓ ส านวน 
            ๑.  เข็นครกขึ้นเขา                                  ๖.  หมีกินผ้ึง 
          ๒. ท านาบนหลงัคน                    ๗. กิ้งก่าไดท้อง 
          ๓. ตดัหางปล่อยวดั                     ๘. เดก็อมมอื 

          ๔. ลงเรอืล าเดยีวกนั                    ๙. กนิน ้าใตศ้อก 

          ๕.  น ้าลดตอผุด                         ๑๐. ปอกกลว้ยเขา้ปาก 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 แบบประเมินผลการน าเสนอ หน่วยที ่๓ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๔ 

ช่ือ  การใชถ้อ้ยค าส านวน ชัน้/แผนก 

ช่ืองาน  การใชถ้อ้ยค าส านวน วนัที ่

รายการประเมนิ 
ความมั ่
นใจใน
ตนเอง 

การใช้
ภาษา
น ้าเสยี
ง 

ความถู
กต้องข
องเน้ือ
หา 

การใชเ้ว
ลาน าเส
นอ 
แต่งกาย    

คะแนน
รวม 

ผลการประเมิ
น 

เลข
ที ่

ชื่อ - สกุล                               
คะแนน  

๔ ๔ ๔ ๔ ๔ ผ่าน 
ไม่ผ่า
น 

๑          

๒         

๓         

๔         

๕         

๖         

๗         

๘         

๙         

๑๐         

เกณฑ์การให้คะแนน            ๔    =    ดมีาก           ๓   =   ดี            ๒   =   พอใช ้             ๑   =   

ปรบัปรงุ 
เกณฑ์การประเมิน               คะแนนอย่างน้อย   ๑๒   คะแนน จงึจะถอืว่า  ผ่าน 

 
 
 
                                                                               ลงช่ือ…………………………………..ผู้ประเมิน 

 
 



 

 แบบประเมินคุณธรรม หน่วยที ่๓ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๔ 

ช่ือ  ความรูพ้ืน้ฐานเกีย่วกบัการใชภ้าษาไทย ชัน้/แผนก 

ช่ืองาน  ความรูพ้ืน้ฐานเกีย่วกบัการใชภ้าษาไทย วนัที ่

    รายการประเมนิ 
ความ 
รบัผดิ 
ชอบ 

ความมัน่
ใจในตนเ
อง 

ความส
นใจ 
ใฝ่รู ้

ความซื่
อสตัย์ 

ความส
ามคัค ี

ความคดิรเิ
ริม่สรา้งสรร
ค์ 

คะแนน  
รวม 

 

ผลการประเมนิ 

เลข
ที ่

ชื่อ - สกุล          คะแนน  ๓ ๓ ๓ ๓ ๓ ๓ ๑๘ ผ่าน 
ไม่ผ่า
น 

๑           
๒           
๓           
๔           
๕           
๖           
๗           
๘           
๙           
๑๐           
๑๑           
๑๒           
๑๓           
๑๔           
๑๕           
๑๖           
๑๗           
๑๘           
๑๙           
๒๐           

เกณฑ์การให้คะแนน            ๔    =    ดมีาก           ๓   =   ดี            ๒   =   พอใช ้             ๑   =   ปรบัปรงุ 
เกณฑ์การประเมิน               คะแนนอย่างน้อย   ๑๒   คะแนน จงึจะถอืว่า  ผ่าน 

 
                                                                                      ลงช่ือ …………………………………..ผู้ประเมิน 

 
 



 แบบประเมินผลงาน หน่วยที ่๓ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๔ 

ช่ือ  การใชถ้อ้ยค าส านวน ชัน้/แผนก 

ช่ืองาน  การใชถ้อ้ยค าส านวน วนัที ่

รายการประเมนิ 
การใช้
ถ้อยค า 

ความถู
กต้อง 

ความสว
ยงาม 

 
ความคดิส
รา้งสรรค ์

คะแนน
รวม 

ผลการประเมนิ 

กลุ่มที่ 
ชื่อ - สกุล                               
คะแนน  

๔ ๔ ๔ ๔ ๑๖ ผ่าน 
ไม่ผ่า
น 

๑         

๒         

๓         

๔         

๕         

๖         

๗         

๘         

๙         

๑๐         

เกณฑ์การให้คะแนน            ๔    =    ดมีาก           ๓   =   ดี            ๒   =   พอใช ้             ๑   =   

ปรบัปรงุ 
เกณฑ์การประเมิน               คะแนนอย่างน้อย   ๑๐   คะแนน จงึจะถอืว่า  ผ่าน 

 
                                                                                 ลงช่ือ…………………………………..ผู้ประเมิน 

 
 
 
 
 



แบบประเมินผลการเรียนรู้ 
หน่วยการเรียนรู้ท่ี ๓ 

 
ค าช้ีแจง   จงท าเครื่องหมาย  X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค  ง  ขอ้ทีถู่กตอ้งทีสุ่ด 

 ๑.  ขอ้ความในขอ้ใดมคีวามหมายเชงิอุปมา 
 ก.  หล่อนทาปากสชีมพ ู   ข.  เขามอบดอกกุหลาบสชีมพใูหห้ญงิคนรกั 

 ค.  อย่ามองโลกนี้เป็นสชีมพนูักเลย  ง.  นักกฬีาสวมเสือ้ยดืสชีมพทูัง้ทมี 

๒.  ขอ้ใดมคีวามหมายนยัประหวดั 

 ก.  วราภรณ์เสยีชวีติจากมะเรง็ปอด 

 ข.  คอรบัชัน่เป็นมะเรง็รา้ยของประเทศไทย  

 ค.  สถาบนัมะเรง็แห่งชาตริบัตรวจมะเรง็ทัว่ไป 

 ง.  มะเรง็ในระยะเริม่ตน้สามารถรกัษาใหห้ายขาดได้ 
๓.   ขอ้ใดใชค้ าไม่ถกูต้อง 
 ก.  วชิยัถูกจบัขอ้หาปลอมแปลงยา 
 ข.  สมบตัถิูกต ารวจตัง้ขอ้หา ๓ กระทง 
 ค.  การเขยีนบทความตอ้งคน้หาความรูม้าก 

 ง.  เขาท าทกุวถิทีางเพือ่กดีขวางไม่ใหล้กูสาวรกักบัชายหนุ่ม 

๔.  ขอ้ใดใชค้ าทีม่คีวามหมายตรงขา้มกนัไดเ้หมาะสม 

 ก.  ผดิหวงั - สมหวงั   ข.  ยุ่งยาก - สงบ 

 ค.  ขุน่มวั - แจ่มใส    ง.  สวย - น่าเกลยีด 

๕.  ขอ้ใดเป็นส านวนทีม่คีวามหมายว่า “ต่างจิตต่างใจ” 

 ก.  ขนมพอสมน ้ายา   ข.  ลางเนื้อชอบลางยา 
 ค.  ไม่มนี ้ายา    ง.  คอหยกัๆสกัแต่ว่าคน 

๖. “ เขาตดัสินใจไม่ได้ว่าจะเลือกเป นหมอหรือเป นนักธรุกิจดี” กล่าวเป็นส านวนว่า 
 ก.  จบัปลาสองมอื    ข.  เหยยีบเรอืสองแคม 

 ค.  ลางเนื้อชอบลางยา   ง.  รกัพีเ่สยีดายนอ้ง 
๗.  ส านวนในขอ้ใดเหมาะสมทีจ่ะใชก้บัเพศชาย 

 ก.  เทวดานิมนต์มาเกดิ   ข.  เดด็ดอกฟ้า 
 ค.  ปล่อยแก ่    ง.  ฤๅษเีลี้ยงลงิ 
๘.  ส านวนในขอ้ใดทีม่าจากการเล่นพืน้บา้น 

 ก.  ชกัแม่น ้าทัง้หา้    ข.  ตปีลาหน้าไซ 

 ค.  สูย้บิตา     ง.  ลูกหมอ้ 



๙.  “ละเอียดถี่ถ้วนในเรื่องเล ก  แต่ไม่ระมดัระวงัในเรื่องใหญ่”  ตรงกบัส านวนใด 

 ก.  เหน็ชา้งตวัเท่าหม ู   ข.  ขีช่า้งจบัตัก๊แตน 

 ค.  เสยีน้อยเสยียาก  เสยีมากเสยีง่าย  ง.  ถีล่อดตาชา้ง  ห่างลอดตาเลน็ 

๑๐.  ส านวน “น ้าข้ึนให้รีบตกั”  มคีวามหมายตรงกบัขอ้ใด  

 ก.  รบีท าสิง่ทีย่งัมาไม่ถงึ     ข.  หวงัสิง่ทีย่งัมาไม่ถงึ 
 ค.  เมื่อโอกาสเปิด ตอ้งฉวยโอกาสนัน้ ง.  หวงัความส าเรจ็กอ่นลงมอืท า 

 

เฉลย แบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยการเรียนรู้ท่ี ๓ 

 

  ๑.   ค  ๒.   ข  ๓.   ง  ๔.  ก  ๕.  ข 

  ๖.  ง  ๗.  ข  ๘.  ค  ๙.  ง            ๑๐.  ค 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกหลังสอน 
 

 ๑. ผลการจดัการเรียนรู้ 
 ๑.๑  ดา้นผูส้อน…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๑.๒ ดา้นผูเ้รียน…………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๒.  ปัญหาที่ควรแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๓.  วิธีด าเนินการแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูส้อน 
                 (……………………………………) 
ความเห็นของผู้บริหาร 
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................... 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูบ้ริหาร 
                            (……………………………………) 
 



 

แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี ๔ 

                วิชา ภาษาไทยพืน้ฐาน  รหสัวิชา ๒๐๐๐๐-๑๑๐๑  สปัดาหท์ี ่๕  

    หน่วยท่ี  ๔  ช่ือหน่วย  การฟังและการดูอย่างมปีระสทิธภิาพ 

 

แนวคิด 
 การฟัง  การด ู เป็นทกัษะดา้นการรบัสารทีจ่ าเป็นต่อการพฒันาชวีติของมนุษย์  
เพราะเป็นเครือ่งมอืเรยีนรูส้ิง่ตา่งๆรอบตวัจงึจ าเป็นตอ้งเรยีนรูห้ลกัการฟัง  การดูอย่างแทจ้รงิ  
ตอ้งใชว้จิารณญาณในการเลอืกฟังและดูเรือ่งทีเ่ป็นประโยชน์ต่องานอาชพีและการด าเนินชวีติ 

สาระการเรียนรู้  (Chapter  Objective) 

 ๑.  ความหมายของการฟัง   ๙.  หลกัการฟัง 
 ๒.  ความส าคญัของการฟัง            ๑๐.  มารยาทในการฟัง 
 ๓.  จุดมุ่งหมายของการฟัง            ๑๑.  ความหมายของการด ู

 ๔.  ลกัษณะการฟังทีด่ ี             ๑๒. จุดมุ่งหมายของการด ู

 ๕.  การฟังทีม่ปีระสทิธภิาพ            ๑๓.  ประเภทของการด ู

 ๖.  ประเภทของสารทีฟั่ง                     ๑๔.  หลกัการด ู

 ๗.  การฟังอย่างมวีจิารณญาณ            ๑๕.  มารยาทในการด ู

 ๘.  กระบวนการในการฟัง 
ผลการเรียนรู้ท่ีคาดหวงั (Learning  Objective) 

จุดประสงคน์ าทาง 
 ๑.  อธบิายความหมายและความส าคญัของการฟัง  การดไูด ้

 ๒. บอกจุดมุ่งหมายและลกัษณะการฟัง  การดไูด ้

 ๓.  จ าแนกประเภทของการฟัง  การดูได ้

 ๔.  อธบิายหลกัการฟัง  การดูได ้

 ๕.  อธบิายการฟังทีม่ปีระสทิธภิาพได ้

 ๖.  อธบิายการฟังอย่างมวีจิารณญาณได ้

 ๗.  อธบิายกระบวนการในการฟังได ้

 ๘.  บอกมารยาทในการฟัง  การดูได ้

จุดประสงคป์ลายทาง 
 เพื่อใหส้ามารถสื่อสารดว้ยการฟังและการดูไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ 

 



เน้ือหาสาระ 
ความหมายของการฟัง 
 การฟัง  เป็นกระบวนการรบัรูท้ีเ่กดิจากเสยีงไปกระทบโสตประสาทแลว้ส่งไปยงัสมอง   
สมองท าหนา้ทีแ่ปลความหมายทีไ่ดร้บัรูน้ัน้ไปพจิารณาท าความเขา้ใจวตัถุประสงคข์องผูพ้ดู  

ประเมนิค่าสารทีไ่ดฟั้ง  
และสามารถน าสิง่ทีส่งัเคราะหไ์ดจ้ากการฟังไปปฏบิตัใิหเ้กดิประโยชน์ต่อชวีติตนได้  
ถา้กล่าวใหเ้ขา้ใจงา่ยๆกค็อื การฟัง หมายถึง การรบัรู้ความหมายจากเสียงท่ีได้ยิน 

ความส าคญัของการฟัง 
 การฟังจงึเป็นทกัษะทางภาษาทีม่คีวามส าคญัตอ่การสือ่สารมาก  ทัง้นี้เพราะเหตุผลดงัต่อไปนี้ 
 ๑.  การฟังท าใหเ้ป็นผูม้คีวามรู้   
 ๒. การฟังท าใหเ้กดิความบนัเทงิ   
 ๓.  การฟังช่วยใหเ้กดิความคดิทีด่ ี  

 ๔.  การฟังเป็นมารยาทในการเขา้สงัคม   

จุดมุ่งหมายของการฟัง 
 จุดมุ่งหมายของการฟังทัว่ๆไปมดีงันี้ 
 ๑.  ฟังเพื่อความรู้  เป็นการฟังเพื่อเพิม่พนูสตปัิญญาและเสรมิสรา้งความคดิใหก้วา้งไกล 

 ๒.   ฟังเพ่ือความเพลิดเพลินและซาบซ้ึง  เป็นส่วนหนึ่งของกจิกรรมนันทนาการ   
 ๓.  ฟังเพ่ือรบัคติชีวิตหรือจรรโลงใจ  เป็นการฟังทีก่่อใหเ้กดิความสุขมุและวจิารณญาณ 

เพราะตอ้งใชค้วามคดิพจิารณาอย่างมเีหตุผล  

ลกัษณะการฟังท่ีดี 

 การฟังทีด่คีอื การฟังทีม่ปีระสทิธภิาพ ผูฟั้งสามารถรบัรูเ้รื่องราวไดอ้ย่างถูกตอ้ง รวดเรว็ 
ไดค้วามรู ้เกดิสตปัิญญาและน าไปสูก่ารพฒันาในดา้นตา่งๆ  ซึง่การฟังทีด่มีลีกัษณะดงันี้ 
 ๑.  จุดมุ่งหมายในการฟัง  การตัง้จุดมุ่งหมายในการฟังจะท าใหส้ามารถเลอืกฟัง  
มวีธิกีารและหลกัเกณฑก์ารฟังทีแ่น่นอน  

 ๒.  มีสมาธิและตัง้ใจฟัง  
ความตัง้ใจจดจอ่อยูก่บัเรื่องทีฟั่งกจ็ะเกดิความเขา้ใจและไดร้บัประโยชน์อย่างเตม็ที่ 
 ๓.  มีความพร้อมในการฟัง  หมายถงึ ความพรอ้มทัง้ทางร่างกาย  จติใจและสตปัิญญา จะฟัง 
 ๔.  ไม่มีอคติในการฟัง การสรุปหรอืการตดัสนิใจจงึไมค่ลาดเคลื่อนจากความเป็นจรงิ  
สมเหตุสมผล  เป็นคุณแก่ตนเองและไม่เป็นโทษแก่ผูอ้ื่น   

 ๕.  จบัประเด นของเรื่องท่ีฟังได้  ฟังแลว้ตอบไดว้่าฟังเรื่องอะไร  เป็นเรื่องของใคร  ท าอะไร          
ทีไ่หน กบัใคร  ท าไม  ผลเป็นอย่างไร 
 ๖.  น าส่ิงท่ีฟังมาประยุกต์ใช้ในชีวิตและในงานอาชีพ 



 ๗.  มีมารยาทในการฟัง เช่น ไม่พดูคยุส่งเสยีงดงัระหว่างฟัง  ไม่เดนิเขา้ออกบ่อยๆ 

ถา้จ าเป็นควรท าความเคารพผูพ้ดูเสยีกอ่นแลว้จงึออกไป 

การฟังท่ีมีประสิทธิภาพ 

 ผูท้ีม่ทีกัษะในการฟังย่อมฟังไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ  ซึง่สามารถพจิารณาไดจ้ากสิง่ตอ่ไปนี้ 
 ๑.  เข้าใจเรื่อง  หมายถงึ  เมื่อฟังเรื่องราวหรอืขอ้ความใดจบแลว้สามารถรูเ้รื่อง  เขา้ใจ  

จดจ าและสามารถถ่ายทอดใหผู้อ้ื่นฟังต่อไปได ้

 ๒.จบัประเด นได้ หมายถงึ ฟังแลว้สามารถสรปุหรอืบอกประเดน็ส าคญัของเรือ่งทีฟั่งแก่ผูอ้ื่นได้ 
 ๓.วิเคราะห์ไดห้มายถงึสามารถแยกแยะเนื้อความทีฟั่งไดว้่าอะไรเป็นเหตอุะไรเป็นผล  

ส่วนใดเป็นขอ้เทจ็จรงิ  ส่วนใดเป็นความคดิเหน็ 

 ๔.ตีความได้สารบางประเภทผูพ้ดูอาจสื่อความหมายไม่ตรงตามตวัผูฟั้งตอ้งตคีวามคอืท าความ
เขา้ใจความหมายที ่
 ๕.  ประเมินค่าได ้ คอื การทีส่ามารถบอกไดว้่าสิง่ทีฟั่งนัน้ดหีรอืไม่ดดีว้ยเพราะเหตอุะไร 
 ๖.จดบนัทึกได้เมื่อฟังสิง่ใดแลว้ควรจดบนัทกึสาระส าคญัของเรือ่งเพือ่ช่วยเตอืนความจ าและท า
ใหส้ามารถน าไปใชใ้นโอกาสต่อไป   

ประเภทของสารท่ีฟัง 
 ความมุง่หมายของการฟังเป็นเกณฑ์ ซึง่แบ่งไดด้งันี้ 
 ๑.  สารทีใ่หค้วามรู ้  
 ๒.  สารทีโ่น้มนา้วใจ   

 ๓.  สารทีช่่วยจรรโลงใจ   

หลกัการใช้วิจารณญาณในการฟัง 
 วิจารณญาณ หมายถงึ ปัญญาสามารถสนันิษฐานเหตุผลการฟังอยา่งมวีจิารณญาณ  

พยายามตคีวามหมายของเรือ่งโดยใชค้วามคดิ 

หาเหตุผลมาประกอบการพจิารณาเรื่องทีไ่ดฟั้งอย่างถีถ่ว้น  ซึง่มหีลกัเกณฑด์งันี้ 
 ๑.พจิารณาเรื่องทีฟั่งเพือ่ท าความเขา้ใจความหมายของค าหรอืขอ้ความทัง้ทีเ่ป็นวจันภาษาและ
อวจันภาษา 
 ๒.  วเิคราะห ์วจิารณ์เรื่องทีฟั่งเพือ่แยกแยะขอ้เทจ็จรงิออกจากความคดิเหน็และเจตนาของผู้ 
 ๓.  พจิารณาเหตุผลหรอืหลกัฐานอา้งองิเพื่อหาความเป็นไปไดข้องเรือ่งว่าน่าเชือ่ถอื เหมาะสม       
มคีุณค่าหรอืสรา้งสรรคเ์พยีงใด 

 
 
 

  
 



หลกัการฟัง 
 การฟังเป็นทกัษะทางภาษาทีต่อ้งมกีารฝึกฝนและปรบัปรุงอย่างสม ่าเสมอจูงจะท าใหเ้กดิการเรยี
นรู ้เพื่อใหก้ารฟังไดผ้ลสมบูรณ์  มปีระสทิธภิาพนัน้มหีลกัการฟังดงันี้ 
 ๑.  รกัษาสภาวะร่างกายและอารมณ์ใหป้กต ิ

 ๒.  ฟังใหต้ลอด  ไม่เลอืกฟังเฉพาะตอนทีต่นสนใจจะท าใหป้ะตดิปะต่อเรื่องไม่ถกู 

 ๓.  ฟังดว้ยความตัง้ใจและอดทน  ไม่โตแ้ยง้  กลางคนั 

 ๔.  พจิารณาสาระทีฟั่งอยา่งแทจ้รงิ 
 ๕.  คน้หาสารประโยชน์ทีจ่ะมตีอ่ผูฟั้ง 
 ๖.  จบัประเดน็และสรุป แลว้เรยีบเรยีง จดบนัทกึไว ้
มารยาทในการฟัง 
 มารยาทในการฟังมดีงันี้ 
 ๑.ไปถงึสถานทีร่บัฟังก่อนเวลาอย่างน้อย๑๕นาท ี 
และควรนัง่แถวหน้ากอ่นเพือ่ใหค้นทีม่าทหีลงัไดน้ัง่ถดัไปตามล าดบัโดยสะดวก 

 ๒.  แต่งกายใหเ้หมาะสมถูกตอ้งกบักาลเทศะเพื่อใหเ้กยีรตผิูพ้ดู 

 ๓.  ฟังดว้ยอาการส ารวม  ไม่สง่เสยีงหรอืแสดงกริยิารบกวนหรอืสรา้งความร าคาญใหผู้อ้ื่น 

 ๔.  ฟังดว้ยความตัง้ใจ จบัตาดูผูพ้ดูเพื่อแสดงความสนใจ 
 ๕.  ไม่พดูสอดแทรกในขณะทีผู่พ้ดูยงัพดูไม่จบ   

 ๖.ไม่ออกจากสถานทีท่ีม่กีารพดูกอ่นเวลาของการพดูสิน้สุด  
หากมกีจิจ าเป็นตอ้งออกจากสถานทีป่ระชุมตอ้งแสดงความเคารพผูพ้ดูก่อนจงึออกไป 

 ๗.  ไม่น าอาหารหรอืเครื่องดื่มเขา้ไปรบัประทานในระหว่างการฟัง   
 ๘.  รูจ้กัการตอบสนองต่อผูพ้ดูตามความเหมาะสม  
ความหมายของการด ู

 การด ู  หมายถงึ  การบัสารทางสายตา  การเหน็ภาพของสิง่ต่างๆทัง้ทีม่ชีวีติและไม่มชีวีติ  

หรอืกล่าวโดยสรุปว่า การดู หมายถงึ การรบัรูค้วามหมายจากภาพทีไ่ดเ้หน็ 

จุดมุ่งหมายของการด ู

 จุดมุ่งหมายของการดมูดีงันี้ 
 ๑.  ดูเพื่อความรู ้ความ 

 ๒.  ดูเพื่อความเพลดิเพลนิ  

 ๓.  ดูเพื่อจรรโลงใจ   

ประเภทของการด ู

 การดูแบ่งออกเป็น ๓ ประเภท ไดแ้ก ่

 ๑.  การดูของจรงิ  
 ๒.  การดูแบบจ าลอง   



 ๓.  การดูผ่านสือ่   

หลกัการด ู

 หลกัการดูโดยทัว่ไปมดีงันี้ 
 ๑.  ดูอย่างตัง้ใจ  ดูอย่างมสีมาธดิว้ยการเพ่ง 
 ๒.  ดูอย่างมจีุดมุ่งหมาย คอื  ดสูิง่ทีเ่ป็นประโยชน์   

 ๓.  ดูอย่างมวีจิารณญาณ คอื ดูแลว้ไตร่ตรองใหร้อบคอบ  ไม่ด่วนตดัสนิ  

 ๔.  น าสิง่ทีม่ปีระโยชน์จากการดไูปใชใ้นชวีติประจ าวนั   

มารยาทในการด ู

 มารยาทในการดู ซึง่ควรปฏบิตัดิงันี้ 
 ๑.  ตัง้ใจดูดว้ยความส ารวม   

 ๒.  นัง่ดูดว้ยความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยในบรเิวณทีจ่ดัไว้ 
 ๓.  ดูอย่างใจเป็นกลาง  ไม่มอีคต ิ

 ๔.  ปรบมอืใหเ้กยีรตกิ่อนและจบการแสดง 
 

กิจกรรมการเรียนการสอน 
 ขัน้น าเข้าสู่บทเรียน 

 ๑.  ครูทบทวนความรูท้ีเ่รยีนมาสปัดาหท์ีแ่ลว้ 

 ๒. ครูถามนกัเรยีนเรือ่งทกัษะทางภาษา ว่าในชวีติประจ าวนัเราใชท้กัษะดา้นใดมากทีสุ่ด  

 ๓. ครูชวนสนทนาเกีย่วกบัเรือ่งการฟังและการดู 
 ๔.  นักเรยีนท าแบบทดสอบก่อนเรยีน 

 ขัน้สอน 

 ๑.  ครูใหน้ักเรยีนอธบิายความหมายของค าว่า การฟัง และการดู 
พรอ้มทัง้ยกตวัอย่างพฤตกิรรมใดบา้งทีจ่ดัว่าเป็นการฟังและการดู 
 ๒.  ครูถามว่าการฟังกบัการไดย้นิเหมอืนและแตกต่างกนัอยา่งไร  
การฟังกบัการดูเหมอืนกนัและแตกต่างกนัอยา่งไร 
 ๓. ครูใหน้ักเรยีนร่วมกนัอภปิรายเกีย่วกบัจุดมุง่หมายของการฟัง การดู พรอ้มทัง้ยกตวัอย่าง 
 ๔. นักเรยีนศกึษาเอกสารความรูเ้รื่องการฟัง การดู  
 ๕. นักเรยีนฝึกฟัง และดู  ตามสถานการณ์ทีค่รนู าเสนอโดย Power Point 

 ๖. นักเรยีนท ากจิกรรมตามเอกสารแลว้ช่วยกนัเฉลย 

 
  
 
 



ขัน้สรปุ 

 ๑.  ครูและนักเรยีนช่วยกนัสรุปเนื้อหา  
 ๒. นักเรยีนท าแบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 

ส่ือการเรียนการสอน 
 ๑.  หนงัสือเรียนวิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน ของคนึงนิจ  จานโอและมณี  จานโอ หน่วยที่ ๔ 
เร่ืองการฟังและการดูอยา่งมีประสิทธิภาพ 
 ๒.  ใบงานที่ ๙-๑๐ 
 ๓.  แบบประเมินผล 
 ๔. แบบทดสอบ 
 ๕. Power Point เร่ืองการฟังและการดู 
 

การวัดผลและประเมินผล 
 วิธีวดัผล 

 ๑.  สงัเกตจากการตอบค าถาม การแสดงความคดิเหน็ การอภปิรายหรอืพฤตกิรรมระหว่างเรยีน 

 ๒. ตรวจผลงานและแบบทดสอบ แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เครื่องมือวดั 

 ๑.  แบบประเมนิผลใบงาน 

 ๒.  แบบทดสอบ 

 ๓.  แบบประเมนิคุณธรรม 

 ๔. แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เกณฑ์การประเมิน 

 ๑.  ท าผลงานหรอืแบบทดสอบผ่านเกณฑไ์มน่อ้ยกว่ารอ้ยละ ๖๐ 

 ๒.  แบบประเมนิคุณธรรม ระดบัคุณภาพ ด ีหรอื ดมีาก 

 ข้อเสนอแนะ 

 ๑.  ใหน้ักเรยีนรวบรวมส านวนหรอืบทประพนัธท์เีกีย่วขอ้งกบัการฟังและการดู จดัป้ายนิเทศ 

 ๒.  ใหน้ักเรยีนฝึกฟังและดูจากสื่อประเภทต่างๆแลว้น ามาแลกเปลีย่นเรยีนรูก้บัเพื่อนในหอ้ง 
 

 

 



แบบทดสอบก่อนเรียน 
 
ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค หรือ ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 
 ๑.  ขอ้ใดเป็นขัน้ตอนแรกในกระบวนการฟัง 

 ก.  การไดย้นิเสยีง    ข.  รบัรูค้วามหมาย 

 ค.  เขา้ใจเรือ่ง     ง.   ใคร่ครวญวนิิจฉัย 

๒.  ขอ้ใดเป็นประสทิธภิาพการฟังขัน้ตีความได ้

 ก.  รูว้่าอะไรเป็นเหตอุะไรเป็นผล  ข.  สรุปประเดน็ส าคญัและประเดน็รองๆได ้

 ค.  รูว้่าความหมายทีแ่ทจ้รงิของเรื่องคอือะไร ง.  จดจ าเรื่องและสามารถถ่ายทอดใหผู้อ้ืน่ฟัง 
             ต่อไปได ้

๓.  ประสทิธภิาพการฟังขัน้ใดทีต่อ้งหาเหตุผลมาโตแ้ยง้ 
 ก.  ขัน้จบัประเดน็    ข.  ขัน้วเิคราะห ์

 ค.  ขัน้ตคีวาม     ง.  ขัน้ประเมนิคา่ 
๔.  ขอ้ใดไม่ใช่ความส าคญัของการฟัง 
 ก.  ท าใหเ้ป็นผูม้คีวามรู ้    ข.  ท าใหเ้กดิความบนัเทงิ 
 ค.  ท าใหเ้กดิความคดิรเิริม่สรา้งสรรค ์  ง.  ท าใหเ้ป็นผูม้คีวามสามารถดา้นการพดู 

๕.  ขอ้ใดกลา่วผดิ 

 ก.  การฟังและการดูมกัเกดิขึน้พรอ้มๆกนั 

 ข.  การฟังและการดูมจีดุมุ่งหมายแตกต่างกนั 

 ค.  การฟังและการดูเป็นกระบวนการรบัสารเหมอืนกนั 

 ง.  การฟังและการดูไมจ่ าเป็นตอ้งมสีือ่ในกระบวนการรบัสาร 
๖.  ขอ้ใดไม่ใช่จุดมุ่งหมายของการฟัง 
 ก.  เพื่อเสรมิสรา้งความคดิใหก้วา้งไกลขึน้ ข.  เพื่อผ่อนคลายความตงึเครยีดทางอารมณ์ 

 ค.  เพื่อเป็นการแสดงมารยาททีด่ทีางสงัคม ง.  เพื่อใชเ้ป็นแนวทางในการด าเนินชวีติ 

๗.  ขอ้ใดเป็นมารยาทในการเขา้ดูการแสดงเวท ี

 ก.  ปรบมอืใหเ้กยีรตแิก่ผูแ้สดง   ข.  เล่าเรื่องยอ่ใหเ้พื่อนรูก้่อน 

 ค.  วพิากษ์วจิารณ์เรื่องกบัเพื่อนเบาๆ  ง.  แต่งกายตามสบายตามทีเ่ราพอใจ 
๘.  ขอ้ใดเป็นการรบัสารอยา่งมวีจิารณญาณ 

 ก.  วนิัยซื้อคอนโดมเินยีมโครงการนี้เพราะอยูใ่กลท้ีท่ างาน  

 ข.  เพลนิพศิซื้อโฟมลา้งหน้าเพราะอยากไดข้องแถม   

 ค.  ปรชีาซื้อรถเก๋งเพราะโครงการถยนต์คนัแรก  



 ง.  สุนันทซ์ือ้บา้นหรูเพราะมสี่วนลดราคา 
๙.  ขอ้ใดเป็นประโยชน์สงูสุดของการฟังและการดูอยา่งมวีจิารณญาณ 

 ก.  จดจ าไดด ี    ข.  เขา้ใจเรือ่งตลอด 

 ค.  น าไปใชไ้ด ้     ง.  รอบรูม้ากขึน้ 

๑๐. การฟังและการดสูารประเภทใดทีต่อ้งใชว้จิารณญาณมากทีส่ดุ 

 ก.  ละครโทรทศัน์    ข.  ขา่วประจ าวนั 

 ค.  รายการสนทนา    ง.  การโฆษณา 
 

 เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน 

 
  ๑.  ก  ๒.  ค  ๓.  ข  ๔.  ง  ๕.  ข 

  ๖.  ค  ๗.  ก  ๘.  ก  ๙.  ค            ๑๐.  ง  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ใบงานท่ี ๙ หน่วยที ่๔ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๕ 

ช่ือหน่วย   การฟังและการดูอยา่งมีประสิทธิภาพ 

ช่ืองาน  การวเิคราะหแ์ละประเมนิค่าสารจากการฟังและการดู 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

         ๑.  วเิคราะหแ์ละประเมนิค่าสารจากการฟังและการดไูด ้

        ๒.  เลอืกฟังและดูสารทีเ่ป็นประโยชน์ตอ่การด าเนินชวีติได ้

        ๓.  มคีวามรบัผดิชอบ  สนใจใฝ่รู ้ มสีมาธ ิมคีวามละเอยีดรอบคอบ 

 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  แบ่งกลุ่มๆละ ๔-๕ คน ตัง้ชื่อกลุ่ม เลอืกประธานและเลขานุการ 
       ๒.  อ่านใบงานอย่างละเอยีด 

       ๓.  ฟังสารแลว้ปฏบิตัติามใบมอบหมายงานงานที่ ๙ 

       ๔.  รวบรวมค าตอบของกลุม่แลว้เขยีนลงกระดาษ ส่งตวัแทนกลุ่มน าเสนอหนา้ชัน้เรยีน 

       ๕.  ส่งผลงานครูหลงัจากน าเสนอแลว้ 
 
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรม  ๑ ชัว่โมง 
       -  เวลาในการน าเสนอหน้าชัน้เรยีนกลุม่ละ  ๓  นาท ี

 
 
 
 
 
 
        
  

 
 
 
 



 
ใบมอบหมายงานท่ี ๙ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๔  การฟังและการดอูย่างมีประสิทธภิาพ 

 
กิจกรรม 

            ฟังสารแลว้เขยีนค าตอบลงในแผ่นใสตามหวัขอ้ต่อไปนี้ 
            สารที ่๑   -  ฟังแลว้จบัใจความ 

            สารที ่๒  -  แยกขอ้เทจ็จรงิออกจากขอ้คดิเหน็ 

            สารที ่๓  -  ฟังแลว้ตคีวาม  

            สารที ่๔  -  บอกเจตนาของผูแ้ต่ง  
            สารที ่๕   -  แสดงความคดิเหน็เชงิวเิคราะห์ วจิารณ์ 

 
หมายเหตุ 
           การใหน้ักเรยีนฟังสารทีก่ าหนด ครูอาจอ่านใหฟั้ง หรอืใชเ้ทปบนัทกึเสยีงเปิดใหฟั้งกไ็ด ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 



 
สารท่ี ๑ 

          “…วฒันธรรมทางภาษาทีก่วสีือ่สารอย่างมศีลิปะและเป็นภาษาสญัลกัษณ์กค็อื 
ค าพดูนางทองประศรตีอนไปสูข่อนางพมิพลิาไลยในวรรณคดี เรื่อง ขุนชา้งขุนแผน 

“จะขอพนัธุฟั์กแฟงแตงน ้าเตา้  ทีอ่อเจา้ไปปลูกในไร่ขา้”  
ภาษาสญัลกัษณ์ดงักลา่วนี้แฝงความหมายทีแ่สดงถงึความอ่อนน้อมซึง่เป็นเอกลกัษณ์ของคนไทยเช่นเดี
ยวกบัทีส่ะทอ้นใหรู้ว้่าอาชพีของคนไทยคอื การกสกิรรม  
ภาษาสญัลกัษณ์ในวรรณคดยีงัมอีกีมากมายทีช่ีใ้หเ้หน็ถงึความเป็นไทย  
ลกัษณ์ของสงัคมไทยและวฒันธรรมไทยในดา้นต่างๆ 

ซึง่ผูฟั้งสามารถศกึษาหาความรูเ้กีย่วกบัชติสงัคมไทยในแงมุ่มต่างๆดว้ยการอา่นวรรณคด…ี” 

                                         (เอกสารการสอนชุดวชิา การสอนภาษาไทย  สุโขทยัธรรมาธริาช หน้า 
๕๑๓) 

 
สารท่ี ๒ 

         “…ปัจจุบนันี้ทกัษะการฟังเป็นทกัษะทีส่ าคญัมากทกัษะหนึ่งทัง้นี้เพราะเป็นยคุโลกาภวิตัน์ 
โลกนี้เป็นโลกทีไ่รพ้รมแดนมคีวามเจรญิทางดา้นวทิยาศาสตร์ เทคโนโลย ี สือ่สารมวลชน 
ขา่วสารขอ้มูลทีเ่กดิขึน้มากมาย   เมื่อมเีหตุการณ์ใดเกดิขึน้ในซกีโลกหนึ่ง 
คนอกีซกีโลกหนึ่งกจ็ะรบัทราบในเวลาอนัรวดเรว็  นอกจากนัน้หน่วยราชการ  
เอกชนและชุมชนยงัจดักจิกรรมตา่งๆ เช่น การบรรยาย  อภปิราย 

ขึน้เป็นอนัมากท าใหบุ้คคลฝ่ายต่างๆโดยเฉพาะอย่างยิง่เยาวชนตอ้งใชท้กัษะการฟังเป็นอนัมาก  
ถา้ผูฟั้งไม่ว่าผูใ้หญ่หรอืเยาวชนไดร้บัการฝึกฝน 

ไดร้บัการแนะน าในดา้นการฟังอย่างเหมาะสมกจ็ะฟังอย่างมปีระสทิธภิาพและไดร้บัประโยชน์จากการฟัง
อย่างเตม็ที ่ 
ตรงขา้มหากขาดการฝึกฝนนอกจากจะไมไ่ดร้บัประโยชน์จากการฟังเท่าทีค่วรแลว้อาจเกดิผลรา้ยได้…” 

                     (เอกสารประกอบการบรรยายเรื่อง การพฒันาทกัษะภาษาไทย ของ ศ. ดร. สุจรติ  

เพยีรชอบ) 

สารท่ี ๓  

         “เมื่อแรกเชื่อว่าเป็นเนื้อทบัทมิแท ้
         มาแปรเป็นพลอยหุงไปเสยีได ้

         กาลวงว่าหงสจ์ านงใจ 
         ดว้ยมไิดด้หูงอนแตก่่อนมา 
         คดิว่าหงสจ์งึหลงดว้ยลายยอ้ม 

         ช่างแปลงปลอมท่วงทดีหีนักหนา 
         ดงัรกัถิน่มุจลนิทไ์มค่ลาดคลา 



         พอลบัตาฝงูหงสก์ล็งโคลน” 

                                        (เสภาเรื่อง ขนุชา้งขุนแผน) 

 
                   

 
สารท่ี ๔ 

                    “งานวนัเกดิยิง่ใหญ่ใครคนนัน้         ฉลองกนัในหมู่ผูลุ้่มหลง 
           หลงลาภยศสรรเสรญิเพลนิทะนง           วนัเกดิส่งชพีสัน้เร่งวนัตาย 
           อกีมุมหนึง่ซึง่เหงาน่าเศรา้แท้                หญงิแก่แก่นัง่หงอยและคอยหาย 

           โอ…้วนันี้ในวนันัน้อนัตราย                  แม่คลอดสายโลหติแทบปลดิชนม ์

                                        (เอกสารการสอนชุดวชิา การวดัและประเมนิผลกลุ่มเฉพาะ มสธ.) 

 
สารท่ี ๕ 

               “กลว้ยไมข้องเราแต่เก่าก่อน   อยู่ในดงในดอนเจา้ซอ่นช่อซอ่นใบในหมู่ภมร  
เจา้ซ่อนอยูภ่ายในใบ ใครจะเดด็จะดมไดเ้ราไม่เหน็เลย โอก้ลว้ยไมเ้อย…” 

                                      (บทเพลง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         



 

 ใบงานท่ี ๑๐ หน่วยที ่๔ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๕ 

ช่ือหน่วย   การฟังและการดูอยา่งประสิทธิภาพ 

ช่ืองาน  การวเิคราะหแ์ละประเมนิค่าสารจากการฟังและการดู 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

         ๑.  วเิคราะหแ์ละประเมนิค่าสารจากการฟังและการดไูด ้

        ๒.  เลอืกฟังและดูสารทีเ่ป็นประโยชน์ตอ่การด าเนินชวีติได ้

        ๓.  มคีวามรบัผดิชอบ  สนใจใฝ่รู ้ มสีมาธ ิมคีวามละเอยีดรอบคอบ 

 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  ดูรายการโทรทศัน์ทีน่ักเรยีนคดิว่ามปีระโยชน์ ๑ รายการแลว้สรุป 

              -  ชื่อรายการ 
              -  วนัเวลา สถานีทีอ่อกอากาศ 

              -  สาระส าคญั 

              -  ประโยชน์ทีไ่ดร้บั 

       ๒.  คน้ควา้ขอ้มูลจากอนิเทอรเ์น็ตเรือ่งใดกไ็ด้ แลว้สรุป 

              -  หวัขอ้เรื่อง 
              -  สาระส าคญั 

              -  ประโยชน์  

 
หมายเหตุ 
       -  ครูนัดหมายล่วงหน้ากอ่น ๑ สปัดาหจ์ากคาบทีแ่ลว้ 
       -  ท าเป็นรายบุคคล ใชเ้วลา ๑ สปัดาห ์ 

 
 
 
 
 

 



 แบบประเมินผลรายบุคคล หน่วยที ่๔ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๕ 

ช่ือหน่วย   การฟังและการดูอยา่งมีประสิทธิภาพ 

ช่ืองาน  การวเิคราะหแ์ละประเมนิค่าสารจากการฟังและการดู 

รายการประเมนิ 
การสรุป
ความ 

 
ความคดิแล
ะเหตุผล 

การเลอื
กดูสาร 

การแจง้แห
ล่งขอ้มูล 

คะแนน
รวม 

ผลการประเมนิ 

เลข
ที ่

                                คะแนน 

ชื่อ - สกุล              
๓ ๓ ๓ ๓ ๑๒ ผ่าน ไม่ผ่าน 

๑ 
๒ 
๓ 
๔ 

๕ 

๖ 
๗ 

๘ 
๙ 
๑๐ 
๑๑ 
๑๒ 
๑๓ 
๑๔ 

๑๕ 
๑๖ 

๑๗ 
๑๘ 
๑๙ 
๒๐ 
๒๑ 

๒๒ 
๒๓ 
๒๔ 
๒๕ 

  

      

เกณฑ์การให้คะแนน  ๓  =  ด ี   ๒  =  พอใช ้  ๑  =  ควรปรบัปรุง 
เกณฑ์การประเมิน  ผูเ้รยีนจะตอ้งมคีะแนนไม่น้อยกว่า  ๗  คะแนน จงึถอืว่า ผ่าน 

 
                                                                                      

ลงชื่อ…………………………………….ผู้ประเมนิ 

 



แบบประเมินผลการเรียนรู้ 
หน่วยการเรียนรู้ท่ี ๔ 

 
ค าช้ีแจง   จงท าเครื่องหมาย X  ทบัตวัอกัษร   ก  ข  ค  ง  ขอ้ทีถู่กตอ้งทีสุ่ด 

 
 ๑.  ขอ้ใดอธบิายความหมายของการฟังถกูตอ้งทีสุ่ด 

 ก.  การรบัสาร    ข.  การไดย้นิ 

 ค.  การรบัสารทางห ู   ง.  การบัรูค้วามหมายในสิง่ทีไ่ดย้นิ 

๒.  ประสทิธภิาพการฟังขัน้ใดทีต่อ้งหาเหตุผลมาโตแ้ยง 
 ก.  เขา้ใจเรือ่ง    ข.  การวเิคราะห ์

 ค.  การตคีวาม    ง.  การสรุป 

๓.  ขอ้ใดเป็นการฟังเพื่อรบัคตชิวีติ 

 ก.  พฒันาจนิตนาการ   ข.  เพิม่พนูสตปัิญญา 
 ค.  รบัแบบอย่างไปปฏบิตั ิ   ง.  ผ่อนคลายความตงึเครยีด 

๔.  ขอ้ใดจดัเป็นการฟังทีป่ราศจากอคติ 
 ก.  ฟังเพราะผูพ้ดูพดูเรื่องทีช่อบ  ข.  ฟังเพราะผูพ้ดูพดูอย่างมเีหตุผล 

 ค.  ฟังเพราะผูพ้ดูเป็นคนงามเสยีงไพเราะ ง.  ฟังเพราะชอบพอกบัผูพ้ดูเป็นการส่วนตวั 

๕.  บทรอ้ยกรองขอ้ใดฟังแลว้เกดิจนิตนาการมากทีสุ่ด 

 ก.  พระจนัทรส์อ่งตอ้งยอดมณฑปสุก ในหน้ามุขเงางามอร่ามฉาย 
       นกบนิกรวดพรวดพราดประกายพราย พลุกระจายชอ่ช่วงดงัดวงเดอืน 

 ข.  ไก่ขนักระชัน้ฉ ่าเฉื่อย   บุหรงเรื่อยรอ้งรบัจบัพฤกษา 
       เหน็นางนวลนกึนวลวนิดา  นวลพกัตรานอ้งละอองนวล 

 ค.  พืน้กผ็ุประตูพงัหลงัคาโหว ่  ตะวนัโผล่เดอืนแพลมแถมดาวพร่าง 
       ฝาร่องแมวไล่หนูรูกลวงกลาง  เสาเรอืนถ่างทุกเสาลว้นเซแซง 
 ง.  มนุษยน์ี้ทีร่กัอยู่สองสถาน  บดิามารดารกัมกัเป็นผล 
       ทีพ่ึง่หนึ่งพึง่ไดแ้ต่ใจตน   เกดิเป็นคนคดิเหน็จงึเจรจา 
๖.  การวเิคราะหข์อ้ใดส าคญัทีสุ่ด 

 ก.  สามารถแยกขอ้เทจ็จรงิและขอ้คดิเหน็ได ้       ข.  เขา้ใจจุดมุ่งหมายทีแ่ทจ้รงิของสารได ้

 ค.  พจิารณาใจความส าคญัของสารได ้  ง.  ตดัสนิใจไดว้่าสารนัน้ดหีรอืไม่ด ี

๗.  การฟังและการดูเรื่องราวประเภทใดทีมุ่่งใหส้าระความรูโ้ดยตรง 
 ก.  ขา่วประจ าวนั    ข.  ละครโทรทศัน์ 

 ค.  เกมโชว ์    ง.  ทอล์คโชว ์



๘.  การดูในขอ้ใดช่วยจรรโลงใจมากทีสุ่ด 

 ก.  ละครโทรทศัน์    ข.  ละครธรรมน าชวีติ 

 ค.  รายการขา่ว    ง.  การปราศรยั 

๙.  ขอ้ใดเป็นสิง่ทีเ่กีย่วขอ้งกบัมารยาทในการฟัง 
 ก.  การพดูส่อเสยีด    ข.  การพดูเพอ้เจอ้ 

 ค.  การพดูแทรกแซง    ง.  การพดูกระทบกระเทยีบ 

๑๐. กระบวนการขัน้สดุทา้ยของการฟังและการดูอย่างมวีจิารณญาณคอืขอ้ใด 

 ก.  การวจิารณ์    ข.  การวเิคราะห ์

 ค.  ปฏกิริยิาตอบสนอง   ง.  การประเมนิคา่ 
 

 เฉลย แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยการเรียนรู้ท่ี ๔ 

 

  ๑.  ง  ๒.  ข  ๓.  ค  ๔.  ข  ๕.  ค 

  ๖.  ก  ๗.  ก  ๘.  ข  ๙.  ค            ๑๐.  ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บันทึกหลังสอน 
 

 ๑. ผลการจดัการเรียนรู้ 
 ๑.๑  ดา้นผูส้อน…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๑.๒ ดา้นผูเ้รียน…………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๒.  ปัญหาที่ควรแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๓.  วิธีด าเนินการแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูส้อน 
                 (……………………………………) 
ความเห็นของผู้บริหาร 
 .................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................... 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูบ้ริหาร 
                            (……………………………………) 
 



 

       แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี ๕ 

              วิชา ภาษาไทยพืน้ฐาน  รหสัวิชา ๒๐๐๐๐-๑๑๐๑  สปัดาหท์ี ่ ๖-๗  

    หน่วยท่ี  ๕  ช่ือหน่วย  การพดูในชวีติประจ าวนัและงานอาชพี 

 

แนวคิด 

 การพูดเป็นทกัษะการส่งสารที่มนุษยใ์ชใ้นชีวิตประจ าวนัอยูเ่สมอผูท้ี่ประสบความส าเร็จในชีวิต 
ส่วนใหญ่เป็นผู้มีทักษะการพูดที่มีประสิทธิภาพคือพูดแล้วเกิดผลสัมฤทธ์ิตามจุดมุ่งหมายที่วางไว้           
มีมารยาทในการพูดซ่ึงส่ิงเหล่าน้ีจ าเป็นตอ้งเรียนรู้วิธีการหลกัการพูดที่ดีและหาโอกาสฝึกฝนเพ่ือพฒันาให้ดี
ขึ้น 
สาระการเรียนรู้ (Chapter Objective) 

 ๑.  ความหมายของการพดู  

 ๒. ความส าคญัของการพดู   

 ๓.  ลกัษณะการพดูทีม่ปีระสทิธภิาพ  

 ๔.  มารยาทในการพดู  

 ๕.  การพดูตดิตอ่กจิธุระ การตอบรบั - การปฏเิสธ  

ผลการเรียนรู้ท่ีคาดหวงั (Learning Objective) 

จุดประสงคน์ าทาง 
 ๑.  อธิบายความหมายและความส าคญัของการพูดได ้
 ๒.  อธิบายลกัษณะการพูดที่มีประสิทธิภาพได ้
 ๓.  อธิบายประเภทของการพูดขั้นพ้ืนฐานได ้
 ๔.  อธิบายมารยาทในการพูดได ้
 ๕.  อธิบายหลกัการพูดรูปแบบต่างๆได ้
จุดประสงคป์ลายทาง 
     สามารถน าความรู้และหลกัการพูดรูปแบบต่างๆไปใชใ้นชีวิตประจ าวนัไดอ้ยา่งถูกตอ้งและมีมารยาท 
 
 
 
 

 
 



เน้ือหาสาระ 
ความหมายของการพูด 
 การพูด  เป็นการถ่ายทอดความรู้ ความคิด ความรู้สึก หรือความตอ้งการไปยงัผูอ้ื่น   เพื่อให้ผูฟั้งรับรู้  
เขา้ใจความหมายตามวตัถุประสงคข์องผูพู้ด  โดยใช้เสียงและถอ้ยค าเป็นส่ือ 
ความส าคัญของการพูด 
 ความส าคญัของการพูดมีดงัน้ี 
 ๑.ด้านส่วนตัวผูม้ีความสามารถในการพูดจะประสบความส าเร็จในการด าเนินชีวิต                       
มีความกา้วหนา้ในกิจการงาน  มมีนุษยสัมพนัธ์ดี 
 ๒.  ด้านส่วนรวม  การพูดช่วยสร้างความเขา้ใจ  สร้างศรัทธา  ประสานประโยชน์  การโนม้นา้วใจ  
การร่วมมือร่วมใจ  การเขา้สมาคม เพื่อความเจริญกา้วหนา้ของสังคมส่วนรวมดา้นต่างๆ  
ลักษณะการพูดทีม่ีประสิทธภิาพ 
 การพูดที่มีประสิทธิภาพ หมายถึง  การพูดที่ประสบความส าเร็จตามวตัถุประสงคข์องผูพู้ด  
การพูดจะมีประสิทธิภาพเพียงใดขึ้นอยูก่บัความสามารถของผูพู้ดและคณุสมบติัดงัน้ี 
 ๑.  มีความรู้ในเร่ืองที่พูด   
 ๒.  มีจุดมุ่งหมายในการพูด   
 ๓.  รู้จกัวิเคราะห์ผูฟั้ง   
 ๔.   รู้จกัวิเคราะห์โอกาสที่จะพูด    
 ๕.  รวบรวมเน้ือหาตรงประเด็น  เน้ือหาสอดคลอ้งกบัจุดมุ่งหมาย   
 ๖.  มีบุคลิกภาพที่ดี   
 ๗.  ออกเสียงชดัเจน  สามารถออกเสียงไดถู้กตอ้งตามอกัขรวิธี 
 ๘.  รู้จกัสร้างบรรยากาศให้เป็นกนัเอง  สร้างความเป็นอนัหน่ึงอนัเดียวกบัผูฟั้ง   
 ๙.  หมัน่ฝึกซ้อมและประเมนิการพูดของตนเองอยา่งสม ่าเสมอ   
มารยาทในการพูด 
 มารยาทอนัดีงามยอ่มผูกไมตรีจากผูอ้ืน่ไวไ้ด ้ มารยาทที่ดีของผูพู้ดมีดงัน้ี 
 ๑.  แต่งกายสะอาดเรียบร้อยเหมาะสมกบักาลเทศะและโอกาส 
 ๒.  มีหนา้ตายิม้แยม้แจ่มใส  แสดงความเป็นมิตรกบัผูฟั้ง 
 ๓.  มีกิริยาท่าทางสง่างาม  ส ารวม  สุภาพเรียบร้อย 
 ๔.  พูดดว้ยถอ้ยค าสุภาพเหมาะสมกบัเน้ือหาสาระ 
 ๕.  พูดเหมาะสมกบัเวลา  ไม่พูดเกินเวลา 
 ๖.  ไม่พูดเร่ืองส่วนตวัของผูอ้ื่น 
 ๗.  ควบคุมอารมณ์ไดดี้ในขณะที่พูด 



 ๘.  ให้เกียรติผูฟั้ง  ยอมรับความคิดเห็นของผูอ้ื่นตามสมควร 
การพูดในชีวิตประจ าวัน 
 การทักทายปราศรัย ลกัษณะการทกัทายปราศรัยที่ดีมีดงัน้ี 
 ๑.  มีหนา้ตายิม้แยม้แจ่มใส  แสดงความยินดีที่ไดพ้บกนั 
 ๒.  กล่าวค าทกัทายดว้ยถอ้ยค าที่สุภาพเป็นที่ยอมรับกนัในสังคม 
 ๓.  แสดงกิริยาท่าทางประกอบค าทกัทาย  โดยค านึงถึงฐานะของบุคคลที่เราทกัทาย 
 ๔.  ถอ้ยค าที่ใชท้กัทายกนัควรเป็นเร่ืองที่ท าให้เกิดความสบายใจดว้ยกนัทั้งสองฝ่าย        
 การแนะน าตนเอง  
 ลกัษณะการแนะน าตนเองที่ดีมีดงัน้ี 
 ๑.  เร่ิมดว้ยการแสดงสีหนา้  ท่าทางที่เป็นมิตร 
 ๒. การไปติดต่อกิจธุระ  ไปขอสัมภาษณ์หรือไปเขา้พบผูใ้หญ่ควรนดัหมายล่วงหนา้  
เตรียมหัวขอ้ที่จะติดต่อธุระให้พร้อม  แต่งกายสุภาพเรียบร้อยเหมาะสม   
 การแนะน าผู้อื่น 
 การแนะน าผูอ้ื่นคือการแนะน าบุคคล ๒ 
ฝ่ายให้รู้จกักนัซ่ึงเป็นสถานการณ์ที่อาจเกิดขึ้นไดใ้นโอกาสต่างๆ เช่น  ในการประชุม  การสนทนา  งานเลี้ยง 
เป็นตน้  การแนะน าผูอ้ื่นให้รู้จกักนัเป็นมารยาททางสังคม ซ่ึงผูแ้นะน าตอ้งเขา้ใจหลกัการปฏิบติัดงัน้ี 
 ๑.  แนะน าสุภาพบุรุษให้รู้จกักบัสุภาพสตรี  โดยถือหลกัง่ายๆน าผูช้ายไปรู้จกัผูห้ญิง 
 ๒.  แนะน าให้ผูน้อ้ยรู้จกักบัผูใ้หญ่หรือผูอ้าวุโสกว่า 
 ๓. ถา้บุคคลทั้ง๒ ฝ่าย มีอาวุโสหรือต าแหน่งหนา้ที่การงานในระดบัเดียวกนั จะแนะน าใครก่อนกไ็ด ้
 การตอบรับ การตอบรับ เป็นพูดตอบสนองความตอ้งการของบุคคลอืน่ในทางที่สร้างความพอใจ 
ท าให้เกิดสัมพนัธไมตรีที่ดีต่อกนั เช่น การกล่าวตอบรับ  การกล่าวขอบคณุในโอกาสต่างๆ 
 การปฏิเสธ 
 การปฏิเสธ  หมายถึง การไม่ยอมรับ ไม่ปฏิบตัิตามหรือไม่สามารถปฏิบตัิตามได ้ การพูดปฏิเสธ   
เป็นส่ิงที่อาจท าให้อีกฝ่ายหน่ึงเกิดความไม่พอใจได ้  ดงันั้นการพูดปฏิเสธจึงตอ้งใชศิ้ลปะในการพูด 
เพ่ือรักษามิตรภาพหรือความรู้สึกที่ดีต่อกนัไว ้  โดยการกล่าวปฏิเสธดว้ยน ้าเสียงสุภาพ นุ่มนวล 
ช้ีแจงเหตุผลของการปฏิเสธอยา่งจริงใจ  หนกัแน่น  กล่าวค าขอโทษอยา่งสุภาพ  กิริยามารยาทเรียบร้อย 
 
 
 

 
 



กิจกรรมการเรียนการสอน 
 ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน 
 ๑.  ร่วมสนทนากบันกัเรียนถึงเร่ืองการพูดในชีวิตประจ าวนั โดยครูสุ่มตวัอยา่งนกัเรียน ๒-๓ คน 
ให้ออกมาแนะน าตนเอง 
 ๒.  ครูถามว่าการพูดในชีวิตประจ าวนัคนเรามกัพูดเร่ืองเก่ียวกบัอะไรบา้ง 
 ๓.  นกัเรียนท าแบบทดสอบก่อนเรียน 
 ขั้นสอน 
 ๑.  นกัเรียนแบ่งกลุ่มเป็น ๔ กลุ่ม ศึกษาเอกสาร ใบความรู้ ตามที่ไดรั้บมอบหมาย ดงัน้ี  
  -  ความหมายและความส าคญัของการพดู   

  - ลกัษณะการพดูทีม่ปีระสทิธภิาพ  

  - มารยาทในการพดู  

  - การพดูตดิต่อกจิธุระ การตอบรบั - การปฏเิสธ  

 ๒.  นกัเรียนท ากิจกรรมตาม ใบงาน ตวัแทนน าเสนอหนา้ชั้นเรียน 
 ๓.  ช่วยกนัเฉลยค าตอบ กิจกรรมตามใบงาน  
 ๔. อภิปรายร่วมกนั สนทนาซกัถามเร่ืองมารยาทในการพูด 
 ขั้นสรุป 
 ๑.  ช่วยกนัสรุปเน้ือหาสาระและให้ขอ้เสนอแนะหลกัปฏิบติัและมารยาทการพูดในชีวิตประจ าวนั 
 ๒.  นกัเรียนบนัทึกสาระลงสมุด 
 ๓.  นกัเรียนท าแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
 

ส่ือการเรียนการสอน 
 ๑.  หนงัสือเรียนวิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน ของคนึงนิจ  จานโอและมณี  จานโอ หน่วยที่ ๕ 
เร่ืองการพูดในชีวิตประจ าวนั 
 ๒.  ใบงานที่ ๑๑-๑๒ 
 ๓.  แบบประเมินผล 
 ๔. แบบทดสอบ 
 

การวัดผลและประเมินผล 
 วิธีวดัผล 

 ๑.  สงัเกตจากการตอบค าถาม การแสดงความคดิเหน็ การอภปิรายหรอืพฤตกิรรมระหว่างเรยีน 

 ๒. ตรวจผลงานและแบบทดสอบ แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้



 เครื่องมือวดั 

 ๑.  แบบประเมนิผลใบงาน 

 ๒.  แบบทดสอบ 

 ๓.  แบบประเมนิคุณธรรม 

 ๔. แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เกณฑ์การประเมิน 

 ๑.  ท าผลงานหรอืแบบทดสอบผ่านเกณฑไ์มน่อ้ยกว่ารอ้ยละ ๖๐ 

 ๒.  แบบประเมนิคุณธรรม ระดบัคุณภาพ ด ีหรอื ดมีาก 

 ข้อเสนอแนะ 

 ฝึกนักเรยีนพดูในชวีติประจ าวนัรูปแบบต่างๆเช่น การแนะน าตนเอง การแนะน าผูอ้ื่น ตอบรบั 
หรอืพดูปฏเิสธ เป็นตน้ โดยสรา้งสถานการณ์ขึน้เอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบทดสอบก่อนเรียน 
 
ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค หรือ ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 
 ๑.  “ปากเป็นเอกเลขเป็นโทโบราณว่า”  ค ากล่าวน้ีช้ีให้ประจกัษ์เร่ืองใด 

 ก.  ความส าคญัของปาก   ข.  ความส าคญัของการพูด 
 ค.  ความส าคญัของภาษา   ง.  ความส าคญัของการใชภ้าษา 
๒.  ขอ้ใดเป็นความมุ่งหมายของการพูดโดยทัว่ไป 
 ก.  เพื่อให้ผูฟั้งคลอ้ยตาม   ข.  เพื่อให้ผูฟั้งเกิดความศรัทธา 
 ค.  เพื่อตอ้งการทราบปฏิกิริยาของผูฟั้ง  ง.  เพื่อให้ผูฟั้งรับรู้ความตอ้งการของผูพู้ด 
๓.  ขอ้ใดเป็นปฏิกิริยาที่ไม่ควรปฏิบตัิระหว่างการพูด 
 ก.  การยืนเอามือไขวห้ลงั   ข.  การใชส้ายตากวาดไปรอบๆ 
 ค.  การใชม้ือแสดงท่าทางประกอบ  ง.  การยิม้แยม้แจ่มใสและแสดงสีหนา้เป็นมิตร 
๔.  ขอ้ใดกล่าวไม่ถูกต้อง 
 ก.  การพูดเป็นศาสตร์ที่ฝึกฝนได ้  ข.  การพูดตอ้งอาศยัการส่ือสารที่ดี 
 ค.  การพูดตอ้งอาศยัพรสวรรคจึ์งจะพูดไดดี้ ง.  การพูดช่วยสร้างสรรคส์ังคมให้ธ ารงอยูไ่ด ้
๕.  ขอ้ใดไม่ใช่ส่ิงส าคญัที่ท าให้การพูดมีประสิทธิภาพ 
 ก.  มีการวิเคราะห์ผูฟั้ง   ข.  มีการตั้งจุดมุ่งหมายของการพูด 
 ค.  มีความรู้ในเร่ืองที่จะพูดอยา่งดีพอ  ง.  การพยายามลอกเลียนแบบการพูดของผูอ้ื่น 
๖.  ขอ้ใดไม่ใช่ลกัษณะการทกัทายปราศรัยที่ดี 
 ก.  มีหนา้ตายิม้แยม้แจ่มใส   ข.  ทกัทายดว้ยถอ้ยค าสุภาพ 
 ค.  พูดเชิญชวนให้ผูฟั้งคลอ้ยตาม  ง.  แสดงกิริยาท่าทางประกอบค าทกัทาย 
๗.  ขอ้ใดเป็นมารยาทที่ไม่เหมาะสม 
 ก.  พูดเร่ืองส่วนตวัส้ันๆเมื่อมีคนซกัถาม ข.  มาถึงสถานที่พูดกอ่นเวลาที่ก  าหนด 
 ค.  ท าความเคารพผูฟั้งดว้ยการโคง้ค านบั ง.  พูดเกนเวลาไดบ้า้งเล็กนอ้ยเพื่อให้ผูฟั้ง 
      หรือไหว ้          ไดรั้บความรู้มากที่สุด 
๘.  ขอ้ใดกล่าวไม่ถูกต้อง 
 ก.  ไม่ควรแนะน าตนเองกบัคนแปลกหนา้ 
 ข.  การพูดคุยของบุคคลปกติมกัเป็นเร่ืองทัว่ๆไป 
 ค.  การไปขอสัมภาษณ์ผูใ้หญ่ควรนดัหมายล่วงหนา้ 
 ง.  การแนะน าตนเองเป็นมารยาทอยา่งหน่ึงในสังคม 



๙.  ขอ้ใดไม่ใช่ลกัษณะการพูดที่มีประสิทธิภาพ 
 ก.  การรู้จกัวิเคราะห์ผูฟั้ง   ข.  มีการก าหนดวตัถุประสงค ์
 ค.  ตอ้งมีความรู้ในเร่ืองที่พูดเป็นอยา่งดี ง.  การพยายามเลียนแบบการพูดนกัพูดช่ือดงั 
๑๐.  ขอ้ใดเป็นการปฏิเสธที่เหมาะสมที่สุด 
 ก.  ฉันไม่เห็นดว้ยกบัวิธีการน้ี 
 ข.  ผมคิดว่าวิธีการของคุณไม่น่าจะถูกตอ้ง ผมจึงไม่เห็นดว้ย 
 ค.  เราเห็นดว้ยกบัวิธีการของเธอ แต่เราคงไม่สามารถท าไดใ้นขณะน้ี 
 ง.  ฉันไม่เขา้ใจว่าคุณคิดไดอ้ยา่งไรว่าวิธีการของคุณถูกตอ้ง  ฉันไม่เห็นดว้ย 
 

 เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน 

 
  ๑.  ข  ๒.  ง  ๓.  ก  ๔.  ค  ๕.  ง 
  ๖.  ค  ๗.  ง  ๘.  ก  ๙.  ง             ๑๐.  ค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 ใบงานท่ี ๑๑ หน่วยที ่๕ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๖ 

ช่ือหน่วย   การพูดในชีวิตประจ าวนัและงานอาชีพ 

ช่ืองาน  การพดูพืน้ฐานในชวีติประจ าวนั 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

         ๑.  สามารถพดูแนะน าตนเองในทีส่าธารณะได้ 
        ๒.  มคีวามมัน่ใจในตนเอง 
 
 ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  อ่านใบความรู ้ท าความเขา้ใจเนื้อหาสาระ 
       ๒.  อ่านใบงานอย่างละเอยีด 

       ๓.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงานงานที่ ๑๑ 

       ๔.  ฝึกพดูหน้าชัน้เรยีน 

 
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรม  ๓๐ นาท ี

       -  เวลาในการน าเสนอหน้าชัน้เรยีนกลุม่ละ  ๑-๒  นาท ี

 
 
 
 
 
 
        
  
 
 

 

 



 
ใบมอบหมายงานที่ ๑๑ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 
หน่วยที่ ๕  การพูดในชีวิตประจ าวันและงานอาชีพ 

 
 
กิจกรรม 

            ใหน้ักเรยีนฝึกแนะน าตนเองจากขอ้มลูต่อไปนี้ 
                        -  ชื่อ  นามสกุล 

                        -  ภูมลิ าเนา 
                        -  สถานศกึษาเดมิ 

                        -  วุฒกิารศกึษา 
                        -  ความสามารถพเิศษ 

                        -  ความใฝ่ฝันในอนาคต 

                        -  คตปิระจ าใจ 

หมายเหตุ 
              ครูอาจมอบหมายใหน้ักเรยีนมกีารเตรยีมขอ้มูลดงักล่าวไวล้่วงหนา้แลว้กไ็ด้  
เพื่อไม่ใหเ้ป็นการเสยีเวลาเตรยีมขอ้มูลในเวลาเรยีน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 



 ใบงานท่ี ๑๒ หน่วยที ่๕ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๗ 

ช่ือหน่วย   การพูดในชีวิตประจ าวนัและงานอาชีพ 

ช่ืองาน  ฝึกพดูตอบปฏเิสธ 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

         ๑.  สามารถพดูตอบปฏเิสธไดม้มีารยาท 

        ๒.  มคีวามมัน่ใจในตนเอง 
         ๓.  แสดงมารยาททีด่งีามตามวฒันธรรมไทย 

 ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  อ่านใบความรู ้ท าความเขา้ใจเนื้อหาสาระ 
       ๒.  อ่านใบงานอย่างละเอยีด 

       ๓.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงานงานที่ ๑๒ 

       ๔.  ฝึกพดูหน้าชัน้เรยีน 

 
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรม  ๓๐ นาท ี

       -  เวลาในการน าเสนอหน้าชัน้เรยีนกลุม่ละ  ๑-๒  นาท ี

 
 
 
 
 
 
        
  
 

 

 

 



 
ใบมอบหมายงานท่ี ๑๒ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๕  การพูดในชีวิตประจ าวันและงานอาชีพ 

 
 
กิจกรรม 

            สถานการณ์ต่อไปนี้  เลอืกฝึกพดู  ๑ สถานการณ์   

            ๑.  เมื่อเพื่อนชวนใหห้นีเรยีนเพื่อไปเล่นเกม 

            ๒. เมื่อมคีนชวนใหท้ดลองสบูบุหรีห่รอืดื่มสุรา 
            ๓.  เมื่อมคีนชกัชวนใหเ้สพยาบา้ 
             
หมายเหตุ 
           ครูอาจใหน้กัเรยีนจบัคู่กนั  แลว้ฝึกสนทนาโตต้อบกนั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 

 

 



 แบบประเมินคุณธรรม หน่วยที ่๕ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๖-๗ 

ช่ือ  การพูดในชีวิตประจ าวนัและงานอาชีพ ชัน้/แผนก 

ช่ืองาน  ฝึกพดูในชวีติประจ าวนัและงานอาชพี วนัที ่

    รายการประเมนิ 
การใช้
ถ้อยค า 

ความมั ่
นใจใน
ตนเอง 

การออ
กเสยีง
อกัขระ 

เนื้อหา
สาระ 

บุคลกิ
ท่าทาง 

ความคดิรเิ
ริม่สรา้งสรร
ค์ 

คะแนน  
รวม 

 

ผลการประเมนิ 

เลข
ที ่

ชื่อ - สกุล          คะแนน  ๓ ๓ ๓ ๓ ๓ ๓ ๑๘ ผ่าน 
ไม่ผ่า
น 

๑           
๒           
๓           
๔           
๕           
๖           
๗           
๘           
๙           
๑๐           
๑๑           
๑๒           
๑๓           
๑๔           
๑๕           
๑๖           
๑๗           
๑๘           
๑๙           
๒๐           

เกณฑ์การให้คะแนน            ๔    =    ดมีาก           ๓   =   ดี            ๒   =   พอใช ้             ๑   =   ปรบัปรงุ 
เกณฑ์การประเมิน               คะแนนอย่างน้อย   ๑๒   คะแนน จงึจะถอืว่า  ผ่าน 

 
                                                                                    ลงช่ือ …………………………………..ผู้ประเมิน 

 

 



แบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยที่ ๕ 
 
ค าช้ีแจง   จงท าเคร่ืองหมาย  X  ทบัตวัอกัษร ก  ข  ค  ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 ๑.  ค าประพนัธ์ในขอ้ใดไม่เกี่ยวข้องกบัการพูด 

 ก.  จะพลิกพลิ้วชิวหาเป็นอาวุธ   
 ข.  โฉดฉลาดเพราะค าขานควรทราบ 
 ค.  เป็นมนุษยสุ์ดนิยมที่ลมปาก  จะไดอ้ยากโหยหิวเพราะชิวหา   
 ง.  เสียงสรวลระร่ีน้ี                เสียงแกว้พ่ีฤๅเสียงใคร  
     เสียงสรวลเสียงทรามวยั    สุดสายใจพี่ตามมา  
๒.  ขอ้ใดเป็นจุดมุ่งหมายส าคญัที่สุดของการพูด 
 ก.  มีวิจารณญาณในการพูด 
 ข.  สามารถพูดไดต้รงประเด็น 
 ค.  สามารถพูดส่ือความหมายให้ส าเร็จประโยชน์ได ้
 ง.  สามารถแสดงความรู้ ความคิด ความรู้สึกให้เขา้ใจง่าย 
๓.  ขอ้บ่งบอกถึงความส าคญัของการพูด 
 ก.  ปากเป็นเอก  เลขเป็นโท    ข.  พูดไปสองไพเบี้ย  น่ิงเสียต าลึงทอง 
 ค.  ไม่ควรพูดอื้ออึงขึ้นมึงกู  คนจะหลู่ลวนลามให้ขามใจ 
 ง.  จะพูดจาปราศรัยกบัใครนั้น  อยา่ตะคั้นตะคอกให้เคืองหู 
๔.  ขอ้ใดเป็นลกัษณะการพูดที่ดีที่สุด 
 ก.  พูดจาชดัเจน    ข.  พูดให้เขา้ใจไดแ้จ่มแจง้ 
 ค.  พูดอยา่งมีเหตุผล    ง.  พูดตรงประเด็นและกะทดัรัด 
๕.  ขอ้ใดเป็นศิลปะการพูดที่ท าให้ผูฟั้งพอใจมากที่สุด 
 ก.  พูดกระชบัและเขา้ใจง่าย   ข.  พูดมีตลกแทรกอยูเ่สมอ 
 ค.  แสดงความเป็นกนัเองกบัผูฟั้ง  ง.  แสดงท่าทางประกอบ 
๖.  การวิเคราะห์ผูฟั้งให้ประโยชน์แก่ผูพู้ดในขอ้ใดมากที่สุด 
 ก.  ทราบอาย ุ เพศ  วยั ของผูฟั้ง  ข.  ทราบวตัถุประสงคข์องผูฟั้ง 
 ค.  สร้างความพร้อมในการพูด  ง.  สามารถเลือกเร่ืองให้เหมาะสมกบัผูฟั้ง 
๗.  การพูดในโอกาสใดที่ใชใ้นชีวิตประจ าวนัมากที่สุด 
 ก.  การทกัทายปราศรัย   ข.  การแนะน าตนเอง 
 ค.  การแนะน าผูอ้ื่น    ง.  การพูดรายงาน 
 



๘.  การทกัทายผูใ้หญ่ ควรแสดงกิริยาตามขอ้ใด 
 ก.  จบัมือ  จบัแขน  กล่าวค าว่า “สวสัดี” ข.  คอ้มศีรษะ  กล่าวค าว่า “สวสัดี” 
 ค.  พยกัหนา้   กล่าวค าว่า “สวสัดี”  ง.  ยืนตรง  กล่าวค าว่า “สวสัดี” 
๙.  มารยาทในการพูดที่ส าคญัที่สุดคือขอ้ใด 
 ก.  พูดชดัเจนถูกตอ้ง    ข.  ให้โอกาสผูอ้ื่นไดพู้ดตามสมควร 
 ค.  การวิจารณ์ผูอ้ื่นควรวิจารณ์อยา่งสุภาพ ง.  หลีกเลี่ยงการพูดที่ก่อให้เกิดการโตแ้ยง้ 
๑๐.  ถา้เพ่ือนสนิทชวนคุณไปงานเลี้ยงดว้ย แต่คุณไปไม่ไดค้ณุจะพูดอยา่งไรจึงจะเหมาะสมที่สุด 
 ก.  ขอโทษดว้ยนะฉันไปไม่ไดจ้ริงๆ 
 ข.  ขอบคุณนะ แต่ฉันไปไมไ่ดเ้พราะใกลส้อบแลว้ 
 ค.  ขอโทษดว้ยนะ ฉันไปไม่ได ้ไม่ว่างไวโ้อกาสหนา้แลว้กนั 
 ง.  ขอบคุณนะ แต่ใกลส้อบแลว้ เลยไปไม่ได ้ตอ้งขอโทษดว้ยนะ 

 

เฉลยแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยการเรียนรู้ที่ ๕ 

  ๑.  ง  ๒.  ค  ๓.  ก  ๔.  ข  ๕.  ก 

  ๖.  ง  ๗.  ก  ๘.  ข  ๙.  ง               ๑๐.  ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



บันทึกหลังสอน 
 

 ๑. ผลการจดัการเรียนรู้ 
 ๑.๑  ดา้นผูส้อน…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๑.๒ ดา้นผูเ้รียน…………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๒.  ปัญหาที่ควรแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๓.  วิธีด าเนินการแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูส้อน 
                 (……………………………………) 
ความเห็นของผู้บริหาร 
 .................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................... 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูบ้ริหาร 
                 (……………………………………) 



 

แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี ๖ 

                วิชา ภาษาไทยพืน้ฐาน  รหสัวิชา ๒๐๐๐๐-๑๑๐๑  สปัดาหท์ี ่ ๘-๙   

    หน่วยท่ี  ๖  ช่ือหน่วย  การพดูในโอกาสต่างๆ 

 

แนวคิด 

 การพูดในโอกาสต่างๆมีความส าคญัและจ าเป็นอยา่งย่ิงต่อสังคมมนุษยเ์น่ืองจากเป็นการพูดที่มีบทบ
าทส าคญัต่อการประกอบอาชีพต่างๆและมีส่วนท าให้บุคคลประสบความส าเร็จในอาชีพไดด้งันั้นการจะเป็น
นกัพูดที่ดีพูดเป็นจึงตอ้งศึกษาหลกัเกณฑแ์ละวิธีการพูดแบบต่างๆเพื่อให้พูดเป็นพูดเก่งพูดไดเ้หมาะสมตาม
กาลเทศะ และมมีารยาทที่ดี 
สาระการเรียนรู้ (Chapter Objective) 
 ๑.  ความหมายของการพูด 
 ๒.  ลกัษณะการพูดที่ดี 
 ๓.  ประเภทของการพูดในโอกาสต่างๆ 
 ๔.  หลกัการพูดในโอกาสต่างๆ 
ผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง (Learning Objective) 
จุดประสงค์น าทาง 
 ๑.  ระบุจุดมุ่งหมายของการพูดได ้
 ๒.  อธิบายลกัษณะของการพูดที่ดีได ้
 ๓.  ระบุประเภทของการพูดในโอกาสต่างๆได ้
 ๔.  อธิบายหลกัการพูดในโอกาสต่างๆได ้
 ๕.  พูดในโอกาสต่างไดถู้กตอ้งเหมาะสมตามสถานการณ์ที่ก  าหนด 
จุดประสงค์ปลายทาง 
 สามารถน าความรู้ไปประยกุตใ์ชพู้ดในโอกาสต่างๆไดถู้กตอ้งเหมาะสม 

เน้ือหาสาระ 
ความมุ่งหมายของการพูด 
 การพูดที่มีความมุ่งหมายชดัเจนจะช่วยให้ผูฟั้งเขา้ใจเร่ืองราวไดต้รงตามความตอ้งการของผูพู้ด  
ความมุ่งหมายของการพูด มีดงัน้ี 
 ๑.  เพื่อถ่ายทอดความรู้  ความคิด ความเขา้ใจ 
 ๒.  เพื่อแสดงความคิดเห็น 



 ๓.  เพื่อจรรโลงใจ 
 ๔.  เพื่อโนม้นา้วใจ 
ลักษณะการพูดทีด่ ี
 การพูดที่ดี  หมายถึง การพูดที่มีประสิทธิภาพสามารถส่ือความหมายไดต้รงตามความประสงค์  
ผูท้ี่จะพูดเป็น  พูดดี จ าเป็นตอ้งศึกษาหลกัเกณฑแ์ละฝึกฝนอยา่งสม ่าเสมอ โดยค านึงถึงลกัษณะการพูดที่ดี      
ซ่ึงมีดงัต่อไปน้ี 
 ๑.  การเตรียมตัวก่อนพูด  ไดแ้ก่  การเตรียมเร่ือง  การเตรียมตวั และเตรียมอุปกรณ์ประกอบการพูด 
 ๒.  การวิเคราะห์ผู้ฟังและโอกาสที่พูด  ผูฟั้งต่างเพศ ต่างวยั ต่างอาชีพ ต่างศาสนา ต่างความเช่ือ 
ต่างสถานที่ต่างเวลาต่างโอกาสความสนใจในการฟังเร่ืองรางยอ่มแตกต่างกนัผูพู้ดจึงตอ้งใชภ้าษาให้เหมาะส
มและสอดคลอ้งกบัความสนใจของผูฟั้ง 
 ๓.  การจุดเนื้อเร่ืองทีพู่ด  ไดแ้ก่ การเลือกเร่ืองที่ตนถนดั เป็นเร่ืองที่ก  าลงัอยูใ่นความสนใจ             
มีประโยชน์แก่ผูฟั้ง  เหมาะสมกบัเวลา โอกาสและระดบัของผูฟั้ง 
 ๔.  การปรับปรุงตัวของผู้พูด คือฝึกพูดถอ้ยค าที่เป็นจริง  มีประโยชน์ เป็นที่พึงพอใจของผูฟั้ง        
มีบุคลิกภาพที่ดี  การใชน้ ้าเสียงและกิริยาท่าทางสอดคลอ้งกบัเร่ืองที่พูด  
ประเภทของการพูดในโอกาสต่างๆ 
 การพูดในโอกาสต่างๆ จ าแนกตามความมุ่งหมายได ้๔ ประเภท ดงัน้ี 
 ๑.  การพูดเพื่อแนะน า  มี  ๒  ลกัษณะ คือ 

๑.๑  แนะน าตนเอง 
 ๑.๒  แนะน าผูอ้ื่น 

หลักการพูดแนะน าตนเอง 
๑)  พูดดว้ยใบหนา้ยิม้แยม้แจ่มใส  เป็นกนัเอง 
๒)  บอกช่ือ  สกุล  เสียงดงัฟังชดั 
๓)  บอกต าแหน่งหนา้ที่การงาน  สถานที่ท างาน 
๔)  พูดดว้ยน ้าเสียงนุ่มนวล  สุภาพ  ให้เกียรติผูฟั้ง 
๕)  แจง้จุดประสงคท์ี่ตอ้งการให้ผูฟั้งทราบ 

หลักการพูดแนะน าผู้พูด 
 ๑)  กล่าวแสดงความยินดี ที่ไดแ้นะน าบุคคลนั้นให้ผูฟั้งรู้จกั 

๒)  กล่าวถึงประวติัของบุคคลนั้น ไดแ้ก่ ประวติัการศึกษา  ภูมิล  าเนา  ผลงานที่ประสบ 
ความส าเร็จหรือสร้างช่ือเสียง 

๓)  ต าแหน่งหนา้ที่การงานปัจจุบนั 
๔)  ไม่พูดยกยอจนเกินไป  ไม่กลา่วประวตัิยืดยาวเกินไป 
๕)  จบดว้ยการประกาศช่ือผูไ้ดรั้บการแนะน า 



 การพูดเพื่อแนะน าเป็นการพูดของผูท้ี่ท าหนา้ที่พธีิกรหรือผูด้  าเนินรายการที่จะตอ้งแนะน าผูบ้รรยาย  
ผูร่้วมสนทนาผูอ้ภิปรายหรือวิทยากรให้ผูฟั้งรู้จกัผูพู้ดว่าเป็นใครมีความส าคญัอยา่งไรเพื่อกระตุน้ให้ผูฟั้งสน
ใจและเกิดความศรัทธาในตวัผูน้ั้น แต่จะไม่แนะน ายืดยาวเกินไปจะท าให้ผูฟั้งรู้สึกเบื่อหน่าย 
 หลักการพูดบรรยาย 
 การพูดบรรยาย เป็นการช้ีแจงหรืออธิบายเร่ืองให้ฟัง ซ่ึงกล่าวถึงเหตุการณ์  โดยช้ีแจงให้เห็นว่าใคร  
ท าอะไร  ที่ไหน  เมื่อไร  อยา่งไร  เพื่ออะไรและผลที่ตามมาเป็นอยา่งไรตามที่ผูพู้ดรับรู้หรือประสบมา เช่น  
การเล่าประวตัิบุคคล  เล่าประวตัิสถานที ่  เล่าเหตุการณ์ส าคญั หรือเล่าประสบการณ์ที่ประทบัใจ  เป็นตน้ 
หลกัการพูดบรรยายมีดงัน้ี 

 ๑)  บรรยายตามเวลาที่เกิดเหตุการณ์ 
 ๒)  บรรยายตามล าดบัเหตุการณ์ 
 ๓)  บอกถึงสาเหตุและผลลพัธ์ที่เกิดขึ้น 
 ๔)  บรรยายโดยวิเคราะห์ผลดีที่เกิดขึ้น 

หลักการพูดอธิบาย 
   หลกัการพูดอธิบายมีดงัน้ี 

 ๒)  ใชภ้าษาเขา้ใจง่าย  พูดประโยคส้ันๆ 
 ๓)  ใชส้ายตาและท่าทางให้เหมาะสม  มีอารมณข์นั 
 ๔)  ใชว้สัดุอุปกรณ์ประกอบการอธิบาย 
 ๕)  ยกตวัอยา่งประกอบ 
 ๖)  มีการกล่าวสรุป 
 ๗)  เปิดโอกาสให้ผูฟั้งซกัถาม 
หลักการพูดเสนอรายงาน 
 ๑)  เตรียมอุปกรณ์และเอกสารให้พร้อม 
 ๒)  เร่ิมพูดตรงเวลา 
 ๓)  กล่าวทกัทายผูฟั้งตามธรรมเนียม  แนะน าตนเอง 
 ๔)  พูดรายงานตามล าดบัเร่ืองที่เตรียมไว ้ แยกเป็นประเด็นๆ 
 ๕)  ใชส่ื้อประกอบการพูดตามความเหมาะสม 
 ๖)  ออกเสียงถูกตอ้ง  เนน้ย ้าในส่วนที่ส าคญั 
 ๗)  กล่าวสรุปเร่ือง  ให้ขอ้เสนอแนะ  ขอ้สังเกต 
 ๘)  เปิดโอกาสให้ผูฟั้งซกัถาม  จบในเวลาที่ก  าหนด 
 
 
 



หลักการพูดสาธิต 
การพูดสาธิต 

เป็นการพูดให้ผูฟั้งเกิดความเขา้ใจโดยการปฏิบตัิหรือทดลองกระท าให้ดูพร้อมกบัการอธิบายไปดว้ย 
เพ่ือให้ผูฟั้งเขา้ใจไดง่้ายขึ้นและสามารถปฏิบติัตามไดม้ีหลกัการพูดดงัน้ี 

๑)  จดัเตรียมวสัดุ อุปกรณ์ วิธีการสาธิตให้พร้อม 
๒)  เตรียมเน้ือหา  ล าดบัขั้นตอนที่จะพูด เตรียมฝึกซ้อมการสาธิต 
๓)  พูดอธิบายพร้อมการสาธิต  ตามล าดบัขั้นตอนอยา่งถูกตอ้ง 
๔)  ใชภ้าษาที่เขา้ใจง่าย กระชบัรัดกุม  หากมีการใชค้ าศพัทเ์ฉพาะ ควรอธิบายให้ผูฟั้งเขา้ใจ 
๕)  สรุปเร่ืองเพื่อเนน้ให้ผูฟั้งเขา้ใจ อาจให้ผูฟั้งมีส่วนร่วม หรือทดลองปฏิบตัิดว้ยก็ได ้

หลักการพูดช้ีแจงเหตุผล 
การพูดช้ีแจงเหตุผลมีหลกัดงัน้ี 

๑)  กล่าวถึงสาเหตุที่ท าให้เกิดเหตุการณ์ 
๒)  กล่าวถึงผลลพัธ์ 
๓)ถา้เป็นเร่ืองที่ท าให้ผูใ้หญ่ไม่พอใจ 

ตอ้งกล่าวขออภยัและให้ค ามัน่สัญญาว่าจะไมก่ระท าหรืจะป้องกนัไม่ให้เกิดขึ้นอีก 
๔)  ขอร้องให้ผูใ้หญ่แนะน าตกัเตือนตนไดต้ลอดเวลา พร้อมกบักล่าวค าขอบคุณ 

 ๓.   การพูดเพือ่โน้มน้าวใจ ไดแ้ก่        
๓.๑  พูดโฆษณาสินคา้ 
๓.๒  พูดโฆษณาหาเสียง  
๓.๓  พูดให้ผูอ้ื่นคลอ้ยตาม 
๓.๔  พูดขอความช่วยเหลือ 
หลักการพูดโน้มน้าวใจ 
หลกัการพูดโนม้นา้วมีดงัน้ี 
๑)  ใชภ้าษาที่แสดงความเป็นพวกเดียวกนักบัผูฟั้ง 
๒)  แจง้เหตุผลที่จ าเป็นตอ้งพูดเร่ืองนั้นๆ 
๓)  ช้ีแจงให้ผูฟั้งเห็นว่าเร่ืองที่พูดนั้น  เป็นผลไดผ้ลเสียของผูฟั้งโดยตรง 
๔)  พยายามอา้งขอ้มลูหรือหลกัฐานมายืนยนั 
๕)  ใชวิ้ธีการต่างๆให้ผูฟั้งสนุกสนาน  สนใจฟัง 
๖)  เมื่อผูฟั้งคลอ้ยตาม จึงแนะน าว่าผูฟั้งควรท าอยา่งไร 
๗)  พูดอยา่งจริงใจ รับผิดชอบ  กลา้เผชิญเหตุการณ์ต่างๆ 

๔.   พูดเพื่อจรรโลงใจ ไดแ้ก ่
 ๔.๑   กล่าวตอ้นรับ     



๔.๒  กล่าวขอบคุณ 
๔.๓  กล่าวมอบรางวลัหรือของที่ระลกึ      
๔.๔  กล่าวอวยพร 
๔.๕  กล่าวอ าลา 
๔.๖  กล่าวสดุดี 
หลักการกล่าวต้อนรับ     
หลกัการกล่าวตอ้นรับมีดงัน้ี 
๑)  กล่าวปฏิสันถาร 
๒)  กล่าวแสดงความยินดีที่ไดต้อ้นรับ 
๓)กลา่วถึงจุดมุ่งหมายในการมาเยือน  

กล่าวแนะน าสถานที่และให้ขอ้มูลตามจุดมุ่งหมายหรือหนา้ที่การงานความสัมพนัธ์ระหว่างผูร่้วมงาน 
รวมทั้งพร้อมที่จะให้ความร่วมมือ 

๔)กล่าวแสดงความหวงัว่าผูท้ี่เราตอ้นรับจะพึงพอใจความสะดวกสบายและหวงัว่าจะไดรั้บผลต
ามความมุ่งหมายหวงัว่าจะไดต้อ้นรับอีกในโอกาสต่อไปถา้ตอ้นรับผูม้ารับต าแหน่งใหม่กล่าวตั้งความหวงัว่า
จะไดร่้วมงานกนัอยา่งราบร่ืน 

หลักการกล่าวขอบคุณ 
หลกัการกล่าวขอบคุณ 

เป็นการพูดเพ่ือแสดงน ้าใจตอบแทนความดีที่ไดรั้บความช่วยเหลือจากผูอ้ื่น เช่น ขอบคุณผูท้ี่มาร่วมงาน  
ขอบคุณเจา้ของสถานที่เมื่อมาเย่ียมเยียนหรือดูงาน  ขอบคุณวิทยากร     เป็นตน้ หลกัการกล่าวขอบคุณมีดงัน้ี 

๑)  กล่าวปฏิสันถาร 
๒)  กล่าวขอบคุณดว้ยความจริงใจ ส านึกในคุณความดีที่ไดรี้บ 
๓)  กล่าวสรุปเน้ือหาและประโยชน์ที่ไดรั้บ 
๔)  กล่าวแสดงความว่าจะไดม้ีโอกาสตอบแทนบา้ง 
๕)  ระมดัระวงัเร่ืองต าแหน่ง ฐานะ ของผูม้ีพระคณุ 
๖)  เชิญชวนผูฟั้งแสดงความขอบคุณ  

 หลักการกล่าวมอบรางวลัหรือของที่ระลกึ 
  หลกัการกล่าวมอบรางวลัหรือของที่ระลึกมีดงัน้ี 

 ๑)  กล่าวปฏิสันถารและแสดงความรู้สึกยินดีที่ไดม้อบรางวลั 
๒)  กล่าวถึงความส าคญัของโอกาสมอบรางวลั 
๓)กลา่วยกยอ่งชมเชยความสามารถ  

ความอุตสาหะพากเพียรหรือคุณความดีซ่ึงท าให้ไดรั้บรางวลั 
๔)  กล่าวถึงความหมาย คุณค่าของรางวลั 



๕)  กล่าวแสดงความหวงัว่าผูท้ี่ไดรั้บรางวลัจะรักษาคุณความดีหรือพฒันาให้ดีขึ้น 
๖)  กล่าวอวยพรให้ผูรั้บมีความเจริญกา้วหนา้และประสบความส าเร็จในหนา้ที่การงาน 

      หลักการกล่าวอวยพร 
การกล่าวอวยพรมีหลกัดงัน้ี 
 ๑)  กล่าวค าปฏิสันถาร   
 ๒)  กล่าวถึงความสัมพนัธ์ของผูพู้ดกบัเจา้ภาพ 
 ๓)  กล่าวถึงความดีงามของเจา้ภาพถา้เป็นงานมงคลสมรสก็กล่าวชมเชยคู่บ่าวสาว 
 ๔)  กล่าวถึงคุณคา่ของเจา้ภาพที่มีต่อผูอ้ืน่ หรือแนะน าให้ขอ้คิดการครองคูข่องบ่าวสาว 
 ๕)  กล่าวอวยพร 
หลักการกล่าวอ าลา   
หลกัการกล่าวอ าลา 

๑)  กล่าวแสดงความขอบคุณในกรณีทีม่ีการจดังานเลี้ยงส่ง 
๒)  กล่าวถึงความจ าเป็นที่ตอ้งจากหน่วยงานไปและแสดงความอาลยั 
๓)  กล่าวถึงประสบการณ์และความประทบัใจทีไ่ดเ้คยท างานอยูใ่นหน่วยงานน้ี 
๔)  

กล่าวถึงความสัมพนัธ์อนัดีที่มีตอ่บุคคลและหน่วยงานที่ไดรั้บตลอดมาและยงัคงอยูต่ลอดไป 
๕)  กล่าวเชิญชวนให้ไปเย่ียมเยือนเมื่อมีโอกาส 
๖)  กล่าวขอบคณุผูจ้ดังานอีกคร้ังและกล่าวอ าลา 

หลักการกล่าวสดุดีผู้ล่วงลับไปแล้ว  
   การกล่าวสดุดีผูล้่วงลบัไปแลว้มีหลกัดงัน้ี 

๑)   กล่าวแสดงความรู้สึกที่ตอ้งสูญเสียบุคคลที่สร้างคุณงามความดี 
๒)  กล่าวถึงคุณความดีที่เป็นประโยชน์ต่อส่วนรวมที่ผูล้่วงลบัไดป้ฏิบตัิ 
๓)  กล่าวถึงความอาลยัของผูอ้ยูเ่บื้องหลงัที่มีต่อบุคคลอนัเป็นที่รักทีไ่ดจ้ากไป 
๔)  กล่าวแสดงความหวงัว่าดวงวิญญาณของผูล้่วงลบัจะไดไ้ปสู่สุคติ 
๕)กล่าวเชิญชวนให้ผูท้ี่มาร่วมงานศพยืนสงบน่ิงเพ่ือไวอ้าลยัแก่ผูว้ายชนมป์ระมาณ  ๑ นาท ี
 

กิจกรรมการเรียนการสอน 
 ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน 
 ๑.  ทบทวนเน้ือหาสาระที่เรียนเมื่อสัปดาห์ที่แลว้  
 ๒. แจง้จุดประสงคก์ารเรียนรู้ 
 ๓. นกัเรียนท าแบบทดสอบก่อนเรียน 
  



ขั้นสอน 
 ๑.  นกัเรียนจบัคู่  จบัสลาก ศึกษาใบความรู้ดงัต่อไปน้ี  
  - หลกัการแนะน าตน   - หลกัการแนะน าผูพู้ด 
  - หลกัการพูดบรรยาย   - หลกัการพูดอธิบาย 
  - หลกัการพูดเสนอรายงาน    - หลกัการพูดสาธิต 
  - หลกัการพูดช้ีแจงเหตุผล - หลกัการพูดโนม้นา้วใจ 
  - หลกัการพูดจรรโลงใจ  - หลกัการกลา่วตอ้นรับ 
  - หลกัการกลา่วขอบคุณ  - หลกัการกลา่วมอบรางวลัหรือของที่ระลึก 
  - หลกัการกลา่วอวยพร  - หลกัการกลา่วอ าลา 
  - หลกัการกลา่วสดุดีผูล้่วงลบั 
 ๓. ปฏิบติักิจกรรมตามใบงานที่ไดรั้บมอบหมาย  แต่ละกลุ่มออกน าเสนอผลงานหนา้ชั้นเรียน 
 ๔. แต่ละกลุ่มสาธิตการพูดตามประเภทที่จบัสลากได ้
 ๕. กลุ่มอื่นร่วมกนัประเมนิ อภิปราย ซกัถาม 
 ๖.  ครูช่วยเสริมเพ่ิมเติมส่วนที่ยงับกพร่อง 
 ๗.แต่ละกลุม่สาธิตการพูดตามประเภทที่จบัสลากได ้
ขั้นสรุป 
 ๑.  ครูกบันกัเรียนช่วยกนัสรุปบทเรียน 
 ๒. นกัเรียนท าแบบประเมินผลการเรียนรู้ 

 

ส่ือการเรียนการสอน 
 ๑.  หนงัสือเรียนวิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน ของคนึงนิจ  จานโอและมณี  จานโอ หน่วยที่ ๖ 
เร่ืองการพูดในโอกาสต่างๆ 
 ๒. ใบงานที่ ๑๓-๑๔ 
 ๓. แบบประเมินผล 
 ๔. แบบทดสอบ 
 

การวัดผลและประเมินผล 
 วิธีวดัผล 

 ๑.  สงัเกตจากการตอบค าถาม การแสดงความคดิเหน็ การอภปิรายหรอืพฤตกิรรมระหว่างเรยีน 

 ๒. ตรวจผลงานและแบบทดสอบ แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เครื่องมือวดั 



 ๑.  แบบประเมนิผลใบงาน 

 ๒.  แบบทดสอบ 

 ๓.  แบบประเมนิคุณธรรม 

 ๔. แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เกณฑ์การประเมิน 

 ๑.  ท าผลงานหรอืแบบทดสอบผ่านเกณฑไ์มน่อ้ยกว่ารอ้ยละ ๖๐ 

 ๒.  แบบประเมนิคุณธรรม ระดบัคุณภาพ ด ีหรอื ดมีาก 

 ข้อเสนอแนะ 

 ๑.  ฝึกนักเรยีนพดูในโอกาสต่างๆตามสถานการณ์ทีส่มมตขิึน้ เช่น พดูแนะน าวทิยากร 
กล่าวมอบของทีร่ะลกึ  กล่าวขอบคุณ  กล่าวตอ้นรบั เป็นตน้ 
 ๒. 
น าเทปหรือวีดีทศัน์การพูดของนกัพูดที่มีช่ือเสียงให้นกัเรียนดูเพื่อสังเกตพฤติกรรมการพูดแลว้ร่วมกนัวิพาก
ษวิ์จารณ์ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบทดสอบก่อนเรียน 
 
ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค หรือ ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
  
 ๑.   ขอ้ใดจดัเป็นการพูดในโอกาสต่างๆ 

 ก.  ฝ่ายคา้น อภิปรายไม่ไวว้างใจรัฐบาล  ข.  ครูอธิบายความรู้ทางวิชาในชั้นเรียน 
 ค.  พ่ออบรมลูกสาวในเร่ืองการวางตวัในวยัสาว ง.  คณะคสช. แถลงนโยบายการบริหารประเทศ 
๒.  ส่ิงส าคญัประการแรกของการเตรียมตวัผูพู้ดคือขอ้ใด 
 ก.  การเตรียมอุปกรณ์    ข.  การเตรียมเร่ือง 
 ค.  การวิเคราะห์ผูฟั้ง    ง.  การซกัซ้อมการพูด 
๓.  ในการใช้ภาษาของผูพู้ด ควรค านึงถึงส่ิงใดเป็นส าคญั 
 ก.  ก าหนดเวลา    ข.  สถานที่ 
 ค.  ผูฟั้ง     ง.  โอกาสที่พูด 
๔.  การพูดที่มีประสิทธิภาพมีลกัษณะตามขอ้ใด 
 ก.  ส่ือสารไดต้รงตามจุดประสงค์  ข.  ศึกษาหลกัเกณฑอ์ยา่งถูกตอ้ง 
 ค.  ฝึกฝนการพูดอยา่งสม ่าเสมอ   ง.  พูดไดนุ่้มนวล  ใชเ้สียงดงัพอควร 
๕.  ขอ้ใดจดัเป็นการพูดเพื่อโนม้นา้วใจ 
 ก.  การอภิปราย    ข.  การกล่าวสดุดี 
 ค.  การกล่าวอวยพร    ง.  การโฆษณาสินคา้ 
๖.  ขอ้ใดเป็นสถานการณ์ที่ควรกล่าวตอ้นรับ 
 ก.  งานเลี้ยงฉลองต าแหน่งใหม่   ข.  งานเลี้ยงฉลองเมื่อจบการศึกษา 
 ค.  งานเลี้ยงเกษียณอายรุาชการ   ง.  งานเลี้ยงฉลองสมรส 
๗.  งานใดไม่ควรกล่าวค าอวยพร 
 ก.  งานเลี้ยงส่ง     ข.  งานอวมงคล 
 ค.  งานสังสรรค ์    ง.  งานขึ้นบา้นใหม่ 
๘.  ขอ้ใดเป็นค ากล่าวในโอกาสอวยพรญาติผูใ้หญ่ 
 ก.  ในยคุน้ีกว่าคนเราจะสร้างเน้ือสร้างตวัให้เป็นปึกแผ่นไดก้็ตอ้งใชค้วามพยายามและความมานะ  

อดทนสูงมากทีเดียว 
 ข.  ดิฉันมัน่ใจว่าความรักและความดีของคนทั้งสองจะท าให้เขาพบกบัความส าเร็จของชีวิตคู่ 
 ค.  ขออาราธนาอ านาจคุณพระศรีรัตนตรัยจงดลบนัดาลให้คุณยายมีสุขภาพแข็งแรง  เป็นร่มโพธ์ิ 
       ร่มไทรของลูกหลานตลอดไป 
 ง.  ในโอกาสวนัครบรอบ ๓๖ ปีของเจา้ภาพ  ผมขอให้ท่านและครอบครัวจงประสบแต่ความสุข 



       เจริญรุ่งเรืองย่ิงๆขึ้นไป 
๙.  ล าดบัสุดทา้ยของการกล่าวมอบรางวลัคือขอ้ใด 
 ก.  กล่าวชมเชยคุณงามความดีและความสามารถของผูไ้ดรั้บรางวลั 
 ข.  กล่าวถึงผลงานและความส าคญัของผูรั้บรางวลั 
 ค.  กล่าวถึงความส าคญัของโอกาสมอบรางวลั 
 ง.  มอบรางวลัพร้อมทั้งกล่าวอวยพร 
๑๐.  ผูพู้ดจะพูดไดดี้หรือไม่นั้นขึ้นอยูก่บัขอ้ใด 
 ก.  การวิเคราะห์ผูฟั้ง    ข.  การเตรียมเน้ือเร่ือง 
 ค.  การก าหนดจุดมุ่งหมาย   ง.  ความเช่ือมัน่ในตนเอง 
 

…………………………………………………… 
 

เฉลย แบบทดสอบก่อนเรียน 

   
  ๑.  ง  ๒.  ค  ๓.  ค  ๔.  ก  ๕.  ง 
  ๖.  ก  ๗.  ข  ๘.  ค  ๙.  ง           ๑๐.  ข 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ใบงานท่ี ๑๓ หน่วยที ่๖ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๘ 

ช่ือหน่วย   การพูดในโอกาสต่างๆ 

ช่ืองาน  กจิกรรมฝึกพดูในโอกาสต่างๆ 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

         ๑.  มทีกัษะการพดู 

        ๒.  ฝึกใหเ้ป็นผูม้วีาทศลิป์ในการพดูในโอกาสตา่งๆไดด้ ี

        ๓.  มคีวามรบัผดิชอบ  มคีวามคดิสรา้งสรรค ์ มมีนุษยสมัพนัธต์่อผูอ้ื่น 

 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  นกัเรียนจบัคู่  จบัสลาก ศึกษาใบความรู้  ใบงาน 

       ๒.  อ่านใบงานอย่างละเอยีด 

       ๓.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงาน 

       ๔.  สรุปสาระลงกระดาษ   ส่งตวัแทนกลุม่น าเสนอหน้าชัน้เรยีน 

       ๕.  ส่งผลงานครูหลงัจากน าเสนอแลว้ 
 
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรมกลุ่ม  ๓๐  นาท ี

       -  เวลาในการน าเสนอหน้าชัน้เรยีนกลุม่ละ  ๓  นาท ี

 
 
 
 
        
  
 

 

 



 
ใบมอบหมายงานท่ี ๑๓  

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๖  การพูดในโอกาสต่างๆ 

 
 
กิจกรรม 

            ๑.  อ่านเอกสารใบความรูต้ามทีก่ลุ่มจบัสลากไดต้ามหวัขอ้ตอ่ไปนี้ 
แลว้สรุปสาระเป็นแผนผงัมโนทศัน์ น าเสนอหนา้ชัน้เรยีน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 



 ใบงานท่ี ๑๔ หน่วยที ่๖ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๙ 

ช่ือหน่วย   การพูดในโอกาสต่างๆ 

ช่ืองาน  กจิกรรมฝึกพดูในโอกาสต่างๆ 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

         ๑.  มทีกัษะการพดู 

        ๒.  ฝึกใหเ้ป็นผูม้วีาทศลิป์ในการพดูในโอกาสตา่งๆไดด้ ี

        ๓.  มคีวามรบัผดิชอบ  มคีวามคดิสรา้งสรรค ์ มมีนุษยสมัพนัธต์่อผูอ้ื่น 

 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  นกัเรียนคู่เดิม จบัสลาก ศึกษาเอกสารความรู้  ใบงาน 

       ๒.  อ่านใบงานอย่างละเอยีด 

       ๓.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงาน 

       ๔.  เขยีนบทพดูลงกระดาษ   น าเสนอหน้าชัน้เรยีน 

       ๕.  ส่งผลงานครูหลงัจากน าเสนอแลว้ 
 
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรม ๓๐  นาท ี

       -  เวลาในการน าเสนอหน้าชัน้เรยีนคนละ  ๓  นาท ี

 
 
 
 
        
  
 

 

 

 



 
ใบมอบหมายงานท่ี ๑๔ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๖  การพูดในโอกาสต่างๆ 

 
 
กิจกรรม     ฝึกพดูตามหลกัการพดูประเภททีก่ลุ่มจบัสลากได้ 
 
                        - หลกัการแนะน าตน   - หลกัการแนะน าผูพู้ด 
  - หลกัการพูดบรรยาย   - หลกัการพูดอธิบาย 
  - หลกัการพูดเสนอรายงาน    - หลกัการพูดสาธิต 
  - หลกัการพูดช้ีแจงเหตุผล - หลกัการพูดโนม้นา้วใจ 
  - หลกัการพูดจรรโลงใจ  - หลกัการกลา่วตอ้นรับ 
  - หลกัการกลา่วขอบคุณ  - หลกัการกลา่วมอบรางวลัหรือของที่ระลึก 
  - หลกัการกลา่วอวยพร  - หลกัการกลา่วอ าลา 
  - หลกัการกลา่วสดุดีผูล้่วงลบั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



 แบบประเมินผลรายบุคคล หน่วยที ่๖ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๘-๙ 

ช่ือหน่วย   การพูดในโอกาสต่างๆ 

ช่ืองาน  กจิกรรมฝึกพดูในโอกาสต่างๆ 

รายการประเมนิ 
การมสี่วนร่
วมท างาน 

 
ความรบัผดิช

อบ 

ความสา
มคัค ี

ความรอบคอบ   
มเีหตุผล 

คะแนนร
วม 

ผลการประเมนิ 

เลข
ที ่

                                คะแนน 

ชื่อ - สกุล              
๓ ๓ ๓ ๓ ๑๒ ผ่าน ไม่ผ่า

น 

๑ 

๒ 
๓ 
๔ 

๕ 
๖ 

๗ 
๘ 
๙ 
๑๐ 
๑๑ 
๑๒ 
๑๓ 

๑๔ 
๑๕ 
๑๖ 

๑๗ 
๑๘ 
๑๙ 
๒๐ 

๒๑ 
๒๒ 
๒๓ 
๒๔ 
๒๕ 

  

      

เกณฑก์ารใหค้ะแนน  ๓  =  ด ี   ๒  =  พอใช ้  ๑  =  ควรปรบัปรุง 
เกณฑก์ารประเมนิ  ผูเ้รยีนจะตอ้งมคีะแนนไมน่้อยกวา่  ๗  คะแนน จงึถอืว่า ผ่าน 

 
                                                                                      

ลงช่ือ…………………………………….ผู้ประเมิน 



 

 แบบประเมินผลการพดู หน่วยที ่๖ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๘-๙ 

ช่ือหน่วย   การพูดในโอกาสต่างๆ 

ช่ืองาน  กจิกรรมฝึกพดูในโอกาสต่างๆ 

รายการประเมนิ 
การใช้
ถ้อยค า 

 
การออกเสยีง

อกัขระ 

เนื้อหา
สาระ 

ความคดิสร้
างสรรค์ 

บุคลกิ 
ท่าทาง 

คะแนน
รวม 

ผลการประเมนิ 

เลข
ที ่

                                คะแนน 

ชื่อ - สกุล              
๓ ๓ ๓ ๓ ๓ ๑๕ ผ่าน ไม่ผ่าน 

๑ 
๒ 
๓ 
๔ 

๕ 
๖ 
๗ 
๘ 
๙ 
๑๐ 
๑๑ 

๑๒ 
๑๓ 
๑๔ 

๑๕ 
๑๖ 
๑๗ 
๑๘ 

๑๙ 
๒๐ 
๒๑ 
๒๒ 
๒๓ 
๒๔ 
๒๕ 

  

       

เกณฑก์ารใหค้ะแนน  ๓  =  ด ี   ๒  =  พอใช ้  ๑  =  ควรปรบัปรุง 
เกณฑก์ารประเมนิ  ผูเ้รยีนจะตอ้งมคีะแนนไมน่้อยกวา่  ๑๐  คะแนน จงึถอืว่า ผ่าน 

 



                                                                                      
ลงช่ือ…………………………………….ผู้ประเมิน 

 

แบบประเมินผลการเรียนรู้ท่ี ๖  
 
ค าช้ีแจง   จงท าเคร่ืองหมาย X  ทบัตวัอกัษร ก  ข  ค  ง ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 
 ๑.  ผูฟั้งมีอายรุะหว่าง ๔๐ - ๔๕ ปี ผูพู้ดควรพูดเร่ืองในขอ้ใด 

 ก.  รักน้ีหัวใจมีเธอ   ข.  แฟชัน่ความสวยความงาม 
 ค.  การครองรักครองเรือน  ง.  ความส าเร็จในหนา้ที่การงาน 
๒.  ขอ้ใดกล่าวไม่ถูกต้อง 
 ก.  การพูดในโอกาสต่างๆมีทั้งเป็นทางการและไม่เป็นทางการ 
 ข.  การกล่าวแสดงความยินดีไม่จ าเป็นตอ้งชกัชวนให้ฟังปรบมือ 

ค.  หลงัจากค ากล่าวไวอ้าลยัแก่ผูต้ายแลว้  มีการกล่าวสดุดีและเชิญชวนให้ผูฟั้งปรบมือ 
     ให้เกียรติแก่ผูต้าย 
ง.  การพูดเสนอรายงาน ควรเตรียมเอกสารและอุปกรณ์ให้พร้อม พูดตามล าดบัเร่ือง  

แยกเป็นประเด็นๆ 
๓.  ขอ้ใดไม่ควรกล่าวถึงในการกล่าวอวยพร 
 ก.  ให้พรอยา่งจริงใจ   ข.  ขออภยัที่ไม่ทนัไดเ้ตรียมตวั 
 ค.  ให้คติหรือขอ้คิดในการด าเนินชีวิต ง.  ความสัมพนัธ์ของผูก้ล่าวกบัผูพู้ด 
๔.  ถา้ผูน้อ้ยจะกล่าวอวยพรผูใ้หญ่ ควรกล่าวอวยพรตามขอ้ใด 
 ก.  หลานขออวยพรให้คุณลุงมีอายยืุนนาน 

  ข.  ผมขออวยพรให้คุณปู่ มีสุขภาพแข็งแรง 
  ค.  หนูขออวยพรให้คุณตามีความสุข ความเจริญ 
  ง.  ผมขออ านาจส่ิงศกัด์ิสิทธ์ิดลบนัดาลให้คุณยา่มีสุขภาพแข็งแรง อายยืุนนาน 

๕.  ขอ้ใดไม่ใช่หลกัการกล่าวตอ้นรับผูม้าเยือน 
 ก.  แนะน าให้ที่ประชุมรู้จกั  ข.  กล่าวถึงความสัมพนัธ์อนัดี 
 ค.  ควรใชถ้อ้ยค าสุภาพ เป็นกนัเอง ง. กล่าวถึงประวตัิ การศึกษา ต าแหน่งหนา้ที่
           การงาน 
 
 



๖.  ขอ้ใดเป็นจุดมุ่งหมายของการพูดสาธิต 
 ก.  เพื่อให้ผูฟั้งไดรั้บความรู้  ข.  เพื่อให้ผูฟั้งปฏิบตัิตามได ้
 ค.  เพื่อให้ผูฟั้งทราบขอ้เท็จจริง  ง.  เพื่อให้ผูฟั้งศรัทธาเช่ือถือ 
 
๗.  ขอ้ใดไม่เกี่ยวข้องกบัการเตรียมพูดเสนอรายงาน 
 ก.  เตรียมผูฟั้ง    ข.  เตรียมเอกสาร 
 ค.  เตรียมสถานที่ อุปกรณ ์  ง.  เตรียมจดัล าดบัเน้ือหา 
๘.  ขอ้ใดไม่สัมพันธ์กบัการกล่าวค าอ าลา 
 ก.  การลาออก    ข.  การยา้ย 
 ค.  การตาย    ง.  เกษียณอายรุาชการ 
๙.  การกล่าวเชิญชวนให้ยืนสงบน่ิง  เป็นหลกัการพูดในขอ้ใด 
 ก.  การกล่าวอ าลา   ข.  การกล่าวไวอ้าลยัผูต้าย 
 ค.  การกล่าวขอบคุณ   ง.  การกล่าวแนะน าวิทยากร 
๑๐. การกล่าวให้ขอ้คิด แนะน าแนวทางการครองเรือน  เป็นการกล่าวขอ้ใด 
 ก.  อวยพรงานมงคลสมรส   ข. อวยพรวนัเกอด 
 ค.  อวยพรวนัขึ้นปีใหม่   ง.  อวยพรขึ้นบา้นใหม่ 

 
…………………………………………………………….. 

 

เฉลย แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่ ๖  

 
  ๑.  ง  ๒.  ค  ๓.  ข  ๔.  ง  ๕.  ง 
  ๖.  ข  ๗.  ก  ๘.  ค  ๙.  ข            ๑๐.  ก 

 
 

 

 

 

 



บันทึกหลังสอน 
 

 ๑. ผลการจดัการเรียนรู้ 
 ๑.๑  ดา้นผูส้อน…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๑.๒ ดา้นผูเ้รียน…………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๒.  ปัญหาที่ควรแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๓.  วิธีด าเนินการแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูส้อน 
                 (……………………………………) 
ความเห็นของผู้บริหาร 
 .................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................... 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูบ้ริหาร 
                  (……………………………………) 



 

แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี ๗ 

                วิชา ภาษาไทยพืน้ฐาน  รหสัวิชา ๒๐๐๐๐-๑๑๐๑  สปัดาหท์ี ่๑๐ 

    หน่วยท่ี  ๗  ช่ือหน่วย  การอ่านอย่างมปีระสทิธภิาพ 

 

แนวคิด 

 การอ่านให้ไดคุ้ณคา่จะตอ้งรู้จกัวิธีอ่านจบัใจความส าคญั  อ่านวิเคราะห์และมีวิจารณญาณ 
เพ่ือน าส่ิงที่ไดจ้ากการอ่านไปใชป้ระโยชน์ในด าเนินชีวิตและอาชีพการงาน 
สาระการเรียนรู้ ( Chapter  Objective) 
 ๑.  ความหมายของการอ่าน 
 ๒.  ความส าคญัของการอ่าน 
 ๓.  จุดมุ่งหมายของการอ่าน 
 ๔.  ลกัษณะการอ่านที่ดี 
 ๕.  หลกัการอ่าน 
 ๖.  การอ่านอยา่งมีวิจารณญาณ 
 ๗.  การอ่านข่าว บทความ สารคดี 
ผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง (Learning Objective) 
จุดประสงค์น าทาง 
 ๑.  อธิบายความหมายของการอ่านได ้
 ๒. อธิบายความส าคญัชองการอ่านได ้
 ๓.  ระบุจุดมุ่งหมายของการอ่านได ้
 ๔.  อธิบายลกัษณะของการอา่นที่ดี 
 ๕.  อธิบายหลกัการอ่านได ้
 ๖.  วิเคราะห์และประเมินค่าสารจากการอ่านข่าว  บทความ สารคดีได ้
จุดประสงค์ปลายทาง 
 ใชวิ้จารณญาณ วิเคราะห์ ตีความและประเมินค่าสารจากการอ่านได ้

เน้ือหาสาระ 
ความหมายของการอ่าน 
 การอ่านหมายถึงการแปลตงัอกัษรให้เป็นความหมายและความเขา้ใจหรือการท าความเขา้ใจเร่ืองราว
ต่างๆจากตวัอกัษรหรือสัญลกัษณ์   



ความส าคัญของการอ่าน 
 การอ่านมคีวามส าคญัดงัน้ี 
 ๑.  เป็นเคร่ืองมือแสวงหาความรู้  ช่วยเพ่ิมพูนความคิด สติปัญญาและ 
 ๒.ท าให้เกิดความเพลิดเพลินและจรรโลงใจการอ่านช่วยให้ผ่อนคลายความตึงเครียดทางอารมณ์แล
ะพฒันาค่านิยมทางสุนทรีย ์
 ๓.  ท าให้เกิดความคิดริเร่ิมสร้างสรรค ์ มีจินตนาการที่กวา้งไกล 
 ๔.  ช่วยเสริมสร้างบุคลิกภาพที่ดี  ส่งเสริมการปฏิบติัหนา้ที่การงานให้มีประสิทธิภาพขึ้น 
จุดมุ่งหมายของการอ่าน 
 โดยทัว่ไปแลว้จุดมุ่งหมายของการอ่านพอจะสรุปไดด้งัน้ี 
 ๑.  เพื่อศึกษาหาความรู้   
 ๒.  เพื่อความรอบรู้  เป็นการอ่านเพื่อให้รู้เท่าทนัเหตุการณ์ต่างๆในสังคม  
 ๓.  เพื่อทราบขอ้เท็จจริง   
 ๔.  เพื่อความบนัเทิงใจ   
 ๕.  เพื่อจรรโลงใจ   
 ๖.  เพื่อฆ่าเวลา   
 ๗.  เพื่อพฒันาตนเอง   
ลักษณะการอ่านที่ด ี
 ลกัษณะการอ่านที่ดีมีดงัน้ี 
 ๑.  มีสมาธิแน่วแน่ในการอ่าน 
 ๒.  ก าหนดจุดมุ่งหมายของการอ่านแต่ละคร้ังว่าอ่านเพ่ืออะไร 
 ๓.  ส ารวจขอ้มูลของหนงัสือว่าตรงกบัความตอ้งการหรือไม่ 
 ๔.  ท าความเขา้ใจกบัเน้ือหาที่อ่าน 
 ๕.  ตั้งค าถามเมื่ออ่านจบเพ่ือทบทวนความเขา้ใจว่า ใคร ท าอะไร ที่ไหน เมื่อไร และท าไม 
 ๖.  จดบนัทึกไว ้เพื่อน าไปใชป้ระโยชน์ต่อไป 
หลักการอ่าน 
 ลกัษณะของการอ่านอาจแบ่งไดก้วา้งๆเป็น ๒ วิธีคือ การอ่านในใจและการอ่านออกเสียง 
ซ่ึงแต่ละประเภทมีลกัษณะการอ่านดงัน้ี 
 ๑.  การอ่านในใจ 
      ๑.๑  ส ารวจหนังสือที่อ่าน  จากการอ่านคร่าวๆ ดูช่ือหนงัสือ ผูแ้ต่งและสาระกวา้งๆของหนงัสือ    
ดูจากสารบญัซ่ึงจะบอกให้รู้ว่าหนงัสือเล่มนั้นมีหัวขอ้อะไรบา้ง  ตรงกบัความตอ้งการของเราหรือไม ่
      ๑.๒  อ่านเข้าใจ  ผูอ้่านตอ้งรู้ศพัทเ์ทคนิคเก่ียวกบัเร่ืองที่อ่าน  รู้เร่ืองภาษา และประสบการณ์ต่างๆ  
ผูม้ีประสบการณ์มากยอ่มอ่านขอ้เขียนไดเ้ขา้ใจกว่าผูม้ีประสบการณ์นอ้ย หรือขาดความสนใจใฝ่หาความรู้ 



      ๑.๓  อ่านตีความ  สังเกตความสัมพนัธ์ของขอ้ความที่ไดอ้่านกบัความคิดละเจตนาของผูเ้ขียน  
ผูอ้่านตอ้งรู้ความหมายที่ถูกตอ้งของค าหรือขอ้ความ โดยพิจารณาจากบริบทหรือขอ้ความแวดลอ้ม  
เมื่อตีความไดแ้ลว้ก็สรุปสาระส าคญัของส่ิงที่อ่านว่ามีอะไร 
      ๑.๔   อ่านอย่างวิเคราะห์  การวิเคราะห์คือ การใคร่ครวญ  แยกออกเป็นส่วนๆ  
การอ่านวิเคราะห์เป็นขั้นแรกของการวิจารณ์ หรือตดัสินส่ิงที่อ่าน 
 ๒.  การอ่านออกเสียง 
 การอ่านออกเสียงผูอ้่านท าหนา้ที่ถา่ยทอดภาษาเขียนกลบัมาสู่รูปแบบของภาษาพูดอคีร้ังหน่ึง 
ซ่ึงมีหลกัการอ่านกวา้งๆดงัน้ี 
      ๒.๑ 
ตอ้งมีความเขา้ใจในบทที่อ่านจึงจะสามารถถ่ายทอดความรู้สึกนึกคิดของบทที่อา่นให้ผูฟั้งเขา้ใจได้ 
      ๒.๒ฝึกฝนออกเสียงอกัขรวิธีให้ถูกตอ้งการอ่านออกเสียงไม่ชดัเจน 
อ่านผิดอาจท าให้เกิดความคลาดเคลื่อนในการส่ือสาร  ดงันั้นผูอ้่านจะตอ้งระมดัระวงัการออกเสียงตวั ร  ล  
ตวัควบกล ้า  การเวน้วรรค ตอ้งออกเสียงให้ชดัถอ้ยชดัค า 
      ๒.๓  รู้จกัออกเสียงให้เหมาะกบัประเภทของงานเขียน  ผูอ้่านตอ้งรู้จกัเนน้เสียง  ใชล้ีลา  จงัหวะ 
อารมณ์ให้เหมาะกบับทอ่าน  มีการใชเ้สียงแตกต่างกนัตามเน้ือหา 
      ๒.๔  ในขณะที่อ่านควรสบตาผูฟั้งเป็นระยะๆ และถือบทอ่านให้มัน่คงไม่ให้บงัหนา้ผูอ้่าน 
การอ่านอย่างมีวิจารณญาณ 
 การอ่านอยา่งมีวิจารณญาณคือการอ่านแลว้คิดหาเหตุผลเพื่อให้เกิดความเขา้ใจอ่านอยา่งมีจุดมุ่งหมา
ยเพ่ือประเมินค่าดว้ยการพินิจพิจารณาวิเคราะห์ตีความและประเมินคา่เป็นการอ่านทีล่ึกซ้ึงกว่าการอ่านเพ่ือ 
รับรู้เพ่ือตอ้งการสารประโยชน์  หลกัการอ่านอยา่งมีวิจารณญาณมีดงัน้ี 
 ๑.  พิจารณาดูความถูกตอ้งของภาษา 
 ๒.  พิจารณาดูความต่อเน่ืองของประโยค 
 ๓.  พิจารณาดูความต่อเน่ืองของความหมาย   
 ๔.  แยกขอ้เท็จจริงออกจากความคิดเห็นและความรู้สึก 
 ๕.  ดูความสัมพนัธ์ของหลกัการและตวัอยา่ง   
 ๖.ประเมินขอ้เท็จจริงความคิดเห็นและความรู้สึก  
วิเคราะห์ความเป็นไปในความคิดของผูเ้ขียนกบัความคิดเห็นของเรา  
ผลลพัธ์ของการประเมินนั้นจะกอ่ให้เกิดความคิดสร้างสรรค์ให้กบัตวัเราหรือไม ่
 เมื่ออ่านเร่ืองใดแลว้ตอ้งประเมินไดว่้า งานเขียนนั้นมีเน้ือหาสาระและแง่คิดที่ดีหรือไม่  เพียงใด      
มีส่วนดีหรือส่วนบกพร่องในดา้นใดเป็นส่ิงที่เป็นคุณหรือเป็นโทษอยา่งไรเมื่ออ่านและประเมินคา่แลว้ก็น าไ
ปใชป้ระโยชน์ให้เกิดผลดีแก่ตนและสังคมต่อไป 
 



  
การอ่านข่าว บทความ สารคด ี
 การอ่านงานเขียนประเภทที่ส าคญัๆมีดงัน้ี 
การอ่านข่าว 
 ความหมายของข่าว  
 ข่าว (news)  หมายถึงการเสนอเหตุการณ์ปัจจุบนั  มุ่งเสนอขอ้เท็จจริงที่น่าสนใจ  โดยทัว่ไป 
ข่าวมีส่วนประกอบ  ๒  ดงัน้ี 
 ๑.หัวข่าว(Headline)ส่วนน้ีมกัพิมพด์ว้ยตวัอกัษรขนาดใหญ่หนาเป็นการสรุปสาระส าคญัของข่าวด้
วยถอ้ยค าที่สะดุดใจ  ชวนให้อยากอ่าน 
 ๒.  เนื้อข่าว  เป็นส่วนที่บอกเน้ือหาของข่าวว่า ใคร  ท าอะไร ที่ไหน  เมื่อไร  ผลเป็นอยา่งไร  
ส่วนของเน้ือข่าวยงัแบ่ง เป็น ๒ ส่วน คือ 
     ๒.๑  ส่วนน า (lead) เป็นการน าจุดส าคญัของขา่วมาเสนอให้ผูอ้่านทราบ  เป็นการสรุปข่าวทั้งหมด  
 ส่วนน้ีท าให้ไม่จ าเป็นตอ้งอ่านเน้ือข่าวทั้งหมด 
    ๒.๒  ส่วนเน้ือหา (Body) เป็นรายละเอียดของข่าว เป็นการขยายความข่าวอยา่งละเอียด 
 หลักการอ่านข่าว 
 หลกัการอ่านข่าวมีดงัน้ี 
 ๑.  ตั้งจุดมุ่งหมายในการอ่านเพ่ือก าหนดวิธีอ่าน 
      ๑.๑   อ่านพาดหัวข่าวอยา่งรวดเร็ว  โดยกวาดสายตาผ่านๆเร็วๆเพื่อเลือกอ่านขา่วที่สนใจ 
      ๑.๒  ถา้ตอ้งการอ่านเพื่อวิเคราะห์  ควรอ่านทุกส่วนของข่าวอยา่งละเอียด 
       ๑.๓  ถา้ตอ้งการอ่านเพื่อติดตามว่าขา่วมีอะไรบา้ง  อ่านแค่พาดหัวข่าวก็ได ้
 ๒.  ตั้งใจอ่านอยา่งมีสมาธิเพ่ือเก็บรายละเอียด 
 ๓.แยกขอ้เท็จจริงและขอ้คิดเห็นพิจารณาข่าวว่าทนัสมยัเพียงใด ใกลเ้คียงขอ้เท็จจริงมากนอ้ยเพียงใด  
โดยการตรวจข่าวเดียวกนัจากหนงัสือพิมพห์ลายๆฉบบั 
 ๔.  อ่านแลว้สรุปและวิจารณ์ได ้  มีใจความส าคญัอยา่งไร  ข่าวถูกตอ้งน่าเช่ือถอืมากนอ้ยแค่ไหน  
รายละเอียดของข่าวเป็นอยา่งไร  เก็บรายละเอียดไดห้มดทุกตอน ทุกแง่ ทุกมมุหรือไม่  มีคุณค่าทางวิชาการ  
วิชาชีพมากนอ้ยเพียงใด 
 ๕.หากเป็นข่าวที่ส าคญัควรจดบนัทึกข่าวนั้นเขียนสรุปข่าวตามความเขา้ใจของตนและควรเขียนที่ 
มาของข่าวเพื่อใชเ้ป็นแหล่งอา้งอิงต่อไป 
 
 
 
 



การอ่านบทความ 
 ความหมายของบทความ 
 บทความ (article) คือ ความเรียงที่เขียนขึ้นจากความเป็นจริงซ่ึงอยู่ในความสนใจของคนในขณะนั้น  
บทความมีส่วนประกอบ ๔ ส่วนดงัน้ี 
 ๑. ช่ือเร่ือง มกัมีลกัษณะดึงดูดความสนใจโดยใช้ภาษาที่สะดุดใจ   
 ๒.ส่วนน าหรือส่วนค าน าเป็นส่วนอารัมภบทที่จะเกร่ินน าเขา้สู่เร่ืองหรือบอกขอบเขตของเร่ืองว่ามีอ
ะไรบา้ง 
 ๓.  เนื้อเร่ือง  ประกอบดว้ยขอ้เท็จจริงและขอ้คิดเห็น   
 ๔.  ส่วนท้าย  เป็นการสรุปเน้ือหาทั้งหมด   
 ในที่น้ีจะยกตวัอยา่งลกัษณะบทความประเภทบทความแสดงความคิดเห็นบทความวิชาการและบท
ความปกิณกะโดยสังเขปดงัน้ี 
 ๑. บทความประเภทแสดงความคิดเห็น    
 ๒.  บทความวิชาการ   
 ๓.  บทความปกิณกะ   
หลักการอ่านบทความ 
 ๑.  ก าหนดจุดมุ่งหมายในการอ่านว่าตอ้งการอ่านเพื่ออะไร 
 ๒. แยกขอ้คิดเห็นของผูเ้ขียนออกจากขอ้เท็จจริง 
 ๓.  ตีความให้ไดว่้า ผูเ้ขียนตอ้งการแสดงความคิดเห็นอยา่งไรบา้ง 
 ๔.ใชวิ้จารณญาณพิจารณาขอ้คิดเห็นต่างๆของผูเ้ขียนว่าควรเช่ือหรือไม่โดยใชส้ติพิจารณาไตร่ตรอง
ขอ้มูลให้รอบคอบ  ตลอดจนหลกัฐานอา้งอิง  พิจารณาว่าถูกตอ้งเหมาะสมหรือไม่  เพียงไร 
 ๕. น าความรู้และขอ้คิดเห็นที่ไดจ้ากการอ่านบทความไปประยกุตใ์ชใ้ห้เกิดประโยชน์ต่อไป 
การอ่านสารคด ี
 ความหมายของสารคด ี
 สารคดี (non fiction) หมายถึง งานเขียนที่เป็นเร่ืองจริง มุ่งให้ความรู้ แง่คิดและความเพลิดเพลิน 
ดว้ยการใช้ภาษาร้อยแกว้ที่สละสลวยมีชีวิตชีวา ชวนให้อ่าน 
 ลักษณะของสารคดี  มี ๔ ประการ ดงัน้ี 
 ๑.  รูปแบบ  สารคดีเขียนดว้ยรูปแบบร้อยแกว้ อาจอยูใ่นรูปของความเรียง  บทความ  บนัทึก  
จดหมาย ฯลฯ 
 ๒.  เนื้อหา  เป็นการเสนอขอ้เท็จจริง  มุ่งให้ความรู้ ประเด็นความคิดที่น่าสนใจ 
 ๓.กลวิธกีารน าเสนอ การวางโครงเร่ืองไม่ซบัซ้อน เพื่อให้ผูอ้่านเขา้ใจเร่ืองไดอ้ยา่งรวดเร็ว  
ซ่ึงโครงเร่ืองจะประกอบดว้ยส่วนส าคญั ๓ ส่วนคือ เปิดเร่ือง  เสนอเร่ือง และปิดเร่ือง 



 ๔.  การใช้ภาษา  ถา้เป็นสารคดีทัว่ๆไป ผูเ้ขียนมกัใชส้ านวนภาษาเรียบง่าย มีชีวิตชีวา  แต่ถา้เป็น 
สารคดีเชิงวิชาการอาจมีศพัทเ์ฉพาะหรือใชภ้าษาระดบัก่ึงทางการและระดบัภาษที่เป็นแบบแผนเพราะตอ้ง 
การมุ่งสู่ประเด็นความรู้ 
 ประเภทของสารคดี  สารคดีแบ่งตามเน้ือหาเป็น ๒ ประเภทใหญ่ คือ 
 ๑.  สารคดีทั่วไป  หมายถึง สารคดีที่เป็นเร่ืองราว ใชค้ าเรียบง่าย มุ่งให้ผูอ้่านไดรั้บสาระความรู้ 
ความคิด ประโยชน์และความเพลิดเพลินไปพร้อมๆกนั เป็นส านวนภาษาเป็นที่รู้จกักนัโดยทัว่ไป  
ใชค้ าที่คนทุกระดบัเขา้ใจได ้ ไดแ้ก่ 
      ๑.๑  สารคดีประวัติบุคคล  เป็นเร่ืองราวเก่ียวกบับุคคลที่มีแง่มุมน่าสนใจในลกัษณะ ๒ 
ประการคือ   
  -  อัตชีวประวัติ  หมายถึง  สารคดีที่เจา้ของประวตัิเขียนเล่าชีวิตและเหตุการณ์ 
ความเป็นไปของตนเอง เช่น  โครงกระดูกในตูก้ระจก ของ ม.ร.ว. คึกฤทธ์ิ  ปราโมช  หรือ 
ฝากเร่ืองราวไวใ้ห้ลูกหลาน ของ จอมพลประพาส  จารุเสถียร เป็นตน้ 
                 -   ชีวประวัติ  หมายถึง  สารคดีที่เขียนบอกเล่าเร่ืองราวชีวิตของบุคคลที่ผูอ้ื่นเป็นผูเ้ขียน 
เช่น  ประวตัินกัเขียนไทย ของ กองวรรณคดีและประวตัิศาสตร์  กรมศิลปากร หรือ พระมหาธีรราชเจา้ ของ 
ประยทุธ์  สิทธิพนัธ์  เป็นตน้ 
     ๑.๒  สารคดีท่องเที่ยว  เป็นสาคดีที่เล่าเร่ืองราวการเดินทางไปในสถานที่ต่างๆ  
มุ่งให้ความรู้แก่ผูอ้่านในดา้นภูมิศาสตร์  ประวติัศาสตร์  โบราณคดี  ความเป็นอยูข่องผูค้น  
ขนบธรรมเนียมประเพณี ค่านิยมและวฒันธรรม 
      ๑.๓  สารคดีแนะน า  เป็นสารคดีที่มีเน้ือหาหลากหลาย  ครอบคลุมการด าเนินชีวิตของมนุษย ์
ทุกแง่มุม ตั้งแต่ปัจจยัส่ี  การประกอบอาชีพจนถงึการพกัผ่อนหยอ่นใจ  
 ๒.สารคดีวิชาการ หมายถึง  สารคดีที่น าเสนอความรู้และขอ้เท็จจริงเก่ียวกบัวิชาการดา้นใดดา้นหน่ึง 
ซ่ึงมีกลุ่มเป้าหมายเฉพาะ เช่น นกัวิชาการ  นกัประวตัิศาสตร์  นกัโบราณคดี  วิศวกร ฯลฯ 
 หลักการอ่านสารคด ี
 ๑.  อ่านให้ตลอดเพื่อจบัใจความส าคญัไดค้รบถว้น 
 ๒.  วิเคราะห์ส่วนประกอบของงานเขียน ซ่ึงจะประกอบดว้ย  ส่วนน าเร่ือง  ส่วนเน้ือหา 
และส่วนสรุป  ผูอ้่านตอ้งวิเคราะห์ให้ไดว่้า แต่ละส่วน กล่าวถึงเร่ืองใดบา้ง  มีสัดส่วนพอเหมาะหรือไม่ 
เพียงใด 
 ๓.  พิจารณาเน้ือหาว่า มีสาระความรู้ถูกตอง ชดัเจนเพียงใด น่าสนใจหรือไม่ 
 ๔.  พิจารณาว่าความคิดเห็นของผูเ้ขียน มีความแปลกใหม่  สร้างสรรค์  มีความเที่ยงธรรมหรือไม่ 
เพียงใด 
 ๕.วิเคราะห์ความหมายของถอ้ยค าเพ่ือให้เขา้ใจความคิดเห็นของผูเ้ขียนว่าตอ้งการบอกอะไรแก่ผูอ้่า
น หรือตอ้งส่ืออะไรมายงัผูอ้่าน 



 ๖.พิจารณากลวิธีการเขียนว่าใชถ้อ้ยค าส านวนที่แจ่มแจง้ชดัเจนล าดบัเร่ืองก่อนหลงัตามที่ควรจะ 
เป็น  ไม่วกวน  เขา้ใจง่ายหรือไม่ เพียงใด 
 

กิจกรรมการเรียนการสอน 
 ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน 
 ๑. ครูน า  PowerPointน ำเสนอขอ้ความให้นกัเรียนที่อาสาอ่านออกเสียง๒-๓คน 
คนอื่นๆช่วยกนัพิจารณา การออกเสียง การแบ่งวรรคตอน 
 ๒. นกัเรียนร่วมกนัอภิปราย วิธีอ่าน ที่ถูกตอ้ง 
 ๓. ครูสนทนา ซกัถาม ความหมาย ความส าคญัของการอ่านและช้ีแจงวตัถุประสงคก์ารเรียนรู้ 
 ๔. นกัเรียนท าแบบทดสอบก่อนเรียน 
 ขั้นสอน 
 ๑.  ครูอธิบายจุดมุ่งหมายและประเภทของการอ่านและการอา่นอยา่งมีวิจารณญาณ 
 ๒. นกัเรียนแบ่งกลุ่ม จบัสลาก ศึกษาใบความรู้  เก่ียวกบัหลกัการอ่านงานเขียนประเภทต่างๆดงัน้ี 
  กลุ่มที่ ๑  ศึกษา  หลกัการอ่านขา่ว 
  กลุ่มที่ ๒ ศึกษา  หลกัการอ่านบทความ 
  กลุ่มที่ ๓ ศึกษา  หลกัการอ่านสารคดี 
 ๓. นกัเรียนปฏิบตัิกิจกรรมตามใบงานที่ ไดรั้บมอบหมาย 
 ๔. แต่ละกลุ่มส่งตวัแทนออกมาสาธิตการอ่านงานเขียนตามประเภทของตนหนา้ชั้นเรียน 
 ๕. ครูและนกัเรียนอภิปรายเพ่ิมเติมร่วมกนั 
 ขั้นสรุป 
 ๑. ร่วมกนัสรุปเน้ือหาสาระ บนัทึกลงสมุดแต่ละคน 
 ๒. นกัเรียนท าแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
 

ส่ือการเรียนการสอน 
 ๑.  หนงัสือเรียนวิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน ของคนึงนิจ  จานโอและมณี  จานโอ หน่วยที่ ๗ เร่ือง       
การอ่านอยา่งมีประสิทธิภาพ 
 ๒. ใบงานที่ ๑๕     
  ๓.  แบบประเมินผล 
 ๔. แบบทดสอบ 
 
  



การวัดผลและประเมินผล 
 วิธีวดัผล 

 ๑.  สงัเกตจากการตอบค าถาม การแสดงความคดิเหน็ การอภปิรายหรอืพฤตกิรรมระหว่างเรยีน 

 ๒. ตรวจผลงานและแบบทดสอบ แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เครื่องมือวดั 

 ๑.  แบบประเมนิผลใบงาน 

 ๒.  แบบทดสอบ 

 ๓.  แบบประเมนิคุณธรรม 

 ๔. แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เกณฑ์การประเมิน 

 ๑.  ท าผลงานหรอืแบบทดสอบผ่านเกณฑไ์มน่อ้ยกว่ารอ้ยละ ๖๐ 

 ๒.  แบบประเมนิคุณธรรม ระดบัคุณภาพ ด ีหรอื ดมีาก 

 ข้อเสนอแนะ 

 ๑.  

อาจน าเทปหรอืวดีโีอการอา่นขา่วจากสถานีโทรทศัน์ให้นกัเรียนดูลกัษณะการอา่นเป็นตวัอยา่ง 
 ๒. ฝึกนกัเรียนให้อ่านออกเสียงรูปแบบต่างๆทั้งร้อยแกว้และร้อยกรองประเภทต่างๆ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบทดสอบก่อนเรียน 
 
ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค หรือ ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 
 ๑.  ขอ้ใดกล่าวไม่ถูกต้อง 

 ก.  การอ่านเป็นการรับรู้ความหมายจากตวัหนงัสือ 
 ข.  การอ่านเป็นการรับรู้ทางจกัษุประสาท  ท าให้เขา้ใจตวัอกัษร 
 ค.  การอ่านเป็นการใชป้ระสาทสัมผสัทางตา มองเห็นตวัอกัษร 
 ง.  การอ่านเป็นกระบวนการเก็บรวบรวมความคิดจากการดูตวัอกัษร 
๒.  ขอ้ใดไม่ใช่ความส าคญัของการอ่าน 
 ก.  ช่วยให้เกิดการรับรู้ข่าวสารไดใ้นเวลาจ ากดั  ข.  ช่วยเสริมสร้างบุคลิกภาพที่ดี 
 ค.  ช่วยให้เกิดจินตนาการ    ง.  ช่วยเพ่ิมพูนสติปัญญา 
๓.  การก าหนดจุดมุ่งหมายของการอ่าน เพราะเหตุผลใด 
 ก.  เพื่อจดบนัทึกไดถู้กตอ้ง   ข. เพื่อก าหนดวิธีอ่านให้เหมาะสม 
 ค.  เพื่อทราบรายละเอียดของข่าว  ง.  เพื่อก าหนดเวลาในการอ่านไดถู้กตอ้ง 
๔.  ขอ้ใดไม่ใช่การอ่านเพื่อฆ่าเวลา 
 ก.  อ่านขณะรอรถ    ข.  อ่านขณะรอเพื่อน 
 ค.  อ่านเพื่อเตรียมสอบ   ง.  อ่านยามว่าง 
๕.  ขอ้ต่อไปน้ีผูใ้ดไม่เกี่ยวข้องกบัการอ่านออกเสียง 
 ก.  ผูจ้ดัรายการเร่ืองเล่าเชา้น้ี   ข.  ผูแ้สดงละครวิทยุ 
 ค.  ผูเ้ขา้ฟังการอธิบาย   ง.  ผูด้  าเนินรายการสถานีประชาชน 
๖.  หลกัการอ่านออกเสียงขอ้ใดมีความส าคญัมากที่สุด 
 ก.  อ่านถูกตอ้ง  มีจงัหวะ   ข.  อ่านถูกตอ้งตามอกัขรวิธี 
 ค.  อ่านออกเสียงให้เป็นธรรมชาติ  ง.  อ่านเนน้เสียงแตกต่างตามเน้ือหา 
๗.  ถา้ตอ้งการทราบว่า ข่าวนั้นมีความน่าเช่ือถือมากนอ้ยแค่ไหน  มีหลกัการอา่นตามขอ้ใด 
 ก.  อ่านข่าวทุกส่วนอยา่งละเอียด  ข.  อ่านข่าวอยา่งมีจุดมุ่งหมาย 
 ค.  อ่านแลว้สรุปและวิจารณ์   ง.  อ่านข่าวเดียวกนัจากหนงัสือพิมพห์ลายฉบบั 
 
 
 
 



๘.  บทความประเภทใดที่ผูเ้ขียนมุ่งให้ความรู้พร้อมๆกบัความสนุกสนานเพลิดเพลิน 
 ก.  บทความปกิณกะ    ข.  บทความวิชาการ 
 ค.  บทความวิเคราะห์   ง.  บทความแสดงความคิดเห็น 
๙.  ขอ้ใดเป็นความมุ่งหมายที่ส าคญัที่สุดของการอ่านสารคดี 
 ก.  เพื่อฆ่าเวลา    ข.  เพื่อความรู้ 
 ค.  เพื่อความเพลิดเพลิน   ง.  เพื่อพฒันาบุคลิกภาพ 
๑๐.  การอ่านอยา่งมีวิจารณญาณขอ้ใดส าคญัที่สุด 
 ก.  พิจารณาความถูกตอ้งของภาษา   
       ข.  พิจารณาจากการใชห้ลกัฐานอา้งอิง 
 ค. แยกขอ้เท็จจริงออกจากความคิดเห็นของผูเ้ขียน  
 ง.  ประเมินเน้ือหาสาระ  แง่คิด  เป็นคุณ  เป็นโทษอยา่งไร 

 
………………………………………………… 

 

เฉลย แบบทดสอบก่อนเรียน 

 
  ๑.  ค  ๒.  ก  ๓.  ข  ๔.  ค  ๕.  ค 
  ๖.  ข  ๗.  ง  ๘.  ก  ๙.  ข            ๑๐.  ง 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 ใบงานท่ี ๑๕ หน่วยที ่๗ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๑๐ 

ช่ือหน่วย   การอ่านอยา่งมีประสิทธิภาพ 

ช่ืองาน  กจิกรรมฝึกอ่านงานเขยีนประเภทต่างๆ 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

         ๑.  มทีกัษะการอ่านงานเขยีนประเภทต่างๆอยา่งมวีจิารณญาณ 

        ๒.  ฝึกอ่านงานเขยีนประเภทต่างๆอยา่งมปีระสทิธภิาพ 

        ๓.  มคีวามรบัผดิชอบ  การกลา้แสดงออก  ความสนใจใฝ่รู ้ มมีนุษยสมัพนัธต์อ่ผูอ้ื่น 

 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  นกัเรียนแบ่งกลุ่ม จบัสลาก ศึกษาเอกสาร ใบความรู้  ใบงาน 

       ๒.  อ่านใบงานอย่างละเอยีด 

       ๓.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงาน 

       ๔.  เขยีนผลงานลงกระดาษ   ส่งตวัแทนกลุ่มน าเสนอหน้าชัน้เรยีน  และอ่านออกเสยีง 
       ๕.  ส่งผลงานครูหลงัจากน าเสนอแลว้ 
         
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรมกลุ่ม  ๓๐  นาท ี

       -  เวลาในการน าเสนอหน้าชัน้เรยีนกลุม่ละ  ๓  นาท ี

 
 
 
 
        
  
 

 

 

 



 
ใบมอบหมายงานท่ี ๑๕ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๗  การอ่านอย่างมีประสิทธภิาพ 

 
 
กิจกรรม 

            ๑.  อ่านเอกสารใบความรูต้ามทีก่ลุ่มจบัสลากไดต้ามหวัขอ้ตอ่ไปนี้ แลว้สรุปสาระน าเสนอหน้า     
ชัน้เรยีน (ตามใบงานที ่๑๕) 

                        กลุ่มที่ ๑  ศึกษา  หลกัการอ่านข่าว 
  กลุ่มที่ ๒ ศึกษา  หลกัการอ่านบทความ 
  กลุ่มที่ ๓ ศึกษา  หลกัการอ่านสารคดี 
           ๒. ฝึกอ่านออกเสียงงานเขียนประเภทต่างๆตามที่กลุม่จบัสลากได ้
 
หมายเหตุ 
            บทฝึกอ่านของแต่ละกลุม่อาจใชต้วัอยา่งในเอกสารหน่วยการเรียนรู้ก็ได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 แบบประเมินผลการอ่าน หน่วยที ่๗ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๑๐ 

ช่ือหน่วย  การอ่านอยา่งมีประสิทธิภาพ 

ช่ืองาน  กจิกรรมฝึกอ่านงานเขียนประเภทต่างๆ 

รายการประเมนิ 
ความถูก
ต้อง 

 
การออกเสยีง

อกัขระ 

การใชน้ ้าเสยี
ง 

บุคลกิ 
ท่าทาง 

คะแนน
รวม ผลการประเมนิ 

เลข
ที ่

                                คะแนน 

ชื่อ - สกุล              
๔ ๔ ๔ ๔ ๑๒ ผ่าน ไม่ผ่าน 

๑         

 

๒         
๓         
๔         
๕         
๖         
๗         
๘         

  ๙         
๑๐         
๑๑         
๑๒         
๑๓          
๑๔          
๑๕          
๑๖          
๑๗          
๑๘          
๑๙          
๒๐         

เกณฑ์การให้คะแนน            ๔    =    ดมีาก           ๓   =   ดี            ๒   =   พอใช ้             ๑   =   

ปรบัปรงุ 
เกณฑ์การประเมิน               คะแนนอย่างน้อย   ๗   คะแนน จงึจะถอืว่า  ผ่าน 

 
                                                                                    

ลงช่ือ…………………………………..ผู้ประเมิน 

 

 



แบบประเมินผลการเรียนรู้ 
หน่วยการเรียนรู้ท่ี  ๗ 

 
ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย  X  ทบัตวัอกัษร ก  ข  ค  ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 
 ๑.  ขอ้ใดกล่าวไม่ถูกต้อง 

 ก.  การอ่านเป็นการรับสารทางจกัษุประสาท 
 ข.  การอ่านเป็นกระบวนการเก็บรวบรวมความคิด เร่ิมจากการดูตวัอกัษร 
 ค.  การอ่านเป็นการพิจารณาเร่ืองที่อ่านอยา่งถูกตอ้งและตอ้งไดอ้รรถรส 
 ง.  การเขา้ใจความหมายที่แทจ้ริงของค า เป็นการผสมผสานความรู้ใหม่กบัประสบการณ์เดิม    

ของผูอ้่าน 
๒.  ความส าคญัของการอ่านขอ้ใดส าคญัที่สุด 
 ก.  ท าให้เกิดความเพลิดเพลิน   ข.  เป็นเคร่ืองมือแสวงหาความรู้ 
 ค.  ช่วยพฒันาบุคลิกภาพที่ดี   ง.  ท าให้เกิดความคิดริเร่ิมสร้างสรรค์ 
๓.  ขอ้ใดไม่ใช่จุดมุ่งหมายของการอ่าน 
 ก.  เพื่อความบนัเทิง    ข.  เพื่อการศึกษาคน้ควา้ 
 ค.  เพื่อขจดัความเบื่อหน่ายขณะท างาน ง.  เพื่อพฒันาตนเองดา้นบุคลิกภาพ 
๔.  พฤติกรรมขอ้ใดที่ขาดไปแลว้ท าให้การอ่านลม้เหลว 
 ก.  การมีสมาธิ    ข.  การก าหนดจุดมุ่งหมาย 
 ค.  การส ารวจขอ้มูลของหนงัสือ  ง.  การจดบนัทึก 
๕.  ขอ้ใดเป็นความมุ่งหมายของการอ่านอยา่งมีวิจารณญาณ 
 ก.  เพ่ือให้เกิดความคิดริเร่ิมสร้างสรรค ์  
 ข.  ออกเสียงถูกอกัขรวิธีและอ่านไดร้วดเร็ว 
 ค.  อ่านแลว้คิดหาเหตุผล เพื่อวิเคราะห์ความเป็นไปได ้
 ง.  พิจารณาการใชภ้าษา  ศพัท์เทคนิคเก่ียวกบัเร่ืองที่อ่าน 
๖. สถานการณ์ขอ้ใดที่ควรอ่านในใจ 
 ก.  อ่านหนงัสือเตรียมตวัเขา้สอบกบัเพื่อนๆ 
 ข.  อ่านหนงัสือคน้ควา้เพ่ือท ารายงานจากห้องสมุด 
 ค.  อ่านแถลงผลการประชุมคณะกรรมการบริหารวิทยาลยั 
 ง.  อ่านบทอาศิรวาทในวนัเฉลิมพระชนมพรรษา ๕ ธนัวาคม 
 



๗.  ขอ้ใดกล่าวผิด 
 ก.  บทความวิชาการควรพิจารณาความถูกตอ้ง 
 ข.  บทความวิจารณ์ควรพิจารณาหลกัของเหตุผล 
 ค.  บทความแสดงความคิดเห็น ควรพิจารณาความทนัสมยั 
 ง.  บทความปกิณกะ ควรพิจารณาเฉพาะความสนุกสนานเพลิดเพลิน 
๘.  ขอ้ใดกล่าวถูกตอ้ง  
 ก.  สารคดีท่องเที่ยวมุ่งเฉพาะความสนุกสนาน 
 ข.  สารคดีเป็นการใชภ้าษาร้อยแกว้ ร้อยกรองที่ไพเราะสละสลวย 
 ค.  การแบ่งประเภทของสารคดี  มีการแบ่งที่หลากหลายรูปแบบ 
 ง.  สารคดีวิชาการ น าเสนอความรู้ที่เผยแพร่สู่สาธารณชนทัว่ไป 
 
    อ่านขอ้ความต่อไปน้ี แลว้ตอบค าถามขอ้ที่ ๙ - ๑๐  
        “กระจกเงาเราส่องมองเป็นนิจ คอยเพ่งพิศดวงหนา้อยา่ให้หมอง 
  แต่ดวงใจมีค่ากว่าเป็นกอง  ไม่ควรส่องกระจกบา้งหรืออยา่งไร 
 ธรรมนั้นหรือคือกระจกยกส่องจิต  ให้เห็นผิดเห็นชอบตอบสงสัย 
 ท าถูกตอ้งคลองธรรมน าสุขใจ  ท าผิดไวแ้กใ้ห้ชอบระบอบธรรม” 
๙.  จากบทประพนัธ์ดงักล่าว ผูเ้ขียนมุ่งแสดงส่ิงใด 
 ก.  แสดงขอ้คิด    ข.  แสดงขอ้เท็จจริง 
 ค.  แสดงความคิดเห็น   ง.  แสดงความรู้สึก 
๑๐.  ประโยชน์ที่ไดจ้ากการอ่านบทประพนัธ์ดงักล่าวคือขอ้ใด 
 ก.  ไดค้วามรู้    ข.  ไดค้ติเตือนใจ 
 ค.  ไดแ้นวทางปฏิบตัิ    ง.  ไดพ้ิจารณาตนเอง 
 

……………………………………………………….. 
 

เฉลย แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่ ๗  

 
  ๑.  ค  ๒.  ข  ๓.  ค  ๔.  ก  ๕.  ค 
  ๖.  ข  ๗.  ง  ๘.  ค  ๙.  ก            ๑๐.  ง 

 
 



บันทึกหลังสอน 
 

 ๑. ผลการจดัการเรียนรู้ 
 ๑.๑  ดา้นผูส้อน…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๑.๒ ดา้นผูเ้รียน…………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๒.  ปัญหาที่ควรแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๓.  วิธีด าเนินการแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูส้อน 
                 (……………………………………) 
ความเห็นของผู้บริหาร 
 .................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................... 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูบ้ริหาร 
                   (……………………………………) 



 

แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี ๘ 

                วิชา ภาษาไทยพืน้ฐาน  รหสัวิชา ๒๐๐๐๐-๑๑๐๑  สปัดาหท์ี ่๑๑ 

    หน่วยท่ี  ๘  ช่ือหน่วย  การศกึษาวรรณกรรมพืน้บา้น 

 

แนวคิด 

 วรรณกรรม พ้ืนบ้ าน เ ป็นวรรณกรรม เฉพาะถิ่ น ซ่ึ ง แสดงถึ ง เ อกลักษณ์ ขอ งท้อ งถิ่ น    
เป็นเร่ืองเล่าสืบทอดกนัมาจากรุ่นสู่รุ่นสะทอ้นวิถีชีวิตประเพณีค่านิยม ความเช่ือของชาวบา้นในทอ้งถิ่นนั้นๆ  
ถือเป็นมรดกทางวฒันธรรมที่ส าคญัอีกประการหน่ึงนิทาพ้ืนบา้นเป็นวรรณกรรมพ้ืนบา้นประเภทหน่ึงที่แส
ดงสภาพสังคมของทอ้งถิ่น  เป็นการบนัทึกเร่ืองราววิถีชีวิต  ประวติัศาสตร์ของคนในทอ้งถิ่นไดเ้ป็นอยา่งดี 

สาระการเรียนรู้ (Chapter  Objective) 

 ๑.  ความหมายของวรรณกรรมพ้ืนบา้น 

 ๒.  ลกัษณะของวรรณกรรมพ้ืนบา้น 

 ๓.  ประเภทของวรรณกรรมพ้ืนบา้น 

 ๔.  ประโยชน์ของการศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้น 

 ๕.  ความหมายของนิทานพ้ืนบา้น 

 ๖.  วรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคต่างๆ 

 ๗.  ตวัอยา่งวรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคต่างๆ 

ผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง (Learning Objective) 

จุดประสงค์น าทาง  

 ๑.  บอกความหมายและลกัษณะของวรรณกรรมพ้ืนบา้นได ้

 ๒. จ าแนกประเภทของวรรณกรรมพ้ืนบา้นได ้

 ๓.  บอกประโยชน์ของการศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้นได ้

 ๔.  อธิบายความหมายของนิทานพ้ืนบา้นได ้

 ๕.  ระบุวรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคต่างๆได ้

 



จุดประสงค์ปลายทาง 

 เพ่ือให้มีความรู้ ความเขา้ใจเก่ียวกบัวรรณกรรมพ้ืนบา้น  สามารถประยกุตใ์ชใ้ห้เกิด 
ประโยชน์ไดแ้ละตระหนกัถึงคุณค่าของวรรณกรรมพ้ืนบา้น  

เน้ือหาสาระ 

ความหมายของวรรณกรรมพื้นบ้าน 

 วรรณกรรมพื้นบ้าน(folkliterature)หมายถึงเร่ืองเล่าหรือต านานของแต่ละทอ้งถิ่นที่เลา่สืบทอดกนั
มาแต่สมยับรรพบุรุษหรืออาจมีการบนัทึกไวเ้ป็นลายลกัษณ์อกัษร เร่ืองราวนั้นๆจะสะทอ้นวิถีชีวิตชาวบา้น  
วฒันธรรม ประเพณี  ค่านิยมและความเช่ือ ของคนในทอ้งถิ่นนั้น 

ลักษณะของวรรณกรรมพื้นบ้าน 
 วรรณกรรมพ้ืนบา้นมีลกัษณะโดยทัว่ไปดงัน้ี 
 ๑.  เป็นมรดกทางวฒันธรรมที่สืบทอดกนัมาหลายชัว่คน 
 ๒.  ชาวบา้นเป็นผูส้ร้าง  เป็นผูใ้ชแ้ละรักษา  มีวดัเป็นศูนยก์ลางเก็บรักษา 
 ๓.  เป็นแหล่งขอ้มูลที่แสดงภูมิปัญญาชาวบา้น 
 ๔.  มกัไม่ปรากฏนามผูแ้ต่ง 
 ๕.  ใชภ้าษาถิ่น เป็นค าง่ายๆ  มีความหมายตรงไปตรงมา 
 ๖.มีจุดมุ่งหมายเพื่อความรู้ความเพลิดเพลินและคติเตือนใจหรือปลุกฝังคุณธรรม 
หรือสอดแทรกคตินิยมในทอ้งถิ่นนั้นๆ 
ประเภทของวรรณกรรมท้องถิ่น 
 วรรณกรรมทอ้งถิ่นแบ่งออกเป็น 
 ๒ ประเภท ไดแ้ก่ 
 ๑.  วรรณกรรมมุขปาฐะ 
 ๒.  วรรณกรรมลายลกัษณ์ 
 วรรณกรรมมุขปาฐะ  เป็นวรรณกรรมที่บอกเล่ากนัดว้ยปากต่อปาก  ดว้ยการท่องจ า  
 วรรณกรรมลายลักษณ์  เป็นวรรณกรรมที่จารึกไวด้ว้ยตวัอกัษรลงในใบลาน  สมุดข่อย  เน้ือหา 
อาจเป็นนิทาน  สุภาษิต  ค าสอน  ต านาน เป็นตน้ 
ประโยชน์ของการศึกษาวรรณกรรมพื้นบ้าน 
 ๑.  ท าให้เขา้ใจความเช่ือ  คตินิยม จารีตประเพณี  วิถีชีวิตของคนในทอ้งถิ่นนั้นๆ 
 ๒.  ให้ความบนัเทิง 
 ๓.เป็นวิธีหน่ึงในการอนุรักษศิ์ลปวฒันธรรมพ้ืนบา้นค าหรือภาษาถิ่น 
ซ่ึงเป็นประโยชน์อยา่งย่ิงต่อนกัภาษาศาสตร์ 



 ๔.  ท าให้ทราบถึงภูมิปัญญาของกวีพ้ืนบา้น 
 ๕.  ท าให้มีโอกาสไดเ้รียนรู้ภาษาถิ่นและวฒันธรรมทอ้งถิ่น 
 ๖.  ท าให้เกิดความภาคภูมิใจในทอ้งถิ่นของตน  ตระหนกัในคุณค่าและอนุรักษว์รรณกรรมพ้ืนบา้น 
ความหมายของนิทานพื้นบ้าน 
 นิทานพืน้บ้าน(Folktale)หมายถึงเร่ืองราวเฉพาะถิ่นที่เล่าสืบทอดกนัมาแต่โบราณเพ่ือความบนัเทงิ
สนุกสนานโดยอาจสอดแทรกคติสอนใจอยูใ่นเน้ือเร่ืองบางเร่ืองมีเคา้โครงจากประวติัศาสตร์ต านานความเป็
นมาของสถานที่มกีารถ่ายทอดสบต่อกนัมาทั้งทางวาจาโดยการเล่าสู่กนัฟังปากต่อปากจากรุ่นสู่รุ่น เรียกว่า 
วรรณกรรมมุขปาฐะ ส่วนอกีวิธีหน่ึง คือ มีการถ่ายทอดดว้ยการเขียนบนัทึกเป็นตวัอกัษรไว ้ เรียกว่า  
วรรณกรรมลายลักษณ์ 
 ผูส้ร้างสรรคว์รรณกรรมพ้ืนบา้นอาจเป็นชาวบา้นหรือภิกษุในทอ้งถิ่นใชภ้าษาถิ่นที่เรียบง่าย  
มุ่งส่ือความหมายเป็นส าคญัมกัมีวดัเป็นศูนยก์ลางในการเก็บรักษานิทานเหล่าน้ีถือเป็นมรดกทางวฒันธรรม
ที่ส าคญัที่จะสะทอ้นวิถีชีวิต ค่านิยม ความเช่ือ ฯลฯ ของคนในทอ้งถิน่นั้นไดเ้ป็นอยา่งดี 
วรรณกรรมพื้นบ้านภาคต่างๆ 
 วรรณกรรมพ้ืนบา้นทั้ง๔ภาคจะมีลกัษณะที่เป็นเอกลกัษณ์เฉพาะของแต่ละภาคโดยเฉพาะการใช้ภา
ษา มีหลายรูปแบบฉันทลกัษณ์ คือ  
 ๑.วรรณกรรมพื้นบ้านภาคเหนือ(วรรณกรรมลา้นนา)นิยมแต่งเป็นโคลงเรียกตามส าเนียงภาคเหนือ 
ว่า “กะล่ง” เช่น โคลงนิราศหริภุญไชย  โคลงมงัทราตีเชียงใหม่  โคลงนิราศดอยเกิ้ง โคลงพระลอสอนโลก  
โคลงพรหมทตั  เป็นตน้  ต่อมาโคลงหมดความนิยมลงเมื่อมีค่าวซอขึ้นมาแทน 
 ค่าวซอ  เป็นนิทานที่น ามาขบัล าน าเพ่ือความบนัเทิงในงานต่างๆ เช่น  งานปอยเขา้สังข ์
(งานท าบุญให้คนตาย) งานแต่งงาน ฯลฯ เช่น  ก ่าก๋าด า  เจา้สุธน  ก าพร้าบวัตอง  จนัทประโชติ เป็นตน้ 
 ค่าวธรรม  เป็นเร่ืองราวเก่ียวกบัพระพุทธเจา้ในชาติต่างๆใชเ้ทศน์ เช่น  มหาชาติฉบบัพายพั  
ปัญญาสชาดก  มหาวงส์แตงอ่อน  สุวณัณะเมกฆะหมาขนด า  วณัณพราหมณ์  เป็นตน้ 
 วรรณกรรมเบ็ดเตล็ด  ใชข้บัล าน าในโอกาสส าคญัต่างๆ อาจมีเคร่ืองดนตรีประกอบดว้ย เช่น 
ค าอูบ้่าวอูส้าว (เก้ียวพาราสีระหว่างหนุ่มสาว) การจ๊อย (การขบัล าเก้ียวสาว) ค าฮอ้งขวญั 
(บทสวดเชิญขวญักลบัสู่ผูเ้ป็นเจา้ของ)  ซอนอ้ยไจยา เป็นตน้ 
 ๒.วรรณกรรมพื้นบ้านภาคอีสานจะมีลกัษณะเป็นกลอนล าเป็นส่วนมากใชใ้นประเพณีงานบุญประ
จ าเดือนต่างๆในรอบ ๑๒ เดือน เรียกว่า ฮิตสิบสอง และมีจารีตการปฏิบตัิตนให้อยูใ่นครรลองคลองธรรม 
ที่เรียกว่า คลองสิบส่ี  ให้ประพฤติปฏิบติัในส่ิงที่ดีงาม ๑๔ ประการ วรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคอีสาน 
แบ่งตามฉันทลกัษณ์ ไดแ้ก ่
 โคลงสาร ส่วนใหญ่เป็นนิทานพ้ืนบา้น เช่น  จ าปาส่ีตน้  พระลกัพระราม  ผาแดงนางไอ่  ทา้วปาจิต-
นางอรพิม  นางแตงอ่อน  ก าพร้าผีนอ้ย  ทา้วขูลูนางอั้ว  เป็นตน้ 



 ฮ่าย(ร่าย)เป็นร่ายยาวใช้เทศน์ส่วนใหญ่เป็นนิทานชาดกบนัทึกเป็นตวัธรรมซ่ึงถือว่าเป็นอกัษรที่ใชก้ั
บศาสนา เช่น  ล ามหาชาติ  สุวรรณสังขก์ุมาร  พระยาคนัคาก  พระเจา้สิบชาติ  เป็นตน้ 
 กาพย์เซิ้ง ใชข้บัล า เป็นการดน้กลอนสดหรือจ าสืบๆกนัมา  เนน้การสัมผสัสระ 
เช่นกาพยป์ู่ สอนหลาน  กาพยพ์ระมุนี  ค าเซ้ิงบั้งไฟ  ค าเซ้ิงนางแมว เป็นตน้ 
 วรรณกรรมเบ็ดเตล็ด ที่จดัเป็นฉันทลกัษณ์ไม่ได ้  ใชอ้่าน ขบัล าเล่าสู่กนัฟัง  
เป็นส่วนหน่ึงของการแสดงพ้ืนบา้น  การละเล่น เช่น  ผญาเครือ  เซ่ียงเมี่ยง  นิทานกอ้ม 
(นิทานที่มีแนวเร่ืองมุ่งความตลกขบขนั) เป็นตน้ 
 ๓.วรรณกรรมพื้นบ้านภาคกลางจะเขียนถวายวดัเรียกว่า“กลอนสวด”บางคร้ังพระสงฆจ์ะน ามาใชแ้
หล่เช่นแหล่พระเวสสันดรชาดก หรือใชส้วดเพื่อสอนคติธรรมและความเพลิดเพลินดว้ย เช่น พระมาลยั 
นอกจากกลอนสดแลว้ยงัมี 
 บทละครนอก  ใชแ้สดงเป็นมหรสพ นกัแสดงเป็นชายลว้น  (ละครในใชห้ญิงลว้น) เช่น สังขท์อง   
พิกุลทอง  มณีพิชยั  โม่งป่า เป็นตน้ 
 กลอนนทิาน  มีทั้งวรรณกรรมมุขปาฐะและ        ท่ีมา : พทัธนนัท ์ โอษฐ์เจษฎา. วฒันธรรม ๒๕๕๖ : ๕๒ 
วรรณกรรมลายลกัษณ์ เช่น  ปลาบู่ทอง  นางสิบสอง  ตาเถรยายชี เป็นตน้        
 กลอนแหล่  ใชข้บัล า เช่น  แหล่ขวญันาค  แหลากากี  แหล่ส าเภาทอง  แหล่ให้พร เป็นตน้    
 ๔.  วรรณกรรมพื้นบ้านภาคใต้   เป็นวรรณกรรมทางดา้นศาสนา ซ่ึงเป็นนิทานจากชาดกนอกนิบาต 
(ไมอ่ยูใ่นพระไตรปิฎก) ไดแ้ก ่
 กลอนสวด  แต่งดว้ยกาพยย์านี  กาพยฉ์บงัและกาพยสุ์รางคนางค ์  สลบักนัจนจบเร่ือง เช่น           
สินนุราช  โสนนอ้ย  โคบุตร  สุวรรณหงส์ สังขท์อง  พระวรเนตร สุวรรณรังสี  มโนราห์ เป็นตน้ 
 กลอนนทิาน  ส่วนหน่ึงคดัลอกไปจากภาคกลาง เช่น  อ าไพราช  จนัทโครพ  พหลคาวี เป็นตน้ 
 วรรณกรรมเบ็ดเตล็ด  เป็นเร่ืองส้ันๆ เช่น พาลีสอนนอ้ง  คดีโลก-คดีธรรม  สุภาษิตสอนกมุาร  
ภาษิตชาวบา้น  เป็นตน้ 
 

กิจกรรมการเรียนการสอน 
 ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน 
 ๑.  ครูถามนกัเรียนว่าใครเคยฟังนิทานที่เล่ากนัเฉพาะถิ่นมาบา้งไหม  ลองเล่าให้เพ่ือนในห้องฟัง 
 ๒.  นกัเรียนจ าแนกไดไ้หมว่า นิทานที่เล่ามานั้นเป็นนิทานของภาคใด 
 ๓.  ครูแจง้วตัถุประสงคก์ารเรียนรู้ประจ าหน่วย และให้นกัเรียนท าแบบทดสอบก่อนเรียน 
 
 ขั้นสอน 
 ๑.  ครูถามนกัเรียนว่า วรรณกรรมพ้ืนบา้นหมายถึงอะไร ใครสามารถให้ค าจ ากดัความไดบ้า้ง 



 ๒.  ครูและนกัเรียนช่วยกนัสรุปความหมายและลกัษณะของวรรณกรรมพ้ืนบา้น 
 ๓.  นกัเรียนบ่งกลุ่ม ออกเป็น ๔ กลุม่ ส่งตวัแทนจบัสลากรับมอบหมายงาน ดงัน้ี 
  กลุ่มที่ ๑ ศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคเหนือ 
  กลุ่มที่ ๒ ศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคอีสาน 
  กลุ่มที่ ๓ ศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคกลาง 
  กลุ่มที่ ๔ ศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคใต ้
 ๔.นกัเรียนปฏิบตัิกิจกรรมตามใบงานของแต่ละกลุ่มที่ไดรั้บมอบหมาย 
แลว้ส่งตวัแทนออกมาน าเสนอหนา้ชั้นเรียน  
 ๕.  ให้แต่ละคนสามารถ เสริมความรู้เพ่ิมเติมได ้  
 ขั้นสรุป 
 ๑.  ครูและนกัเรียนช่วยกนัสรุปเน้ือหาสาระ 
 ๒.  นกัเรียนท าแบบฝึกหัดตามเอกสารแลว้ช่วยกนัเฉลยค าตอบ 
 ๓.  นกัเรียนท าแบบประเมินผลการเรียนรู้ประจ าหน่วย 
 

ส่ือการเรียนการสอน 
 ๑.  หนงัสือเรียนวิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน ของคนึงนิจ  จานโอและมณี  จานโอ หน่วยที่ ๘ 
เร่ืองการศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้น 
 ๒.  แบบประเมินผล  
 ๓.  แบบทดสอบ 
 ๔. ใบงานที่ ๑๖ 
 

การวัดผลและประเมินผล 
 วิธีวดัผล 

 ๑.  สงัเกตจากการตอบค าถาม การแสดงความคดิเหน็ การอภปิรายหรอืพฤตกิรรมระหว่างเรยีน 

 ๒. ตรวจผลงานและแบบทดสอบ แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เครื่องมือวดั 

 ๑.  แบบประเมนิผลใบงาน 

 ๒.  แบบทดสอบ 

 ๓.  แบบประเมนิคุณธรรม 

 ๔. แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 



 เกณฑ์การประเมิน 

 ๑.  ท าผลงานหรอืแบบทดสอบผ่านเกณฑไ์มน่อ้ยกว่ารอ้ยละ ๖๐ 

 ๒.  แบบประเมนิคุณธรรม ระดบัคุณภาพ ด ีหรอื ดมีาก 

 ข้อเสนอแนะ 

 ๑.  
ส่งเสรมิใหน้ักเรยีนส ารวจและรวบรวมวรรณกรรมพืน้บา้นในชุมชนของตนมาจดัป้ายนิเทศภายในหอ้งเรี
ยน 

 ๒. ส่งเสรมิใหน้ักเรยีนท าโครงการ “ชื่อบา้นนามเมอืง” ในจงัหวดัของตน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แบบทดสอบก่อนเรียน 
 
ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค หรือ ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 
 ๑.  ขอ้ใดไม่ใช่วรรณกรรมพ้ืนบา้น 

 ก.  นิทาน    ข.  เพลงกล่อมเด็ก 
 ค.  นวนิยาย    ง.  ปริศนาค าทาย 
๒.  ขอ้ใดเป็นวรรณกรรมลายลกัษณ์ 
 ก.  เพลงกล่อมเด็ก    ข.  เพลงไทยเดิม 
 ค.  เพลงพวงมาลยั    ง.  เพลงเก่ียวขา้ว 
๓.  ปริศนาค าทายมุ่งประโยชน์ดา้นใด 
 ก.  ความสนุกสนาน    ข.  ความสามคัค ี
 ค.  ให้คติธรรม    ง.  ฝึกเชาวน์ปัญญา 
๔.  การศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้นขอ้ใดส าคญัที่สุด 
 ก.  น าคุณค่ามาประยกุตใ์ช้    ข.  การอนุรักษแ์ละเผยแพร่ 
 ค.  การรู้จกัวรรณกรรมพ้ืนบา้นทั้งส่ีภาค ง.  การศึกษาภาษาถิ่นของแต่ละภาค 
๕.  ขอ้ใดเป็นวรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคใต ้
 ก.  ปลาบู่ทอง     ข.  มโนราห์ 
 ค.  ค าฮอ้งขวญั    ง.  ก าพร้าผีนอ้ย 
๖.  ขอ้ใดไม่ใช่วรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคเหนือ 
 ก.  คดีโลก-คดีธรรม    ข.  จ าปาส่ีตน้ 
 ค.  โคลงนิราศดอยเกิ้ง    ง.  นอ้ยไจยา 
๗.  ขอ้ใดไม่ใช่ลกัษณะของวรรณกรรมพ้ืนบา้น 
 ก.  สอดแทรกค าสอนคติชีวิต   ข.  ใชภ้าษาถิ่นในการสร้างสรรคผ์ลงาน 
 ค.  ใชก้ารถ่ายทอดจากรุ่นสู่รุ่นสืบต่อกนัมา ง.  ศูนยก์ลางการเก็บรักษาอยูท่ี่พิพิธภณัฑ์ 
            สถานแห่งชาติ 
๘.   ใครไดป้ระโยชน์จากการศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้นนอ้ยที่สุด 

 ก.  นักภาษาศาสตร ์    ข.  นักสงัคมศาสตร ์

 ค.  นักเศรษฐศาสตร ์    ง.  นักโบราณคด ี

 

 



๙.   ขอ้ใดเป็นความหมายของวรรณกรรมมุขปาฐะ 

 ก.  เรือ้งราวทีบ่นัทกึลงในสมุดขอ่ย  ข.  เรื่องราวทีบ่อกเลา่สบืต่อกนัมา 

 ค.  เหตุการณ์ทีจ่ารกึไวใ้นหลกัศลิา  ง.  เรื่องราวทีจ่ารลงในใบลาน 

๑๐.  “ค่าวธรรม” เป็นเรื่องราวเกีย่วกบัขอ้ใด 

 ก.  บทสวดเชญิขวญั    ข.  ประเพณีงานบุญต่างๆ 

 ค.  งานท าบุญใหค้นตาย   ง.  พระพุทธเจา้ในชาตติ่างๆ 

 

……………………………………………………….. 

 

เฉลย แบบทดสอบก่อนเรียน 

 
  ๑.  ค  ๒.  ข  ๓.  ง  ๔.  ก  ๕.  ข 
  ๖.  ก  ๗.  ง  ๘.  ค  ๙.  ข            ๑๐.  ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ใบงานท่ี ๑๖ หน่วยที ่๘ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๑๑ 

ช่ือหน่วย   การศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้น 

ช่ืองาน  ศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้น 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

         ๑.  บอกความหมายและลกัษณะของวรรณกรรมพ้ืนบา้นได ้
        ๒.  จ าแนกประเภทของวรรณกรรมพ้ืนบา้นได ้
        ๓.  ระบุวรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคต่างๆได ้

        ๔. มคีวามรบัผดิชอบ  ความละเอยีดรอบคอบ ความสนใจใฝ่รู ้ มมีนุษยสมัพนัธต์อ่ผูอ้ืน่ 

 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  นกัเรียนแบ่งกลุ่ม จบัสลาก ศึกษาเอกสาร ใบความรู้  ใบงาน 

       ๒.  อ่านใบงานอย่างละเอยีด 

       ๓.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงาน 

       ๔.  เขยีนผลงานลงกระดาษ   ส่งตวัแทนกลุ่มน าเสนอหน้าชัน้เรยีน  และอ่านออกเสยีง 
       ๕.  ส่งผลงานครูหลงัจากน าเสนอแลว้ 
         
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรมกลุ่ม  ๓๐  นาท ี

       -  เวลาในการน าเสนอหน้าชัน้เรยีนกลุม่ละ  ๓  นาท ี

 
 
 
 
        
  

 

 

 



 
ใบมอบหมายงานท่ี ๑๖ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๘  การศึกษาวรรณกรรมพื้นบ้าน 

 
 
กิจกรรม 

            ๑.  อ่านเอกสาร ใบความรูต้ามทีก่ลุม่จบัสลากไดต้ามหวัขอ้ต่อไปนี้ แลว้สรุปสาระน าเสนอหน้า     
ชัน้เรยีน (ตามใบงานที ่๑๖) 

                        กลุ่มที่ ๑ ศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคเหนือ 
  กลุ่มที่ ๒ ศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคอีสาน 
  กลุ่มที่ ๓ ศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคกลาง 
  กลุ่มที่ ๔ ศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคใต ้    
           ๒. ส่งตวัแทนกลุ่มเล่านิทานพ้ืนบา้น ต านาน ภาคที่กลุม่จบัสลากได ้ ๑ เร่ือง 
 
หมายเหตุ 
            อาจใหน้ักเรยีนมเีวลาเตรยีมตวัหรอืเตรยีมหาอุปกรณ์ประกอบการเล่าเรื่องดว้ยกไ็ด้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 แบบประเมินผลการน าเสนอ หน่วยที ่๘ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๑๑ 

ช่ือหน่วย  การศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้น 

ช่ืองาน  ศึกษาวรรณกรรมพ้ืนบา้น 

รายการประเมนิ 
ความถูก
ต้อง 

 
การออกเสยีง

อกัขระ 

การใชน้ ้า
เสยีง 

บุคลกิ 
ท่าทาง 

ความน่าส
นใจ 

คะแนน
รวม ผลการประเมนิ 

เลข
ที ่

                                คะแนน 

ชื่อ - สกุล              
๔ ๔ ๔ ๔ ๔ ๒๐ ผ่าน ไม่ผ่าน 

๑          

 

๒          
๓          
๔          
๕          
๖          
๗          
๘          

  ๙          
๑๐          
๑๑          
๑๒          
๑๓           
๑๔           
๑๕           
๑๖           
๑๗           
๑๘           
๑๙           
๒๐          

เกณฑ์การให้คะแนน            ๔    =    ดมีาก           ๓   =   ดี            ๒   =   พอใช ้             ๑   =   ปรบัปรงุ 
เกณฑ์การประเมิน               คะแนนอย่างน้อย   ๑๒   คะแนน จงึจะถอืว่า  ผ่าน 

 
                                                                                          

ลงช่ือ…………………………………..ผู้ประเมิน 

 

 



แบบประเมินผลการเรียนรู้ 
หน่วยการเรียนรู้ท่ี ๘ 

 
ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย  X  ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค  ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 
 ๑.  ขอ้ใดไม่ใช่วรรณกรรมพ้ืนบา้นของไทย 

 ก.  ต านาน    ข.  เพลงพ้ืนบา้น 
 ค.  นิทานพ้ืนบา้น   ง.  นวนิยาย 
๒.  วรรณกรรมพ้ืนบา้นเป็นผลงานจากส่ิงใด 
 ก.  แรงบนัดาลใจ   ข.  ภูมิปัญญาไทย 
 ค.  ส านวนโวหารไทย  ง.  ค าประพนัธ์ร้อยกรอง 
๓.  วรรณกรรมพ้ืนบา้นประเภทใดที่มุ่งให้คติสอนใจโดยตรง 
 ก.  สุภาษิต    ข.  ปริศนาค าทาย 
 ค.  เพลงพ้ืนบา้น   ง.  นิทานพ้ืนบา้น 
๔.  ขอ้ใดเป็เอกลกัษณ์ของทอ้งถิน่ภาคใต ้
 ก.  ฟ้อนเล็บ    ข.  หมอล า 
 ค.  มโนราห์    ง.  กลองยาว 
๕.  ขอ้ใดเป็นวรรณกรรมมุขปาฐะ 
 ก.  บทละครนอก   ข.  กลอนนิทาน 
 ค.  ร่ายยาว    ง.  เพลงกล่อมเด็ก 
๖.  ขอ้ใดไม่ใช่วรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคอีสาน 
 ก.  กะล่ง    ข.  ฮ่าย (ร่าย) 
 ค.  กาพยเ์ซ้ิง    ง.  โคลงสาร 
๗.  ขอ้ใดกล่าวไม่ถูกต้อง 
 ก.  นิทานพ้ืนบา้นมุ่งความบนัเทิงแฝงคติสอนใจ 
 ข.  วรรณกรรมพ้ืนบา้นเป็นแหล่งแสดงภูมิปัญญาทอ้งถิ่น 
 ค.  วรรณกรรมพ้ืนบา้นใชภ้าษามาตรฐานสร้างสรรคผ์ลงาน 
 ง.  ผูส้ร้างสรรคว์รรณกรรมพ้ืนบา้น คือ ชาวบา้นหรือพระสงฆใ์นทอ้งถิ่น 
๘.  “ซอน้อยไจยา”  เป็นวรรณกรรมพ้ืนบา้นของภาคใด 
 ก.  ภาคกลาง    ข.  ภาคเหนือ 
 ค.  ภาคอีสาน    ง.  ภาคใต ้



๙.  ขอ้ใดสอนขอ้ปฏิบติัในส่ิงที่ดีงามตามครรลองคลองธรรม 
 ก.  คลองสิบส่ี    ข.  ฮิตสิบสอง 
 ค.  กะล่ง     ง.  กลอนสด 
๑๐.  ขอ้ใดเป็นวรรณกรรมพ้ืนบา้นภาคกลาง 
 ก.  จ าปาส่ีตน้    ข.  ก ่าก๋าด า 
 ค.  นางสิบสอง    ง.  ทา้วขูลูนางอั้ว 

 
 

………………………………………………………………… 
 

 

เฉลย แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่ ๘  

 
  ๑.  ง  ๒.  ข  ๓.  ก  ๔.  ค  ๕.  ง 
  ๖.  ก  ๗.  ค  ๘.  ข  ๙.  ก            ๑๐.  ค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



บันทึกหลังสอน 
 

 ๑. ผลการจดัการเรียนรู้ 
 ๑.๑  ดา้นผูส้อน…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๑.๒ ดา้นผูเ้รียน…………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๒.  ปัญหาที่ควรแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๓.  วิธีด าเนินการแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูส้อน 
                 (……………………………………) 
ความเห็นของผู้บริหาร 
 .................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................... 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูบ้ริหาร 
                  (……………………………………)   
 



 

แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี ๙ 

                วิชา ภาษาไทยพืน้ฐาน  รหสัวิชา ๒๐๐๐๐-๑๑๐๑  สปัดาหท์ี ่๑๒ 

    หน่วยท่ี  ๙  ช่ือหน่วย  การสรุปความและการอธบิาย 

 

แนวคิด 

 การสรุปความเป็นการเก็บใจความส าคญัของเร่ืองที่ไดจ้ากการฟังการดูและการอ่านมาเรียบเรียงให
ม่ให้ไดป้ระเด็นส าคญัครบถว้น กะทดัรัด  ชดัเจน  เขา้ใจง่าย โดยใชส้ านวนภาษาของตนเอง 
 การอธิบายเป็นการมุ่งแสดงความรู้และขอ้เท็จจริงเพื่อให้เกิดความเขา้ใจซ่ึงมีหลกัปฏิบตัิที่ควรเรียน
รู้และฝึกฝนเพื่อให้การอธิบายมีประสิทธิภาพเกิดประโยชน์ต่อการประกอบอาชีพ หรือด าเนินชีวิตประจ าวนั 
สาระการเรียนรู้ (Chapter Objective) 
 ๑.  ความหมายของการสรุปความ  ๗.  ความหมายของการอธิบาย 
 ๒.  ความส าคญัของการสรุปความ  ๘.  จุดมุ่งหมายของการอธิบาย 
 ๓.  ประเภทของการสรุปความ  ๙.  หลกัการอธิบาย 
 ๔.  ประโยชน์ของการสรุปความ             ๑๐.  รูปแบบการอธิบาย 
 ๕.  ขั้นตอนการสรุปความ             ๑๑.  กลวิธีในการอธิบาย 
 ๖.  ลกัษณะการสรุปความที่ดี 
ผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง (Learning objective) 
จุดประสงค์น าทาง 
 ๑.  อธิบายความหมายของการสรุปความ  การอธิบายได ้
 ๒. บอกความส าคญัของการสรุปความได ้
 ๓.  จ าแนกประเภทของการสรุปความได ้
 ๔.  บอกประโยชน์ของการสรุปความได ้
 ๕.  บอกขั้นตอนการสรุปความได ้
 ๖.  อธิบายลกัษณะของการสรุปความที่ดีได ้
 ๗.  บอกจุดมุ่งหมายของการอธิบายได ้
 ๘.  อธิบายหลกัการและกลวิธีในการอธิบายได ้
 ๙.  ระบุรูปแบบของการอธิบายได ้
          ๑๐.  สรุปความ  อธิบายความตามเน้ือหาที่ก  าหนดได ้
 
 



จุดประสงค์ปลายทาง 
 น าความรู้ ความเขา้ใจจากการศึกษาเร่ืองการสรุปความ  
การอธิบายความไปใชใ้ห้เกิดประโยชน์ในชีวิตประจ าวนัได ้
 

เน้ือหาสาระ 
ความหมายของการสรุปความ 
 การสรุปความ (Conclusion)  หมายถึง การเก็บเฉพาะประเด็นส าคญัของเร่ืองที่ไดฟั้ง ดู 
หรืออ่านมาเรียบเรียงใหม่ให้ไดส้าระครบถว้น  กระชบั  เขา้ใจง่าย 
ความส าคัญของการสรุปความ 
  การสรุปความ มีความส าคญั คือ  เป็นการรับสารในระยะเวลาอนัรวดเร็วและจ ากดั  
ช่วยให้ประหยดัเวลา  ความส าคญัของการสรุปความกล่าวได ้ ๒ ประการ คือ 
 ๑.  ความส าคัญต่อตนเอง ไดแ้ก ่
 ๑.๑   เป็นการทกัษะการรับสาร ทั้งการฟัง  การดูและการอ่านให้มีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น 
 ๑.๒  เป็นการสรุปความเสนอผูบ้ริหาร จึงเป็นวิธีการท างานอยา่งหน่ึง 

๑.๓เป็นการบนัทึกสาระส าคญัของสารที่ไดรั้บเกบ็ไวเ้ป็นลายลกัษณ์อกัษร  
และสามารถน ามาประยกุตใ์ชไ้ด ้

๒. ความส าคัญของสังคม  ไดแ้ก ่
๒.๑  ผูม้ีความสามารถในการสรุปความเป็นบคุลากรที่ส าคญัขององคก์ร คือรู้จกัจบัประเด็น 

ใคร่ครวญ  วิเคราะห์ เป็นก าลงัส าคญัของในการพฒันาองคก์รและสังคม 
๒.๒  เป็นขอ้มูลในการตดัสินใจของผูบ้ริหาร ไดรั้บรู้ขอ้มูลในเวลาอนัจ ากดัได ้

ประเภทของการสรุปความ 
 ๑.  การสรุปความจากการฟัง 
 ๒.  การสรุปความจากการดู  
 ๓.  การสรุปความจากการอ่าน  
ประโยชน์ของการสรุปความ 
  ๑. เป็นการฝึกสมาธิในการฟัง  การดู หรือการอ่าน  จดจ าเร่ืองราวต่างๆ 
และสามารถล าดบัเหตุการณ์ไดอ้ยา่งถกูตอ้ง 
 ๒.  ฝึกนิสัยให้เป็นคนช่างสังเกต  ละเอียดถี่ถว้น  รู้จกัวิเคราะห์ไดว่้า ตอนใดส าคญั  ตอนใด         
ไม่ส าคญั 
 ๓.  ฝึกให้เป็นคนคล่องแคล่ว  เขา้ใจเร่ืองราวต่างๆไดอ้ยา่งรวดเร็ว  
 ๔.  ช่วยให้เป็นคนตดัสินใจและประเมินค่าส่ิงต่างๆที่ไดจ้ากการรับสารอยา่งถูกตอ้ง 



 
 ๕.  สามารถน าประโยชน์ไปใช้ในการประกอบอาชีพต่างๆได ้ 
ขั้นตอนการสรุปความ 
 การสรุปความ  ตอ้งเก็บสาระส าคญัของเร่ือง น ามาเรียบเรียงใหม่ให้ถูกตอ้ง  รวดเร็วและครบถว้น 
ดว้ยภาษาที่กะทดัรัด  ชดัเจน ซ่ึงการสรุปความมีขั้นตอนดงัน้ี 
 ๑.  ตั้งใจและมีสมาธิในการฟัง  การดู หรือการอ่านเร่ืองราวที่จะสรุปจนจบ 
 ๒.  ท าความเขา้ใจ พยายามจบัประเด็นส าคญัหรือแนวคิดหลกัของเร่ืองให้ได ้
 ๓.  ทบทวนเร่ืองราวแต่ละตอน  บนัทึกไวด้ว้ยขอ้ความส้ันๆ 
 ๔.น าขอ้ความส้ันเหล่านั้นมาสรุปให้เหลือประเด็นหลกัเพียงประเด็นเดียว  
แลว้เรียบเรียงดว้ยส านวนของตนเอง ไม่จ าเป็นตอ้งเรียงล าดบัเน้ือหาตามเดิม 
 ๕.  ขดัเกลาส านวนภาษาให้กะทดัรัด  ส่ือความหมายไดช้ดัเจน 
ลักษณะการสรุปความที่ด ี
 ๑.  ด้านเนื้อหา  ไม่ควรขยายใจความส าคญั ไม่ควรมีขอ้เปรียบเทียบ ไม่ตอ้งยกตวัอยา่ง  
สรุปเฉพาะประเด็นส าคญัเท่านั้นความคิดเห็นเชิงวิจารณ์เร่ืองของผูแ้ต่งตอ้งสรุปไว ้ 
โดยแยกออกให้เห็นชดัเจน  แต่ถา้เป็นความคิดเห็นเสริมเร่ืองให้ตดัออก  เรียบเรียงเน้ือหาตามล าดบั 
 ๒.  ด้านการใช้ภาษา  ผูส้รุปตอ้งใชส้ านวนของตนเองที่คิดว่าเขา้ใจง่ายกว่า  ตดัเคร่ืองหมายค าพูด  ค า  
วลี หรือประโยคซ ้าซ้อน  ฟุ่มเฟือยออกให้หมด 
ความหมายของการอธิบาย 
  การอธิบาย หมายถึง  การขยายความเร่ืองราว  ความรู้  ความคิด เ ขอ้เท็จจริง  ช้ีแจงเหตุผล 
กระบวนการให้ชดัเจน กระจ่างแจง้ขึ้น 
จุดมุ่งหมายของการอธิบาย 
 ๑.   เพื่อถ่ายทอดเร่ืองราวให้ผูอ้ื่นรับรู้และเขา้ใจ 
 ๒.  เพ่ือเนน้ย ้าเร่ืองที่ทราบกนัดีอยูแ่ลว้ให้ชดัเจนขึ้น 
 ๓.เพ่ือช้ีแจงเร่ืองที่แตกต่างจากปกติเพ่ือแกไ้ขหรือความคิดทีไ่ม่ถกูตอ้งให้เขา้ใจรายละเอียดอยา่งถูก
ตอ้ง 
หลักการอธิบาย 
 ๑.   ก าหนดวตัถุประสงคใ์ห้แน่นอน  ตรงตามความตอ้งการของเราว่าจะให้ผูรั้บสารรับรู้อะไรบา้ง 
 ๒.  วิเคราะห์ผูฟั้ง เพ่ือเตรียมเน้ือเร่ืองให้เหมาะสม 
 ๓.ศึกษาหาขอ้มูลความรู้เร่ืองที่เราจะอธิบายให้เพียงพอเพ่ือจะไดอ้ธิบายไดอ้ยา่งมัน่ใจ  
สามารถให้รายละเอียดได ้
 ๔.  ใช้ภาษาในการส่ือความหมายอยา่งมีประสิทธิภาพ  ชดัเจน ตรงตามความตอ้งการ 
 



 
รูปแบบการอธิบาย  
 ผูอ้ธิบายจะตอ้งมีความรู้เร่ืองที่จะอธิบายอยา่งแจ่มแจง้ และรู้จกัเลือกใชวิ้ธีการอธิบายให้เหมาะสม  
ซ่ึงมีรูปแบบการอธิบายดงัน้ี 
 ๑.  อธิบายดว้ยการให้ค าจ ากดัความ   
 ๒.  อธิบายตามล าดบัขั้น   
 ๓.  อธิบายดว้ยตวัอยา่ง   
 ๔.  อธิบายดว้ยการเปรียบเทียบ   
 ๕.  อธิบายดว้ยการใชอุ้ปกรณ์   
 ๖.  อธิบายจากสาเหตุไปยงัผลลพัธ์ 
กลวิธใีนการอธิบาย 
 ๑.  มีเน้ือหาสาระถูกตอ้งเหมาะสม  ถูกตอ้งในแง่ของขอ้มลูต่างๆ เช่น สถิติ  ตวัเลข  ช่ือคน  ช่ือส่ิงของ  
ขอ้ความที่ยกมาอา้วอิงเหล่าน้ี เนน้ความถูกตอ้ง  เช่ือถือได ้
 ๒.เรียงล าดบัเน้ือหาอยา่งเป็นระบบก าหนดความคิดไม่ให้ออกนอกกรอบเร่ืองที่ตนวางไว ้ 
อธิบายเร่ืองให้ต่อเน่ือง เป็นระบบ  ไม่สับสน 
 ๓.  มีการอา้งอิงแหล่งที่มาอยา่งชดัเจน 
 

กิจกรรมการเรียนการสอน 
 ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน 
 ๑.  ครูน า Power Point ที่มีขอ้ความหรือบทความส้ันๆให้นกัเรียนอ่าน 
แลว้ช่วยกนัตดัขอ้ความหรือค าที่ไม่ส าคญัออก เหลือแต่ใจความส าคญัให้ส้ันที่สุด  
 ๒. ครูแจง้วตัถุประสงคก์ารเรียนรู้ 
 ๓. นกัเรียนท าแบบทดสอบก่อนเรียน 
 ขั้นสอน 
 ๑.  นกัเรียนศึกษาเอกสาร ใบความรู้ หน่วยการเรียนรู้ที่ ๘ เร่ือง การสรุปความและการอธิบายความ 
 ๒. ปฏิบติักิจกรรมตามใบงาน แลว้ส่งตวัแทนน าเสนอผลงานหนา้ชั้นเรียน 
 ๓.  ครูและนกัเรียนกลุ่มอื่นๆร่วมกนัประเมินผลงาน และอภิปราย ซกัถาม  
 ขั้นสรุป 
 ๑.  ร่วมกนัสรุปเน้ือหาสาระของบทเรียน 
 ๒.  ท าแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
 



 

ส่ือการเรียนการสอน 
 ๑.  หนงัสือเรียนวิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน ของคนึงนิจ  จานโอและมณี  จานโอ หน่วยที่ ๙ เร่ือง       
การสรุปความและการอธิบาย 
 ๒.  ใบงานที่ ๑๗-๑๘ 
 ๓.  แบบประเมินผล 
 ๔. แบบทดสอบ 

การวัดผลและประเมินผล 
 วิธีวดัผล 

 ๑.  สงัเกตจากการตอบค าถาม การแสดงความคดิเหน็ การอภปิรายหรอืพฤตกิรรมระหว่างเรยีน 

 ๒. ตรวจผลงานและแบบทดสอบ แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เครื่องมือวดั 

 ๑.  แบบประเมนิผลใบงาน 

 ๒.  แบบทดสอบ 

 ๓.  แบบประเมนิคุณธรรม 

 ๔. แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เกณฑ์การประเมิน 

 ๑.  ท าผลงานหรอืแบบทดสอบผ่านเกณฑไ์มน่อ้ยกว่ารอ้ยละ ๖๐ 

 ๒.  แบบประเมนิคุณธรรม ระดบัคุณภาพ ด ีหรอื ดมีาก 

 ข้อเสนอแนะ 

   ฝึกใหน้ักเรยีนเขยีนสรุปความจากการฟังหรอือ่านงานเขยีนประเภทต่างๆ 

แลว้น ามาจดัป้ายนิเทศภายในหอ้งเรยีน 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แบบทดสอบก่อนเรียน 
 
ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค หรือ ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 
 ๑.  ขอ้ใดกล่าวถึงความหมายของการสรุปความไดถู้กตอ้ง 

 ก.  การขยายความให้ละเอียด โดยเรียบเรียงดว้ยภาษาของตนเอง 
 ข.  การขยายใจความส าคญัให้ละเอียดลึกซ้ึง โดยน าเร่ืองราวอื่นมาประกอบ 
 ค.  การเก็บใจความส าคญัของเร่ืองแลว้น ามาเรียบเรียงใหม่ดว้ยส านวนของตนเอง 
 ง.  การสรุปใจความส าคญัดว้ยการขีดเส้นใตข้อ้ความส าคญัๆแลว้น ามาเรียบเรียงใหม่ 
๒.  การสรุปความมีประโยชน์ต่อนกัเรียนมากที่สุดในขอ้ใด 
 ก.  เขา้ใจเร่ืองราวต่างๆไดอ้ยา่งรวดเร็ว  ข.  เป็นการฝึกสมาธิในการรับสาร 
 ค.  ฝึกเป็นคนช่างสังเกต   ง.  เป็นการบนัทึกความจ า 
๓.  ถา้สรุปความจากค าประพนัธ์ร้อยกรอง ควรปฏิบตัิตามขอ้ใด 
 ก.  ถอดค าประพนัธ์ให้เป็นร้อยแกว้  แลว้จึงน าขอ้ความที่ถอดแลว้มาสรุปความ 
 ข.  ถอดค าประพนัธ์ให้เป็นร้อยแกว้  แลว้สรุปความวรรคต่อวรรค 
 ค.  แปลค าประพนัธ์วรรคต่อวรรค  แลว้สรุปความทีละวรรค 
 ง.  สรุปความจากร้อยกรองไปทีละวรรค 
๔.  เมื่อสรุปความเสร็จแลว้ควรปฏิบตัิตามขอ้ใด 
 ก.  ขดัเกลาส านวนภาษา  ขอ้ความที่สรุปแลว้ให้กะทดัรัด  ส่ือความหมายชดัเจน 
 ข.  น าขอ้ความที่สรุปแลว้มาสรุปให้เหลือประเด็นหลกัเพียงประเด็นเดียว 
 ค.  ทบทวนเร่ืองราวแต่ละตอนแลว้บนัทึกเก็บไว ้
 ง.  ท าความเขา้ใจแนวคิดหลกัของเร่ืองให้ได ้
๕.  ขอ้ความส่วนใดที่ตอ้งเก็บมาสรุปความ 
 ก.  ส่วนที่ขยายใจความ   ข.  ส่วนที่ไม่ใช่แนวคิดของเร่ือง 
 ค.  ส่วนที่เป็นประเด็นส าคญัของเร่ือง  ง.  ส่วนที่สามารถตดัออกไปได ้
๖.  ขอ้ใดคือความหมายของ “การอธิบาย” 
 ก.  การให้รายละเอียดของส่ิงต่างๆ 
 ข.  การตอบสนองความอยากรู้อยากเห็นของมนุษย์ 
 ค.  การส่ือสารไปยงัผูอ้ื่นที่ยงัขาดความรู้  ความเขา้ใจ 
 ง.  การท าให้บุคคลเขา้ใจเร่ืองปรากฏการณ์ที่เป็นธรรมชาติ 
๗.  การอธิบายค าว่า “ข้างตอกต้ัง” ควรอธิบายดว้ยวิธีใด 
 ก.  การอธิบายดว้ยการให้ค าจ ากดัความ ข.  การอธิบายดว้ยการเปรียบเทียบ 



 ค.  การอธิบายดว้ยกายกตวัอยา่ง  ง.  การอธิบายตามล าดบัขั้น 
๘.  การอธิบายวิธีจดัเก็บขอ้มูลลงในฮาร์ดดิสก์คอมพิวเตอร์ ควรอธิบายดว้ยวิธีใด 
 ก.  การอธิบายจากสาเหตุไปยงัผลลพัธ์  ข.  การอธิบายดว้ยการเปรียบเทียบ 
 ค.  การอธิบายดว้ยการยกตวัอยา่ง  ง.  การอธิบายตามล าดบัขั้น 
๙.  ขอ้ใดเป็นกลวิธีการอธิบายจากสาเหตุไปยงัผลลพัธ์ 
 ก.  การก าจดัหอยเชอร่ี คือ ให้น าผกัเม็กแก่ไปหว่านในพ้ืนที่ แช่ไว ้๓ วนั พ้ืนที่ ๑ งานต่อใบ 
  ผกัเม็ก  ๓  ถุงปุ๋ ย 
 ข.  ปลาดุกกินอาหารไดห้ลายชนิด เช่น  ปลาเป็ดผสมร า  เศษขนมปัง เป็นตน้ 
 ค.  เศรษฐกิจพอเพียง แปลว่า พึ่งตนเองได ้ไม่ไดแ้ปลว่าไม่ตอ้งพ่ึงใคร 
 ง.  บา้นเรือนไทย มกัตั้งอยูใ่กลแ้ม่น ้า  จึงสร้างเป็นเรือนสูง 
๑๐. ถา้จะอธิบาย “การท าปุ๋ ยหมกัชีวภาพ” ควรอธิบายดว้ยวิธีใด 
 ก.  การยกตวัอยา่ง    ข.  การอธิบายตามล าดบัขั้น 
 ค.  การอธิบายดว้ยการเปรียบเทียบ  ง.  การอธิบายดว้ยการให้ค าจ ากดัความ 

 
……………………………………………………. 

 

เฉลย แบบทดสอบก่อนเรียน 

 
  ๑.  ค  ๒.  ง  ๓.  ก  ๔.  ก  ๕.  ค 
  ๖.  ค  ๗.  ก  ๘.  ง  ๙.  ง            ๑๐.  ข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ใบงานท่ี ๑๗ หน่วยที ่๙ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๑๒ 

ช่ือหน่วย   การสรุปความและการอธิบาย 
ช่ืองาน  ฝึกสรุปความ 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

         ๑.  บอกความหมายของการสรุปความได ้
        ๒.  จ าแนกประเภทของการสรุปความได ้
        ๓.  สรุปความได ้

        ๔. มคีวามรบัผดิชอบ  ความละเอยีดรอบคอบ ความสนใจใฝ่รู ้  
 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  นกัเรียน ศึกษาเอกสาร ใบความรู้  ใบงาน 

       ๒.  อ่านใบงานอย่างละเอยีด 

       ๓.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงาน 

       ๔.  เขยีนผลงานลงกระดาษสง่ผลงานครู 
         
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรมกลุ่ม  ๓๐  นาท ี

       - น าผลงานจดับอรด์ภายในหอ้งเรยีน 

 
 
 
        
  
 

 

 

 



 
ใบมอบหมายงานท่ี ๑๗ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๙  การสรุปความและการอธิบาย 

 
 
กิจกรรม 

           อ่านขอ้ความต่อไปนี้ ท าความเขา้ใจ แลว้ สรุปความส่งครู 
              “ แมม้ิไดเ้ป็นดอกกุหลาบหอม ก็จงยอมเป็นเพียงลดาขาว 
       แมม้ิไดเ้ป็นจนัทร์อนัสกาว  จงเป็นดาวดวงแจ่มแอร่มตา 
       แมม้ิไดเ้ป็นหงส์ผูท้รงศกัด์ิ  ก็จงรักเป็นโนรีที่หรรษา 
       แมม้ิไดเ้ป็นน ้าแม่คงคา   ก็จงเป็นธาราไหลที่ใสเยน็ 
      แมม้ิไดเ้กิดเป็นเช่นดอกฟ้า  ก็จงเป็นดอกหญา้ที่แลเห็น 
      แมม้ิไดเ้ป็นคืนพระจนัทร์เพญ็  ก็จงเป็นคืนแรมที่แจ่มจาง 
    แมม้ิไดเ้ป็นมหาหิมาลยั   จงภูมิใจเป็นจอมปลวกอยูเ่คียงขา้ง 
      แมม้ิไดเ้ป็นนุชสุดสะอาง  จงเป็นนางที่มิใช่ไร้ความดี 
       อนัจะเป็นส่ิงใดไม่ประหลาด  ก าเนิดชาติดีทรามตามวิถ ี
    ถือสันโดษท าประโยชน์ในชีวี  ให้สมที่เกิดมาน่าชมเอย”  

 
หมายเหตุ 
             ครูหาบทความหรอืสารคด ีทีเ่หมาะสมกบัเวลาใหน้ักเรยีนอา่น หรอืครูอา่นใหฟั้ง  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 ใบงานท่ี ๑๘ หน่วยที ่๘ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๑๒ 

ช่ือหน่วย   การสรุปความและการอธิบาย 
ช่ืองาน  ฝึกอธิบายความ 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

         ๑.  อธิบายความรูปแบบต่างๆ         

        ๒.  มคีวามรบัผดิชอบ  ความละเอยีดรอบคอบ ความสนใจใฝ่รู ้  
 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  นกัเรียน ศึกษาเอกสาร ใบความรู้  ใบงาน 

       ๒.  อ่านใบงานอย่างละเอยีด 

       ๓.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงาน 

       ๔.  เขยีนผลงานลงกระดาษสง่ผลงานครู 
         
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรมกลุ่ม  ๓๐  นาท ี

       - น าผลงานจดับอรด์ภายในหอ้งเรยีน 

 
 
 
        
  
 

 

 

 

 

 



 
ใบมอบหมายงานท่ี ๑๘ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๙  การสรุปความและการอธิบาย 

 
 
กิจกรรม 

           อธิบาย ค า ขอ้ความ ต่อไปน้ี โดยการเขียนลงกระดาษหรือพูด  น าเสนอผลงาน  ส่งครู 
           ๑.  ค าว่า “ประเพณี ”  (อธบิาย ความหมาย พรอ้มกบัยกตวัอย่างประกอบ) 

          ๒.  “ไขเ่จยีว” (อธบิายขัน้ตอนการท า) 
          
หมายเหตุ 
             ครูหารูปภาพ  ทีเ่หมาะสมกบัเวลาใหน้กัเรยีนอธบิายโดยการเขยีนลงกระดาษ  

หรอืครูอาจฝึกใหอ้ธบิายโดยการพดูกไ็ด้   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบประเมินผลการเรียนรู้ 
หน่วยการเรียนรู้ท่ี ๙ 

 
ค าช้ีแจง   จงท าเคร่ืองหมาย  X  ทบัตวัอกัษร ก  ข  ค  ง  ขอ้ที่ถูกที่สุด 
 
 ๑.  ขอ้ใดให้ความหมายของการสรุปความไดช้ดัเจนที่สุด 

 ก.  การเรียบเรียงส านวนขึ้นใหม่  ข.  การเก็บรวบรวมแต่ใจความส าคญั 
 ค.  การเก็บแต่เฉพาะประเด็นหลกัที่ดีงาม ง.  การรวบรวมความคิดของตนเองให้ส้ันที่สุด 
๒. ขอ้ใดไม่ใช่หลกัการสรุปความ 
 ก.  เรียงล าดบัเน้ือหาครบถว้นตามขอ้ความเดิม ข.  น าใจความส าคญัมาเรียบเรียงใหม่ 
 ค.  การจบัใจความของเร่ืองทีละยอ่หนา้  ง.  ขดัเกลาส านวนภาษาให้กะทดัรัด 
๓.  ขอ้ความต่อไปน้ีขอ้ใดเป็นใจความส าคญั 
    (๑)   การติดยาเสพติด   
    (๒)  ไม่ว่าจะเป็นเฮโลอิน  มอร์ฟีน  ฝ่ิน  แอมเฟตามิน 
    (๓)  มีโทษปรากฏให้เห็นอยา่งชดัเจน  
   (๔)  ทั้งต่อร่างกาย จิตใจ ความประพฤติและบุคลิกภาพ  
   (๕) ผูเ้สพจะมีร่างกายผ่ายผอม ซูบซีด น ้าหนกัตวัลดลง 
 ก.  ประโยคที่ (๑), (๓)    ข.  ประโยคที่  (๑), (๔) 
 ค.  ประโยคที่ (๑), (๕)    ง.  ประโยคที่ (๑), (๒) 
๔.  ขอ้ใดกล่าวถึงประโยชน์ของการสรุปความผิด 
 ก.  ฝึกให้พูดเก่ง    ข.  ฝึกเป็นคนช่างสังเกต 
 ค.  ฝึกให้เป็นคนคล่องแคล่ว   ง.  เป็นการฝึกสมาธิในการรับสาร 
๕. ขอ้ใดเป็นการสรุปความอยา่งถูกตอ้ง 
 ก.  สรุปความทีละบรรทดั   ข.  คงค าศพัทใ์นร้อยกรองไวต้ามเดิม 
 ค.  ตดัค าศพัทท์ี่ยากออกไปให้หมด  ง.  ถอดค าประพนัธ์เป็นร้อยแกว้ก่อนจึง 
            สรุปความ 
๖.  ขอ้ใดเป็นความหมายของการอธิบาย 
 ก.  การช้ีแจงให้เขา้ใจ    ข.  การขยายความให้เขา้ใจ 
 ค.  การท าให้ผูอ้ื่นเขา้ใจ   ง.  การท าให้ผูอ้ื่นเกิดความสนใจ 
 



๗.  “การเลี้ยงไก่สมุนไพร เป็นยาบ ารุงสุขภาพ  บ ารุงตบั ไต มา้ม ปอด น ้าดีให้ท างานดีขึ้น  
ขายไก่ไดร้าคาดีดว้ย”  ขอ้ความดงักลา่ว เป็นการใชก้ลวิธีการอธิบายรูปแบบใด 

 ก.  การให้ค าจ ากดัความ   ข.  การอธิบายตามล าดบัขั้น 
 ค.  การยกตวัอยา่งประกอบ   ง.  การเปรียบเทียบความเหมือนความต่าง 
๘.  การอธิบายดว้ยการเนน้ย ้าเร่ืองที่ทราบกนัดีอยูแ่ลว้มีจุดมุ่งหมาย 
 ก.  ท าให้ผูอ้ื่นรับรู้    ข.  ท าให้เขา้ใจชดัเจนขึ้น 
 ค.  แกไ้ขความเขา้ใจที่ไม่ถูกตอ้ง  ง.  ท าให้เขา้ใจรายละเอียด 
๙.  ถา้จะอธิบายเร่ือง  “การปลูกพืชไร้ดิน” ควรใชก้ารอธิบายแบบใด 
 ก.  การใชต้วัอยา่ง    ข.  การให้ค าจ ากดัความ 
 ค.  การเปรียบเทียบ    ง.  การอธิบายตามล าดบัขั้น 
๑๐. ขอ้ใดไม่ใช่การอธิบายดว้ยการเปรียบเทียบ 
 ก.  ให้เรียกว่าบา้นเก่งธนู   เพราะฟ้าฟ้ืนฝังอยูเ่ป็นแม่นมัน่ 
 ข.  อนัความรักของพ่ีมีตวัเจา้ ประดุจดงัโขดเขาหิมาลยั 
 ค.  แมล้อ้ลามหยามหยาบไม่ปลาบปลื้ม   ดงัดูดด่ืมบอระเพด็ตอ้งเข็ดขม  
 ง.  ใจของหญิงจริงคงยบัอปัระมาณ     ปราชญม์กัเทียบเปรียบเหมือนธารชลาลยั 
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เฉลย แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่ ๙  

 
  ๑.  ข  ๒.  ค  ๓.  ก  ๔.  ก  ๕.  ง 
  ๖.  ข  ๗.  ค  ๘.  ข  ๙.  ง            ๑๐.  ก 

 
 

 
 
 
 
 



บันทึกหลังสอน 
 

 ๑. ผลการจดัการเรียนรู้ 
 ๑.๑  ดา้นผูส้อน…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๑.๒ ดา้นผูเ้รียน…………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๒.  ปัญหาที่ควรแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๓.  วิธีด าเนินการแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูส้อน 
                 (……………………………………) 
ความเห็นของผู้บริหาร 
 .................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................... 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูบ้ริหาร 
                  (……………………………………)   
 



 

แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี ๑๐ 

                วิชา ภาษาไทยพืน้ฐาน  รหสัวิชา ๒๐๐๐๐-๑๑๐๑  สปัดาหท์ี ่๑๓ 

    หน่วยท่ี  ๑๐  ช่ือหน่วย  การกรอกแบบฟอรม์ 

 

แนวคิด 

 การกรอกขอ้ความในแบบฟอร์มเป็นการเขียนเพื่อกิจธุระรูปแบบหน่ึงที่มีความจ าเป็นในชีวิตประจ า
วนัมาก  แบบฟอร์มมีหลายประเภท  ผูก้รอกแบบฟอร์มตอ้งมีความเขา้ใจ เขียนให้ถูกตอ้งตามความเป็นจริง 
และรอบคอบเป็นพิเศษ  เพื่อให้เกิดประโยชน์ต่อตนเองและส่วนรวม 
สาระการเรียนรู้ (Chapter Objective) 
 ๑.  ความหมายของแบบฟอร์ม 
  ๒.  ประเภทของแบบฟอร์ม 
 ๓.  ประโยชน์ของแบบฟอร์ม 
 ๔.  คุณสมบติัพ้ืนฐานของผูก้รอกแบบฟอร์ม 
 ๕.  หลกัการกรอกแบบฟอร์ม 
 ๖.  ขอ้แนะน าในการกรอกแบบฟอร์ม 
 ๗.  ตวัอยา่งแบบฟอร์มประเภทต่างๆ 
ผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง (Learning Objective) 
จุดประสงค์น าทาง 
 ๑.  อธิบายความหมายของแบบฟอร์มได ้
 ๒. จ าแนกประเภทของแบบฟอร์มได ้ 
 ๓.  บอกประโยชน์ของแบบฟอร์มได ้  
 ๔.  ระบุคุณสมบติัพ้ืนฐานของผูก้รอกแบบฟอร์มได ้
 ๕.  อธิบายหลกัการกรอกแบบฟอร์มได ้
 ๖.  เสนอแนะการกรอกแบบฟอร์มได ้
จุดประสงค์ปลายทาง 
 กรอกแบบฟอร์มประเภทต่างๆไดถ้กูตอ้ง  ละเอียดรอบคอบ 
 
 
 



เน้ือหาสาระ 
ความหมายของแบบฟอร์ม 
 แบบฟอร์ม  หมายถึง เอกสารที่จดัท าขึ้นโดยเวน้ช่องว่างให้กรอกขอ้ความลงไปให้ครบถว้น  
สมบูรณ์ เพื่อสะดวกรวดเร็วในการน าขอ้มูลไปใชป้ระโยชน์ในดา้นต่างๆ เช่น ใบค าร้อง  แบบฟอร์ม  
การเสียภาษี  หนงัสือสัญญา เป็นตน้ 
ประเภทของแบบฟอร์ม 
 แบบฟอร์มมีหลายชนิดแตกต่างกนัไปตามลกัษณะของงานหรือความมุ่งหมาย ซ่ึงแบ่งเป็น ๔ 
ประเภท ไดแ้ก่ 
 ๑.แบบฟอร์มที่ใช้ติดต่อกับหน่วยงาน  เป็นแบบฟอร์มที่หน่วยงาน หรือองคก์รจดัท าขึ้น 
เพ่ือให้ความสะดวกแก่ผูม้าติดต่อจะไดไ้ม่เสียเวลาในการเขียนและเพ่ือความเป็นระเบียบท าให้หน่วยงานได้
รับขอ้มูลที่ตอ้งการครบถว้นง่ายต่อการคน้หาและสะดวกในการจดัเก็บเช่นใบสมคัรเขา้ศึกษาต่อแบบฟอร์ม
ขอมีบตัรประจ าตวัประชาชน เป็นตน้ 
 ๒.แบบฟอร์มที่ผู้อื่นขอความร่วมมือให้กรอกเป็นแบบฟอร์มที่นกัวิจยัจดัท าขึ้นเพ่ือตอ้งการทราบขอ้
มูลต่างๆ ทั้งที่เป็นขอ้เท็จจริง ขอ้คิดเห็น หรือทศันคติของผูก้รอก ผูวิ้จยัตอ้งการน าขอ้มูลไปวิเคราะห์ 
เพ่ือประโยชน์ของหน่วยงาน  แบบฟอร์มชนิดน้ี เรียกว่า “แบบสอบถาม” 
 ๓.แบบฟอร์มที่ใช้ภายในหน่วยงานเรียกส้ันๆว่า“แบบฟอร์มภายใน”เป็นแบบฟอร์มที่หน่วยงานจดั
ท าขึ้นเพ่ือใชภ้ายในหน่วยงานเพ่ือให้บุคลากรภายในหน่วยงานกรอกรายละเอียดให้ครบถว้นสะดวกในการจั
ดเก็บอยา่งเป็นระบบเช่นแบบฟอร์มใบลาแบบฟอร์มขออนุญาตใชร้ถราชการ  ใบมอบฉันทะการรับเงินเดือน  
ใบเบิกค่ารักษาพยาบาล เป็นตน้ 
 ๔.  แบบฟอร์มสัญญา   บางทีเรียกว่า “หนงัสือสัญญา” เป็นเอกสารที่มีผลผูกพนัทางกฎหมาย 
ระหว่างบุคคล๒ฝ่ายเป็นการระบุขอ้ตกลงว่าจะกระท าหรือละเวน้การกระท าอยา่งใดอยา่งหน่ึงหรือหลาย 
อยา่ง  การเขียนขอ้ความลงในหนงัสือสัญญาถอืเป็นนิติกรรม  เพียงกรอก ช่ือ นามสกุล สถานที่ วนั เดือน ปี 
ที่เขียนและตวัเลขบางอยา่งลงไปพร้อมทั้งลงลายมือช่ือก ากบัไวสั้ญญาก็มีผลสมบูรณ์สัญญาเป็นเอกสารที่เก่ี
ยวขอ้งในชีวิตประจ าวนัมาก จึงควรเรียนรู้ หรือศึกษาให้เขา้ใจก่อนตดัสินใจลงลายมือช่ือในสัญญา เช่น  
สัญญากูเ้งิน  สัญญาเช่าซ้ือ  สัญญาจา้ง  สัญญาค ้าประกนั สัญญาจะซ้ือจะขาย เป็นตน้ 
ประโยชน์ของแบบฟอร์ม 
 การใชแ้บบฟอร์มต่างๆมีประโยชน์ดงัต่อไปน้ี 
 ๑.  ไดข้อ้มูลตรงตามที่ตอ้งการของผูจ้ดัท าแบบฟอร์ม 
 ๒.  สะดวกต่อผูก้รอก ประหยดัเวลาไม่ตอ้งเสียเวลาในการเขียน 
 ๓.ท าให้การจดัเก็บขอ้มูลสะดวกเป็นระเบียบ 
ถา้เป็นขอ้มลูประเภทเดียวกนัสามารถเปรียบเทียบหรือหาค่าทางสถิติไดง้่าย 



 ๔.  ใช้เป็นหลกัฐานอา้งอิงได ้
คุณสมบัติพื้นฐานของผู้กรอกแบบฟอร์ม 
   ผูก้รอกแบบฟอร์มควรมีคุณสมบติัขั้นพ้ืนฐานดงัน้ี 
 ๑.  มีความรู้ ความเขา้ใจ  
 ๒.  มีความสามารถทางภาษา  สามารถกรอกขอ้ความในช่องว่างไดอ้ยา่งถูกตอ้งเหมาะสม 
 ๓.มีความซ่ือสัตยข์อ้มลูที่กรอกควรเป็นความจริง 
การกรอกขอ้ความที่เป็นเท็จจะเกิดผลเสียอยา่งน้อย ๒ ประการ คือ 
      ๓.๑เสียประโยชน์ตนเช่นการกรอกช่ือ 
ที่อยูเ่ป็นเท็จหากเกิดเหตุร้ายหรืออุบติัเหตุขึ้นและเราไม่สามารถให้ขอ้มูลไดก้็ไม่สามารถติดต่อญาติให้เราได ้
      ๓.๒เสียประโยชน์ต่อผูอ้ื่นหรือส่วนรวมเช่น  
การส ารวจส ามะโนประชากรแลว้กรอกแบบสอบถามไม่ตรงตามความเป็นจริงผลที่ไดจ้ากากรวิเคราะห์ขอ้มู
ลก็จะคลาดเคลื่อน  หากน าไปใชใ้นการวางแผนก็จะเกิดความผิดพลาด เป็นตน้ 
 ๔.  มีความรับผิดชอบ   
 ๕.มีความรอบคอบเมือ่กรอกแลว้ตอ้งตรวจทานดูความเรียบร้อยเพื่อให้เกิดความแน่ใจว่าถูกตอ้งแล้ 
ข้อแนะน าในการกรอกแบบฟอร์ม 
 การกรอกแบบฟอร์มทุกประเภท ทุกคร้ังตอ้งท าดว้ยความระมดัระวงั  รอบคอบ ควรปฏิบติัดงัน้ี 
 ๑.  กรอกดว้ยความเขา้ใจ   
 ๒.  กรอกดว้ยความจริงใจ   
 ๓.  กรอกขอ้มลูให้ครบถว้น   
 ๔.  กรอกขอ้ความดว้ยตนเอง   
 ๕.  ควรตรวจสอบทุกคร้ัง   
ความรู้พิเศษเกี่ยวกับการกรอกแบบฟอร์มบางประเภท 
 การกรอกใบสมัครงานนบัว่ามคีวามส าคญัตอ่นกัศึกษา 
เพราะเท่ากบัเป็นการทดสอบความสามารถขั้นพ้ืนฐาน ทดสอบความรอบคอบ เรียบร้อย  
ผูก้รอกจึงตอ้งพิถีพิถนักรอกขอ้ความดว้ยความระมดัระวงั  กรอกให้ถูกตอ้ง ครบถว้นทุกตอน 
 ส่วนประกอบของใบสมัคร   
 ๑.  ต าแหน่งงานที่สมคัรและเงินเดือนที่ตอ้งการ 
 ๒.  ขอ้มูลส่วนตวั 
 ๓.  ขอ้มูลเก่ียวกบัครอบครัว 
 ๔.  ประวตัิการศึกษา 
 ๕.  ประวตัิการท างาน 



 ๖. เร่ืองอื่นๆ เช่น ความสามารถพิเศษ งานอดิเรก สุขภาพ กีฬาที่ชอบ 
(แลว้แต่รายละเอียดที่บริษทัจะก าหนดขึ้น) 
 วิธีกรอกข้อความในใบสมัคร 
 ๑.  อ่านค าแนะน าการกรอกใบสมคัรงานหรือค าส่ังอื่นๆอยา่งละเอียดและปฏิบติัตามอยา่งเคร่งครัด 
 ๒.อ่านแบบฟอร์มเพื่อให้เขา้ใจว่าตอ้งการให้กรอกขอ้มลูในเร่ืองใด  กรอกอยา่งไร เช่น 
บางคร้ังให้กรอกช่ือกบันามสกุลแยกคนละช่องเพ่ือทดสอบความละเอียดรอบคอบของผูก้รอก 
 ๓.เขียนขอ้ความดว้ยลายมือที่ชดัเจน อ่านง่าย ไม่มีรอยลบ ขีด ฆ่า  
อาจทดลองกรอกขอ้ความดว้ยดินสอเพ่ือให้แน่ใจก่อนจึงลงปากกา 
 ๔.  ใช้หมึกสีน ้าเงินหรือสีด าเท่านั้น 
 ๕.  ในกรณีที่ไม่สามารถใส่ขอ้มลูไดจ้ริงๆ หรือถา้ไม่ตอ้งการกรอกขอ้มูลอะไรลงไปให้ใชวิ้ธีขีด (-) 
ลงในช่องนั้น หรือถา้จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้ความทีไ่ม่รู้ ไม่แน่ใจ  อยา่เดา ควรเขียนว่า  “จะให้ค าตอบภายหลงั” 
 ๖.  ควรแนบประวตัิยอ่ของตนเองติดไปกบัใบสมคัรดว้ย 
 ๗. ในการกรอกขอ้มูลเก่ียวกบัเงินเดือน ควรปล่อยว่างไวห้รือเขียนว่า “ตามแต่ตกลงกนั” หรือ   
“สุดแลว้แต่จะพิจารณา”  หรือ  “ตามความสามารถ” 
 ๘.ประวติัการท างานอาจเขียนลงในเอกสารที่แนบในกรณีพ้ืนที่จ ากดัถา้เป็นค าถามว่าพร้อมจะท า 
งานเมื่อไร  อาจเขียนว่า  “ทนัทีที่เรียก” หรือ “กรุณาแจง้ล่วงหนา้……..วนั” 
 ๙.  ค าส่ังในสมคัรให้เขียนเป็นภาษาใดก็ให้กรอกเป็นภาษานั้น 
 ๑๐. ตรวจทานขอ้มูลให้ถูกตอ้ง ครบถว้น สมบูรณ์ อยา่ลืมเซ็นช่ือตนเอง 
 ๑๑. เตรียมหลกัฐาน  เอกสารต่างให้ครบถว้น เช่น  รูปถ่าย  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  
ส าเนาทะเบียนบา้น  ส าเนาวุฒิบตัร  ใบรับรองแพทย ์ ใบรับรองการท างาน เป็นตน้ 
 ๑๒.การใส่ช่ือผูรั้บรองในใบสมคัรควรเลือกบุคคลที่มีช่ือเสียงน่าเช่ือถือและควรไดรั้บอนุญาตจากบุ
คคลผูน้ั้นกอ่น หรือแจง้ให้บุคคลผูน้ั้นทราบโดยเร็ว 
 การกรอกแบบฟอร์มสัญญา 
 แบบฟอร์มสัญญา  หมายถึง  เอกสารที่มีผลผูกพนัทางกฎหมายเก่ียวขอ้งกบับุคคล ๒ ฝ่าย คือ 
“ผู้ให้สัญญา” กบั “ผู้รับสัญญา”  ขอ้ความที่เขียนลงในแบบฟอร์มสัญญาถอืเป็นนิติกรรม เช่น สัญญากูเ้งิน  
สัญญาจะซ้ือ จะขาย  สัญญาจ านอง  สัญญาค ้าประกนั  สัญญาเช่าซ้ือ ฯลฯ 
 สัญญาส่วนมากจะตอ้งท าขึ้นไม่นอ้ยกว่า ๒ ฉบบั  มีขอ้ความตรงกนัทุกฉบบั  
โดยให้แต่ละฝ่ายถือไวเ้ป็นหลกัฐาน  การกรอกแบบฟอร์มสัญญาตอ้งกรอกดว้ยความเขา้ใจเงื่อนไขต่างๆ  
ระมดัระวงั รอบคอบ เพื่อป้องกนัผลเสียหายภายหลงั 
 ข้อควรปฏิบัติในการกรอกแบบฟอร์ม 
 ๑.อ่านค าอธิบายให้เขา้ใจโดยละเอียดหากมีขอ้สงสัยหรือไม่เขา้ใจควรสอบถามผูม้ีความรู้ดา้นกฎห
มายก่อน 



 ๒.  กรอกขอ้ความดว้ยลายมือที่ชดัเจน อ่านง่าย สะอาด เรียบร้อย หรือจะพิมพก์็ได ้
 ๓.ปฏิบติัตามค าแนะน าหรือขอ้บงัคบัในแบบฟอร์มนั้นอยา่งเคร่งครัดเช่นให้เขียนดว้ยหมึกสีน ้าเงิน
หรือสีด าเท่านั้นห้ามขีดฆ่าลบหรือแกไ้ข  การลงลายมือช่ือตอ้งกระท าต่อหนา้เจา้พนกังาน เป็นตน้ 
 ๔.  ตรวจสอบความถูกตอ้ง จึงลงลายมือช่ือ  ตอ้งมีพยานรู้เห็นเป็นหลกัฐานดว้ย 

กิจกรรมการเรียนการสอน 
 ขัน้น าเข้าสู่บทเรียน 

 ๑.  ครูชวนสนทนาเกีย่วกบักจิกรรมในชวีติประจ าวนัทีเ่ราจ าเป็นตอ้งตดิตอ่กบัหน่วยงานต่างๆ 
เช่น การขอมบีตัรประจ าตวัประชาชน การฝากธนาคาร เป็นตน้ 

ซึง่เราตอ้งกรอกขอ้มูลต่างๆลงในช่องว่างนัน้เราเรยีก วธิกีารนี้ว่าอะไร  เมื่อนักเรยีนตอบว่า 
การกรอกแบบฟอรม์ 

 ๒. ครูแจง้วตัถุประสงคข์องการเรยีนรูป้ระจ าหน่วยการเรยีน 

 ๓.  แลว้ใหน้ักเรยีนท าแบบทดสอบกอ่นเรยีน 

 ขัน้สอน 

 ๑.  ครูใหน้ักเรยีนช่วยกนันิยามค าว่า แบบฟอรม์  

 ๒. ครูถามว่าผูท้ีจ่ะกรอกแบบฟอรม์ไดถู้กตอ้งจ าเป็นตอ้งมคีุณสมบตัอิะไรบา้ง 
 ๓.ครูใหน้ักเรยีนช่วยกนัตอบว่าถา้กรอกขอ้ความไม่ถกูตอ้งกรอกขอ้มูลเป็นเทจ็ 
หรอืกรอกขอ้ความผดิพลาดจะเกดิผลเสยีอย่างไรบา้ง เช่น  แบบฟอรม์ส ารวจส ามะโนครวัประชากร  
แบบฟอรม์สมคัรเขา้ท างาน แบบฟอรม์สญัญากูเ้งนิ เป็นตน้ 

 ๔.นักเรยีนช่วยกนัตอบร่วมกนัแสดงความคดิเหน็และช่วยกนัยกตวัอยา่งแบบฟอรม์ประเภทอืน่
ๆทีน่ักเรยีนเคยเหน็  ครูน าตวัอย่างแบบฟอรม์ประเภทต่างๆใหน้ักเรยีนดู 
 ๕.  นักเรยีนศกึษาเอกสาร ใบความรูท้ี ่๑๙ เรื่อง การกรอกแบบฟอรม์ 

 ๖.  นักเรยีนท ากจิกรรมตามเอกสาร ใบความรู ้ตามใบงานที ่๑๙ 

 ๗.  นักเรยีน และครูช่วยกนัเฉลยค าตอบจากกจิกรรม 

 ขัน้สรปุ 

 ๑. ช่วยกนัสรุปเนื้อหาสาระ ครูช่วยเสรมิความรูเ้พิม่เตมิในส่วนทีข่าดใหส้มบูรณ์ 

 ๒. นักเรยีนท าแบบประเมนิผลการเรยีนรู้ หน่วยที ่๙ การกรอกแบบฟอรม์ 

 

ส่ือการเรียนการสอน 
 ๑.  ใบความรูท้ี ่หนงัสือเรียนวิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน ของคนึงนิจ  จานโอและมณี  จานโอ 
 หน่วยที่ ๑๐ เร่ืองการกรอกแบบฟอร์ม 
 ๒.  ใบงานที ่๑๙  

 ๓.  แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้ 



 ๔. ตวัอย่างแบบฟอรม์ประเภทต่างๆ 

 

การวดัผลและประเมินผล 
 วิธีวดัผล 

 ๑.  สงัเกตจากการตอบค าถาม การแสดงความคดิเหน็ การอภปิรายหรอืพฤตกิรรมระหว่างเรยีน 

 ๒. ตรวจผลงานและแบบทดสอบ แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เครื่องมือวดั 

 ๑.  แบบประเมนิผลใบงาน 

 ๒.  แบบทดสอบ 

 ๓.  แบบประเมนิคุณธรรม 

 ๔. แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เกณฑ์การประเมิน 

 ๑.  ท าผลงานหรอืแบบทดสอบผ่านเกณฑไ์มน่อ้ยกว่ารอ้ยละ ๖๐ 

 ๒.  แบบประเมนิคุณธรรม ระดบัคุณภาพ ด ีหรอื ดมีาก 

 ข้อเสนอแนะ 

 ถา้มเีวลาพอครูอาจใหน้ักเรยีนฝึกกรอกแบบฟอรม์ส าคญัๆทีเ่กีย่วขอ้งกบันกัเรยีนโดยตรง เช่น 
แบบฟอรม์สมคัรงาน แบบฟอรม์สมคัรเขา้ศกึษาต่อ เป็นตน้ 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



แบบทดสอบก่อนเรียน 
 
ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค หรือ ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 

 ๑.  ขอ้ใดกล่าวผิด 
 ก.  แบบฟอร์มมีรูปแบบเหมือนกนัทุกหน่วยงาน 
 ข.  แบบฟอร์มใชต้ิดต่อส่ือสารและบนัทึกขอ้มลูที่จ าเป็น 
 ค.  แบบฟอร์มมีใชท้ั้งหน่วยงานภาครัฐและหน่วยงานภาคเอกชน 
 ง.  แบบฟอร์มเป็นเอกสารที่จดัท าขึ้นโดยเวน้ช่องว่างให้กรอกขอ้ความลงไป 
๒.  ขอ้ใดไม่ใช่ประโยชน์ของแบบฟอร์ม 
 ก.  ประหยดัเวลา    ข.  สะดวกของผูก้รอกของผูจ้ดัเก็บ 
 ค.  ไดข้อ้มูลตรงตามความตอ้งการ  ง.  สามารถส่ือสารไดล้ะเอียดถี่ถว้น 
๓.  ขอ้ใดเป็นแบบฟอร์มที่ใชภ้ายในองคก์ร 
 ก.  แบบฟอร์มขอมีบตัรประชาชน  ข.  แบบฟอร์มขออนุญาตใชร้ถราชการ 
 ค.  แบบฟอร์มการสมคัรเขา้ศึกษาต่อ  ง.  แบบฟอร์มสัญญาการค ้าประกนั 
๔.  ขอ้ใด คือขอ้ควรระมดัระวงัในการกรอกแบบฟอร์ม  
 ก.  พยานบุคคล    ข.  การลงนาม 
 ค.  ความเขา้ใจเงื่อนไขของสัญญา  ง.  สถานที่  วนั  เดือน  ปี 
๕.  แบบฟอร์มขอ้ใดใชต้ิดต่อกบัหน่วยงาน 
 ก.  แบบฟอร์มใบลา    ข.  แบบฟอร์มขออนุญาตติดตั้งไฟฟ้า 
 ค.  แบบฟอร์มมอบฉันทะการรับเงินเดือน ง.  แบบสอบถามความตอ้งการศึกษาต่อ 
๖.  ขอ้ใดเป็นคุณสมบตัิที่ส าคญัของผูก้รอกแบบฟอร์ม 
 ก.  มีความรู้ในเร่ืองที่ตอ้งกรอก  ข.  มีความเป็นระเบียบในเร่ืองที่ตอ้งกรอก 
 ค.  มีความเขา้ใจความตอ้งการของแบบฟอร์ม ง.  มีความระมดัระวงัและรอบคอบในการ 
             กรอกแบบฟอร์ม 
๗.  การกรอกแบบฟอร์มชนิดใดที่ตอ้งมีการลงช่ือพยาน 
 ก.  ใบลา     ข.  ใบเสียภาษี 
 ค.  หนงัสือสัญญา    ง.  ใบเบิกค่ารักษาพยาบาล 
๘.  แบบฟอร์มชนิดใดที่ตอ้งติดรูปถ่าย  บอกช่ือ-สกุล  ที่อยู ่ การศึกษา  ความสามารถพิเศษ 
 ก.  ใบสมคัรงาน    ข.  ใบสมคัรเขา้ศึกษาต่อ 
 ค.  ใบสัญญาขอกูเ้งิน    ง.  ใบขออนุญาตใชร้ถ 



๙.  วิธีกรอกแบบฟอร์มขอ้ใดที่ไม่ถูกต้อง 
 ก.  อ่านให้เขา้ใจก่อนลงมือกรอก   
 ข.  ตรวจทานหลงัการกรอกเสร็จ 
 ค.  กรอกขอ้ความให้ถูกตอ้ง ชดัเจน เป็นระเบียบ 
 ง.  กรอกขอ้ความอยา่งรวดเร็ว  เพื่อไม่ให้เป็นการเสียเวลา 
๑๐.  ขอ้ใดไม่ใช่คุณสมบติัขั้นพ้ืนฐานของผูก้รอกแบบฟอร์ม 
 ก.  ความซ่ือสัตย ์    ข.  ความรอบรู้ 
 ค.  ความรับผิดชอบ    ง.  ความสามารถทางภาษา 
 

………………………………………….. 
 

เฉลย แบบทดสอบก่อนเรียน 

 
  ๑.  ก  ๒.  ง  ๓.  ข  ๔.  ค  ๕.  ข 
  ๖.  ง  ๗.  ค  ๘.  ก  ๙.  ง            ๑๐.  ข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 ใบงานท่ี ๑๙ หน่วยที ่๑๐ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๑๓ 

ช่ือหน่วย   การกรอกแบบฟอร์ม 

ช่ืองาน  การกรอกแบบฟอร์ม 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

         ๑.  อธิบายความหมายของแบบฟอร์มได ้
        ๒.  จ าแนกประเภทของแบบฟอร์มได ้ 
        ๓.  บอกประโยชน์ของแบบฟอร์มได ้  
        ๔. ระบุคุณสมบติัพ้ืนฐานของผูก้รอกแบบฟอร์มได ้
        ๕.  อธิบายหลกัการกรอกแบบฟอร์มได ้
        ๖.  เสนอแนะการกรอกแบบฟอร์มได ้
        ๗. มคีวามรบัผดิชอบ  ความละเอยีดรอบคอบ ความสนใจใฝ่รู ้  
 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  นกัเรียน ศึกษาเอกสาร ใบความรู้  ใบงานทีก่ าหนด 

       ๒.  อ่านใบงานอย่างละเอยีด 

       ๓.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงาน 

       ๔.  เขยีนผลงานลงกระดาษ    

       ๕.  น าผลงานส่งครู         
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรมกลุ่ม  ๓๐  นาท ี

       -  ท ากจิกรรมเป็นรายบุคคล 

 
 
 
  
 

 

 



 
ใบมอบหมายงานท่ี ๑๙ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๑๐  การกรอกแบบฟอร์ม 

 
 
กิจกรรม 

 
ตอนที่ ๑   จบัคู่ขอ้ความที่มีความหมายตรงกนัหรือสัมพนัธ์กนั 
 
……….๑.  แบบฟอร์มที่หน่วยงานจดัท าขึ้นเพ่ือให้ความสะดวก ก.  แบบฟอร์มสัญญา 
……….๒. แบบฟอร์มที่ขอความร่วมมอื    ข.  แตกต่างตามลกัษณะของงาน 
……….๓.  แบบฟอร์มที่ใชภ้ายในหน่วยงาน   ค.  ใบสมคัรงาน 
……….๔.  เอกสาระหว่างบุคคล ๒ ฝ่าย    ง.  ความสามารถทางภาษา 
……….๕.  สัญญากูเ้งินถือเป็นนิติกรรม    จ.  ขอ้มูลเก่ียวกบัเงินเดือน 
……….๖.  กรอกช่ือ สกุล  ประวตัิยอ่    ฉ.  ใบรับรองการท างาน 
……….๗.  ประเภทของแบบฟอร์ม    ช.  แบบฟอร์มที่ใชต้ิดต่อกบัหน่วยงาน 
……….๘.  อ่านขอ้ความและตีความไดถู้กตอ้ง   ซ.  ผูรั้บรองในใบสมคัรงาน 
……….๙.  เสียประโยชน์ตนและประโยชน์ส่วนรวม  ฌ.  การกรอกขอ้ความเป็นเท็จ 
……..๑๐.  ตามความสามารถ,  ตามแต่จะตกลงกนั,   ญ.  แบบสอบถาม 
     สุดแลว้แต่จะพิจารณา     ฎ.  ใช้เป็นหลกัฐานทางกฎหมาย 
        ฏ.  แบบฟอร์มใบลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ตอนที่  ๒   จงเขียนเคร่ืองหมาย   หนา้ขอ้ที่ถูก และเคร่ืองหมาย X  หนา้ขอ้ที่ผิด 
 
……….๑.   การกรอกแบบฟอร์ม เป็นการเขียนเพื่อกิจธุระรูปแบบหน่ึง 
……….๒.  การกรอกแบบฟอร์มส่ิงส าคญั คือ ผูก้รอกตอ้งมคีวามเขา้ใจและรอบคอบ 
……….๓.  แบบฟอร์มเป็นเอกสารที่ใชต้ิดต่อกบัภาครัฐ 
……….๔.  แบบฟอร์มที่ตอ้งการทราบขอ้คิดเห็นหรือทศันคติของผูก้รอก คือแบบสอบถาม 
……….๕.  แบบฟอร์มขออนุญาตใชร้ถราชการ เป็นแบบฟอร์มที่ใชต้ิดต่อกบัหน่วยงาน 
……….๖.  ประโยชน์ที่ส าคญัที่สุดของแบบฟอร์ม คือ ความสะดวก ประหยดัและเป็นระเบียบ 
………..๗.  การอ่านท าความเขา้ใจก่อนกรอกขอ้ความ  แสดงให้เห็นว่าผูก้รอกมีความรอบคอบ 
……….๘.  ช่องว่างที่ไม่สามารถกรอกขอ้ความไดใ้ห้เวน้ว่างไว  ้
……….๙.  ถา้กรอกขอ้ความผิด  ควรขีดเส้นทบัขอ้ความที่เขียนผิดแลว้เซ็นช่ือก ากบัไวทุ้กคร้ัง 
……..๑๐.  การกรอกใบสมคัรงาน เปรียบเสมือนการทดสอบความสามารถขั้นพ้ืนฐานของผูก้รอก 
 
ตอนที่  ๓    กรอกแบบฟอร์มต่อไปน้ีให้ถูกตอ้ง น าผลงานส่งครู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
หนังสือมอบอ านาจ 

 
                                                                                               เขียนที่…………………………………………… 
                                                                                              วนัที่……เดือน………………พ.ศ………………. 
              โดยหนงัสือฉบบัน้ีขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)……………………………………………………….. 
บตัรประจ าตวัประชาชนเลขที่……………………………………..อาย…ุ…ปี เช้ือชาติ……….สัญชาติ………. 
อยูบ่า้นเลขที่………หมู่ที่…….ตรอก/ซอย……………………………ถนน…………………………………… 
ต าบล/แขวง………………………………อ าเภอ/เขต………………………….จงัหวดั……………………….. 
               ไดม้อบอ านาจให้(นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………………………………. 
บตัรประจ าตวัประชาชนเลขที่……………………………………..อาย…ุ…ปี เช้ือชาติ……….สัญชาติ………. 
อยูบ่า้นเลขที่………หมู่ที่…….ตรอก/ซอย……………………………ถนน…………………………………… 
ต าบล/แขวง………………………………อ าเภอ/เขต………………………….จงัหวดั……………………….. 
เป็นผูม้ีอ  านาจจดัการ…………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………… 
แทนขา้พเจา้จนเสร็จการ 
และขา้พเจา้ยอมรับผิดชอบในการที่ผูรั้บมอบอ านาจของขา้เจา้กระท าลงในเสมือนหน่ึงขา้พเจา้ไดก้ระท าดว้ยต
นเอง เพ่ือเป็นหลกัฐาน ขา้พเจา้ไดล้งลายมือช่ือหรือพิมพล์ายน้ิวมือไวเ้ป็นส าคญั 
ต่อหนา้พยานในที่น้ีแลว้ 
                                                                              ลงช่ือ……………………………………ผูม้อบอ านาจ 
                                                                                     (…………………………………….) 
                                                                              ลงช่ือ……………………………………ผูรั้บมอบอ านาจ 
                                                                                     (…………………………………….) 
                                                                              ลงช่ือ……………………………………พยาน 
                                                                                     (…………………………………….) 
                                                                               ลงช่ือ……………………………………พยาน 
                                                                                     (…………………………………….) 
 
หมายเหตุ  ติดอากรแสตมป์ 10 บาท หรือ 30 บาท 
 
 



แบบประเมินผลการเรียนรู้ 
หน่วยการเรียนรู้ท่ี  ๑๐ 

 
ค าช้ีแจง   จงท าเคร่ืองหมาย  X  ทบัตวัอกัษร ก  ข  ค  ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 
 ๑.  ขอ้ใดกล่าวไม่ถูกต้อง 

 ก.  แบบฟอร์มมีหลายชนิดแตกต่างกนัไปตามความมุ่งหมาย หรือลกัษณะของงาน 
 ข.  แบบฟอร์ม หมายถึง เอกสารที่มีช่องว่างให้กรอกขอ้ความให้ครบถว้นสมบูรณ์ 
 ค.  แบบฟอร์มที่ตอ้งน าขอ้มลูไปวิเคราะห์ เพื่อประโยชน์ของหน่วยงาน คือแบบฟอร์มสัญญา 
 ง.  แบบฟอร์มที่สร้างขึ้นเพ่ือความสะดวก  รวดเร็วในการกรอกขอ้มูล ใชป้ระโยชน์ในดา้น 

ต่างๆ 
๒.  ขอ้ใดเป็นแบบฟอร์มที่ใชภ้ายในหน่วยงาน 
 ก.  ใบสมคัรงาน    ข.  แบบฟอร์มเสียภาษี 
 ค.  ใบขออนุญาตใชร้ถ   ง.  แบบฟอร์มขอมีบตัรประจ าตวัเจา้หนา้ที่ 
           ของรัฐ 
๓.  แบบฟอร์มประเภทใดที่ผูก้รอกตอ้งมีความรู้ในเร่ืองที่จะกรอกมากกว่าแบบฟอร์มประเภทอื่น 
 ก.  แบบฟอร์มสัญญา    ข.  ใบสมคัรงาน 
 ค.  ใบสมคัรเขา้ศึกษาต่อ   ง.  ใบเบิกค่ารักษาพยาบาล 
๔.  ส่ิงที่ควรระมดัระวงัมากที่สุดในหนงัสือสัญญาคือขอ้ใด 
 ก.  วนัที่ในการท าสัญญา   ข.  เงื่อนไขในการท าสัญญา 
 ค.  ระยะเวลาของสัญญา   ง.  พยานในการท าสัญญา 
๕.  ส่ิงส าคญัที่สุดในการกรอกใบสมคัรงานคือขอ้ใด 
 ก.  ใช้หมึกสีน ้าเงินหรือสีด าเท่านั้น 
 ข.  เขียนขอ้ความดว้ยลายมือที่ชดัเจน อ่านง่าย 
 ค.  อ่านค าแนะน าการกรอกใบสมคัรงานให้เขา้ใจก่อน 
 ง.  อ่านทบทวนขอ้มูลให้ถูกตอ้ง  ครบถว้น พร้อมลงช่ือ 
๖.  ขอ้ใดไม่ใช่ขอ้แนะน าในการกรอกแบบฟอร์ม 
 ก.  กรอกขอ้ความให้มากที่สุด   ข.  กรอกตามความจริง 
 ค.  กรอกขอ้ความดว้ยตนเอง   ง.  ตรวจสอบความถูกตอ้งทุกคร้ัง 
 
 



๗.  ขอ้ใดไม่ใช่แบบฟอร์มที่ใชต้ิดต่อกบัหน่วยงาน 
 ก.  ใบสมคัรงาน    ข.  แบบสอบถาม 
 ค.  ใบสมคัรเขา้ศึกษาต่อ   ง.  หนงัสือสัญญา 
๘.  จุดมุ่งหมายที่ส าคัญที่สุดของการใชแ้บบฟอร์ม คือขอ้ใด 
 ก.  ไดข้อ้มลูตรงตามตอ้งการ   ข.  สะดวก  ประหยดั 
 ค.  เป็นหลกัฐานอา้งอิง   ง.  จดัเก็บเป็นระเบียบ 
๙.  ขอ้ใดเป็นแบบฟอร์มที่ขอให้ผูอ้ื่นกรอก 
 ก.  แบบส ารวจประชามติ   ข.  แบบฟอร์มขอติดตั้งไฟฟ้า 
 ค.  แบบฟอร์มเบิกค่ารักษาพยาบาล  ง.  แบบฟอร์มเบิกเงินธนาคาร 
๑๐.  แบบฟอร์มสัญญาชนิดต่างๆจะมีผลสมบูรณ์เมื่อใด 
 ก.  เมื่อปิดอากรแสตมป์ค่าธรรมเนียม  ข.  เมื่อกรอกรายละเอียดครบถว้น 
 ค.  เมื่อกรอก วนั เดือน ปีแลว้   ง.  เมื่อลงลายมือช่ือแลว้ 
 

…………………………………………………….. 
 

เฉลย แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่ ๑๐  

 
  ๑.  ค  ๒.  ค  ๓.  ก  ๔.  ข  ๕.  ง 
  ๖.  ก  ๗.  ข  ๘.  ข  ๙.  ก            ๑๐.  ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกหลังสอน 
 

 ๑. ผลการจดัการเรียนรู้ 
 ๑.๑  ดา้นผูส้อน…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๑.๒ ดา้นผูเ้รียน…………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๒.  ปัญหาที่ควรแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๓.  วิธีด าเนินการแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูส้อน 
                 (……………………………………) 
ความเห็นของผู้บริหาร 
 .................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................... 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูบ้ริหาร 
                  (……………………………………) 



 

จดัการเรียนรู้ท่ี ๑๑ 

                วิชา ภาษาไทยพืน้ฐาน  รหสัวิชา ๒๐๐๐๐-๑๑๐๑  สปัดาหท์ี ่๑๔ 

     หน่วยท่ี  ๑๑  ช่ือหน่วย  การเขยีนขอ้ความตดิต่อกจิธุระ: การเขยีนบนัทกึ 

 

แนวคิด 

 การเขียนขอ้ความติดต่อกิจธุระทั้งภายในและภายนอกองคก์รเป็นการส่ือความหมายโดยใชต้วัอกัษร  
ไม่มอีวจันภาษาจึงตอ้งระมดัระวงัเร่ืองการใชถ้อ้ยค า และตอ้งค านึงถึงมารยาท ความเหมาะสม 
 การเขียนรายงานการปฏิบตัิงาน 
เป็นการน าเสนอส่ิงที่ไดป้ฏิบติัให้ผูบ้งัคบับญัชาหรือผูเ้ก่ียวขอ้งทราบ  เป็นการเขียนให้คนที่อ่านรู้เร่ือง เขา้ใจ  
ซ่ึงผูเ้ขียนตอ้งเรียนรู้หลกัการเขียน  มีล  าดบัขั้นตอน  มีขอ้มูลที่เช่ือถอืได ้ สามารถเก็บเป็นหลกัฐานอา้งอิง 
 

สาระการเรียนรู้ (Chapter Objective) 
 การเขียนข้อความติดต่อกิจธรุะ: การเขียนบันทึก   
      ๑.   ความหมายของบนัทึก  
     ๒.  ประเภทของบนัทึก             
                  ๓.  ส่วนประกอบของบนัทึก         
                  ๔.  หลกัการเขียนบนัทึก         
                  ๕.  การเขียนบนัทึกรายงาน         
      ๖.  ลกัษณะของบนัทึกที่ดี 
     ๗.  รูปแบบของบนัทึก  
                        

ผลการเรียนรู้ท่ีคาดหวัง (Learning Objective) 

จุดประสงค์น าทาง 
 ๑.  อธิบายความหมายของบนัทึกและการเขียนรายงานการปฏิบตัิงานได ้
 ๒.  ระบุประเภทของบนัทึกและรูปแบบของรายงานได ้
 ๓.  บอกส่วนประกอบของบนัทึกและรายงานได ้
 ๔.  อธิบายหลกัการเขียนบนัทึกและวิธีการเสนอรายงานได ้
 ๕.  บอกประโยชน์ของการรายงานผลการปฏิบตัิงานได ้
 



จุดประสงค์ปลายทาง 
 น าความรู้ 
ความเขา้ใจเก่ียวกบัการเขียนบนัทึกและการเขียนรายงานการปฏิบตัิงานไปใชใ้ห้เกิดประโยชน์ต่องานอาชีพ
และการด าเนินชีวิตประจ าวนัได ้
 

เน้ือหาสาระ   
ความหมายของบันทึก 
 บันทึก คือ  การเขียนขอ้ความที่ใชต้ิดต่อภายในองคก์ร เพื่อใชเ้ป็นหลกัฐานหรือเตือนความจ า  
บนัทึกภายในองคก์รที่เป็นหน่วยงานราชการ บางทีเรียกว่า  “หนังสือราชการ“ 
ประเภทของบันทึก 
 บนัทึกขอ้ความที่ใชส่ื้อสารในหน่วยงานต่างๆมีหลายประเภทแบ่งตามลกัษณะงานที่เขียนหรือใชต้ิ
ดต่อได ้๔ ประเภท ดงัน้ี 
 ๑.  บันทึกย่อเร่ือง  คอื  การเขียนสรุปความจากตน้ฉบบัเดิม  โดยให้คงความหมายครบถว้น 
ดว้ยการจบัประเด็นส าคญัของเร่ืองแลว้เขียนเป็นขอ้ความส้ันๆเพ่ือให้ผูอ้่านเขา้ใจง่ายและประหยดัเวลาในกา
รรับสาร 
 ๒.บันทึกรายงานคอืการเขียนรายงานเร่ืองที่ตนปฏิบตัิหรือประสบมาหรือไดท้ราบมาให้ผูบ้งัคบับญั
ชาทราบอาจเป็นเร่ืองในหนา้ที่การงาเร่ืองที่ไดรั้บมอบหมายควรเขียนให้ส้ันกระชบัถา้เป็นเร่ืองที่ไดรั้บมอบ
หมายตอ้งรายงานทุกขอ้ที่ผูบ้งัคบับญัชาส่ัง โดยอา้งค าส่ังมอบหมายนั้น 
 ๓.  บันทึกความเห็น  คือ  การเขียนแสดงความคิดเห็นต่อผูบ้งัคบับญัชา เพื่อเป็นขอ้มูลประกอบ   
การพิจารณาส่ังการโดยสรุปประเด็นที่เป็นเหตุแลว้เขียนความเห็นที่เป็นผลในกรณีที่บนัทึกนั้นมขีอ้ความที ่
ยาวมาก อาจแสดงความเห็นพร้อมขอ้เสนอแนะ  ถา้มีการอา้งกฎหมาย  ระเบียบขอ้บงัคบั  ค าส่ัง 
ควรแนบไปกบัเร่ืองที่เสนอเพ่ือประกอบการพิจารณาส่ังการดว้ย 
 ๔.  บันทึกติดต่อและส่ังการ  คือ  การเขียนขอ้ความติดต่อภายในหน่วยงานเดียวกนั  เพื่อติดต่อ     
ท าความตกลงกนัเร่ืองใดเร่ืองหน่ึงเพ่ือพิจารณาส่ังการเป็นเร่ืองๆไป เช่น  บนัทึกขออนุญาต  บนัทกึขออนุมติั 
เป็นตน้  ถา้มีการขออนุมติัหลายประการควรแยกประเด็นเป็นขอ้ๆเพ่ือสะดวกในการพิจารณาส่ังการ 
ส่วนประกอบของบันทึก 
 บนัทึกโดยทัว่ไปจะมีส่วนประกอบส าคญั ๓ ส่วน คือ  
 ๑. ส่วนหัวของบันทึก เป็นส่วนที่จะบอกรายละเอยีดว่าเป็นบนัทึกของหน่วยงานใด  ติดต่อเร่ืองอะไร  
เมื่อไร  จากใครถึงใคร 
 ๒.  ส่วนข้อความที่ติดต่อ  เป็นส่วนของเน้ือหาที่เขียนสรุปเฉพาะใจความส าคญัๆ เพ่ือให้ทราบว่า 
ใคร  ท าอะไร  ที่ไหน  เมื่อไร  อยา่งไร ฯลฯ 



 ๓.  ส่วนท้ายของบันทึก  เป็นส่วนการลงช่ือและต าแหน่ง 
หลักการเขียนบันทึก 
 ผูเ้ขียนบนัทึกตอ้งค านึงถึงความถกูตอ้งครบถว้นสมบูรณ์และมีความชดัเจน 
โดยมีหลกัการเขียนดงัน้ี 
 ๑.  หากหน่วยงานใดมีแบบฟอร์มบนัทึกใชเ้ฉพาะเร่ืองก็ใชต้ามนั้น 
 ๒.  ในส่วนช่ือเร่ือง ควรยอ่เร่ืองให้อ่านเขา้ใจง่าย 
 ๓.  ใชค้ าขึ้นตน้ตามแบบฟอร์ม ตามที่ก  าหนด หรือตามความเหมาะสม เช่น  “เรียน”  “ถึง” เป็นตน้ 
 ๔.ในส่วนเน้ือความควรแจง้เหตุที่เขียนบนัทึกสาระส าคญัของเร่ืองและวตัถุประสงคท์ี่ตอ้งการให้ผู้
รับปฏิบติั  เขียนขอ้ความส้ันๆ  กะทดัรัด  ชดัเจน ไดใ้จความสมบูรณ์ 
 ๕.  ถา้เน้ือเร่ืองมีหลายประเด็นก็เขียนแยกเป็นขอ้ๆ 
 ๖. ใช้ภาษาสุภาพ เขา้ใจง่าย เขียนตรงไปตรงมา 
 ๗.  การเขียนบนัทึกไม่ตอ้งมีค าลงทา้ย 
 ๘.  การลงลายมือช่ือ มีช่ือ-สกุลเต็มในวงเล็บ  อาจระบุต าแหน่งก ากบัดว้ยก็ได ้
การเขียนบันทกึรายงาน 
 การเขียนบนัทึกรายงาน 
เป็นการเขียนรายงานผลการปฏิบตัิงานที่ไดรั้บมอบหมายซ่ึงด าเนินการไปแลว้รายงานความกา้งหนา้ของงาน
การเสนอขอ้คิดเห็นหรือขอ้เสนอแนะบางประการ  ควรเขียนขอ้ความที่ส าคญัส้ันๆเท่านั้น 
 หลักการเขียนบันทึกรายงาน 
 ๑.  ส่วนน าเร่ือง คือ การอา้งถึงค าส่ังหรือสาเหตุของการท างาน 
 ๒.  ขอบเขตของการก าด าเนินงาน คือ การกล่าวถึงขอบข่ายของงานทีไ่ดป้ฏิบตัิ 
 ๓.ผลงานคือการสรุปผลงานตามล าดบัขั้นตอนต่างๆที่ไดป้ฏิบติัไปแลว้อาจกล่าวถึงปัญหาในการป
ฏิบตัิงานและวิธีการแกปั้ญหา เพื่อใชเ้ป็นขอ้มูลในการพิจารณาต่อไป 
 ๔.  ขอ้สรุปและขอ้เสนอแนะ คอื  ขอ้คิดเห็นของผูป้ฏิบตัิงาน ซ่ึงอาจไดพ้บปัญหาต่างๆ 
 ๕.  ค าลงทา้ย คือ  ขอ้ความที่เขียนตอนสุดทา้ยของบนัทึกรายงาน 
ลักษณะของบันทึกที่ด ี
 บนัทึกที่ดี มีขอ้ความชดัเจนส่ิงต่อไปน้ี 
 ๑.  ใครเขียนถึงใคร 
 ๒.  เขียนเมื่อไร 
 ๓.  เร่ืองอะไร 
 ๔.  ขอ้ความที่ตอ้งการส่ือคอือะไร 
 ๕.  ตอ้งการให้ผูรั้บด าเนินการอยา่งไร เมื่อไร ที่ไหน 
 



รูปแบบของบันทึก 
 ๑.  บนัทึกแบบราชการ 
 ๒.  บนัทึกแบบธุรกิจ 
 ๓.  บนัทึกแบบส่วนตวั 
   

กิจกรรมการเรียนการสอน 
 ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน 
 ๑.ครูถามกบันกัเรียนว่าถา้นกัเรียนไปประสบเหตุการณ์ที่ประทบัใจเร่ืองใดเร่ืองหน่ึงแลว้ตอ้งการจะ
จดจ าไวน้กัเรียนจะเก็บเร่ืองราวนั้นไวด้ว้ยวิธีใด 
 ๒. สร้างความคิดรวบยอดโดยตั้งค าถามว่า การบนัทึกมีความหมายว่าอยา่งไร 
 ๓. ครูแจง้วตัถุประสงคก์ารเรียนรู้ 
 ๔. นกัเรียนท าแบบทดสอบก่อนเรียน 
 ขั้นสอน 
 ๑. น าตวัอยา่งรูปแบบบนัทึกประเภทต่างๆให้นกัเรียนพิจารณาศึกษา 
 ๒. ให้นกัเรียนศึกษาเอกสาร ใบความรู้ หลกัการเขียนบนัทึกประเภทต่างๆ 
 ๓. ให้นกัเรียนฝึกเขียนบนัทึกประเภทต่างๆโดยเร่ิมจากการเขียนบนัทึกจากง่ายๆก่อน 
 ๔. ตรวจให้คะแนนผลงานพร้อมให้ค าแนะน าเพ่ิมเติม 
 ๕. คดัเลือกผลงานเด่นติดป้ายนิเทศในห้องเรียน 
 ขั้นสรุป 
 ๑.  ร่วมกนัสรุปบทเรียน 
 ๒.  นกัเรียนท าและประเมินผลการเรียนรู้ 
 

ส่ือการเรียนการสอน 
 ๑.  เอกสาร ใบความรูจ้ากหนังสอืเรียนวิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน ของคนึงนิจ  จานโอและมณี  จานโอ 
หน่วยที่ ๑๑  เร่ืองการเขยีนขอ้ความตดิตอ่กจิธุระ: การเขยีนบนัทกึ                                      
 ๒.  ใบงานที ่๒๐-๒๑ 

 ๓.  แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้ 
 ๔. ตวัอย่างแบบฟอรม์ประเภทต่างๆ 

 
 
 



การวดัผลและประเมินผล 
 วิธีวดัผล 

 ๑.  สงัเกตจากการตอบค าถาม การแสดงความคดิเหน็ การอภปิรายหรอืพฤตกิรรมระหว่างเรยีน 

 ๒. ตรวจผลงานและแบบทดสอบ แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เครื่องมือวดั 

 ๑.  แบบประเมนิผลใบงาน 

 ๒.  แบบทดสอบ 

 ๓.  แบบประเมนิคุณธรรม 

 ๔. แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เกณฑ์การประเมิน 

 ๑.  ท าผลงานหรอืแบบทดสอบผ่านเกณฑไ์มน่อ้ยกว่ารอ้ยละ ๖๐ 

 ๒.  แบบประเมนิคุณธรรม ระดบัคุณภาพ ด ีหรอื ดมีาก 

 ข้อเสนอแนะ 

 ๑.  ฝึกนักเรยีนเขยีนบนัทกึใหต้ดิเป็นนิสยัโดยอาจใหเ้ขยีนบนัทกึประจ าวนั ๑-๒ สปัดาหส์่งคร ู
 ๒. ฝึกนักเรยีนเขยีนบนัทกึสรุปการอบรมหนา้เสาธงของครูเวรประจ าวนัเป็นเวลา ๑ สปัดาห ์ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบทดสอบก่อนเรียน 
 
ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค หรือ ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 

 ๑.  ขอ้ใดไม่ใช่การเขียนบนัทึก 
 ก.  เขียนตรงไปตรงมา   ข.  เขียนเฉพาะสาระส าคญัของเร่ือง 
 ค.  ตอ้งมีค าลงทา้ยและลายมือช่ือ  ง.  ใชค้  าขึ้นตน้ตามแบบฟอร์มที่ก  าหนด 
๒.  การจดบนัทึกขอ้ใดไม่ได้จดจากการฟัง 
 ก.  การประชุม    ข.  การสัมภาษณ์ 
 ค.  รายการวิทยุ    ง.  หนงัสือพิมพ ์
๓.  ขอ้ใดคือการปฏิบตัิในการจดบนัทึกที่ดี 
 ก.  จดเฉพาะประเด็นส าคญั   ข.  จดให้ไดร้ายละเอียดมากที่สุด 
 ค.  ระบุวนั เวลา และสถานที่ให้ถูกตอ้ง ง. บนัทึกรายละเอียดและขยายความให้เขา้ใจ 
๔.  ขอ้ใดคือการบนัทึกยอ่เร่ือง 
 ก.  จดขอ้ความเรียงตามตน้ฉบบั  ข.  เป็นกระบวนการส่งสารที่ต่อเน่ืองกนัไป 
 ค.  กระบวนการรับสารและส่งสารให้ผูอ้ื่น ง.  จบัประเด็นส าคญัแลว้จดเป็นขอ้ความส้ันๆ 
      เขา้ใจ 
๕.  การจดบนัทึกความเห็น ควรมีลกัษณะตามขอ้ใด 
 ก.  ผูบ้นัทึกควรแสดงความเห็นพร้อมขอ้เสนอแนะ 
 ข.  ท าความเขา้ใจเร่ือง  จบัประเด็นส าคญัให้ได ้
 ค.  ควรเรียบเรียงเร่ืองให้เขา้ใจง่าย 
 ง.  จดัเร่ืองที่เสนอให้เรียบร้อย 
๖.  ขอ้ใดไม่ใช่รูปแบบของบนัทึกขอ้ความ 
 ก.  แบบราชการ    ข.  แบบธุรกิจ 
 ค.  บนัทึกส่วนตวั    ง.  แบบส าเร็จรูป 
๗.  การจดบนัทึกที่มีการอา้งค าส่ังที่ไดรั้บมอบหมายเป็นการจดบนัทึกตามขอ้ใด 
 ก.  บนัทึกยอ่เร่ือง    ข.  บนัทึกติดต่อและส่ังการ 
 ค.  บนัทึกรายงาน    ง.  บนัทึกความเห็น 
๘.  บนัทึกชนิดใดที่เขียนเฉพะขอ้ความที่ส าคญัของเร่ือง 
 ก.   บนัทึกยอ่เร่ือง    ข.  บนัทึกรายงาน  
 ค.   บนัทึกความเห็น    ง.   บนัทึกติดต่อและส่ังการ 



๙.  ขอ้ใดไม่ใช่ส่วนประกอบส่วนหัวของบนัทึกขอ้ความ 
 ก.  ช่ือเร่ือง     ข.  วนั เดือน ปี ที่เขียนบนัทึก 
 ค.  ช่ือผูเ้ขียนบนัทึก    ง.  ต าแหน่งของผูเ้ขียนบนัทึก 
๑๐. ส่ิงใดไม่ปรากฏในการจดบนัทึก 
 ก.  ค าขึ้นตน้     ข.  ค าลงทา้ย 
 ค.  ขอ้ความน า    ง.  ขอ้ความปิดทา้ย  
 

……………………………………………….. 
 

เฉลย แบบทดสอบก่อนเรียน 

 
  ๑.  ค  ๒.  ง  ๓.  ก  ๔.  ง  ๕.  ก 
  ๖.  ง  ๗.  ค  ๘.  ก  ๙.  ง            ๑๐.  ข 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

 ใบงานท่ี ๒๐ หน่วยที ่๑๑ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๑๔ 

ช่ือหน่วย   การเขียนขอ้ความติดต่อกิจธุระ : การเขียนบนัทึก 

ช่ืองาน  การเขียนบนัทึก 

 

จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

              ๑.  อธิบายความหมายของบนัทึกและการเขียนรายงานการปฏิบตัิงานได ้

 ๒.  ระบุประเภทของบนัทึกและรูปแบบของรายงานได ้

              ๓.  อธิบายหลกัการเขียนบนัทึกและวิธีการเสนอรายงานได ้

 ๔.  มคีวามรบัผดิชอบ  ความละเอยีดรอบคอบ ความสนใจใฝ่รู ้  

 

ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  อ่านใบงานแลว้ปฏบิตักิจิกรรมตามใบงานประกอบ 

       ๒.  แบ่งกลุ่มๆละ ๕ คน ปฏบิตัติามใบมอบหมายงาน แต่ละกลุม่เขยีนผลงานลงในผ่านใส  

       ๓.  ส่งตวัแทนน าเสนอผลงานหน้าชัน้ 

       ๔.  กลุ่มอื่นๆทีไ่มไ่ดน้ าเสนอท าหน้าทีป่ระเมนิผล 

       ๕.  น าผลงานและแบบประเมนิผลส่งครู    

      



หมายเหตุ 

       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรมกลุ่ม  ๓๐  นาท ี

       -  เวลาน าเสนอหน้าชัน้กลุ่มละ ๓ นาท ี

 

 

 

  

 

 

 

 

ใบมอบหมายงานท่ี ๒๐ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๑๑  การเขียนข้อความติดต่อกิจธุระ : การเขียนบันทกึ 

 

 

ค าช้ีแจง   ตอบค าถามลงในกระดาษค าตอบและแผ่นใส 

                ๑.  อธบิายความหมายของการเขยีนบนัทกึ 

                ๒. อธบิายหลกัการเขยีนบนัทกึ 

                ๓.  ระบุประเภทของบนัทกึต่อไปนี้ 



 

                                                                                                                                                 (ก) 

 

บริษัทถาวรรุ่งเรืองการก่อสร้างจ ากัด 

 

                                                                                  ๑๕  มกราคม  ๒๕๕๘ 

เร่ือง  ขอ้มูลเก่ียวกบัธุรกิจบา้นจดัสรร 

ถึง     คุณวรัญญา 

         กรุณาด าเนินการเร่ืองต่างๆต่อไปน้ีดว้ย 

         ๑.  ตอ้งการขอ้มูลเก่ียวกบัธุรกิจบา้นจดัสรร 

        ๒.  หาบทความเร่ืองดงักล่าว  กรุณาเขียนบทความที่คุณอา่นให้ทราบดว้ย 

และหากเป็นไปไดก้รุณาตดับทความที่พมิพเ์ผยแพร่เก่ียวกบับา้นจดัสรรแนบไปให้ผมพิจารณาดว้

ย 

             

                                                                                               ธนชาติ  พิทกัษพ์งศ์ 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

                                                                                                                                                                  (ข) 

 

 

บริษัทถาวรรุ่งเรืองการก่อสร้างจ ากัด 

 

                                                                                          ๓  กุมภาพนัธ์  ๒๕๕๘ 

 

เร่ือง   รายงานติดต่อขอรายละเอียดเก่ียวกบัเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

เรียน  ท่านผูจ้ดัการ 

          ตามที่ท่านไดม้อบหมายให้ดิฉันติดต่อขอรายละเอียดเก่ียวกบัเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของบริษทั เอ็ม.จี. 

คอมพิวเตอร์ จ ากดั นั้น ดิฉันขอเรียนให้ทราบดงัน้ี 

           ๑.  บริษทั เอ็ม.จี.คอมพิวเตอร์ จ ากดั เป็นตวัแทนจ าหน่ายเคร่ืองคอมพิวเตอร์ย่ีห้อ micros 

ซ่ึงผลิตในประเทศสหรัฐอเมริกา 

           ๒.  เคร่ืองคอมพิวเตอร์ซ่ึงเหมาะส าหรับใชใ้นงานธุรกิจและงานส านกังานคือ เคร่ืองคอมพวิเตอร์ 

micros รุ่น topster  

            ๓.  ไดแ้นบแคตตาล็อก คอมพิวเตอร์ย่ีห้อ micros ทุกระดบั (ไมโครมินิและเมนเฟรม) รายละเอียด 



และขอ้เสนอต่างๆของบริษทั เอ็ม.จี.คอมพิวเตอร์ จ ากดั มาเพื่อพิจารณา 

 

                                                                                           จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

                                         

                                                                                                    วราภรณ์  ช่ืนใจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

กระดาษค าตอบ 

 

รายช่ือสมาชิก 

๑……………………………………………………๒………………………………………………………. 



๓………………………………………………….. ๔………………………………………………………. 

๕………………………………………………….. ๖……………………………………………………….. 

ค าตอบ 

๑.  การเขียนบนัทึก หมายถึง ………………………………………………………………………………… 

      …………………………………………………………………………………………………………… 

๒. หลกัการเขียนบนัทึก มีดงัน้ี 

     ……………………………………………………………………………………………………………. 

     ……………………………………………………………………………………………………………. 

     ……………………………………………………………………………………………………………. 

    …………………………………………………………………………………………………………….. 

    …………………………………………………………………………………………………………….. 

    ……………………………………………………………………………………………………………. 

     ……………………………………………………………………………………………………………. 

     ……………………………………………………………………………………………………………. 

    …………………………………………………………………………………………………………….. 

    …………………………………………………………………………………………………………….. 

๓. ระบุประเภทของบนัทกึที่ก  าหนด 

     (ก)  เป็นบนัทึกประเภท ……………………………………………………………. 

     (ข)  เป็นบนัทึกประเภท ……………………………………………………………. 



 

 

 

 

 

 

 

 ใบงานท่ี ๒๑ หน่วยที ่๑๑ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๑๔ 

ช่ือหน่วย   การเขียนขอ้ความติดต่อกิจธุระ : การเขียนบนัทึก 

ช่ืองาน  การเขียนบนัทึก 

 

จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

              ๑.  วิเคราะห์ส่วนประกอบของบนัทึกและรายงานได ้

 ๒.  ระบุประเภทของบนัทึกและรูปแบบของรายงานได ้

              ๓.  มคีวามรบัผดิชอบ  ความละเอยีดรอบคอบ ความสนใจใฝ่รู ้   

 

ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  อ่านใบงานแลว้ปฏบิตักิจิกรรมตามใบงานประกอบ 

       ๒.  แลกกนัตรวจผลงานกบัเพือ่น 



       ๓.  ช่วยกนัเฉลยค าตอบ        

       ๕.  น าผลงานส่งครู    

      

หมายเหตุ 

       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรมกลุ่ม  ๓๐  นาท ี

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ใบมอบหมายงานท่ี ๒๑ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๑๑  การเขียนข้อความติดต่อกิจธุระ : การเขียนบันทกึ 

 

 

ค าช้ีแจง    



           ๑.  

ระบุส่วนประกอบของการเขยีนบนัทกึทีก่ าหนดว่าขอ้ความดงักล่าวจดัเป็นส่วนใดของบนัทกึ  

                 ๑.๑  วริชั 

                 ๑.๒  ดว้ยความปรารถนาดจีาก บรษิทั ศรชียัการพมิพ ์จ ากดั 

                 ๑.๓  วนัที ่๒๐ เมษายน ๒๕๕๗ 

                 ๑.๔  คุณศรชียั 

                 ๑.๕  ส านักงาน หนังสอืพมิพฐ์านเศรษฐกจิ 

                 ๑.๖  วนัชาต ิ สกุลวานิช 

                 ๑.๗  ถงึคุณกานดา 

                 ๑.๘  กรุณาเขยีนพนิิจบทความทีคุ่ณอ่านใหท้ราบดว้ย 

                 ๑.๙  จงึเรยีนมาเพื่อโปรดทราบ 

                 ๑.๑๐ ขออนุมตัโิครงการประกวดสุนทรพจน์ 

           ๒.  ระบุประเภทและรูปแบบของบนัทกึทีก่ าหนด  จากบนัทกึ (ค), (ง) และ (จ) 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

                                                                                                                                                                  (ค) 

 

ส านักงานหนังสือพมิพ์ฐานเศรษฐกิจ 

 

                                                                                   วนัที่ ๒๐  เมษายน  ๒๕๕๗ 

 

ช่ือหน่วยงานที่ติดต่อ        บริษทั ศรีชยัการพิมพ ์จ ากดั 

สถานที่ติดต่อ                    บริษทั ศรีชยัการพิมพ ์จ ากดั 

ผูเ้สนองาน                        คุณศรีวิชยั 

ผูรั้บงาน                            คุณวิรัช 

                                         ขอ้ความติดต่อ 

                   ๑.  ลูกคา้จะลงโฆษณาขนาดเต็มหนา้กระดาษ พิมพข์าวด า 

                        ขอ้ความขอสนบัสนุนการจดัท ารายงานวิเคราะห์เศรษฐกิจไทย ๓๕ - ๓๖ 

                        ดว้ยความปรารถนาดีจากบริษทั ศรีชยัการพิมพ ์จ ากดั 

                   ๒. ผูรั้บเสนอแบบภาพและขอ้ความเพ่ิมเติม ส าหรับประกาศโฆษณาคร้ังน้ี ลูกคา้ตกลงเห็นชอบ            

ดว้ย 



 

 

 

                                                                                                                   วิรัช 

                                                                                                         ๒๐ เมษายน ๒๕๕๗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                  (ง) 

 

บริษัทมั่นคงการก่อสร้าง จ ากัด 

                                           



                                                                                         วนัที่  ๑๐  เมษายน  ๒๕๕๗ 

 

เร่ือง  ขอขอ้มูลเก่ียวกบัธุรกิจบา้นจดัสรรและธุรกิจการตลาดคอมโดมิเนียม 

 

 

ถึง คุณกานดา 

 

                  กรุณาด าเนินการเร่ืองต่างๆดงัต่อไปน้ีดว้ย 

                 ๑.  ตอ้งการขอ้มูลเก่ียวกบัธุรกิจบา้นจดัสรรและธุรกิจการตลาดคอนโดมิเนียม 

                 ๒. หาบทความเก่ียวกบัเร่ืองดงักล่าว กรุณาเขียนพินิจบทความที่คุณอ่านให้ทราบดว้ย 

และหากเป็นไปไดก้รุณาตดับทความที่พมิพเ์ผยแพร่เก่ียวกบับา้นจดัสรรและอาคารชุดแนบไปให้ผมพิจารณ

าดว้ย 

 

 

 

 

                                                                                                       วนัชาติ  สกุลวานิช 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                  (จ) 

 

บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ………………………………………………………………………………………………….. 

ที่………………………………..วนัที่……………………………………………………………………….. 

เร่ือง  ขออนุมตัิโครงการประกวดสุนทรพจน์ 

 

 

เรียน  ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเทคนิคเชียงราย 



 

           ดว้ยชมรมภาษาไทยวิทยาลยัเทคนิคเชียงราย ไดจ้ดัท าโครงการประกวดสุนทรพจน์ ระหว่าง        ๒๒-

๒๓ ธนัวาคม  ๒๕๕๗   ณ  ห้องประชุมชั้น ๓  อาคารอ านวยการ วิทยาลยัเทคนิคเชียงราย  

เพื่อเป็นการส่งเสริมให้นกัศึกษาไดแ้สดงความสามารถและเป็นการเตรียมนกัศึกษาไวเ้ป็นตวัแทนของวิทยา

ลยัฯ ในการส่งเขา้ประกวดระดบัภาคต่อไป ตามโครงการที่เสนอมาพร้อมน้ี 

 

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

 

 

                                                                                                ลายมือช่ือ 

                                                                       

                                                                               (……………………………………) 

                                                                                      ประธานชมรมภาษาไทย 

 

 

 

 

 

 



 

กระดาษค าตอบใบงานที่ ๒๑ 

 

ช่ือ……………………………………………ชั้น/แผนก………………………………เลขที่……………… 

 

 

๑.  ระบุส่วนประกอบของบนัทกึที่ก  าหนด 

      ๑.๑  ……………………………………………….   ๑.๖ ………………………………………………. 

      ๑.๒ ……………………………………………….   ๑.๗  ……………………………………………… 

      ๑.๓ ……………………………………………….   ๑.๘  ……………………………………………… 

      ๑.๔ ……………………………………………….   ๑.๙ ……………………………………………….. 

      ๑.๕ ……………………………………………….  ๑.๑๐………………………………………………. 

๒.  ระบุประเภทและรูปแบบของบนัทึกที่ก  าหนด 

       (ค)  เป็นบนัทึกประเภท………………………………………………………………………………….. 

              ใชรู้ปแบบการบนัทึกแบบ…………………………………………………………………………... 

       (ง)  เป็นบนัทึกประเภท………………………………………………………………………………….. 

              ใชรู้ปแบบการบนัทึกแบบ…………………………………………………………………………... 

       (จ)  เป็นบนัทึกประเภท………………………………………………………………………………….. 

              ใชรู้ปแบบการบนัทึกแบบ…………………………………………………………………………... 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบประเมินผลการเรียนรู้ 
หน่วยการเรียนรู้ท่ี ๑๑ 

 
ค าช้ีแจง    จงท าเคร่ืองหมาย  X  ทบัตวัอกัษร ก  ข  ค  ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 

๑.   ขอ้ใดกล่าวถึงความหมายของบนัทึกไดถู้กตอ้ง 
 ก.  การเขียนขอ้ความที่ใชต้ิดต่อส่ือสารระหว่างผูบ้ริหาร 
 ข.  การเขียนขอ้ความที่ใชต้ิดต่อส่ือสารระหว่างเจา้หนา้ที่ 
 ค.  การเขียนขอ้ความที่ใชต้ิดต่อส่ือสารกนัภายนอกหน่วยงาน 
 ง.  การเขียนขอ้ความที่ใชต้ิดต่อส่ือสารกนัภายในหน่วยงานเดียวกนั 
๒.  ขอ้ใดไม่ใช่หลกัส าคญัในการจดบนัทึก 
 ก.  ใชค้  าขึ้นตน้ตามแบบฟอร์มที่ก  าหนด ข.  จดทุกค าพูด ทุกตวัอกัษรที่ไดรู้้มา 



 ค.  จดเฉพาะสาระส าคญัของเร่ือง  ง.  จดตรงไปตรงมา 
๓.  การจดบนัทึกที่ดีควรมีลกัษณะตรงกบัขอ้ใด 
 ก.  ใชภ้าษาสุภาพ เขา้ใจง่าย   ข.  เขียนพรรณนาความให้ชดัเจน 
 ค.  ใชค้  าขึ้นตน้ตามความตั้งใจของผูบ้นัทึก       ง.  ใช้แบบฟอร์มตามความสนใจของผูบ้นัทึก 
๔.  ขอ้ใดเป็นการจดบนัทึกรายงาน 
 ก.  จดเรียงไปตามหัวขอ้   ข.  จดสรุปสาระแบบรวมๆ 
 ค.  จดสรุปสาระแยกเป็นเร่ืองๆ  ง.  จดเฉพาะขอ้ความที่ส าคญัยา่งส้ันๆ 
๕.  ขอ้ใดเป็นบนัทึกติดต่อและส่ังการ 
 ก.  การเขียนขอ้ความติดต่อภายนอกหน่วยงาน  
 ข.  การเขียนเพื่อเสนอความเห็นต่อผูบ้งัคบับญัชา 
 ค.  การเขียนขอ้ความติดต่อภายในหน่วยงานเดียวกนั 
 ง.  การเขียนรายงานเร่ืองที่ตนปฏิบตัิให้ผูบ้งัคบับญัชาทราบ 
๖.  ขอ้ใดมีความสัมพนัธ์กนัตามหลกัการเขียนบนัทึกรายงาน 
 ก.  ส่วนน าเร่ือง - อา้งถึงค าส่ังหรือสาเหตุ      ข.  ขอบเขตการด าเนิน - กล่าวถึงระยะ 
 ค.  ขอ้เสนอแนะ - ขอ้คิดเห็นของผูบ้งัคบับญัชา    ง. วิธีการ - กล่าวถึงขั้นตอนที่จะด าเนินการ  

                           ต่อไป 
๗.  ส่ิงส าคญัที่สุดในการจดบนัทึกขอ้ความ คือขอ้ใด 
 ก.  ยอ่ให้ส้ันที่สุด    ข.  จดให้ไดทุ้กค าพูด 
 ค.  ใชอ้กัษรยอ่ให้มากที่สุด   ง.  รู้จกัแยกใจความส าคญัออกจากพลความ 
๘.  วิธีการจดบนัทึกจากการฟังขอ้ใดถูกตอ้ง 
 ก.  จดให้ไดทุ้กค าพูด    ข.  ใชอ้กัษรยอ่ให้มากที่สุด 
 ค.  จดเฉพาะประเด็นส าคญั   ง.  ยอ่ให้ส้ันที่สุด 
๙.   ขอ้ใดไม่ใช่ส่วนประกอบส่วนทา้ยของบนัทึกขอ้ความ 
 ก.  ลายมือช่ือ    ข.  จากใครเขียนถึงใคร 
 ค.  ต าแหน่ง     ง.  ช่ือ สกุลเต็ม 
๑๐. ขอ้ใดกล่าวถูกตอ้ง 
 ก.  การบนัทึกยอ่เร่ือง คือ เขียนเฉพาะขอ้ความส าคญัของเร่ือง 
 ข.  บนัทึกขอ้ความใชส้ าหรับติดต่อระหว่างบริษทัหรือ ต่างกระทรวง 
 ค.  ส่วนประกอบส่วนหัวของบนัทึกขอ้ความเป็นการเขียนสรุปอยา่งส้ัน 
 ง.  เมื่อตอ้งน าเสนอเร่ืองที่ยาวมากควรเขียนบนัทึกเป็นแบบบนัทึกรายงายรายงาน 

 
……………………………………………………………….. 



 

เฉลย แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่ ๑๑  

 
  ๑.  ง  ๒.  ข  ๓.  ก  ๔.  ง  ๕.  ค 
  ๖.  ก  ๗.  ง  ๘.  ค  ๙.  ข            ๑๐.  ก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บันทึกหลังสอน 
 

 ๑. ผลการจดัการเรียนรู้ 
 ๑.๑  ดา้นผูส้อน…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๑.๒ ดา้นผูเ้รียน…………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๒.  ปัญหาที่ควรแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๓.  วิธีด าเนินการแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูส้อน 
                 (……………………………………) 
ความเห็นของผู้บริหาร 
 .................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................... 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูบ้ริหาร 
                  (……………………………………) 



 

แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี ๑๒ 

             วิชา ภาษาไทยพืน้ฐาน  รหสัวิชา ๒๐๐๐๐-๑๑๐๑  สปัดาหท์ี ่ ๑๕-๑๖ 

    หน่วยท่ี  ๑๒  ช่ือหน่วย  การเขยีนรายงานเชงิวชิาการ 

 

แนวคิด 

 การเขียนรายงานเชิงวิชาการเป็นส่ิงที่จ าเป็นต่อการศึกษาเล่าเรียนและการปฏิบติังานการจะเขียนราย
งานเชิงวิชาการให้ไดผ้ลดีมีประสิทธิภาพตอ้งมีความรู้ความเขา้ใจในเร่ืองส่วนประกอบขั้นตอนการจดัท ารา
ยงานการเรียบเรียงการอา้งอิงและการเขา้เล่มรายงานเชิงวิชาการเพื่อให้รายงานมีความถูกตอ้งตามหลกัวิชา 
การ 
สาระการเรียนรู้ (Chapter objective) 
 ๑.  ความหมายของรายงานเชิงวิชาการ 
 ๒.  ขั้นตอนการเขียนรายงานเชิงวิชาการ 
 ๓.  ส่วนประกอบของรายงานเชิงวิชาการ 
 ๔.  รายละเอียดการเขียนส่วนต่างๆของรายงานเชิงวิชาการ 
 ๕.  วิธีการเขียนหรือพิมพร์ายงานเชิงวิชาการ 
 ๖.  การเขา้เล่มรายงานเชิงวิชาการ 
ผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง (Learning Objective) 
จุดประสงค์น าทาง 
 ๑.  อธิบายความหมายของรายงานเชิงวิชาการได ้
 ๒.  บอกขั้นตอนการเขียนรายงานเชิงวิชาการได ้
 ๓.  ระบุส่วนประกอบของรายงานเชิงวิชาการได ้
 ๔.  เขียนรายงานเชิงวิชาการไดถู้กตอ้งตามหลกัวิชาการ 
 ๕.  เขียนอา้งอิงทั้งเชิงอรรถและบรรณานุกรมไดถู้กตอ้ง 
จุดประสงค์ปลายทาง 
 เขา้ใจวิธีการและระเบียบแบบแผนของการเขียนรายงานเชิงวิชาการ 
สามารถเขียนรายงานเชิงวิชาการไดถู้กตอ้ง 
 
 
 
 



เน้ือหาสาระ 
ความหมายของรายงานเชิงวิชาการ 
 รายงานเชิงวิชาการหมายถึงการน าเสนอผลงานจากการศึกษาคน้ควา้อยา่งมีระบบโดยมีการอา้งอิงห
ลกัฐานตามระเบียบแบบแผนและโครงเร่ืองที่ก  าหนดเพื่อเสนอต่อผูบ้งัคบับญัชาหรือผูท้ี่เก่ียวขอ้ง 
ขั้นตอนการเขียนรายงานเชิงวิชาการ 
 การเขียนรายงานเชิงวิชาการ มีแบบแผนและขั้นตอนในการเขียนดงัน้ี 
 ๑.  การเลือกหัวข้อเร่ือง  และการก าหนดช่ือเร่ืองของรายงาน เป็นขั้นตอนแรกของการท ารายงาน  
ส่ิงที่ควรค านึงถึง คือ 
 ๑.๑  เลือกเร่ืองที่ตนสนใจ หรือถนดัมากที่สุด 
 ๑.๒  เลือกเร่ืองที่ตนเองมีความรู้อยูบ่า้ง 
 ๑.๓  เลือกเร่ืองที่มีแหล่งคน้ควา้ไดง้่ายและเพียงพอ 
     ๑.๔  เลือกเร่ืองที่มีขอบเขตไม่กวา้งหรือแคบเกินไป   
 ๑.๕  เลือกเร่ืองที่มีความส าคญัและมีประโยชน์คุม้ค่ากบัเวลา  แรงงานและความคิด 
 ๒.  ก าหนดจุดมุ่งหมายและขอบเขตของเร่ือง  เพื่อเป็นแนวทางการคน้ควา้ 
 ๓.  การรวบรวมข้อมูล  จากแหล่งความรู้ต่างๆ  ดว้ยวิธีการออกส ารวจภาคสนาม เช่น  การสัมภาษณ์  
การใชแ้บบสอบถาม  แบบสังเกต เป็นตน้  ซ่ึงเรียกขอ้มูลลกัษณะน้ีว่า  “ข้อมูลปฐมภมูิ” หรือศึกษา 
คน้ควา้ขอ้มลูจากเอกสาร ต าราต่างๆ  ซ่ึงเป็นแหล่งขอ้มูลที่เรียกว่า  “ข้อมูลทุติยภูมิ” 
และการคน้ควา้ขอ้มลูจากหนงัสืออา้งอิง  เรียกว่า “ข้อมูลตติยภูมิ”   เมื่อรวบรวมขอ้มูลแลว้ ท าการบนัทึก 
 ๔.  การจัดระเบียบข้อมูล   น าขอ้มูลที่บนัทกึไวม้าจดัหมวดหมู่เรียงให้เป็นระเบียบ  
โดยการวางโครงเร่ืองอยา่งคร่าวๆ  แบ่งเน้ือหาออกเป็นบทๆ  
แต่ละบทประกอบดว้ยหัวขอ้ต่างๆอยา่งเป็นระบบ  
ควรเลือกใชต้วัเลขหรือตวัอกัษรตามหลกัการเขียนที่ถูกตอ้ง 

๓. การใชบุ้คลิกหรือช่ือเสียงส่วนตวั 
๔.  การเสนอแนะ  การจูงใจโดยหลีกเลี่ยงความคิดโตแ้ยง้ 
 ๔.๑  การท าให้เป็นส่วนหน่ึงของผูอ้่าน 
 ๔.๒  เสนอส่ิงที่เขา้กบัอุปนิสัย 
 ๔.๓  สังเกตดูระดบัความรู้สึก  ความสนใจและวยัของผูอ้่าน 
 ๔.๔  ช่ือเสียงของผูเ้ขียนเอง 

 ๕.  การวิเคราะห์ข้อมูล  โดยพิจารณาและประเมนิค่าว่า ขอ้มลูนั้นน่าเช่ือถือไดเ้พียงใด 
 ๖.  การเสนอผลการศึกษาค้นคว้า  หรือการท ารายงาน ซ่ึงแบ่งเป็น ๓ ขั้นตอน ไดแ้ก ่



       ขั้นที่ ๑ การร่าง คือน าขอ้มลูที่ผ่านการวิเคราะห์แลว้มาร่าง 
โดยเขียนเป็นขอ้ๆแลว้เรียบเรียงเป็นส านวนภาษาของเราเอง 

ขั้นที่  ๒  การตรวจแก้  คือ ตรวจสอบหลกัฐาน ขอ้มูลว่าเพียงพอหรือไม่ ส านวนภาษา          
การล าดบัความ  ความชดัเจน ถูกตอ้งหรือไม่  ส่วนใดควรแกไ้ข  ส่วนใดควรเพ่ิมเติมให้มีความสมบูรณ์ 

ขั้นที่  ๓  การเขียนหรือพิมพ์รายงานให้ถกูต้องตามรูปแบบ  
ลงมือเขียนเน้ือหาตามโครงเร่ืองที่วางไว ้ เมื่อเขียนเสร็จอ่านทบทวนให้ถูกตอ้ง  
จึงเป็นรายงานฉบบัสมบูรณ์ที่ถูกตอ้ง 
 ๗.การเข้าเล่มรายงานวิชาการเมือ่ไดร้ายงานฉบบัสมบูรณ์แลว้น ามาเขา้เล่มโดยจดัส่วนต่างๆของรา
ยงานเรียงล าดบัตั้งแต่หนา้ปกนอก  หนา้ปกใน  ค าน า  สารบญั  เน้ือเร่ือง  บรรณานุกรม  ภาคผนวก (ถา้ม)ี  
ปกหลงัใชเ้คร่ืองเยบ็กระดาษเขา้เล่มรายงานให้เรียบร้อยตรวจดูส่วนต่างๆว่ามีครบและถูกตอ้งตามล าดบัอีกค
ร้ังก่อนจะน าส่งผูเ้ก่ียวขอ้งต่อไป 
ส่วนประกอบของรายงานเชิงวิชาการ 
 รายงานเชิงวิชาการ มีส่วนประกอบที่ส าคญั  ๓ ส่วน ดงัน้ี 
 ๑.  ส่วนตอนต้น (Preliminary) ประกอบดว้ย 

 ๑.๑  ปกนอก (Cover title) 
 ๑.๒  ปกใน (Title page) 
 ๑.๓  ประกาศคุณูปการ (Acknowledgement) หรือ ค าน า (Foreword) 
 ๑.๔  สารบญั (Table contents) 
 ๑.๕  สารบญัตาราง (List of tables) (ถา้มี) 
 ๑.๖  สารบญัแผนภาพ (List of illustrations) (ถา้มี)  
๒.  ส่วนเนื้อเร่ือง (Text)  ประกอบดว้ย 
 ๒.๑  บทน า 

๒.๒  เน้ือเร่ือง ประกอบดว้ยขอ้เท็จจริง  บทวิเคราะห์  
           ภาพประกอบ  แผนภูมิ  ตาราง  กราฟ ตามลกัษณะเน้ือหา 

๒.๓  บทสรุป (Conclusion) และขอ้เสนอแนะ 
 ๓.  ส่วนตอนท้าย (Supplementary)  ประกอบดว้ย  

๓.๑   ภาคผนวก (Appendix) (ถา้มี) 
๓.๒  บรรณานุกรม (Bibliography) 
๓.๓  ดรรชนี (Index)(ถา้มี) 
๓.๔  อภิธานศพัท ์(Glossary) (ถา้มี) 

  
  



  
     

วิธีการเขยีนหรือพิมพ์รายงานเชิงวิชาการ 
 การเขียนหรือพิมพร์ายงานเชิงวิชาการ  มีแนวการปฏิบติัดงัน้ี 
 ๑.  ควรใชก้ระดาษสีขาวขนาด เอ ๔ ไมมีเส้น  เขียนหรือพิมพก์ระดาษหนา้เดียว  หนา ๘๐ แกรม 
 ๒.  ใชต้วัอกัษรสีด า หรือสีน ้าเงิน แบบเดียวกนัตลอดทั้งเล่ม 
 ๓.  การล าดบัหนา้ 
       ๓.๑  ส่วนแรกของรายงานก่อนถึงเน้ือหา  ใชเ้รียงตามล าดบัพยญัชนะไทยตั้งแต่  ก  ข  ค 
เป็นตน้ไป เร่ิมนบัหนา้หมายเลข ๑  ๒  ๓  เป็นตน้ไป ตั้งแต่ส่วนเน้ือหาจนถึงสุดทา้ย 
      ๓.๒  การพิมพต์วัพยญัชนะหรือหมายเลขเพื่อเรียงล าดบัหนา้ ให้พิมพไ์วต้อนบนหนา้กระดาษ  
อาจอยูต่  าแหน่งก่ึงกลางหรือมุมบนดา้นขวามอื  โดยพิมพห่์างจากขอบบนและดา้นขา้งทางขวามอืดา้นละ ๑ 
น้ิว 
      ๓.๓  ปกในและหนา้สารบญัไม่ตอ้งใส่พยญัชนะก ากบัหนา้  แต่ให้นบัรวมจ านวนหนา้ไปดว้ย  
ส าหรับหนา้แรกที่มีช่ือหนา้แรกของส่วนเอกสารอา้งอิง 
และหนา้แรกของส่วนภาคผนวกไม่ตอ้งใส่หมายเลขก ากบัหนา้  แต่ให้นบัรวมจ านวนหนา้ดว้ย 
 ๔.  การเวน้ระยะและการวางหัวขอ้ 
      ๔.๑  การเวน้ระยะขอ้ความใตช่ื้อบท หรือหัวขอ้ใหญ่เวน้ห่าง  ๒  ช่วงบรรทดั 
     ๔.๒  หัวขอ้ใหญ่ควรอยูก่ลางหนา้กระดาษ  หัวขอ้รองชิดซ้ายมือ  ส่วนหัวขอ้ยอ่ยให้ยอ่หนา้     
พิมพบ์รรทดัเดียวกบัหัวขอ้ยอ่ย 
      ๔.๓  การยอ่หนา้ให้เวน้เขา้ ๘ ช่วงตวัอกัษรจากขอบซ้ายมือ  
     ๔.๔  ค าว่าบทที่และตวัเลขบอกบทวางไวต้อนกลาง  ส่วนบนสุดของหนา้กระดาษ ไม่ตอ้งขีดเส้น 
 ๕.  การพิมพต์าราง 
     ๕.๑พิมพค์ าว่า“ตารางที่”ตามดว้ยล าดบัที่ของตาราง 
ไวก้ลางหนา้หรือชิดริมดา้นซ้ายของหนา้กระดาษตามดว้ยช่ือของตารางถา้ตารางยาวเกินหนา้กระดาษให้พิมพ์
ส่วนที่เหลือหนา้ถดัไป  โยใช้เลขที่ตารางเดิมและค าว่า  “ต่อ” ในวงเล็บ เช่น  ตารางที่ ๓ (ต่อ) เป็นตน้ 

     ๕.๒มีรายละเอียดของตารางให้ใส่หมายเหตุไวท้า้ยตาราง  
ที่มาของตารางถา้เป็นขอ้มลูปฐมภูมไิม่ตอ้งระบทุี่มา  แต่ถา้เป็นขอ้มูลทุติยภูมิตอ้งระบุที่มา โดยใส่ค าว่า 
“ที่มา” ทา้ยตารางแลว้ตามดว้ยเคร่ืองหมายจุดคู่ ( :  ทวิภาค)  จากนั้นจึงตามดว้ยแหล่งที่มา  
 ๖.  การแสดงภาพและรูปประกอบต่างๆ ให้พิมพ ์ “ภาพที่” ตามล าดบัที่ของภาพไวด้า้นบนของภาพ 
 ๗.  พิมพ ์บรรณานุกรม หรือ ภาคผนวก ไวก้ลางหนา้กระดาษ 



 ๘.การพิมพเ์ชิงอรรถให้พิมพแ์ยกจากเน้ือเร่ืองโดยขีดเส้นคัน่ขวางจากขอบซ้ายของกระดาษยาวประ
มาณ ๒.๕ น้ิว เวน้จากบรรทดัสุดทา้ยของเน้ือเร่ืองรายงานในหนา้นั้น ๓ บรรทดั พิมพเ์ชิงอรรถใตเ้ส้นคัน่ ๒ 
บรรทดั โดยเร่ิมพิมพย์อ่หนา้เขา้มา ๘ ระยะตวัอกัษรถา้เชิงอรรถยาวเกิน๑ บรรทดั 
ขึ้นบรรทดัต่อไปให้พิมพชิ์ดซ้ายจนจบแต่ละรายการของเชิงอรรถให้เวน้ระยะ๒บรรทดั  
โดยให้บรรทดัสัดทา้ยของเชิงอรรถห่างจากขอบล่าง ๑ น้ิว การเขียนรายการอา้งอิงท าได ้๒ วิธี  
       ๘.๑  การอา้งอิงแบบเชิงอรรถ 
   เชิงอรรถ คือ ขอ้ความที่ระบุที่มาของขอ้ความที่ยกมาเพ่ือเป็นหลกัฐานการอา้งอิง 
หรือเพ่ืออธิบายเน้ือเร่ืองเพ่ิมเติม  พิมพไ์วส่้วนล่างของหนา้กระดาษ เชิงอรรถมี ๓ ประเภท  ไดแ้ก่ 
  ๘.๑.๑  เชิงอรรถอ้างอิง  เป็นเชิงอรรถที่บอกแหลง่ที่มาของขอ้ความที่ยกมา 
  ๘.๑.๒เชิงอรรถโยงเป็นการอา้งเอกสารเร่ืองนั้นซ ้าอีก 
แต่ต่างหนา้กนัจึงไม่ตอ้งลงรายการอยา่งสมบูรณ์เพียงแต่ให้ใชว่้า “เร่ืองเดียวกัน”  แลว้ใส่เลขหนา้ 
  ๘.๑.๓เชิงอรรถขยายความคือ  
เชิงอรรถที่อธิบายค าหรือขอ้ความเพ่ิมเติมจากเน้ือหาตอนนั้น 
 ๘.๒  การอา้งอิงแบบแทรกปนในเน้ือหา  มี ๒ ระบบ คือระบบ นาม-ปี และระบบตวัเลข 

         ๘.๒.๑   ระบบนาม-ปี  ระบุช่ือผูแ้ต่ง  ปีที่พิมพ ์และเลขหนา้ที่อา้งอิง 

     ๑)  ใชต้ามหลงัขอ้ความที่ยกมา  

     ๒)ระบุช่ือผูแ้ต่งไวน้อกวงเล็บเมื่อมีการกล่าวช่ือของผูแ้ต่งแลว้ในขอ้ความ  
แต่บอกช่ือหนงัสือ  ปีที่พิมพ ์และเลขหนา้ 

  ๘.๒.๒ระบบตัวเลขตามละดบัเอกสารที่อา้งอิงกอ่น-หลงัในบรรณานุกรม 
พร้อมก ากบัหนา้ทีอ่า้งอิง  

 ๙.  การเขียนหรือพิมพบ์รรณนานุกรม มีแบบแผนดงัน้ี  
      ๙.๑  ประเภทหนงัสือ  

๙.๒  ประเภทบทความในวารสาร 
๙.๓  ประเภทบทความในหนงัสือ 
๙.๔  ประเภทหนงัสือแปล 
๙.๕  ประเภทวิทยานิพนธ์ 
๙.๖  ประเภทเวบ็ไซต ์
 

 



 
กิจกรรมการเรียนการสอน 
 ขัน้น าเข้าสู่บทเรียน 

 ๑.  ครูทบทวนความรูส้ปัดาหก์่อน  
ชวนอภปิรายเกีย่วกบัแหล่งขอ้มูลทีจ่ะคน้หาความรูต้่างๆนัน้เราไดม้าดว้ยวธิใีด 

 ๒. ครูสรา้งความคดิรวบยอดโดยตัง้ค าถามว่า รายงานวชิาการคอือะไร 
เปิดโอกาสใหน้ักเรยีนไดแ้สดงความคดิเหน็ 

 ๓.  แจง้วตัถุประสงคก์ารเรยีนรู ้
 ๔.  นักเรยีนท าแบบทดสอบก่อนเรยีน 

 ขัน้สอน 

 ๑. นักเรยีนศกึษาเอกสาร ใบความรู ้เรื่องส่วนประกอบของรายงานวชิาการ 
 ๒. ครูอธบิายวธิกีารเขยีนหรอืพมิพร์ายงานวชิาการ 
 ๓. นักเรยีนปฏบิตักิจิกรรมตามใบงาน 

ครูคอยสงัเกตการณ์ท างานและใหค้ าแนะน าขณะนักเรยีนปฏบิตังิาน 

 ๔. เมื่อนกัเรยีนสง่งานครบทุกคนแลว้ช่วยกนัเฉลยค าตอบ บนัทกึลงสมุด 

 ขัน้สรปุ 

 ๑.  ร่วมกนัสรุปเนื้อหาสาระบทเรยีน 

 ๒.  ท าแบบประเมนิผลการเรยีนรู ้  
 

ส่ือการเรียนการสอน 
 ๑.  เอกสาร ใบความรูจ้ากหนังสอืเรียนวิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน ของคนึงนิจ  จานโอและมณี  จานโอ 
หน่วยที่ ๑๒  เร่ืองการเขยีนรายงานเชงิวชิาการ  
 ๒.  ใบงานที ่๒๒-๒๓ 

 ๓.  แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้ 
 ๔. ตวัอย่างแบบฟอรม์ประเภทต่างๆ 

 

การวดัผลและประเมินผล 
 วิธีวดัผล 

 ๑.  สงัเกตจากการตอบค าถาม การแสดงความคดิเหน็ การอภปิรายหรอืพฤตกิรรมระหว่างเรยีน 

 ๒. ตรวจผลงานและแบบทดสอบ แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เครื่องมือวดั 

 ๑.  แบบประเมนิผลใบงาน 



 ๒.  แบบทดสอบ 

 ๓.  แบบประเมนิคุณธรรม 

 ๔. แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เกณฑ์การประเมิน 

 ๑.  ท าผลงานหรอืแบบทดสอบผ่านเกณฑไ์มน่อ้ยกว่ารอ้ยละ ๖๐ 

 ๒.  แบบประเมนิคุณธรรม ระดบัคุณภาพ ด ีหรอื ดมีาก 

 ข้อเสนอแนะ 

 อาจมอบหมายงานใหน้กัเรยีนเขยีนรายงานหลงัจากเรยีนหน่วยที๑่๓เรื่องการเขยีนโครงการแลว้
หรอือาจน าหน่วยการเรยีนรูท้ี๑่๓มาเรยีนก่อน แลว้จงึเรยีนหน่วยการเรยีนรูท้ี่ ๑๒ ภายหลงักไ็ด ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 



แบบทดสอบก่อนเรียน 
 
ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค หรือ ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 
 ๑.  ขอ้ความในขอ้ใดจดัว่าเป็นการเขียนเชิงวิชาการ 

 ก.  หงส์เป็นพาหนะของพระพรหม ซ่ึงเป็นเทพเจา้ที่ส าคญัในศาสนาพราหมณ ์
 ข.  ความเจริญทางเทคโนโลยีมากขึ้นเท่าใด น ้าใจของคนก็ยอ่มหายากมากขึ้นเท่านั้น 

 ค.   การเขียนเป็นทกัษะที่จ าเป็นตอ้งไดรั้บค าแนะน าและการฝึกฝน เพาระจะช่วยให้เขา้ใจถึง    
วิธีการเขียนที่ถูกตอ้ง 

ง.  ขอรูปหล่อๆของเธอใบหน่ึง 
มีคนเขาจะเอาไปท าหนงัสือท าเนียบรุ่นคนรอดชีวิตจากเคร่ืองบินตก 

๒.  การเขียนรายงานเชิงวิชาการควรปฏิบตัิขอ้ใดเป็นขอ้แรก 
 ก.  การวางโครงเร่ือง    ข.  การเลือกหัวขอ้เร่ือง 
 ค.  การคน้ควา้และรวบรวมขอ้มูล  ง.  ก าหนดจุดมุ่งหมายและขอบเขตของเร่ือง   
๓.  ขอ้ใดเป็นส่วนประกอบของรายงาน 
 ก.  ค าน า  เน้ือเร่ือง  สรุป   ข.  บทน า  เน้ือเร่ือง  บทสรุป 
 ค.  ปก  เน้ือเร่ือง  สรุป   ง.  ส่วนตอนตน้  ส่วนเน้ือเร่ือง  ส่วนตอนทา้ย 
๔.  รายงานวิชาการส่วนใดส าคญัที่สุด 
 ก.  ส่วนหนา้     ข.  ส่วนกลาง 
 ค.  ส่วนทา้ย     ง.  ภาคผนวก 
๕.  ลกัษณะที่ส าคญัที่สุดของโครงเร่ืองคือขอ้ใด 
 ก.  การแยกหัวขอ้ใหญ่ออกจากหัวขอ้ยอ่ยตามความเหมะสม 
 ข.  การใช้หัวขอ้แบบวลีหรือประโยคให้เหมาะสม 
 ค.  การเรียงล าดบัหัวขอ้ตามความเหมาะสม 
 ง. การใชถ้อ้ยค าที่กระชบัรัดกุม 
๖.  การเขียนบอกแหล่งขอ้มูลที่ยกมาอา้งอิงไวใ้นรายงานอยูใ่นส่วนใด 
 ก.  เชิงอรรถ     ข.  ภาคผนวก 
 ค.  อภิธานศพัท ์    ง.  บรรณานุกรม 
๗.  ส่วนประกอบขอ้ใดไม่อยู่ตอนทา้ยของรายงาน 
 ก.  เชิงอรรถ     ข.  ภาคผนวก 
 ค.  ดรรชนี     ง.  อภิธานศพัท์ 
 



๘.  ขอ้ใดเป็นการเขียนเชิงอรรถโยง 
 ก.  พระยาอุปกิตศิลปะสาร (๒๕๒๐ :  ๘๕) ไดก้ล่าวถึงความหมายของ “กาด” ไวว่้า…… 
 ข.  การอ่านหนงัสือพิมพม์ีลกัษณะแตกต่างจากการอ่านหนงัสือประเภทต ารา (๑๒ :๗๒) 
 ค.  สุพตัรา  สุภาพ. ปัญหาสังคม. (กรุงเทพฯ : ไทยวฒันาพานิช,  ๒๕๒๗), หนา้  ๒๔-๒๕. 
 ง.  เร่ืองเดียวกนั.  หนา้ ๔๒. 
๙.  ขอ้ใดไม่ใช่ประเภทของเชิงอรรถ 
 ก.  เชิงอรรถระบบนาม-ปี   ข.  เชิงอรรถอา้งอิง 
 ค.  เชิงอรรถขยายความ   ง.  เชิงอรรถโยง 
๑๐.  ส่ิงใดไม่ปรากฏในการเขียนบรรณานุกรม 
 ก.  ปี     ข.  เลขหนา้ 
 ค.  ผูแ้ต่ง     ง.  ช่ือหนงัสือ 

 
…………………………………………………. 

เฉลย แบบทดสอบก่อนเรียน 

 
  ๑.  ค  ๒.  ข  ๓.  ง  ๔.  ข  ๕.  ค 
  ๖.  ก  ๗.  ก  ๘.  ง  ๙.  ก            ๑๐.  ข 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ใบงานท่ี ๒๒ หน่วยที ่๑๒ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๑๕ 

ช่ือหน่วย   การเขียนรายงานเชิงวิชาการ 
ช่ืองาน  การเขียนรายงานเชิงวิชาการ 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

              ๑.  อธิบายความหมายของรายงานเชิงวิชาการได ้
 ๒.  ระบุส่วนประกอบของรายงานเชิงวิชาการได ้
              ๓.  มคีวามรบัผดิชอบ  ความละเอยีดรอบคอบ ความสนใจใฝ่รู ้   
 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  อ่านใบงานแลว้ปฏบิตักิจิกรรมตามใบงานประกอบ 

       ๒.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงาน เขยีนผลงานลงในผ่านใส  

       ๓.  น าเสนอผลงานหน้าชัน้ 

       ๔.  คนอื่นๆทีไ่มไ่ดน้ าเสนอท าหน้าทีป่ระเมนิผล 

       ๕.  น าผลงานและแบบประเมนิผลส่งครู    
      
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรมกลุ่ม  ๒๐  นาท ี

       -  เวลาน าเสนอหน้าชัน้กลุ่มละ ๑ - ๒ นาท ี

 
 
 
  
 

 

 



 
ใบมอบหมายงานท่ี ๒๒ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๑๒  การเขียนรายงานเชิงวิชาการ  

 
กิจกรรมท่ี ๑  น าตวัอกัษร ก  ข  ค  ง  จ  หนา้ขอ้ความใส่ลงในช่องว่างหนา้ขอ้ ๑ - ๑๐ ที่เห็นว่ามีความ 

เก่ียวขอ้งสัมพนัธ์กนั 

 ก.  ขั้นตอนการเขียนรายงานเชิงวิชาการ 
 ข.  ส่วนประกอบตอนตน้ของรายงาน 
 ค.  ส่วนประกอบส่วนเน้ือเร่ืองของรายงาน 
 ง.  ส่วนประกอบตอนทา้ยของรายงาน 
 จ.  การเขียนหรือการพิมพร์ายงาน 
……….๑.  การตั้งช่ือเร่ือง ถา้เป็นเร่ืองที่ยงัไม่มีใครท ามาก่อนหรือเป็นเร่ืองแปลกใหม่จะท าให้รายงาน        

มีความน่าสนใจ 
……….๒.  ประกาศคุณูปการ คือ การเขียนระลกึถึงบุคคลที่ให้ความช่วยเหลือในการท ารายงาน 
……….๓.  รายช่ือเอกสาร ส่ิงพิมพแ์ละแหล่งขอ้มูลต่างๆที่ใชใ้นการศึกษาคน้ควา้เพ่ือท ารายงาน 
……….๔.  มีการแบ่งเป็นเร่ืองเป็นบท  โดยจดัเรียงหัวขอ้ตามล าดบัที่จะเสนอประกอบดว้ย  

อาจมีอญัพจน์หรืออญัประภาษ  เชิงอรรถ 
……….๕.  ขอ้ความส าคญัที่คดัลอกมาจากเอกสารอา้งอิงที่น ามาแทรกไวใ้นเน้ือเร่ืองของรายงาน 
……….๖.  การศึกษาขอ้มูลจากเอกสาร  ต าราต่างๆ เรียกว่า “ขอ้มูลทุติยภูมิ” 
……….๗.  ปกในและสารบญั ไม่ตอ้งใส่พยญัชนะก ากบัหนา้ 
……….๘.  ขอ้ความที่ผูเ้ขียนตอ้งการช้ีแจงจุดมุ่งหมายของการท ารายงาน  บอกขอบเขตของเน้ือหา 
……….๙.  ดึงเฉพาะประเด็นส าคญัๆมาอภิปราย หรือปัญหาที่ยงัไม่สามารถแกไ้ขได ้
……..๑๐.  ขอ้มูลที่ไม่ใช่เน้ือหาที่แทจ้ริง แต่มีความเก่ียวขอ้งสัมพนัธ์กบัเน้ือหา 
 
กิจกรรมท่ี ๒  เขียนแผนผงัมโนทศัน์ ส่วนประกอบของรายงานเชิงวิชาการให้ถูกตอ้ง  ครบถว้น 
 
 

 

 



 
กระดาษค าตอบ 

 
กิจกรรมท่ี ๑  น าตวัอกัษร ก  ข  ค  ง  จ  หนา้ขอ้ความใส่ลงในช่องว่างหนา้ขอ้ ๑ - ๑๐ ที่เห็นว่ามีความ 

เก่ียวขอ้งสัมพนัธ์กนั 

  
……….๑.                                 ……….๖.                              
……….๒.                                ……….๗. 
……….๓.                                ……….๘. 
……….๔.                                ……….๙. 
……….๕.                                ………๑๐. 
 

กิจกรรมท่ี ๒  เขียนแผนผงัมโนทศัน์ ส่วนประกอบของรายงานเชิงวิชาการให้ถูกตอ้ง  ครบถว้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 ใบงานท่ี ๒๓ หน่วยที ่๑๒ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๑๖ 

ช่ือหน่วย   การเขียนรายงานเชิงวิชาการ 
ช่ืองาน  การเขียนรายงานเชิงวิชาการ 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

              ๑.  เขียนรายงานเชิงวิชาการไดถู้กตอ้งตามหลกัวิชาการได ้
 ๒.  เขียนอา้งอิงทั้งเชิงอรรถและบรรณานุกรมไดถู้กตอ้ง           
              ๓.  มคีวามรบัผดิชอบ  ความละเอยีดรอบคอบ ความสนใจใฝ่รู ้   
 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  อ่านใบงานแลว้ปฏบิตักิจิกรรมตามใบงานประกอบ 

       ๒.  ปฏบิตัติามใบมอบหมายงาน เขยีนผลงานลงในผ่านใส  

       ๓.   น าผลงานส่ง  
      
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรมกลุ่ม  ๒๐  นาท ี

       -  เวลาน าเสนอหน้าชัน้กลุ่มละ ๑ นาท ี

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบมอบหมายงานท่ี ๒๓ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๑๒  การเขียนรายงานเชิงวิชาการ  

 
 
กิจกรรมท่ี ๑   ระบุเชิงอรรถต่อไปน้ีว่าเป็นเชิงอรรถประเภทใด 
                    ๑. ทนัใดกลางคชเจา้                  จุลจกัร๑ 

                         มลายชิพิตลาญทกั                ท่าวซ ้า 
  
                                ๑ เจา้จุลจกัร   จกัรพรรดิองคเ์ล็ก คือสมเด็จพระเอกกาทศรถ 
 
                    ๒. ๑ปรีชา  ชา้งขวญัยืน  กล่าวว่า “ย่อหนา้ ไดแ้ก่ กลุม่ประโยคที่รวมกนั เพ่ือแสดง 
                          ความคิดส าคญัความคิดหน่ึง เป็นหน่วยที่รวมกนัแลว้จะเป็นเร่ือง” 
                                                                  
                                 ๑ ปรีชา   ชา้งขวญัยืน.  ศิลปะการพูด. (กรุงเทพฯ : วิชาการ, ๒๕๒๕),  
                       หนา้ ๑๑๕. 
 
                    ๓. …สรุปว่า ยอ่หนา้คือ ประโยคที่รวมกนัเพื่อแสดงความคิดส าคญัเพียงอยา่งเดียวและ 

เป็นส่วนของงานเขียนเร่ืองนั้น  
ยอ่หนา้ประกอบดว้ยประโยคใจความส าคญัและประโยคประกอบที่ขยายความ
คิดของประโยคใจความนั้น…๑ 

                                                                                     
                        ๑ เร่ืองเดียวกนั หนา้ ๓ 

 
๔.  “เพ่ินบ่เอิ้นโตขาน  เพ่ินบ่วานโตซ่อย  เพ่ินบ่ให้โตซ ้าลกัเอา  

บ่โตเซาพาโลขี้ใส่ต่ืนมื้อเซ้าขี้ใส่ทางหลวง…๑ 

                                                                        
     ๑ จารุบุตร  เรืองสุวรรณ.  ของดีอีสาน. (กรุงเทพฯ : กรมการศาสนา 

กระทรวงศึกษาธิการ,  ม.ป.ป.),  หนา้ ๑๘๑. 
 

 



 

ใบมอบหมายงานท่ี ๒๓ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๑๒  การเขียนรายงานเชิงวิชาการ  
 

กิจกรรมท่ี ๑   ระบุเชิงอรรถต่อไปน้ีว่าเป็นเชิงอรรถประเภทใด 

๕.  ภูธรสัง่ใหเ้ทยีบ            โยธ ี ทพัแฮ 
     หา้หมื่นหมายบญัช ี       เรยีกได ้

     เกณฑเ์มอืงจตัวาตร๑ี      ไตรตรวจเอานา 
     ยีส่บิสามเมอืงใต ้           เตรยีบตัง้ต่อฉาน๒ 

                                                
                ๑ เมอืงจตัวาตร ี เมอืงชัน้สี ่ ชัน้สาม 
การปกครองของไทยสมยัก่อนแบ่งหวัเมอืงตามตามความส าคญัออกเป็น 

เมอืงเอก เมอืงโท เมอืงตร ีเมอืงจตัวา (ดูกฎหมายตราสามดวง) 
                ๒  เตรยีบตัง้ต่อฉาน เตรยีมใหเ้ป็นทพัหนา้ 
 

           

 
กระดาษค าตอบ  

 
กิจกรรมท่ี ๑   ระบุเชิงอรรถต่อไปน้ีว่าเป็นเชิงอรรถประเภทใด 

 
๑.  เป็นเชงิอรรถประเภท…………………………………… 

๒. เป็นเชงิอรรถประเภท…………………………………… 

๓. เป็นเชงิอรรถประเภท…………………………………… 

๔. เป็นเชงิอรรถประเภท…………………………………… 

๕. เป็นเชงิอรรถประเภท…………………………………… 

 
 



ใบมอบหมายงานท่ี ๒๓ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๑๒  การเขียนรายงานเชิงวิชาการ  

 
กิจกรรมท่ี ๒ ให้นกัเรียนเขียนบรรณานุกรมของรายช่ือหนงัสือต่อไปน้ี 

และเรียงล าดบัให้ถูกตอ้งตามหลกัการเขียนบรรณานุกรม 
ช่ือหนังสือ ช่ือผู้แต่ง ส านักพิมพ์ สถานทีพ่ิมพ์ คร้ังที่พิมพ์ ปีที่พิมพ์ 

การวิจยัทางภาษาไทย 
 
การพูดและการเขียนในโ
อกาสพิเศษ 
ภาษาไทยเพื่ออาชีพ ๒ 
 
ภาษาไทยเพื่อการส่ือสาร 
 
การเขียนเชิงวิชาการ 

รองศาสตราจารย ์
ดร.ช านาญ  รอดภยั 
รองศาสตราจารย ์
วนิดา  บ ารุงไทย 
ครูคนึงนิจ  จานโอ 
 
ผูช่้วยศาสตราจารย ์
ว่าที่ธนู  
ทดแทนคุณรองศาสต
ราจารย ์ดร. 

สนม  ครุฑเมือง 

ส านกัพิมพแ์ห่ง
จุฬาลงกรณ์มห
าวิทยาลยั 
ส านกัพิมพ ์
สุวีริยาสาส์น 
หจก.มณฑล 
การพิมพ ์
ส านกัพิมพ ์
โอเดียนสโตร์ 
โรงพิมพ ์
นิวเสรีนคร 

กรุงเทพฯ 
 

กรุงเทพฯ 
 

กรุงเทพฯ 
 

กรุงเทพฯ 
 

นครสวรรค์ 

๒ 
 
๒ 
 
๑ 
 
๓ 
 
๒ 

๒๕๕๓ 
 

๒๕๒๖ 
 

๒๕๔๖ 
 

๒๕๕๒ 
 

๒๕๕๐ 
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แบบประเมินผลการเรียนรู้ 
หน่วยการเรียนรู้ท่ี ๑๒ 

 
ค าช้ีแจง    จงท าเคร่ืองหมาย  X  ทบัตวัอกัษร ก  ข  ค  ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 

 ๑.  ขอ้ใดเป็นความหมายของการเขียนรายงานเชิงวิชาการ 
 ก.  การเขียนยอ่เร่ือง   ข.  การเขียนอธิบายให้เขา้ใจง่ายๆ 
 ค.  การเขียนเป็นรายบุคคลหรือกลุ่มบุคคล ง.  การเสนอผลการศึกษาคน้ควา้อยา่งเป็น 

           ระบบ  มีหลกัฐาน 
๒.  ขอ้ใดไม่อยู่ในส่วนประกอบตอนตน้ของรายงาน 
 ก.  อภิธานศพัท ์    ข.  ประกาศคุณูปการ 
 ค.  สารบญัตาราง    ง.  สารบญัแผนภาพ 
๓.  การเขียนรายงานเชิงวิชาการ  ขอ้ใดเป็นขั้นตอนแรก 
 ก.  วางโครงเร่ือง    ข.  เลือกหัวขอ้เร่ือง 
 ค.  รวบรวมขอ้มูล    ง.  ก าหนดจุดมุ่งหมาย 
๔.  ขอ้มูลปฐมภูมิเป็นขอ้มลูที่ไดจ้ากแหล่งใด 
 ก.  ห้องสมุด    ข.  ส่ิงพิมพ ์
 ค.  สัมภาษณ์บุคคล   ง.  ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 
๕.  ขอ้ใดไม่ใช่การเขียนอา้งอิง 
 ก.  การเขียนสารบญั   ข.  การเขียนเชิงอรรถ 
 ค.  การเขียนบรรณานุกรม   ง.  การเขียนอา้งอิงแทรกในเน้ือหา 
๖.  ส่ิงที่ปรากฏในการเขียนอา้งอิงแบบแทรกในเน้ือหาระบบตวัเลข 
 ก.  ผูแ้ต่ง     ข.  ช่ือหนงัสือ 
 ค.  ปี      ง.  ล าดบัที่เอกสาร  
๗.  ขอ้ใดหมายถึงบญัชีค าที่จดัเรียงตามล าดบัอกัษรเฉพาะค าส าคญัที่กล่าวไวใ้นรายงาน 
 ก.  อภิธานศพัท ์    ข.  ดรรชนี 
 ค.  ภาคผนวก    ง.  บรรณานุกรม 
๘.  ขอ้แตกต่างระหว่างเชิงอรรถกบับรรณานุกรมในการเขียนอา้งอิงคือขอ้ใด 
 ก.  ช่ือผูแ้ต่ง    ข.  ส านกัพิมพ ์
 ค.  เลขหนา้    ง.  ปีที่พิมพ ์
๙.  เชิงอรรถที่แจง้ให้ทราบว่าขอ้ความที่ยกมานั้นอยูใ่นหนงัสือใดตรงกบัขอ้ใด 



 ก.  เชิงอรรถอา้งอิง    ข.  เชิงอรรถโยง 
 ค.  เชิงอรรถขยายความ   ง.  เชิงอรรถเสริมความ 
๑๐. การเรียงล าดบับรรณานุกรม เรียงตามขอ้ใด 
 ก.  ช่ือส านกัพิมพ ์    ข.  ปีที่พิมพ ์
 ค.  ช่ือหนงัสือ    ง.  ช่ือผูแ้ต่ง 

 
…………………………………………………… 

 

เฉลย แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่ ๑๒  

 
  ๑.  ง  ๒.  ก  ๓.  ข  ๔.  ค  ๕.  ก 
  ๖.  ง  ๗.  ข  ๘.  ค  ๙.  ก            ๑๐.  ง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บันทึกหลังสอน 
 

 ๑. ผลการจดัการเรียนรู้ 
 ๑.๑  ดา้นผูส้อน…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๑.๒ ดา้นผูเ้รียน…………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๒.  ปัญหาที่ควรแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๓.  วิธีด าเนินการแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูส้อน 
                 (……………………………………) 
ความเห็นของผู้บริหาร 
 .................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................... 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูบ้ริหาร 
                  (……………………………………) 
 



 

แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี ๑๓ 

                วิชา ภาษาไทยพืน้ฐาน  รหสัวิชา ๒๐๐๐๐-๑๑๐๑  สปัดาหท์ี ่๑๗ 

    หน่วยท่ี  ๑๓  ช่ือหน่วย  การเขยีนโครงการ 

 

แนวคิด 

 การเขียนโครงการเป็นการวางแผนการปฏิบตัิงานตามนโยบายของฝ่ายบริหารการจะด าเนินกิจกรร
มอยา่งใดอยา่งหน่ึงจะตอ้งมีการประชุมวางแผนก าหนดวตัถุประสงคแ์ละเป้าหมายโดยค านึงถึงความเป็นไป
ไดเ้ร่ืองผูรั้บผิดชอบและงบประมาณที่ส าคญัคอืความคุม้ค่าดงันั้นจึงควรเรียนรู้หลกัการเขียนโครงการเพื่อใ
ห้สามารถน าไปใชใ้ห้ประสบความส าเร็จ 
สาระการเรียนรู้ (Chapter Objective) 
 ๑.  ความหมายและความส าคญัของโครงการ 
 ๒.  องคป์ระกอบของโครงการ 
 ๓.  โครงสร้างของโครงการ 
 ๔.  หลกัการเขียนโครงการ 
 ๕.  ลกัษณะของโครงการที่ดี 
 ๖.  ปัจจยัส าคญัของการด าเนินโครงการ 
ผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง (Learning Objective) 
จุดประสงค์น าทาง 
 ๑.  บอกความหมายและความส าคญัของโครงการได ้
 ๒.  บอกองคป์ระกอบของโครงการได ้
 ๓.  เขียนโครงสร้างของโครงการได ้
 ๔.  อธิบายหลกัการเขียนโครงการได้ 
 ๕.  บอกลกัษณะของโครงการที่ดีได ้
 ๖.  ระบุปัจจยัส าคญัของการด าเนินโครงการได ้
จุดประสงค์ปลายทาง 
 น าความรู้ที่ไดจ้ากการศึกษาไปประยกุตใ์ชใ้นการศึกษาเล่าเรียนหรือการประกอบอาชีพไดอ้ยา่งมปี
ระสิทธิภาพและสร้างสรรค์ 
 

 



เน้ือหาสาระ 
ความหมายของโครงการ 
 โครงการ  หมายถึง  เอกสารที่จดัท าขึ้นเพ่ือบอกวิธีด าเนินงานอยา่งใดอยา่งหน่ึงอยา่งมีแบบแผน  
โดยมีการวางแผนการใชท้รัพยากรก าหนดระยะเวลาที่แน่นอนมีเป้าหมายและแนวทางในการปฏิบตัิเพื่อให้
บรรลุวตัถุประสงค์ 
ความส าคัญของโครงการ 
 โครงการเป็นส่วนหน่ึงของการวางแผนการปฏิบตัิงานตามนโยบายที่ฝ่ายบริหารก าหนด  
เป็นตวัช้ีวดัความส าเร็จของการพฒันางาน  โครงการจึงมีความส าคญัต่อทกุองคก์รดงัน้ี 
 ๑.  เป็นหลกัฐานการปฏิบตัิงาน 
 ๒.  เป็นการตอบสนองนโยบายของฝ่ายบริหาร 
 ๓.  ช่วยให้งานด าเนินไปสู่เป้าหมายไดร้วดเร็วขึ้น 
 ๔.  เป็นการประหยดัทรัพยากร เพราะมีการวางแผนการใชไ้วอ้ยา่งชดัเจน 
 ๕.เป็นการช่วยให้บุคลากรในหน่วยงานร่วมรับผิดชอบอยา่งทัว่ถึง  
เปิดโอกาสให้บุคลากรไดแ้สดงศกัยภาพในการท างาน 
องค์ประกอบของโครงการ 
 ๑. ส่วนน า  เป็นส่วนที่ให้ขอ้มูลเบื้องตน้ว่าเป็นโครงการอะไร  เก่ียวขอ้งกบัใคร  
มีหลกัการและเหตุผล  มีความเป็นมา  ความส าคญัอยา่งไร  มีวตัถุประสงคอ์ยา่งไร เป็นขอ้มูลเบื้องตน้ 
 ๒. ส่วนเนื้อความ  เป็นส่วนที่ส าคญัที่สุดของโครงการ  กล่าวถึงวิธีการ ด าเนินโครงการ 
การจดัล าดบัขั้นตอนการปฏิบติั  ก าหนดสถานทีท่ี่จะด าเนินงานเพื่อบรรลุเป้าหมายตามแผนงาน 
 ๓.  ส่วนขยายความ  เป็นรายละเอียดเพ่ิมเติม เพ่ือให้ผูเ้ก่ียวขอ้งพิจารณาตดัสินใจอนุมติั 
โครงสร้างของโครงการ 
 โครงสร้างที่เป็นมาตรฐานโดยทัว่ไป ประกอบดว้ย 
 ๑.  ช่ือโครงการ 
 ๒.  ผูรั้บผิดชอบโครงการ 
 ๓.  หลกัการและเหตุผล 
 ๔.  วตัถุประสงค์ 
 ๕.  เป้าหมาย 
 ๖.  ระยะเวลาด าเนินการ 
 ๗.  สถานที่ด าเนินการ 
 ๘.  วิธีด าเนินงาน 
 ๙.  งบประมาณ 



 ๑๐. ผลที่คาดว่าจะไดรั้บ 
 ๑๑. การประเมินผล 
หลักการเขียนโครงการ 
 โครงการมีหลกัการเขียนตามโครงสร้างของโครงการดงัน้ี 
 ๑.ช่ือโครงการการตั้งช่ือโครงการควรมีความชดัเจนให้ผูอ้่านเขา้ใจไดท้นัทีว่า 
เป็นโครงการเก่ียวกบัอะไร  กิจกรรมหรืองานที่ท านั้นคืออะไร  ใชค้ ากะทดัรัดในการตั้งช่ือ 
 ๒.  ผู้รับผิดชอบโครงการ  อาจเป็นบุคคล  คณะบคุคล หรือหน่วยงาน 
 ๓. หลักการและเหตุผล  คือ การอธิบายรายละเอียดเก่ียวกบัความเป็นมา ความส าคญั  
ความจ าเป็นที่ตอ้งจดัท าโครงการเหตุใดจึงตอ้งมีโครงการน้ีท าแลว้มีประโยชน์อยา่งไรควรเขียนอธิบายให้ 
ชดัเจน  โดยเขียนเป็นความเรียง ไม่เขียนเป็นขอ้ๆ 
 ๔.วัตถุประสงค์เป็นการช้ีแจงจุดมุ่งหมายของโครงการเป็นการก าหนดทิศทางของการด าเนินงานต
ลอดจนแนวทางปฏิบติั  ควรเขียนให้ชดัเจนว่าตอ้งการท าโครงการน้ีเพ่ืออะไร โดยระบุเป็นขอ้ๆ 
 ๕.  เป้าหมาย  เป็นการระบุว่าตอ้งการให้เกิดปริมาณงานอาจเป็นบุคคล  ส่ิงของ  เป็นจ านวนนบั 
และคุณภาพ  ซ่ึงเป็นสถานการณ์ที่เป็นจุดหมายปลายทางของโครงการตามวตัถุประสงคท์ี่ตั้งไว ้
 ๖.  ระยะเวลาด าเนนิการ  หมายถึง  การก าหนดเวลาเร่ิมตน้และส้ินสุกโครงการในการปฏิบติั 
ควรก าหนดให้ชดัเจน 
 ๗.สถานที่ด าเนินการคือสถานที่ที่ใชป้ฏิบติังานควรระบุให้ชดัเจนว่างานหรือกิจกรรมนั้นกระท าที่ 
ใด 
 ๘.  วิธีด าเนินงาน  หมายถึง  แผนการปฏิบติังาน  โดยเขียนขั้นตอนการด าเนินงานตามล าดบัก่อน-
หลงั ว่าจะท าอะไรบา้ง ที่ไหน เมื่อไร อยา่งไร โดยระบุวนั เวลาและสถานที ่
พร้อมทั้งรายละเอียดในการปฏิบติังาน อาจเขียนไวใ้นรูปตาราง 
 ๙.  งบประมาณ  หมายถึง  ค่าใชจ่้ายในการด าเนินงานและแหล่งที่มาของเงินทุนที่สนบัสนุน       
การด าเนินโครงการ  ควรเขียนแจงรายละเอียดว่าใชจ่้ายเป็นค่าอะไรบา้ง  เป็นเงินเท่าไร 
 ๑๐.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ  หมายถึง  การคาดคะเนของผลที่ไดจ้ากการปฏิบตัิตามโครงการ  
อาจเป็นประโยชน์ต่อบุคคล  กลุ่มบุคคล  ประเทศชาติหรือมนุษยชาติ 
ควรเขียนให้สอดคลอ้งกบัวตัถุประสงคท์ี่ตั้งไว ้
 ๑๑.  การประเมินผลโครงการ  หมายถึง  การตรวจสอบติดตามผลการด าเนินโครงการ 
ให้ทราบว่าการด าเนินโครงการนั้นประสบความส าเร็จมากนอ้ยแค่ไหนหรืลม้เหลวเพราะเหตุใดและเพ่ือเป็น
แนวทางในการปฏิบติังานคร้ังต่อไปให้เขียนบอกวิธีการประเมินว่าจะใชก้ารประเมินผลดว้ยวิธีใดบา้ง  
จากส่ิงใด เช่น การสังเกต  การสัมภาษณ์  การกรอกแบบสอบถาม  การทดสอบ เป็นตน้ 
 



ลักษณะของโครงการที่ด ี
 ๑.  มีความคิดริเร่ิมสร้างสรรค ์ ทนัสมยั 
 ๒.  สามารถแกปั้ญหาขององคก์รหรือหน่วยงานได ้
 ๓.  มีความเป็นไปได ้ในการจดัท าโครงการ  ติดตามผลได ้ 
 ๔.  สนองนโยบายของหน่วยงานหรือพฒันาหน่วยงานได ้ 
ตลอดจนสนองตอบความตอ้งการของสังคมได ้
 ๕.  มีผลประโยชน์คุม้ค่า  ประหยดัทรัพยากร 
ปัจจัยส าคัญของการด าเนนิโครงการ 
 การด าเนินโครงการมีปัจจยัที่ควรค านึงถึง ดงัน้ี 
 ๑.  ข้อมูลด้านต่างๆ  ในการเขียนโครงการ เช่น ขอ้มูลที่เก่ียวกบัตวัเลข  สถิติ  สถานการณ์  บทความ  
สภาพภูมิศาสตร์ ฯลฯ 
 ๒.  บุคลากร  ที่มีความรู้  ความสามารถ และจ านวนเหมาะสมกบังานหรือไม่ 
 ๓.งบประมาณ  การด าเนินงานตามโครงการจ าเป็นตอ้งมีเงินลงทุน  ความคุม้คา่ต่อการลงทุนเพียงใด 
 ๔. วัสดุ อุปกรณ์  หาง่ายหรือยาก  ราคาสูงหรือไม่ 
 ๕.  การจัดการ  ผูรั้บผิดชอบโครงการตอ้งส ารวจวิธีการว่าจะมีวิธีการอยา่งไร  จึงสามารถใช้วสัดุ 
อุปกรณ์และทรัพยากรที่มีอยูเ่พื่อด าเนินโครงการให้บรรลุวตัถุประสงค์ 
 

กิจกรรมการเรียนการสอน 
 ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน 
 ๑.ครูตั้งค าถามนกัเรียนว่าถา้เราเดินทางไปยงัสถานที่แห่งใดแห่งหน่ึงเราควรจะเร่ิมจากการท าส่ิงใด
ก่อน  เมื่อไดค้ าตอบที่ตอ้งการแลว้ ครูชวนสนทนาถึงวิธีการวางแผนท ากิจกรรมต่างๆมีประโยชน์อยา่งไร 
 ๒. ครูแจง้วตัถุประสงคก์ารเรียนรู้ 
 ๓. นกัเรียนท าแบบทดสอบก่อนเรียน 
 ขั้นสอน 
 ๑.ครูน าตวัอยา่งโครงการต่างๆให้นกัเรียนศึกษาและพิจารณาแลว้ให้ช่วยกนัหาค าจ ากดัความของ“โ
ครงการ” 
 ๒.ร่วมกนัอภิปรายถึงความส าคญัและประโยชน์ของการเขียนโครงการ 
โดยครูช่วยเสริมเพ่ิมเติมให้สมบูรณ์ 
 ๓. ให้นกัเรียนศึกษาเอกสาร ใบความรู้ แลว้ให้แต่ละคนสรุปเน้ือเป็นแผนผงัมโนทศัน์ลงสมุด 
 ๔.  นกัเรียนปฏิบตัิกิจกรรมตามใบงาน แลว้ช่วยกนัเฉลยและอภิปรายร่วมกนั 
  



ขั้นสรุป 
 ๑. ร่วมกนัสรุปเน้ือหาสาระ 
 ๒.  นกัเรียนท าแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
 
ส่ือการเรียนการสอน 

 ๑.  เอกสารความรู ้
 ๒.  ใบงานที ่๒๔ 

 ๓.  แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้ 
 ๔. ตวัอย่างโครงการประเภทต่างๆ 

 
การวดัผลและประเมินผล 
 วิธีวดัผล 

 ๑.  สงัเกตจากการตอบค าถาม การแสดงความคดิเหน็ การอภปิรายหรอืพฤตกิรรมระหว่างเรยีน 

 ๒. ตรวจผลงานและแบบทดสอบ แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เครื่องมือวดั 

 ๑.  ใบงานที ่๒๔ 

 ๒.  แบบทดสอบ 

 ๓.  แบบประเมนิคุณธรรม 

 ๔. แบบประเมนิผลการเรยีนรู ้
 เกณฑ์การประเมิน 

 ๑.  ท าผลงานหรอืแบบทดสอบผ่านเกณฑไ์มน่อ้ยกว่ารอ้ยละ ๖๐ 

 ๒.  แบบประเมนิคุณธรรม ระดบัคุณภาพ ด ีหรอื ดมีาก 

 ข้อเสนอแนะ 

 ฝึกนักเรยีนเขยีนโครงการลงสมดุคนละ๑โครงการคดัเลอืกโครงการน่าสนใจและเขยีนไดถู้กตอ้ง
จดัป้ายนิเทศในหอ้งเรยีน 

 

 

 

 

 



แบบทดสอบก่อนเรียน 
 
ค าช้ีแจง  จงท าเคร่ืองหมาย X ทบัตวัอกัษร  ก  ข  ค หรือ ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 
 ๑.  โครงการหมายถึง 

 ก.  วิธีการปฏิบตัิ    ข.  แผนงานของกิจกรรม 
 ค.  แผนการด าเนินงานอยา่งมีระบบ  ง.  เป้าหมายการด าเนินงาน 
๒.  ขอ้ใดบ่งบอกถึงความส าคญัของโครงการ 
 ก.  เป็นกิจกรรมส าคญั   ข.  เป็นหลกัฐานการปฏิบตัิงาน 
 ค.  เป็นการจดัสรรงบประมาณ  ง.  เป็นการขออนุมตัิการปฏิบตัิงาน 
๓.  ส่วนประกอบส่วนแรกของโครงการคือขอ้ใด 
 ก.  ช่ือโครงการ    ข.  เป้าหมาย 
 ค.  วตัถุประสงค์    ง.  หลกัการและเหตุผล 
๔.  การเขียนถึงความจ าเป็น  ความส าคญัและที่มาของการจดัท าโครงการคือส่วนใด 
 ก.  เป้าหมาย     ข.  วตัถุประสงค์ 
 ค.  วิธีด าเนินงาน    ง.  หลกัการและเหตุผล 
๕.  ขอ้ใดบอกให้รู้ขั้นตอนและรายละเอียดของการปฏิบติังาน 
 ก.  สถานที่     ข.  วิธีด าเนินงาน 
 ค.  เป้าหมาย     ง.  ระยะเวลา 
๖.  การเขียนวตัถุประสงคค์วรมีลกัษณะใด 
 ก.  ควรมีใจความกวา้งขวาง   ข.  ควรเขียนให้ชดัเจน รัดกุม 
 ค.  ควรสอดคลอ้งกบัหลกัการและเหตุผล ง.  ควรมีใจความสอดคลอ้งกบัสถานการณ์ 

           ปัจจุบนั 
๗.  ขอ้ใดไม่ใช่ลกัษณะของโครงการที่ดี 
 ก.  ติดตามผล    ข.  แกปั้ญหาของหน่วยงานได ้
 ค.  สนองตอบความตอ้งการของสังคม  ง.  ขอ้มูลที่ไดไ้ม่จ าเป็นตอ้งเป็นความจริง 
๘.  ขอ้ใดไม่ใช่ปัจจยัส าคญัที่ควรค านึงถึงในการด าเนินโครงการ 
 ก.  การประเมินผล    ข.  การจดัการ 
 ค.  วสัดุอุปกรณ์    ง.  ขอ้มูลดา้นต่างๆ 
๙.  ขอ้ใดกล่าวไม่ถูกต้อง 
 ก.  ผูรั้บผิดชอบโครงการอาจเป็นบุคคลหรือหน่วยงาน 
 ข.  วตัถุประสงคเ์ป็นตวัก าหนดทิศทางของการด าเนินโครงการ 



 ค.  ระยะเวลาด าเนินงานไม่ควรก าหนดเวลาเร่ิมตน้และส้ินสุดของโครงการ 
 ง.  เป้าหมายของโครงการเป็นการระบุความตอ้งการให้เกิดปริมาณงานและคุณภาพ 
๑๐.  ขอ้ใดคือส่วนส าคญัที่สุดของโครงการ 
 ก.  หลกัการและเหตุผล    ข.  ขั้นตอนการปฏิบติังาน 
 ค.  ขอ้มูลรายละเอียดเพื่อพิจารณา   ง.  วตัถุประสงคข์องโครงการ 
 

……………………………………………………. 
 

เฉลย แบบทดสอบก่อนเรียน 

 
  ๑.  ค  ๒.  ข  ๓.  ก  ๔.  ง  ๕.  ข 
  ๖.  ค  ๗.  ง  ๘.  ก  ๙.  ค            ๑๐.  ข 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ใบงานท่ี ๒๔ หน่วยที ่๑๓ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่ ๑๗ 

ช่ือหน่วย   การเขียนโครงการ 
ช่ืองาน  กจิกรรมฝึกเขยีนโครงการ 

 
จุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  เพื่อพฒันาผูเ้รยีนในดา้น 

         ๑.  มทีกัษะการเขยีนโครงการ 
        ๒.  ฝึกเขยีนโครงการทีเ่กีย่วกบังานอาชพี 

        ๓.  มคีวามรบัผดิชอบ  มคีวามคดิสรา้งสรรค ์ มมีนุษยสมัพนัธต์่อผูอ้ื่น 

 
ข้อปฏิบติักิจกรรม 

        ๑.  นกัเรียน ศึกษาใบความรู้  ใบงาน 

       ๒.  อ่านใบงานอย่างละเอยีด 

       ๓.  ปฏบิตัติามใบงาน 

       ๔.  เขยีนผลงานลงกระดาษ   น าเสนอหน้าชัน้เรยีน 

       ๕.  ส่งผลงานครูหลงัจากน าเสนอแลว้ 
 
หมายเหตุ 
       -  เวลาในการปฏบิตักิจิกรรม  ๑ ชัว่โมง 
       -  เวลาในการน าเสนอหน้าชัน้เรยีนกลุม่ละ  ๓-๕  นาท ี

 
 
 
 
        
  
 

 



 

 

 

ใบมอบหมายงานท่ี ๒๔ 

วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (๒๐๐๐๐ - ๑๑๐๑) 

หน่วยท่ี ๑๓  การเขียนโครงการ 

  
 
ค าช้ีแจง   เขยีนโครงการใหค้รบสมบูรณ์ตามสว่นประกอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 แบบประเมินผลรายบุคคล หน่วยที ่๑๓ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่๑๗ 

ช่ือหน่วย   การเขียนโครงการ 
ช่ืองาน   ฝึกเขยีนโครงการทีเ่กีย่วกบังานอาชพี 

รายการประเมนิ 
รูปแบบ
ถูกต้อง 

 
การใ
ชภ้าษ
า 

ความคดิรเิริม่
สรา้งสรรค ์

ความเรยีบรอ้
ยของงาน 

คะแนน
รวม 

ผลการประเมนิ 

เลข
ที ่

                                คะแนน 

ชื่อ - สกุล              ๓ ๓ ๓ ๓ ๑๕ ผ่าน ไม่ผ่าน 

๑ 
๒ 
๓ 

๔ 

๕ 
๖ 

๗ 
๘ 
๙ 
๑๐ 
๑๑ 
๑๒ 
๑๓ 

๑๔ 
๑๕ 

๑๖ 
๑๗ 
๑๘ 
๑๙ 
๒๐ 

๒๑ 
๒๒ 
๒๓ 
๒๔ 
๒๕ 

  

      

เกณฑก์ารใหค้ะแนน  ๓  =  ด ี   ๒  =  พอใช ้  ๑  =  ควรปรบัปรุง 
เกณฑก์ารประเมนิ  ผูเ้รยีนจะตอ้งมคีะแนนไมน่้อยกวา่  ๑๐  คะแนน จงึถอืว่า ผ่าน 

 
                                                                                      

ลงชื่อ…………………………………….ผู้ประเมนิ 



 
 

 แบบประเมินผลการน าเสนอ หน่วยที ่๑๓ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่๑๗ 

ช่ือหน่วย   การเขียนโครงการ 
ช่ืองาน  การน าเสนอโครงการทีเ่กีย่วกบังานอาชพี 

รายการประเมิน 
ด ี

(๓) 

พอใช ้

(๒) 

ปรบัปรุง 
(๑) 

คะแนนรวม 

(๑๕) 

๑.   การใชภ้าษา     

๒.  ความละเอยีดรอบคอบ     

๓.  การออกเสยีงอกัขระ     

๔.  การตรงต่อเวลา     

๕.  ความคดิรเิริม่สรา้งสรรค ์     

 

เกณฑ์การประเมิน  คะแนนไม่ต ่ากว่า ๑๐ คะแนนจงึถอืว่า ผ่าน 

ผู้รบัการประเมิน …………………………………………. 

ผู้ประเมิน 

            เพื่อน   ครูอาจารย ์

 

      ลงชื่อ…………………………………ผูป้ระเมนิ 

 

 

 

 



 แบบประเมินผลการน าเสนอ หน่วยที ่๑๓ 

ช่ือวิชา   ภาษาไทยพืน้ฐาน  สอนครัง้ที ่๑๗ 

ช่ือหน่วย   การเขียนโครงการ 
ช่ืองาน  การเขยีนแผนผงัมโนทศัน์ส่วนประกอบโครงการ 

รายการประเมิน 
ด ี

(๓) 

พอใช ้

(๒) 

ปรบัปรุง 
(๑) 

คะแนนรวม 

(๑๕) 

๑.   เนื้อหาครบถว้นสมบูรณ์     

๒.  ความละเอยีดรอบคอบ     

๓.  ความสวยงาม     

๔.  การตรงต่อเวลา     

๕.  ความคดิรเิริม่สรา้งสรรค ์     

 

เกณฑ์การประเมิน  คะแนนไม่ต ่ากว่า ๑๐ คะแนนจงึถอืว่า ผ่าน 

ผู้รบัการประเมิน …………………………………………. 

ผู้ประเมิน 

            เพื่อน   ครูอาจารย ์

 

      ลงชื่อ…………………………………ผูป้ระเมนิ 

 

 

 

 

 
 



แบบประเมินผลการเรียนรู้ 
หน่วยการเรียนรู้ท่ี ๑๓ 

 
ค าช้ีแจง   จงท าเคร่ืองหมาย  X  ทบัตวัอกัษร ก  ข  ค  ง  ขอ้ที่ถูกตอ้งที่สุด 
 

๑.  การเขียนโครงการ  โครงสร้างขอ้ใดตอ้งเขียนให้สอดคลอ้งกบัช่ือโครงการ หลกัการแลเหตุผล 
 ก.   เป้าหมาย    ข.  วตัถุประสงค์ 
 ค.  สถานที่ด าเนินงาน   ง.  ระยะเวลาด าเนินงาน 
๒.  การส ารวจวิธีการ 

การใชท้รัพยากรในการท าโครงการส าคญัที่ควรค านึงถึงในการด าเนินโครงการตรงกบัขอ้ใด 
 ก.  ขอ้มูลต่างๆ    ข.  บุคลากร 
 ค.  งบประมาณ    ง.  การจดัการ 
๓.  โครงสร้างของโครงการขอ้ใดมีส่วนส าคญัในการตดัสินใจท าโครงการ 
 ก.  วิธีด าเนินงาน ระยะเวลาด าเนินงานและผลทีค่าดว่าจะไดรั้บ 
 ข.  วิธีด าเนินงาน การประเมินผล ปัญหา อุปสรรค 
 ค.  วตัถุประสงค ์ วิธีด าเนินงานและงบประมาณ 
 ง.  วตัถุประสงค ์ระยะเวลาและสถานที่ 
๔.  ขอ้ใดเป็นลกัษณะการตั้งช่ือโครงการที่ดี 
 ก.  ใชค้ าให้แปลก    ข.  ใชค้ าให้สะดุดตา 
 ค.  ชดัเจน ครอบคลุม   ง.  ส้ัน  ส่ือความหมายชดัเจน 
๕.  ขอ้ใดเป็นความส าคญัที่สุดของโครงการ 
 ก. เป็นตวัช้ีวดัความส าเร็จของแผนงาน 
 ข.  เป็นส่ิงที่แสดงมาตรฐานของหน่วยงาน 
 ค.  เป็นการตอบสนองความตอ้งการส่วนบุคคล 
 ง.  เป็นตวัก าหนดการท างานของบุคคลในองคก์ร 
๖.  ขอ้ใดเป็นส่วนประกอบของโครงการ 
 ก.  ค าน า  เน้ือเร่ือง  สรุป   ข.  ค าน า  เน้ือเร่ือง  สรุป อา้งอิง 
 ค.  ปก  ค าน า  สารบญั  เน้ือเร่ือง  อา้งอิง ง.  ปกนอก  ปกใน  ค าน า  สารบญั  เน้ือเร่ือง 
๗.  เหตุใดการจดัการจึงเป็นปัจจยัส าคญัที่ควรค านึงถึงในการด าเนินโครงการ  
 ก.  เป็นวิธีการน าวสัดุ อุปกรณ์และทรัพยากรที่มีอยูม่าใชด้ าเนินงานให้ส าเร็จ 
 ข.  เป็นวิธีการเลือกบุคลกรที่มคีวามรู้ ความสามารถเหมาะสมกบังาน 



 ค.  วิธีการใชเ้งินที่มีอยูม่าใชด้ าเนินงานอยา่งคุม้คา่กบัการลงทุน 
 ง.  เป็นวิธีการน าขอ้มูลดา้นต่างๆมาใชด้ าเนินโครงการ 
๘.  โครงสร้างของโครงการขอ้ใดท าให้ทราบว่า เหตุใดจึงตอ้งจดัท าโครงการขึ้น 

 ก.  ช่ือโครงการ    ข.  หลกัการและเหตุผล 
 ค.  วิธีด าเนินงาน    ง.  วตัถุประสงค์ 
๙.  ขอ้ใดช้ีความส าเร็จของโครงการ 
 ก.  ชนะการประกวด    ข.  ผ่านการประเมิน 
 ค.  บรรลุเป้าหมาย    ง.  ผ่านการพิจารณา 
๑๐. ขอ้ใดไม่ใช่หลกัการเขียนหลกัการและเหตุผล 
 ก.  เขียนความเป็นมาของโครงการ  ข.  เขียนความส าคญัของโครงการ 
 ค.  เขียนอธิบายให้ชดัเจน เป็นความเรียง   ง.  เขียนอธิบายรายละเอียดเป็นขอ้ๆให้ 

           ชดัเจน 
……………………………………………………….  

 

เฉลย แบบประเมินผลการเรียนรู้ที่ ๑๓  

 
  ๑.  ข  ๒.  ง  ๓.  ค  ๔.  ง  ๕.  ก 
  ๖.  ค  ๗.  ค  ๘.  ข  ๙.  ค            ๑๐.  ง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



บันทึกหลังสอน 
 

 ๑. ผลการจดัการเรียนรู้ 
 ๑.๑  ดา้นผูส้อน…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๑.๒ ดา้นผูเ้รียน…………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๒.  ปัญหาที่ควรแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๓.  วิธีด าเนินการแกไ้ข/การพฒันา 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูส้อน 
                 (……………………………………) 
ความเห็นของผู้บริหาร 
 .................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................... 
 
             ลงช่ือ………………………………..ผูบ้ริหาร 
                  (……………………………………) 



 


